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NOTA:

Acest document este proprictatea intelectuali a Spitalului Clinic Cii Ferate Iasi.

Reproducerea integrala sau partiala a acestui document este permisa numai cu acordul prealabil scris si inregistrat al
managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului document.

Aceasta abatere va fi sanctionata conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.

Revizie

Revizia acestui document se face tindnd cont de rezultatele implementérii indicatorilor de monitorizare de structura,
proces, rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificari de circuite. reorganizari interne, etc.

Revizia nu este obligatorie decat daci se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
‘ editiei
|| 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
| 2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
‘ procedura
|
. 1
| |
L]

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea
cadrul editiei procedurii

si aprobarea editiei sau, dupai caz, a reviziei in

Elaborat /|

Nr

|
-
ert. verificat / avizat ‘ Nume si prenume Functia Yemnatura | Data
/ aprobat ‘ ‘Q

L | Elaborat | Ichim Nicoleta | Economist X/ | 25.07.2022
|2 | Verificat | Leonte Stela Maria . RMC ] ,_EQ‘M | 27.07.2022
T 3 4 J_AVlzat | Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare | 1 29.07.2022

4 | Aprobat | Glod Mihai Manager ' U“ 08.2022 |
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1. SCOP L emTntE {ie et v

L1 Procedura are ca scop stabilirea un set unitar de reguli pentru reglementarea - stabilirea
responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea st aprobarea documentelor aferente evidentei contabile a
angajamentelor bugetare, angajamentelor legale si a platilor efectuate in cadrul acestora.

2. DOMENIU DE APLICARE e
2.1 Procedura se aplica in cadrul Comp. Financiar-Contabil.

3. DEFINITH SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 Angajament bugetar - Este orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

3.1.2 Angajament legal - Este o faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice act juridic din care
rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public. se prezinta
sub forma scrisa, se semneaza de catre ordonatorul de credite si ia forma unui contract de achizitiei publica,
unei comenzi, conventii, unui contract de munca, act de control, acord de imprumut etc.

3.2.Abrevieri:

3.2.1 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.2.3 PC = Presedintele Comisiei

3.2.4 OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice

3.2.5 Ec. = Economist

4.DOCUMENTE DE REFERINTA A T

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Servicii de sanatate. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN ISO 9001:2018"

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — , Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.”
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4.3. SRENISO 9001:2015 — ,.Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice.

4.5. Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

4.6. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare

4.7. Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitaii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

4.8. Ordin nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

4.9. Ordin nr. 1187/2008 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institugiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr. 1917/2005.

4.10. Legea nr. 84/2003 privind modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
auditul public intern si controlul financiar preventiv

4.11. Legea nr. 234/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern i controlul financiar preventive

4.12. Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice cu modificarile ulterioare

5.1 Directorul Financiar-Contabil:
3.1.1 Verifica respectarea acestei proceduri si a variantei/variantelor revizuite in cadrul structurii pe care o
conduce/coordoneaza.

5.2 Personalul Comp. Financiar-Contabil:
5.2.1 Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri.

6.DESCRIEREA PROCEDURII SAENE - i
6.1 Verificarea existentei formularelor,,Propunere de angajare a unei cheltuieli™ si.,Angajament bugetar”™,
prevazute de anexele 1-3 din Normele aprobate cu O.M.F.P. nr. 1792/2002 si a semnaturii responsabililor
de articole bugetare.

6.2 Verificarea existentei documentelor justificative aferente Angajamentului bugetar transmise de citre
responsabilii de articole bugetare.

6.3 Verificarea incadrarii corecte a naturii cheltuielii pentru care se solicitd angajarea creditelor, pe
subdiviziunea clasificatiei bugetare, de catre persoana desemnata sa {ina evidenta contabili a acestora.

6.4 Verificarea existentei creditelor bugetare disponibile, la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat, pentru care se solicitd angajarea cheltuielii, de catre persoana desemnatd sa {ind evidenta
angajamentelor.

6.5 Certificarea indeplinirii conditiilor legale din aceasta faza, de catre persoana desemnati si tini evidenta
angajamentelor, prin semnitura.

6.6 Prezentarea Angajamentului bugetar, a Propunerii de angajare a unei cheltuieli si a documentelor
Justificative aferente persoanei care exercitd C.F.P. in vederea acordirii vizei.

6.7 Prezentarea Angajamentului bugetar si a Propunerii de angajare a unei cheltuieli, dupa obtinerea vizei
de C.F.P., aprobarii ordonatorului de credite.

6.8 Transmiterea Angajamentului bugetar aprobat la Comp. Financiar-Contabil.
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6.9 Inregistrarea in contabilitate, de citre persoana desemnati in acest scop. a Angajamentului bugetar
avizat si aprobat, si rezervarea (blocarea) creditelor aprobate prin buget.

6.10 Prezentarea Angajamentului legal, la Comp. Financiar-Contabil, in vederea inregistrarii acestuia in
contabilitate.

6.11 Verificarea incadrarii angajamentului legal in limitele angajamentului bugetar aprobat si inregistrarea
in contabilitate.

6.12 Verificarea incadrarii corecte a naturii cheltuielii din angajamentul legal pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare si a concordantei acestora cu cele din angajamentul bugetar aferent.

6.13 lnreglstrarea in contabilitate a angajamentului legal.

6.14 Inregistrarea in contabilitate, la inceputul exercitiului bugetar, pe baza bugetului de cheltuieli, creditele
bugetare aprobate pe subdiviziunile clasificatiei.

6.15 Executarea confruntarii concordantei intre evidenta contabild a angajamentelor bugetare,
angajamentelor legale si disponibilului de credite bugetare cu evidenta responsabililor de articole bugetare.
6.16 Evidenta contabila a angajamentelor bugetare asigura in orice moment si pe fiecare subdiviziune a
bugetului aprobat, creditele bugetare consumate prin angajare si cele disponibile care pot fi angajate.

7. INREGISTRARI o e
7.1. Inregistrari contabile.

8. ANEXE o e
Nu este cazul

9.DIFUZARE = - *

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

Inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE SEET L

. . - | PERIOADA DE
INDICATOR I'INTA METODA DE CALCUL e . . RESPONSABIL
MONITORIZARE

Ponderea  actualitatii documentelor de Nr d de referinta i litate /
. .. r documente de reterinta in actualitate R
referinta care stau la baza elaborarii | 100% Semestrial DFC

srocedurii Nr total documente de referinta.

Ponderca  angajatilor  instruiti  cu . . .
. .. . Nr personal instruit cu cerintele
cerintele  procedurii  din  totalul N L. e . .
_ T . 100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii in | Semestrial DFC
angajatilor cu atributii in aplicarea . . .

. N aplicarea cerintelor procedurii
cerintelor procedurii.

Ponderea  angajamentelor  bugetare . . .
_Nr angajamente bugetare insotite de

insotite de documente justificative din e .
100% | documente justificative / Nr  total | Semestrial DFC

total angajamente bugetare in perioada

R angajamente bugetare
analizata 83 &

| de catre organismele de control organismele de control /0

Ponderea neconformitatilor identificate Nr neconformitati identificate de catre
0 Anual DFC




