unitate afiata in
PROCES DE ACREDITARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $I INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAI FERATE IASI

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibraileanu, Nr. 1, C.I.F.: 4981239, E-mail: spitalcfiasi@yahoo.com
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitaluniversitarcfiasi.ro

INTOCMIREA
SITUATIILOR
FINANCIARE
TRIMESTRIALE SI
ANUALE

PO FIN -06

Acest document este proprietatea intelectuala a Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

Reproducerea integrala sau partiala a acestui document este permisa numai cu acordul prealabil scris si inregistrat
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
ediiei
[ 1 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
: - actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
procedura
[

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii

Elaborat /] ‘ "
Nr . . .
et verificat / avizat | Nume si prenume Functia &mnatura Data

/ aprobat \ B
1 Elaborat | Ichim Nicoleta | Economist \ / 25.07.2022
2 | Verificat Leonte Stela Maria RMC e 2,4) 27.07.2022
3 | Avizat Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare " - 29.07.2022
4 | Aprobat Glod Mihai | Manager Y02.08.2022
Exemplar nr; %)
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1. SCOP Tt

1.1 Procedura are ca scop reglementarea activitdiilor pentru intocmirea situatiilor financiare in cadrul
Spitalului xxxxx.

$$$$$$$$$$

2. DOMENIU DE APLICARE . ke

i

2.1 Procedura se aplica de catre personalul din cadlul Comp. Financiar-Contabil al Spitalului xxxxx.

3. DEFINITIISIABREVIERI = ‘ =
3.1. Definitii:

3.1.1 An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care
incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

3.1.2 Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteazd fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

3.1.3 Angajament legal - fazd in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta
sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

3.1.4 Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinatd in functie de
caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneazd natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

3.1.5 Balanta de verificare - procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate ori
este nevoie, se grupeazi si se sistematizeazd informatiile in conturi, urmarindu-se respectarea dublei
inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate)

3.1.6 Bilant{ - document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu al unei
Organizatii la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;

3.1.7 Balanta - Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care se compara si se
raporteaza indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrai, pe o anumita perioada:

3.1.8 Buget - document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau, dupa
caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice:

3.1.9 Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa
criterii unitare;
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3.1.10 Control financiar preventiv - activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operaiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora;

3.1.11 Cont - procedeu contabil de urmirire permanenta si sistematica, intr-o forma speciala, in expresie
valorica si uneori cantitativa, existenta si miscarea mijloacelor si a surselor acestora, precum si procesele
economice $1 rezultatele acestora;

3.1.12 Creante - valori avansate temporar de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice) pentru care
urmeaza si primeasca un echivalent (o suma de bani sau un serviciu);

3.1.13 Credit - partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legdtura cu acordarea de
imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legitura cu amanarea platii pentru
merfurile/serviciile prestate;

3.1.14 Credit bugetar - sumi aprobatd prin buget, reprezentdnd limita maxima péna la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plagi din buget pentru celelalte actiuni;

3.1.15 Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicata Trezoreriei Statului de citre Ordonantatorul
principal de credite in limita careia se pot efectua repartizari de credite. bugetare si plati de casa din
bugetele locale;

3.1.16 Evidentd contabila - inregistrare sistematicd a informatiilor privind situatia patrimoniala si a
rezultatelor obtinute de citre un agent economico-social, atit pentru necesitatile acestuia cat si pentru
relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau
fizice ;

3.1.17 Executie bugetar - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget; -

3.1.18 Exercitiu bugetar - perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aprobd, se executa si
se raporteaza bugetul;

3.1.20 Fise de cont - document contabil unde se inregistreaza in ordine cronologica toate operatiile
economice dupd documentele de evidenta si dupa articole contabile;

3.1.21 Furnizor - datorie a organizatiei echivalenta valorii bunurilor, lucrarilor si serviciilor primite de la
terti;

3.1.22 Garantie - ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor prin afectarea unui bun al
debitorului sau chiar al altei persoane, in scopul asigurarii executarii obligatiei asumate;

3.1.21 Jurnal - un registru contabil unde se inregistreazi toate operatiunile — miscérile patrimoniului
(economico-financiare) sistematic si in ordine cronologica;

3.1.22 Lege bugetard anuala - lege care prevede si autorizeazd pentru fiecare an bugetar veniturile si
cheltuielile bugetare, precum si reglementari specifice exercitiului bugetar;

3.1.23- Lege de rectificare - lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara anuala;

3.1.24 Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de exigibilitate
ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective:

3.1.25 Nota contabila - document justificativ de inregistrare in contabilitatea sinteticd si analitica, de reguld
pentru operatiunile care nu au la baza documente justificative (stornari, virari, etc);

3.1.26 Obligatie de plata - raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a da o
anume suma sub sanctiunea constrangerii;

3.1.27 Ordonantarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care se confirma cd livrdrile de
bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizatd;
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3.1.28 Plata cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institufia
publica achita obligatiile sale fata de terti;

3.1.29 Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia publicé achita
obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberatd de obligatiile sale fata de tertii creditori);

3.1.30 Registru Jurnal - documentul contabil in care se efectueazi inregistrarea cronologica a tuturor
tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentand sumele conturilor implicate debitoare sau creditoare
si alte informatii legate de acestea

3.1.31 Scadentar - document de esalonare a cheltuielilor ce se efectueaza in perioada curentd si privesc
perioadele viitoare si care urmeaza a se repartiza lunar asupra cheltuielilor.

3.2. Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala

3.2.2. Ed. = Editie

3.2.3. Rev = Revizie

3.2.4. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.5. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control intern managerial
3.2.6. PC = Presedintele Comisiei

3.2.7. DGFP = Directia Generala a Finantelor Publice

3.2.8. CFPP = Control financiar preventiv propriu

3.2.9. CFPD = Control financiar preventiv delegat

3.2.10. OP = Ordin de plata

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Servicii de sanitate. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN I1SO 9001:2018”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.™

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.5. OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
acestuia

4.6. Ordinul nr. 465/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea
situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare in
anul 2015, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, precum si pentru modificarea
si completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitatii publice

4.7. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

4.8. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

4.9. Ordinul nr. 1826/2003 pentru aprobarea precizarilor privind unele masuri referitoare la organizarea si
conducerea contabilitatii de gestiune

4.10. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv. cu mdificarile si completarile ulterioare
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4.11. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu.

4.12. Ordin nr. 414/2006 pentru aprobarea reglementarilor contabile specifice domeniului sanitar. cu
modificarile si completarile ulterioare

4.13. Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile ulterioare

4.14. Legea contabilitatii nr. 82/1991 (republicata)

5. RESPONSABILITATI el
5.1 Managerul

5.1.1 Aproba situatiile financiare centralizate la nivelul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

5.1.2 Aproba prezenta procedura.

5.2 Director Financiar-Contabil

5.2.1 Raspunde de intocmirea planurilor de conturi cu dezvoltarea conturilor in analitice, precum si
monografii continand operatiuni specifice domeniului de activitate al Spitalului Clinic Cai Ferate lasi:
5.2.2 Intocmeste, semneaza si trimite Ordonatorului principal de credite Situatiile financiare trimestriale i
anuale, cu anexele specifice.

5.2.3 Verifica actualiarea prezentei proceduri ori de cate ori este cazul

5.2.4 Instruieste personalul cu privire la prevederile procedurii

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1 Generalitati
6.1.1 Spitalul xxxxx are obligatia, potrivit Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, sa intocmeasca
situatii financiare trimestriale si anuale.
6.1.2 Situatiile financiare reprezinta documente oficiale de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in
administrarea statului si a unitdtilor administrativ-teritoriale, precum si a executiei bugetului de venituri
si cheltuieli la sfarsitul anului financiar trecut.
6.1.3 Situatiile financiare se intocmesc la nivelul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi si pentru activitatile
proprii.
6.1.4 Situatiile financiare anuale se compun din :

e Bilant

¢ Contul de rezultat patrimonial

o Situatia fluxurilor de trezorerie

e Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor

¢ Conturile de executie bugetara

e Raport de analiza pe baza de bilant, respectiv anexele la situatiile financiare

6.1.4.1 Date de intrare ale procesului:
. Bugetul in vigoare al Spitalului Clinic Cai Ferate lasi
. Contractele de achizitie, colaborare, finantare, inchiriere. concesionare, asociere.etc. cu anexele
lor in care se detaliaza cheltuielile si sunt prevazute termenele de plata
. Propuneri de plata
*  Angajamente de plata
. Ordonantari de plata
+  Facturi de la furnizori
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. Deconturi
. Inventare
. Extrase de cont

6.1.4.2 Date de iesire ale procesului:
¢ Bilang
e Contul de rezultat patrimonial
e Situatia fluxurilor de trezorerie
e Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor
e Conturile de executie bugetara
e Raport de analiza pe bazi de bilant, respectiv anexele la situatiile financiare
6.2 Procedura care are ca scop intocmirea conform reglementarilor legale a situatiilor financiare,
trimestriale si anuale astfel:

6.2.1.Cadrul de desfasurare

Potrivit prevederilor legale, ordonatorii principali de credite trebuie sa elaboreze "planuri de conturi cu
dezvoltarea conturilor in analitice, precum si monografii continand operatiuni specifice domeniului de
activitate respectiv". Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
corespondentele stabilite in cadrul functiunii fiecarui cont, nu sunt limitative. Ele pot fi dezvoltate in cadrul
fiecarei institutii, cu respectarea continutului economic al operatiunii respective, a cerintelor contabilitatii
bazate pe principiul drepturilor i obligatiilor si a prevederilor legale in vigoare.

Normele legale impun existenta planului de conturi si a monografiei contabile pentru operatiunile
economice derulate in fiecare institutie publica, avizate de ordonatorul principal de credite, instrumente de
lucru care permit specialistilor din Serviciuele financiar-contabile aplicarea corespunzitoare si unitard a
reglementarilor in domeniu. 4

6.2.2. Initierea procesului

Se opereazd in programul de contabilitate toate datele si informatiile externe/interne de la persoanele
fizice/juridice de drept privat sau public, de la Serviciuele functionale ale Spitalului Clinic Cai Ferate lasi
privind modificarile aparute in structura activelor, in conturile bugetare si nebugetare ale Spitalului Clinic
Cai Ferate Iasi, in evidentele contabile, in listele de inventar, in stocurile de materiale/materii prime, etc.

6.2.3.Control Preventiv

Toate Documentele privind plati/cheltuieli din fondurile Spitalului trebuie sa fie controlate din punct

de vedere al respectarii legislatiei si normelor financiare, control atestat prin viza controlului financiar
preventiv CFPP.

6.2.4. Elaborarea Situatiilor financiare proprii

6.2.4.1 Potrivit legii, Spitalul are obligatia sd organizeze si s conduca contabilitatea proprie. respectiv
contabilitatea financiara si, dupa caz, contabilitatea de gestiune adaptata la specificul activitatii. Spitalul
ca institutie va organiza contabilitatea de gestiune astfel incat informatiile obtinute sa satisfaci
necesitatile managementului in luarea celor mai corecte decizii, iar procedeele si tehnicile ce se vor utiliza
in contabilitatea de gestiune s fie stabilite in functie de particularitaile activitatii desfasurate.

6.2.4.2 Elementele prezentate in situatiile financiare se evalueazi in conformitate cu principiile contabile
generale, conform contabilitatii de angajamente.
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c)

d)

e)

g

h)

)

Principiul continuitatii activitaii - Presupune ca institutia publica isi continua in mod normal
functionarea, fara a intra in stare de desfiintare sau reducere semnificativa a activitatii. Daca
ordonatorii de credite au luat cunostinta de unele elemente de nesiguranta legate de anumite
evenimente care pot duce la incapacitatea acesteia de a-si continua activitatea, aceste elemente
trebuie prezentate in notele explicative.

Principiul permanentei metodelor - Metodele de evaluare trebuie aplicate in mod consecvent de la
un exercitiu financiar la altul.

Principiul prudentei - Evaluarea trebuie facuta pe o baza prudenta si in special:

trebuie sd se tind cont de toate angajamentele aparute in cursul exercitiului financiar curent sau al
unui exercitiu precedent, chiar daci acestea devin evidente numai intre data bilangului si data
depunerii acestuia;

trebuie si se tina cont de toate deprecierile.

Principiul contabilitatii pe baza de angajamente - Efectele tranzactiilor si ale altor evenimente sunt
recunoscute atunci cind tranzactiile si evenimentele se produc $i nu pe masura ce numerarul sau
echivalentul sau este incasat sau plitit si sunt inregistrate in evidentele contabile si raportate in
situatiile financiare ale perioadelor de raportare. Situatiile financiare intocmite in baza acestui
principiu ofera informatii nu numai despre tranzactiile si evenimentele trecute care au determinat
incasiri si plati dar si despre resursele viitoare, respectiv obligatiile de plata viitoare. Acest
principiu se bazeazi pe independenta exercitiului potrivit caruia toate veniturile si toate cheltuielile
se raporteazi la exerciiul la care se refera, fard a se {ine seama de data incasdrii veniturilor,
respectiv data platii cheltuielilor.

Principiul evaludrii separate a elementelor de activ si de datorii - Componentele elementelor de
activ sau de datorii trebuie evaluate separat.

Principiul intangibilitatii - Bilantul de deschidere pentru fiecare exercitiu financiar trebuie sd
corespunda cu bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent.

Principiul necompensarii - Orice compensare intre elementele de activ si de datorii sau intre
elementele de venituri si cheltuieli este interzisa, cu exceptia compensarilor intre active si datorii
permise de reglementarile legale, numai dupa inregistrarea in contabilitate a veniturilor si
cheltuielilor la valoarea integrala.

Principiul comparabilitatii informatiilor - Elementele prezentate trebuie sa dea posibilitatea
compararii in timp a informatiilor.

Principiul materialitatii (pragului de semnificatie) - Orice element care are o valoare semnificativa
trebuie prezentat distinct in cadrul situatiilor financiare iar elementele cu valori nesemnificative dar
care au aceeasi natura sau au functii similare trebuie insumate si prezentate intr-o pozitie globala.
Un element patrimonial este considerat semnificativ daca omiterea sa ar influenta in mod vadit
decizia utilizatorilor situatiilor financiare.

Principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realitatii asupra aparentei) - Informatiile
contabile prezentate in situatiile financiare trebuie sa fie credibile, sa respecte realitatea economica
a evenimentelor sau tranzactiilor, nu numai forma lor juridica.

6.2.4.3 Ordonatorii de credite trebuie sa prezinte in situatiile financiare informatii despre "politicile
contabile” adoptate de institutia publica, politici care trebuie s aiba in vedere urmatoarele:

elaborarea de proceduri contabile pentru toate operatiunile derulate, pornind de {a intocmirea
documentelor justificative pand la intocmirea situatiei financiare (circuitul documentelor contabile,
persoanele implicate in conducerea si organizarea contabilitatii, sarcini, responsabilitdti, termen de
realizare etc.);

principiile contabilitatii de angajamente, aplicate in institutie;
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- metodele de evaluare/reevaluare a activelor fixe si circulante, utilizate in institutie;
- daca activele fixe au fost reevaluate sau nu;

- metoda de amortizare a activelor fixe;

- politica de imprumuturi, existenta contractelor de leasing;

- Inregistrarea castigurilor si pierderilor de curs valutar;
- alte informatii relevante.
Politicile contabile trebuie elaborate astfel incat s se asigure furnizarea, prin situatiile financiare, a unor
informatii care trebuie si fie:
a) relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice; si
b) credibile in sensul ca:
- reprezintd fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice;
- sunt neutre;
- sunt prudente;
- sunt complete sub toate aspectele semnificative.
Modificdrile politicii contabile sunt permise doar daca sunt cerute de lege sau au ca rezultat informatii mai
relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei publice. Acest lucru trebuie mentionat in
notele explicative.
6.2.4.4 Pentru respectarea principiului contabilitatii pe bazi de angajamente. potrivit caruia efectele
tranzactiilor si ale altor evenimente sunt recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele se produc si
nu pe masura ce numerarul sau echivalentul de numerar este incasat sau platit, iar veniturile si cheltuielile
sunt inregistrate in evidentele contabile si raportate in situatiile financiare ale perioadelor de raportare, se
va avea in vedere momentul constatarii drepturilor si obligatiilor, al veniturilor si al cheltuielilor, astfel:
- pentru creante, datorii §i capitaluri, cand iau nastere drepturi si obligatii cu valoare economic;
- pentru venituri, cand au fost realizate (obtinute);
- pentru cheltuieli, cand au fost efectuate (resursele au fost utilizate, consumate).
Momentul recunoasterii cheltuielilor:
- cheltuielile de personal - in perioada cAnd munca a fost prestata;
- cheltuielile cu stocurile - cand au fost consumate, cu exceptia materialelor de natura obiectelor de
inventar, al caror cost se recunoaste la scoaterea din folosinta;
- costurile cu serviciile - in perioada cind serviciile au fost prestate si lucrarile executate;
- costurile cu dobénzile - in perioada cand sunt datorate conform contractului de imprumut;
- cheltuielile din diferente de curs valutar - la momentul decontirii creantelor si datoriilor in valuta
sau reevaludrii acestora cu ocazia raportarii in situatiile financiare;
- costurile de capital - lunar, sub forma amortizirii care se inregistreaza sistematic, pe parcursul
duratei de viata utile a activului fix;
- transferurile intre unitati ale administratiei publice (curente si de capital) - ca si costuri la institutia
care transfera fondurile.
Momentul recunoasterii veniturilor:
- veniturile fiscale - la momentul declardrii pe baza de declaratie fiscala sau decizie a organului
fiscal;
- veniturile din activitati economice - la momentul transferului dreptului de proprietate citre clienti
(la emiterea facturii);
- veniturile din diferente de curs valutar - la momentul decontérii creantelor si datoriilor in valuta
sau reevaludrii acestora cu ocazia raportarii in situatiile financiare;
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- veniturile din dobanzi - pe masura generarii veniturilor respective (cand sunt cuvenite).
6.2.4.5 Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationald, respectiv in lei, fard subdiviziunile
leului. Pentru necesitati proprii de informare si la solicitarea unor organisme internagionale, se pot
intocmi situatii financiare si intr-o altd moneda.
6.2.4.6 Situatiile financiare anuale se intocmesc pe modelele aprobate, avand in vedere corelatiile dintre
formularele de situatii financiare si anexele la acestea, adaptate structurii indicatorilor aprobati, precum si
altor reglementari in vigoare.
6.2.5. Semnare, aprobare
6.2.5.1 Situatiilor Financiare se semneazi de citre Directorul Financiar Contabil si se aprobd de citre
Managerul Spitalului si se depun la ordonatorul de credite superior, Consiliul Local.
6.2.5.2 in situatia in care exista obiectii in faza de semnare sau aprobare, se reia procedura, {indndu-se cont
de obiectiile formulate.

6.2.6. Executia Bugetului

6.2.6.1 Pe baza situatiilor financiare anuale prezentate de ordonatorii principali de credite, a
conturilor privind executia de casi a bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat si a
bugetelor fondurilor speciale, prezentate de organele care, potrivit legii, au aceasta sarcina, si in urma
verificdrii si analizarii acestora, Ministerul Finantelor Publice elaboreaza Contul general anual de
executie a bugetului de stat si, respectiv, Contul de executie a bugetului asigurarilor sociale de stat, pe
care le prezintd Guvernului si care, dupa verificare de citre Curtea de Conturi, se aproba de Parlament.
6.2.6.2 Anual Ministerul Finantelor Publice intocmeste bilantul institugiilor publice. Bilantul anual al
institutiilor publice, in structura stabilita de Ministerul Finantelor Publice, se prezinta Guvernului odata cu
Contul general anual de executie a bugetului de stat.

6.2.6.3 Toate Documentele elaborate in cursul acestei proceduri se arhiveaza conform normelor in
vigoare.

6.3 Componenta Situatiilor Financiare

6.3.1 Bilantul (cod 01)

6.3.1.1 Bilanful se intocmeste pe baza ultimei balante de verificare a conturilor sintetice, puse de acord cu
balanta conturilor analitice, incheiata dupa inregistrarea tuturor documentelor in care au fost consemnate
operatiunile economico-financiare aferente perioadei raportate.

6.3.1.2 Bilantul este documentul contabil de sinteza prin care se prezinta elementele de activ, datorii si
capital propriu ale institutiei publice la sfarsitul perioadei de raportare, precum si in alte situatii previzute
de lege.

6.3.1.3 Pentru fiecare element de bilant trebuie prezentata valoarea aferenta elementului respectiv pentru
exercitiul financiar precedent. Daca valorile prezentate anterior nu sunt comparabile, absenta
comparabilitatii trebuie prezentata in notele explicative. Un element de bilant pentru care nu exista valoare
nu trebuie prezentat, cu exceptia cazului in care exista un element corespondent pentru exercitiul financiar
precedent.

6.3.1.4 In bilant, elementele de natura activelor sunt prezentate in functie de gradul crescitor al lichiditatii
iar elementele de natura datoriilor sunt prezentate in functie de gradul crescator al exigibilititii.

6.3.1.5 Un activ reprezinta o resursa controlata de catre institutia publica ca rezultat al unor evenimente
trecute, de la care se asteapta sa genereze beneficii economice viitoare pentru institutie si al carui cost
poate fi evaluat in mod credibil.

6.3.1.6 O datorie reprezinta o obligatie actuala a institutiei publice ce decurge din evenimente trecute si
prin decontarea céreia se asteaptd sa rezulte o iesire de resurse care incorporeaza beneficii economice.
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6.3.1.7 Activele si datoriile curente se prezinti in bilant distinct de activele si datoriile necurente.

6.3.1.8 Capitalul propriu reprezinta interesul rezidual al statului sau unitatilor administrativ-teritoriale, in
calitate de proprietari ai activelor unei institutii publice dupa deducerea tuturor datoriilor. Capitalurile
proprii se mai numesc si active nete sau patrimoniu net si se determina ca diferenta intre active si datorii.

6.3.2 Contul de Rezultat Patrimonial (cod 02)

6.3.2.1 Contul de rezultat patrimonial prezinta situatia veniturilor. finantarilor si cheltuielilor din cursul
exercitiului curent.

6.3.2.2 Veniturile si finantarile sunt prezentate pe feluri de venituri dupa natura sau sursa for. indiferent
daca au fost incasate sau nu.

6.3.2.3 Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de cheltuieli. dupa natura sau destinatia lor. indiferent daca au
fost platite sau nu.

6.3.2.4 in Contul de rezultat patrimonial sunt prezentate si veniturile calculate (ex. venituri din reluarea
provizioanelor si ajustarilor de valoare) care nu implica o incasare a acestora, precum si cheltuielile
calculate (ex. cheltuieli cu amortizirile, provizioanele si ajustérile de valoare) care nu implica o plata a
acestora.

6.3.2.5 Pentru fiecare indicator din Contul de rezultat patrimonial trebuie prezentata atat valoarea
indicatorului din anul curent cat si valoarea aferenta pentru exercitiul financiar precedent.

6.3.2.6 Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprimé performanta financiard a institutiei
publice. respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determina pe fiecare sursd de finantare
in parte: buget de stat, fonduri externe rambursabile, venituri proprii. subventii.

6.3.2.7 Formularul prezinta totalitatea veniturilor realizate si a finantarilor, precum si a cheltuielilor
efectuate grupate pe activitati, astfel: operationale, financiare si extraordinare.

6.3.2.8 Datele se preiau din soldurile conturilor de venituri si finantari si din soldurile conturilor de
cheltuieli. cumulate de la inceputul anului, inainte de inchidere.

6.3.4 Situatia Fluxurilor de trezorerie (cod 03 si cod 04)

6.3.4.1 Situatia Fluxurilor de trezorerie prezintd existenta si miscarile de numerar aflate in conturile de
urmatoarea structura:

a) Fluxuri de trezorerie din activitatea operationali, care prezintd miscarile de numerar (incasari si
plati) rezultate din activitatea curentd. Fluxurile de trezorerie din activitatea operationala se
coreleazd cu codurile din clasificatia bugetara a veniturilor si cheltuielilor, altele decét cele
mentionate pentru activitatea de investi{ii si activitatea de finantare.

b) Fluxuri de trezorerie din activitatea de investitii, care prezintd miscarile de numerar (incaséri si
plati) rezultate din achizitiile ori vanzarile de active fixe.

¢) Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezintd miscarile de numerar (incaséri si
plati) rezultate din imprumuturi primite, rambursate, acordate, ori alte surse financiare.

Formularul se intocmeste distinct pentru conturile de disponibil deschise in trezoreria statului si pentru
contul “Casa in lei” (cod 03), precum si pentru conturile de disponibil deschise la bancile comerciale in lei
si valuta si pentru contul “Casa in valuta” (cod 04).

Formularul se completeazi cu informatiile privind incasarile si plati efectuate. preluate din rulajele fiecarui
cont de numerar.

Institutiile publice au obligatia si prezinte la unititile de trezorerie a statului la care au deschise conturile,
“Situatia fluxurilor de trezorerie” (cod 03) pentru obtinerea vizei privind exactitatea platilor de caa si a
soldurilor conturilor de disponibilitati, dupa caz. pentru asigurarea concordantei datelor din contabilitatea
institutiei publice cu cele din contabilitatea unitagilor de trezorerie a statului.
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6.3.5 Conturile de executie bugetara
6.3.5.1 Conturile de executie bugetard prezinta toate operatiunile efectuate in exercitiul financiar
curent, respectiv incasirile realizate si platile efectuate, in forma in care a fost aprobat bugetul,
precum si alte informatii necesare unei bune administrari a bugetului astfel :
a) informatii privind veniturile:
- prevederi bugetare initiale, prevederi bugetare trimestriale/ definitive
- drepturi constatate, total,
din care:- ani precedenti
- anul curent
- incasari realizate
- stingeri pe alte cai decat incasari
- drepturi constatate de incasat
b) informatii privind cheltuielile:
- credite bugetare initiale, credite bugetare trimestriale/ definitive
- angajamente bugetare
- angajamente legale
- plati efectuate
- angajamente legale de platit
- cheltuieli efective
¢) informatii privind rezultatul executiei bugetare (incasari realizate minus plati efectuate).
6.3.5.2 La trimestrele I-111, in conturile de executie bugetara, coloanele | si 2 se vor completa cu:

a) la venituri : - prevederi bugetare aprobate la finele perioadei de raportare;
- prevederi bugetare trimestriale cumulate;
b) la cheltuieli: - credite bugetare aprobate la finele perioadei de raportare;

- credite bugetare trimestriale cumulate.
6.3.5.3 Conturile de executie bugetara se intocmesc pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si
creditoare ale conturilor de finantare bugetara si de disponibil, care trebuie sa corespunda cu cele din
conturile deschise in trezorerie sau la banci, dupa caz.
6.3.5.4 La institugiile publice finantate integral din venituri proprii (spitalele publice), contul de
executie se intocmeste pe baza datelor preluate din contul de executie din trezorerie. Informatiile
trebuie sd corespunda cu cele din conturile deschise in trezorerie.
6.3.5.5 Pentru alte surse de finantare ca de exemplu: fonduri externe nerambursabile. indiferent daca
sunt derulate prin conturi de disponibil ale institutiei sau ale agentiilor de implementare, credite
externe si credite interne, indiferent daca platile se efectueaza din conturi de disponibil sau de
imprumut, venituri evidentiate in afara bugetelor locale, etc.. contul de executie se intocmeste pe
baza datelor preluate din conturile de disponibil, care trebuie sd corespunda cu cele din conturile
deschise in trezorerie sau banci comerciale.

6.3.5.6 Cu privire la raportarea informatiilor privind drepturile constatate se vor avea in vedere

urmatoarele:

- preluarea datelor din soldurile din anii precedenti si rulajele curente ale conturilor de creante

purtitoare de venituri ale bugetului general consolidat (ct. 463, 464, 411, 461. etc.) dupd caz;

- pentru veniturile incasate fird evidentierea anticipatd a drepturilor constatate (fard debit), urmare
nedeclararii si neinregistrrii in contabilitate a creantelor potrivit legii, coloana de drepturi

constatate (total si an curent) se completeaza cu sume la nivelul incasarilor realizate;
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stingerea debitelor pe alte cai decat incasarea. are in vedere anularea sau prescriptia. conversia in
actiuni, etc.:

drepturile constatate de incasat se determind ca diferenta intre totalul drepturilor incasate si
drepturile stinse si trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor de creante de la sfarsitul
perioadei de raportare.

6.3.5.7 Spitalele publice intocmesc urmatoarele conturi de execufie si situatii:

Anexa 7b “ Contul de executic a bugetului institutiilor publice si activitatilor finantate
integral sau partiel din venituri proprii (de subordonare locala) - Cheltuieli”: se intocmeste de
catre institutii publice si activitati finantate integral sau partial din venituri proprii, de subordonare
locald, pe structura bugetului aprobat cu detaliere pe naturi de cheltuieli. Se intocmeste distinct pe
fiecare capitol de cheltuieli, pe articole si alineate (clasificatia economica).

Anexa 9 “Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitatilor finantate integral
din venituri proprii (de subordonare locald) - Venituri”: se intocmeste de institutiile publice si
activitatile finantate integral din venituri proprii, de subordonare locald. cu informatii privind
veniturile realizate, pe structura bugetului aprobat (clasificatia functionala).

Anexa 11 “ Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activititilor finantate
integral sau partiel din venituri proprii (de subordonare locala) - Cheltuieli”: se intocmeste de
catre institutii publice si activiti(i finantate integral sau partial din venituri proprii, de subordonare
locala. cu informatii privind cheltuielile realizate. pe structura bugetului aprobat (clasificatia
functionala). Detalierea cheltuielilor pe clasificagia economica se realizeaza pe capitole. articole si
alineate in Anexa 7b.

Anexa 14b “Disponibil din mijloace cu destinatie speciala” se completeaza de cétre institutiile
publice de subordonare locala cu date privind disponibil la inceputul anului. incasari, plati si
disponibil la sfarsitul perioadei pentru conturile de disponibil cu destinatie speciala.

Anexa 23 "Situatia privind sumele primite si utilizate ca donatii/sponsoriziri' se intocmeste
conform Normelor metodologice privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite
sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre institutiile publice. aprobate prin OMF nr. 1661
bis/2003.

Anexa 27 "Situatia plitilor efectuate la titlul 56 "Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare”

Anexa 29 "Situatia platilor efectuate din buget si nejustificate prin bunuri, lucrari, servicii la
finele perioadei"

Anexa 30 “Pliati restante” se completeaza de catre toate institutiile publice indiferent de
subordonare si modul de finantare a cheltuielilor cu sumele reprezentand plati restante din: bugetul
de stat, bugetele locale, bugetul asiguririlor sociale de stat, bugetul asigurdrilor pentru somaj,
bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate. credite externe. credite interne,
fonduri externe nerambursabile, ale institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii/activititi finantate integral din venituri proprii. Se va completa un formular distinct pentru
fiecare cod inscris in subsolul acestuia (cod spital 49).

Anexa 40/b “Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice din administratia locala” se
completeazi de unitdile administrativ-teritoriale si institutiile publice de subordonare locala,
indiferent de sursa de finantare a cheltuielilor.

6.3.5.8 Notele explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele de evaluare a
activelor, precum si orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitatile utilizatorilor in
ceea ce priveste pozitia financiara si rezultatele obtinute. Notele explicative se prezinta sistematic. Pentru
fiecare element semnificativ din bilani trebuie sa existe informatii in notele explicative. Notele explicative
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la situatiile financiare trebuie sa includa cel putin informatiile cerute cu privire la posturile importante din
bilantul contabil. Se va mentiona totodatd daca situatiile financiare au fost intocmite in conformitate cu
prevederile Legii contabilitétii nr. 82/1991 republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si
cu prevederile cuprinse in alte reglementari.

- Referitor la active fixe corporale, notele explicative trebuie sa prezinte, pentru fiecare grupa de
active corporale, urmétoarele informatii:

o valorile corespunzitoare care privesc acest element, la inceputul si la incheierea exercitiului
financiar;
o miscarile privind acest element. ocazionate de:
* modificdrile valorii in cursul exercitiului financiar ;
= intriri de active in cursul exercitiului financiar ;
= esiri de active in timpul exercitiului financiar respectiv;
» transferurile de active catre si din acel element, efectuate in timpul exercifiului
financiar.

- Referitor la stocuri, notele explicative prezinta structura stocurilor existente, metodele de evaluare
la intrarea si iesirea din gestiune, precum si metodele de evidentd a stocurilor, costul de achizitie
sau costul de productie al stocurilor evidentiate in bilant. Daca in situatii exceptionale, se decide
schimbarea metodei de evaluare si de eviden{d pentru un anumit element de stocuri, trebuie
prezentate urmatoarele informatii:

o motivul schimbarii metodei;
o efectul financiar asupra rezultatului exercitiului.

- Referitor la creante, notele explicative trebuie si prezinte suma totald a creantelor, valoarea
creantelor in valutd, valoarea creantelor care devin scadente dupd mai mult de un an de la data
incheierii exercitiului financiar, suma probabila a creantelor care nu vor mai fi incasate. etc.

- Referitor la datorii. notele explicative trebuie sa prezinte valoarea totald a datoriilor, valoarea
datoriilor in valutd. a datoriilor care au termen de platd dupa cinci ani de la data incheierii
exercitiului financiar, valoarea platilor restante si cauzele care le-au determinat, etc.

- Referitor la executia bugetului de venituri si cheltuieli notele explicative trebuie sd cuprinda:

o pentru venituri: analiza prevederilor bugetare, drepturilor constatate, stingerilor de debite pe
diverse cai, drepturilor constatate de incasat;

o pentru cheltuieli: analiza creditelor bugetare, angajamentelor bugetare si legale, platilor
efectuate si angajamentelor legale de platit.

7. ANEXE, INREGISTRARI SI ARHIVARI s

- Situatii financiare

$$$$$

8. ANEXE -
Nu este cazul.

»»»»»»

9. DIFUZARE S o B A AR v g s, LSS S 5

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE
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PERIOADA DE
INDICATOR TINT! METODA DE CALCUL RESPONSABIL
* MONITORIZARE
Ponderea actualitatii documentelor de . . .
L. . Nr documente de referinta in actualitate / | .
referinta care stau la baza elaborarii | 100% . Semestrial DFC
. Nr total documente de referinta.
procedum .
Ponderea  angajatilor  instruiti  cu . . .
. .. . Nr personal instruit cu cerintele
cerintele  procedurii din  totalul . o . .
. e . 100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii in Semestrial DFC
angajatilor cu atributii in aplicarea . . N
. .. aplicarea cerintelor procedurii
cerintelor procedurii.
Ponderea documentelor privind plati si Nr documente privind plati si chelwieli
cheltuieli ¢ iza CFPP din total iza CFPP / Nr total d cnte
uieli cu .\TIZ PP in (?a' 100% cu. Y|7a e r . O.d. OCLll.TILn.L Semestrial DFC
documente privind plati si cheltuieli privind plati si cheltuieli intocmite n
| intocmite. pericada analizata
. .. . . . . Situatii financiare intocmite si transmise
Ponderea situatiilor financiare intocmite . . . .. .
100% la timp din total situatii financiare Anual DEC

si transmise la timp.

intocmite




