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NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuald a Spitalului Clinic Cdi Ferate Tagi.

Reproducerea integrald sau partiald a acestui document este permisd numai cu acordul prealabil scris si
inregistrat al managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoagterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului
document.

Aceasta abatere va fi sancfionatd conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie

Revizia acestui document se face findnd cont de rezultatele implementérii indicatorilor de monitorizare de
structura, proces, rezultatelor obtinute, modificiri legislative, modificari de circuite, reorganizari interne, etc.

Revizia nu este obligatorie decét dacd se indeplinesc cel pufin unul dintre criteriile sus mentionate.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuitd aplica prevederile
editiei sau reviziel
editiei
1 1/0 | integral | elaborare initiala {08 20238 |

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziel In cadrul

editiei procedurii

N Elaborat /
rt verificat / avizat | Nume si prenume Functia Semnatura Data
crt. / aprobat e 1577 %
1 Elaborat Luca Mihai Auditor ‘M - i/ o QOAK(J |
2 | Verificat Av.Petru Manita Consilier juridic T WA/ VEgedes
Fi ] ==
3 Avizat Bahnareanu Andreea RMC i ‘f V7. 022 3
4 Avizat Dr. Emilia Solomon Pre$§d1qte Comisie de é/___l 4';2 - Qe “ﬂ?
monitorizare ¥ _— = v
Dr. Elena Cristina ~F )y
i Aprobat Mitrofan Manager ;/

e T
[ﬁ/ ‘,‘;C’j’ L}w:"f{f’\_ﬂ

.'_:I: SCOP ] } i 7 .1'. -‘,--‘;i"ii:'
1.1. Procedura prezinta modalitatea de prelucrare si documentare a informatiilor de citre auditorii interni.
1.2. Prelucrarea si documentarea informatiilor se finalizeaza prin elaborarea documentului ,.Studiu
preliminar”, care are ca scop de a asigura obtinerea de informatii suficiente si adecvate despre domeniul
auditabil.

Exemplar nr..

> DOMENIU DE APLICARE

2.1. Se aplica in cadrul Spitalului Clinic CF lasi de catre angajatii din Compartimentul de Audit intern.
2.2. Prelucrarea si colectarea informatiilor presupune grupared si sistematizarea informatiilor in vederea
identificarii activitdtilor auditabile si realizarea anlizei de risc, precum si identificarea preliminard a
aspectelor pozitive §i a abaterilor de la cadrulde reglementare.

2.3. Se intocmeste in etapa de colectare si prelucrare a informatiilor misiunii de audit.

3.1. Definitii:

3.1.1. Proceduri operationald - Prezentare formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitaii, cu privire la aspectul
procesual.
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3.1.2. Editia a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzata.

3.1.3. Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adiugare, suprimare, sau alte asemenea,
dupa caz, a unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

3.2. Abrevieri:

3.2.1. Ed. = Editie

3.2.2. Rev. = Revizie

3.2.3. SCIM = Sistem de control intern managerial
3.2.4.PC = Pregedintele Comisiei de monitorizare

I/ ,T!'.T‘rl

1SO 9001:2015 in

A DOCUMENTE DE REFER]
4.1. SR CEN/TS 15224:2017 -
ingrijirea sanatagii”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale §i vocabular.”
4.3. SR EN ISO 9001:2015 —,,Sisteme de management al calitagii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.5. Ordinul nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii §i metodologiei de evaluare si
acreditare a spitalelor.

4.6. Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern republicata si actualizata

4.7. OMTI nr.1380/2016 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public
intern

4.8. O.M.E.P. nr. 252/2004 pentru aprobarea codului privind conduita etica a auditorului intern

4.9. Regulamentul de organizare si functionare §i Regulament de organizare internd a Spitalului Clinic CF
iasi

4.10. Ghiduri U.C.A.AP.L

4.11. Cartea auditului

4.12. Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientului

4.13. Legea 95/2006 — privind Reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile ulterioare;

»Sisteme de management al calitatii. Aplicarea EN

5.1 Managerul
5.1.1. Aprobd/reaprobd prezenta procedurd;

5.2 Auditorii interni

5.2.1. Realizeaza analiza generald a structurii auditate;

57.2. Evalueaz stategia si politicile aplicabile domeniului auditabil;

5.2.3. Analizeaza si evalueazd domeniul auditabil;

5.2.4. Evalueaza obiectivele entitatii/structurii auditate;

5.2.5. Analizeaza structura i pregétirea personalului;

5.2.6. Evalueaza politicile de dezvoltare specifice domeniului auditabil;

5.2.7. Examineazi modul de constituire si utilizare a resurselor financiare necesare desfasurarii
activitatilor din cadrul domeniului auditabil;

52.8. Evaluezi constatirile si recomandarile din rapoartele de audit intern anteriuoare si a rapoartelor de
audit extern;
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5.2.9. Analizeazi si examineazd alte date i informatii specifice domeniului auditabil;
5.2.10. Stabileste concluziile analizei preliminare;
5.2.11. Elaboreazi si documenteaza studiul preliminar.

6 PROCEDURIIL
6.1 Generalitati

6.1.1. Activitatea de prelucrare a informatiilor consta in:

a) analiza structurii auditate si activitatile sale (organigrama, regulamentul de organizare §i functionare,
fisele posturilor, circuitul documentelor etc);

b) Analiza cadrului normativ ce reglementeazi activitatea activitatea structurii;

¢) Analiza factorilor susceptibili de a impiedica buna desfisurare a misiunii de audit;

d) Analiza rezultatelor controalelor precedente;

e) Analiza informatiilor externe referitoare la entitatea / structura auditata.

6.1.2. Prelucrarea informatiilor consta in:

a) analiza structurii/entitatii auditate (organigrama, regulamente de functionare, fisele de post, circuitul
documentelor);

b) analiza cadrului normativ ce reglementeaza activitatea entittatii/structurii auditate;

¢) analiza factorilor susceptibili de a impiedica buna desfasurare a misiunii de audit public intern;

d) analiza rezultatelor controalelor precedente;

¢) analiza informatiilor externe referitoare la entitatea /structura auditata.

6.1.3. Prelucraerea si docunmentarea informatiilor se finalizeaza prin elaborarea documentului studiului
preliminar;

6.1.4. Scopul studiului preliminar este de a asegura obfinerea de informatii suficiente si adecvate despre
domeniul auditabil si va contine informatii cel putin cu privire la:

a) caraterizarea generald a structurii auditate;

b) strategia §i politicile in domeniul auditabil;

¢) analiza domeniului auditabil (procese, responsabili, factori de influents, cadrul normativ si metodologic
specific, gestionarea riscurilor)

d) obiectivele structurii auditate;

¢) analiza structurii si pregatirii personalului;

f) asigurarea calitafii §i politica de imbundtatire si dezvoltare a activitatilor domeniului auditabil;

g) asigurarea si disponibilitatea resurselor financiare necesare realizarii activitatilor auditabile;

h) alte informatii specifice domeniului auditabil;

i) concluzii.

6.1.5. Documente utilizate

» Documentul si provenienta acestuia: Studiul preliminar

> Continutul documentelor: informatii generale despre structua audiata, obiective, structura, analiza
structurii si pregatirea personalului, resursele financiare pentru domeniul auditat, alte informatii, semnéturi
auditori si coordonator compartiment audit intern.

» Circuitul documentelor: auditori-coordonator compartiment -auditori.

6.1.6. Resurse necesare

» Resurse materiale: birotica, logistica

» Resurse umane: auditori
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6.2 Modul de lucru
6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.

6.2.4. indosarierea copiei.

7.1.
7.2.
7.3.

Planul anual de Audit public intern
Ordinul de serviciu
Studiu preliminar

Elaborarea studiului preliminar in functie de informatiile solicitate.
Analizarea si revizuirea studiului preliminar.
Transmiterea documentului.

PO-API-06/F1 - Studiul preliminar

Procedura se difuzeaza
Inregistrarile generate
implementat.

peb

aza Listei de difuzare, cod PS 01/F3.
de aceastd activitate se pastreazd / arhiveaza conform cerintelor SMC/SCIM

INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL PERIOADA DE T RESPONSABIL
MONITORIZARE
Ponderea actualitatii documentelor de L, . Compartiment
. .. Nr documente de referinta in actualitate / . . .
referinta care stau la baza elaborarii | 100% . Semestrial audit publlc
. Nr total documente de referinta. .
procedurii . intern
Ponderea  angajatilor instruiti  cu . . . .
. . . Nr personal instruit cu cerintele Compartiment
cerintele  procedurii  din totalul . . e . . .
. . . 100% procedurii / Nrangajatilor cu atributii in | Semestrial audit public
angajatilor cu atributii in aplicarea . . .. .
A .. aplicarea cerintelor procedurii intern
cerintelor procedurii.
Compartiment
Ponderea dosarelor permanente Nr. dosare permanente conforme/nr. . . P .
100% e Semestrial audit public
conforme dosare misiuni efectuate .
intern
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