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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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Scopul acestei proceduri este:
a) Stabilirea unui set unitar de reguli privind organizarea activititii de elaborare a caietelor de sarcini;
b) Stabilirea responsabilitatilor privind elaborarea caietelor de sarcini.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici la nivelul Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

3.1. Definitii:

3.1.2 Acceptarea ofertei castigitoare - Actul juridic prin care autoritatea contractantd fsi manifestd acordul de a se
angaja juridic in contractul de achizitie publicd ce va fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost desemnatd
castigdtoare

3.1.3 Acord-cadru - intelegerea scrisd intervenitd intre una sau mai multe autorititi contractante si unul sau mai multi
operatori economici, al cérei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de
achizitie publici ce urmeazi a fi atribuite intr-o perioadi datd, in mod special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz,
cantititile avute in vedere

3.1.4 Candidat - Oricare operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de licitatie restransa,
negociere sau dialog competitiv

3.1.5 Candidaturi - Documentele prin care un candidat isi demonstreazi situatia personald, capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale, situatia economic si financiard, capacitatea tehnicd si profesionald, in vederea obtinerii
invitatiei de participare pentru depunerea ulterioard a ofertei, in cazul aplicirii unei proceduri de licitatie restransa,
negociere sau dialog competitiv

3.1.6 Contract de achizitie publici - Contractul care include si categoria contractului sectorial, astfel cum este definit
la art. 229 alin. (2), cu titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autorititi contractante, pe de o parte, si
unul sau mai multi operatori economici, pe de alta parte, avand ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii, in sensul prezentei ordonante de urgentd

3.1.7 Contractant - Ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de achizitie publicd

3.1.8 Documentatie de atribuire - Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de
achizitie publicd si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentatia
descriptiva
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3.1.9 Drept special sau exclusiv - Dreptul care rezultd din orice formi de autorizare acordatd, conform prevederilor
legale sau ca urmare a emiterii unor acte administrative, de o autoritate competentd si care are ca efect rezervarea
desfasurdrii de activitdti in domeniul anumitor servicii publice numai de citre una sau de citre un numdr limitat de
persoane, afectdnd in mod substantial posibilitatea altor persoane de a desfisura o astfel de activitate

3.1.10 Fonduri publice - Sume alocate din bugetele previdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificérile ulterioare

3.1.11 Licitatie electronicd - Procesul repetitiv realizat dupi o primd evaluare completd a ofertelor, in care ofertantii
au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de a reduce preturile prezentate si/sau de a
imbunitati alte elemente ale ofertei; evaluarea finald trebuie si se realizeze in mod automat prin mijloacele electronice
utilizate

3.1.12 - Mijloace electronice - Utilizarea echipamentelor electronice pentru procesarca si stocarea de date care sunt
difuzate, transmise $i receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice

3.1.13 Ofertant - Oricare operator economic care a depus ofertd

3.1.14 Oferti - Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie public#; oferta cuprinde propunerea financiard si propunerea tehnica

3.1.15 Operator economic - Oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de lucrdri - persoand
fizic#/juridicd, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferd fn mod licit
pe piatd produse, servicii si/sau executie de lucrdri

3.1.16 Operatorul sistemului electronic de achizitii publice - Persoand juridica de drept public care asigurd
autorititilor contractante suportul tehnic destinat aplicirii, prin mijloace electronice, a procedurilor de atribuire

3.1.17 Proceduri de atribuire - Etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractanti si de citre candidati/ofertanti
pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitie publici si fie considerat valabil; procedurile de
atribuire sunt: licitatia deschis3, licitatia restransd, dialogul competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de
solutii

3.1.18 Propunere financiari - Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare
si comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire

3.1.19 Propunere tehnici - Parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupa caz, din
documentatia descriptiva;,

3.1.20 “Seris” sau “4in scris” - Orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse $i apoi comunicate.
Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace electronice

3.1.21 Sistemul electronic de achizitii publice - SICAP — Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant
de desfasurare al achizitiilor publice - desemneazd sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin internet la o
adresd dedicati, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicrii
anunturilor la nivel national;

3.1.22 Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV - Desemneazd nomenclatorul de referintd aplicabil
contractelor de achizitie publicd, adoptat prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al Parlamentului European si al
Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 1.340
din 16 decembrie 2002, asigurand corespondenta cu alte nomenclatoare existente

3.1.23 Zile - Zilele calendaristice, in afara cazului in care se mentioneaza cd sunt zile lucratoare

3.2. Abrevieri:

3.2.1 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control intern managerial

3.23PC = Presedintele Comisiei

3.24 CPV = Vocabular comun al achizitiilor publice

3.25RA = Responsabil achizitii

3.2.6 SICAP = Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al achizitiilor
publice

3.2.7 UCVAP

Unitatea de coordonare si verificare a achizitiilor publice
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4, REFERINTE NORMATIVE
4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Sistem de management al calititii. Aplicarea EN ISO 9001:2015 in ingrijirea
sanatatil’”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — , Sistem de management al calitdtii. Principii fundamentale si vocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 -, Sistem de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.5. Hotiardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

4.6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

4.7. Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al Spitalului
Clinic Cai Ferate lasi.

4.8. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

5.DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Se intocmeste de citre Responsabil
Achizitii.

Specificatiile tehnice reprezintd cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecdrui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, in asa manierd incat s corespundd necesitdtii autoritdtii
contractante.

Specificatiile tehnice definesc, dupd caz si fard a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic si de performant, cerinte privind impactul asupra mediului inconjurdtor, siguranta in exploatare,
dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de
utilizare a produsului, tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitdtii si conditii pentru
certificarea conformitiitii cu standarde relevante sau altele asemenea. In cazul contractelor pentru lucriri,
specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea, si la prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor, la
verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucririlor sau a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie, ca si
la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care autoritatea contractantd este capabild si le descrie, In functie si de
diverse acte normative si reglementéri generale sau specifice, in legaturd cu lucrdrile finalizate $i cu materialele sau
alte elemente componente ale acestor lucrari.

Specificatiile tehnice se definesc astfel incat si corespundi, atunci cind este posibil, necesitatilor/exigentelor
oricdrui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilitati.

Specificatiile tehnice trebuie s permitd oricdrui ofertant accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sd aibd
ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de natura si restrangd concurenta intre operatorii economici.

Fird a aduce atingere reglementirilor tehnice nationale obligatorii, in mésura in care acestea sunt compatibile cu
dreptul comunitar, autoritatea contractantd are obligatia de a defini specificatiile tehnice:

a) fie prin referire, de reguld in urmitoarea ordine de prioritate, la standarde nationale care adopta standarde
europene, la omologiri tehnice europene, la standarde internationale sau la alte referinte de naturd tehnica elaborate
de organisme de standardizare europene; in cazul in care acestea nu existd, atunci specificatiile tehnice se definesc
prin referire la alte standarde, omologidri sau reglementiri tehnice nationale privind utilizarea produselor sau
proiectarea, calculul si executia lucrdrilor. Orice astfel de referire trebuie si fie insotita de mentiunea ,.sau
echivalent”;

b) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, care trebuie sd fie suficient de precis
descrise incit si permitd ofertantilor si determine obiectul contractului de achizitie publicd, iar autoritdtii
contractante si atribuie contractul respectiv;

¢) fie atat prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, astfel cum sunt acestea previzute
la lit. b), cét si prin referirea la standardele, omologirile tehnice, specificatiile tehnice comune, prevazute la lit. a),
ca mijloc de prezumtie a conformititii cu nivelul de performanta si cu cerintele functionale respective;
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d) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, astfel cum sunt acestea prevazute la lit.
b), pentru anumite caracteristici, si prin referirea la standardele sau omologirile tehnice, previzute la lit. a), pentru
alte caracteristici.

in cazul in care autoritatea contractanti defineste specificatiile tehnice din caietul de sarcini, atunci nici o ofertd nu
poate fi respinsd pe motiv ci produsele sau serviciile prevazute in propunerea tehnicd nu sunt conforme cu
specificatiile precizate, dacd ofertantul demonstreazd, prin orice mijloc adecvat, cd propunerea tehnica prezentatd
satisface intr-o manier echivalenti cerintele autorititii contractante definite prin specificatiile tehnice.

in cazul in care autoritatea contractantd defineste specificatiile tehnice din caietul de sarcini prin precizarea
performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, atunci nici o ofertd nu poate fi respinsd dacid ofertantul
demonstreaza prin orice mijloc adecvat cid produsele, servicille sau lucririle oferite asigurd indeplinirea
performantelor sau cerintelor functionale solicitate deoarece sunt conforme cu:

a) un standard national care adoptd un standard european:

b) o omologare tehnicd europeand;

¢) o specificatie tehnici comuna utilizatd in Comunitatea Europeana;

d) un standard international;

e) alte reglementri tehnice elaborate de organisme de standardizare europene.

Un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea cu specificatiile tehnice solicitate 11 poate reprezenta dosarul tehnic al
producitorului sau un raport de incercare/testare emis de un organism recunoscut, cum ar fi, dupd caz, un laborator
neutru de incercdri si calibrare sau un organism de certificare si inspectie care asigurd respectarea standardelor
europene aplicabile; autoritatea contractantd are obligatia de a accepta certificate emise de organisme recunoscute
in oricare dintre statele membre ale Uniunii Europene.

Performantele si cerintele functionale, prin care se definesc specificatiile tehnice, pot include si caracteristici de
mediu.

in cazul in care autoritatea contractanti soliciti indeplinirea anumitor caracteristici de mediu in ceea ce priveste
performantele si cerintele functionale, atunci aceasta are dreptul de a utiliza, integral sau partial, specificatii definite
prin "etichete ecologice” europene, (multi)nationale sau prin orice alte "etichete ecologice”, daca sd indeplineasca,
in mod cumulativ, urmitoarele conditii:

a) specificatiile respective sunt adecvate pentru definirea caracteristicilor produselor sau serviciilor a cdror
furnizare/prestare reprezinta obiect al contractului de achizitie publica;

b) cerintele pentru "eticheta ecologicd” au fost elaborate pe baze stiintifice;

¢) "eticheta ecologicd" a fost adoptata printr-o proceduri specificd ce a permis implicarea tuturor partilor interesate
- organisme guvernamentale, consumatori, producitori, distribuitori, organizatii de mediu;

d) "eticheta ecologica" este accesibild/disponibila oricdrel persoane interesate.

Autoritatea contractanti are dreptul de a preciza in caietul de sarcini faptul ci produsele sau serviciile oferite care
detin o anumiti "etichetd ecologicd" sunt considerate ci indeplinesc implicit specificatiile tehnice solicitate. Pe de
altd parte, autoritatea contractantd nu are dreptul de a considera o propunere tehnica ca fiind neconforma, pentru
singurul motiv c# produsele sau serviciile ofertate nu detin "eticheta ecologicd" precizatd, dacd ofertantul
demonstreazi, prin orice mijloc adecvat ci produsele/serviciile oferite corespund specificatiilor tehnice solicitate.
Un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea cu specificatiile tehnice solicitate il poate reprezenta dosarul tehnic al
producitorului sau un raport de incercare/testare emis de un organism recunoscut; autoritatea contractantd are
obligatia de a accepta certificate emise de organisme recunoscute in oricare dintre statele membre ale Uniunii
Europene.

Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indicd o anumita origine, sursd, productie,
un procedeu special, o marcd de fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, care au ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse.

Se admite o astfel de indicatie, dar numai in mod exceptional.

Autoritatea contractantd are dreptul de a impune in cadrul documentatiei de atribuire, In mésura in care acestea sunt
compatibile cu dreptul comunitar, conditii speciale de indeplinire a contractului prin care se urmdreste obtinerea
unor efecte de ordin social sau 1n legiturd cu protectia mediului si promovarea dezvoltdrii durabile.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura obtinerea documentatiei de atribuire de citre orice operator
economic prin asigurarea accesului direct, nerestrictionat si deplin, prin mijloace electronice, la continutul
documentatiei de atribuire.

in cazul in care atasarea documentatiei de atribuire in SICAP nu este posibila din motive tehnice, autoritatea
contractantd are obligatia de a pune la dispozitia oricdrui operator economic, care a inaintat o solicitare in acest sens
sau, dupi caz, cdruia i s-a transmis o invitatie de participare, a unui exemplar din documentatia de atribuire, pe
suport de hartie ori pe suport magnetic. Tn acest caz, autoritatea contractantd are obligatia de a asigura obtinerea
gratuit a documentatiei de atribuire pentru orice operator economic care o ridici direct de la sediul autoritétii
contractante sau de la altd adresd indicatd de acesta. In cazul in care documentatia este transmisd prin posta,
autoritatea contractantii are dreptul de a solicita operatorilor economici care vor sd beneficieze de aceastd facilitate
o plati care nu trebuie si depiseascd insd costul aferent transmiterii documentatiei respective.

5.2. Continut caiet de sarcini:

Specificatii tehnice care cuprind si detaliaza:

v’ cerintele minime pe care trebuie si le indeplineascd oferta tehnica pentru a fi consideratd conforma,

v’ conditiile de calitate — conformitate pe care trebuie s le indeplineasca produsul/serviciul/lucrarea.

v’ Specificatiile tehnice previzute in documentatia de atribuire:

v trebuie si fie formulate astfel incat si permiti oricirui ofertant accesul egal la procedura de atribuire;

v nu trebuie si aibi ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de naturi si restringd concurenta intre
operatorii economici.

5.3. Informatii cu privire la cantititile de produse, servicii sau lucriri care fac obiectul contractului

Informatii privind termenele de indeplinire a contractului, care se transpun, dupa caz, in grafice fizice si valorice
de livrare/prestare/executie, care vor constitui instrumente manageriale pentru urmdrirea deruldrii contractului.

v in cazul in care criteriul de atribuire este ,,oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic” si autoritatea
contractanti nu a interzis depunerea de oferte alternative, caietul de sarcini trebuie:

— si precizeze cerintele tehnice minime obligatorii pe care ofertele alternative trebuie sd le indeplineascd pentru a
putea fi luate Tn considerare.

v Caietul de sarcini va preciza, dupi caz, institutiile competente de la care furnizorii, prestatorii sau executantii pot
obtine informatii privind reglementirile obligatorii cu privire la protectia muncii. la prevenirea incendiilor si la
protectia mediului care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului in cauza.

Satisfacerea cerintelor principiilor in procesul de achizitie publica conduce la obtinerea urmitoarelor efecte:
 deschiderea si dezvoltarea pietei achizitiilor publice;

* instituirea unui cadru bazat pe incredere, corectitudine si impartialitate;

e eliminarea elementelor de naturi subiectivi care ar putea influenta deciziile in procesul de achizitie publica;
« eliminarea tratamentului preferential acordat operatorilor economici locali;

* asigurarea ,,vizibilititii” regulilor, oportunititilor, procedurilor si a rezultatelor.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Manager

6.1.1 Aprobi referatul de achizitionare, respectiv documentatia de atribuire (cuprinde Caiet de sarcini, formulare,
model contract, note justificative estimare valoare, note justificative criterii calificare).

6.2. Responsabil Achizitii

6.2.1. intocmeste caietul de sarcini cu ajutorul comp./ sectiei care solicitd achizitia.

6.2.2. Caietele de sarcini se intocmesc, in general, de citre resp. achizitii, dar pentru unele activitdti cu un anumit
grad de complexitate — reparatii curente, capitale, service, aparaturd medicald etc, caietele se sarcini se Intocmesc cu
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ajutorul comp./ sectiei care solicita achizitia, care ulterior le inmaneazi resp. achizitii, pentru intocmirea

documentatiei de atribuire;

6.2.3. in vederea intocmirii Caietelor de sarcini, resp. ac

specificatii tehnice, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic i de performanta.

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI

Qr\nfnrcnh 1 tahnin

gLy fehnice

- Caiet de sarcini

8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE

Procedura se difuzeaza pe baza 1 istei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic.
Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC /SCIM implementat.

hizitii soliciti compartimentelor care solicitd achizitia,

analizntd
| GnGalZava.

i0. INDICATOKI DE TO KL
INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL 1\/:)(];:15[1’;‘)81]1)1;2&]; RESPONSABIL

Pond tualitatii .
domeesielor de peforines cate Nr documente de referin(a in
cocumentelor QO OILIinnis o2iv o . 5 - NP
stau  la_ baza  elaboririi 100% thuahtate ; / ] ‘er total | Semestrial Resp. achizitii
piicedurii . ocumente de referin{a.
Ponderea angajatilor instruiti cu Nr personal instruit cu
cerinfele procedurii din totalul 0 cerintele procedurii / Nr . e
angajatilor cu atribuiii  in 100% angajatilor cu atributii  In Semestrial Resp. achizitii
aplicarea cerinelor procedurii. aplicarea ceringelor procedurii
Ponderea caietelor de sarcini

—| intocmite conform cerintelor Nr caiete de sarcini intocmite
1ega‘1e' din totglul caictelor de | 100% | conform / Nr total caiete de | Semestrial Resp. achizitii
sarcini intocmite in perioada sarcini




