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inregistrat al managerului spitalului.
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Situatia editiilor §i a reviziilor in cad rul editiilor procedurii

| Nr Editia/ reviziain | Componenia Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuitd aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
] 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati.
2 210 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
- | procedura —_—

Li§t§1 responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr | Elaborat !
ert verificat / avizat | Nume si prenume Functia Semnatura | Data
" | /aprobat O\

|| Elaborat " Ichim Nicoleta " Economist F . 25.07.2022

2 | Verificat | Leonte Stela Maria | RMC : 27.07.2022
|3 Avizat Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare Wl | 29.07.2022
|4 | Aprobat | Glod Mihai Manager ) 02.08.2022
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1. SCOP

1.1 Procedura este intocmita in scopul prezentarii cadrului organizatoric in care se acorda viza de control
financiar preventiv.

1.2 Procedura se refera la intreaga activitate financiar-contabild a Spitalului Clinic Cai Ferate Iasi, orice
act financiar privind platile avand nevoie de viza privind Controlul Financiar Preventiv.

1.3 Scopul controlului financiar preventiv este identificarea proiectelor de operagiuni (denumite in
continuare operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz. de incadrare
in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a céror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice.

1.4 Deasemeni procedura are ca scop sd asigure continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului si de a sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control. iar
pe manager, in luarea deciziei.

2. DOMENIU DE APLICARE $
2.1 Procedura se aplica in cadrul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.
2.2 Procedura se aplica de catre
- persoanele stabilite prin decizia managerului cu atributii in domeniul controlului
financiar preventiv propriu

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care
incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie:

3.1.2 Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii.afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

3.1.3 Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta
sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;
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3.1.4 Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate in functie de;
caracterul economic al operatiunilor in care acestea s¢ concretizeaza si care desemneaza natura unci
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera: ‘
3.1.5 Balanta de verificare - procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate ori
este nevoie, s¢ grupeaza §i se sistematizeaza informatiile in conturi, urmarindu-se respectarea dublfn
inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea mare, in care sunt prezentate, in functie
de forma, informatii privind soldurile. rulajele si sumele conturilor):

3.1.6 Bilant - document contabil de sinteza care reflecta activul. pasivul si capitalul propriu al unei
Organizatii la incheierea exercitiului fmanciar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege: _
3.1.7 Balanta - Tabel statistico-economic folosit in analiza i planificare, prin care se compara §i s¢
raporteaza indicatorii care urmeaza a fi corelati. echilibrati, pe 0 anumita perioada:

3.1.8 Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau,
dupa. caz, numai cheltuielile. in functie de sistemul de fmanjare a institutiilor publice;

3.1.9 Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor i cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa
criteril unitare;

3.1.10 Cereri de tragere - document pe care debitorul il prezinta bancii creditoare si prin care se solicita
virarea unor sume din creditul contractat;

3.1.11 Conformitate - caracteristica unei operatiuni. a unor acte sau fapte administrative produse in cadrul
unei entitati publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de catre
entitatea in cauza sau de catre o autoritate superioara acesteia.potrivit legii;

3.1.12 Cont - procedeu contabil de urmarire permanenta i sistematica, intr-o forma speciala. in expresie
valorica si uneori cantitativa, existenta $i miscarea mijloacelor i a surselor acestora, precum $i procesele
economice si rezultatele acestora;

3.1.13 Control  financiar preventiv - activitatea prin care se verifica. legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,inainte de aprobarea acestora
3.1.14 Control intern - ansambiul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice. inclusiv auditul
intern. stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si reglementarile legale. in vederea
asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile:

3.1.15 Controlor delegat - functionarul public al Ministerului Finantelor Publice, care exercita atributii de
control financiar preventiv delegat, in mod independent, potrivit prezentei ordonante;

3.1.16 Creante - valori avansaie temporal” de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice) pentru care
urmeaza sa primeasca un echivalent (0 suma de bani sau un serviciu);

3.1.17 Credit - partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legatura cu acordarea de
imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legatura cu amanarea platii pentru
merfurile/serviciile prestate;

3.1.18 Credit bugeiar - suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot ordonanta
si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar
si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati
din buget pentru celelalte actiuni;

3.1.19 Credit de angajament - limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul exercitiului
bugetar, in limitele aprobate;

3.1.20 Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicata Trezoreriei Statului de catre Ordonantatorul
principal de credite in limita careia se pot efectua repartizari de credite bugetare si plati de casa din
bugetele locale;
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3.1.21 Dobanda - suma de bani cu acest titlu, dar si alte prestatii sub orice titlu sau denumire, la care
debitorul se obliga drept echivalent al folosintei capitalului;

3.1.22 Economicitate - minimizarea costului  resurselor alocate pentru  atingerea rezultatelor
estimate ale unei activitati, cu menlinerea calitatii core spunzato are a acestor rezultate; ‘
3.1.23 Eficacitate - gradul de mdeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati  $
raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective:

3.1.24 Eficienta - maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate;

3.1.25 Entitate publica - autoritate publica, institute publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
societate comerciala la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

3.1.26 Evidenia contabila - inregistrare sistematica a infonnatiilor privind situatia patrimoniala sia
rezuliatelor obtinute de catre un agent economico-social, atat pentru necesitatile acestuia cat si pentru
relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii,

bancile. organele fiscale si altepersoane juridice sau fizice :

3.1.27 Executie bugetara - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget;

3.1.28 Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se executa §i
se raporteaza bugetul;

3.1.29 Extras de cont - document ce atesta tranzactiile cu disponibilitati;

3.1.30 Fise de cont - document contabil unde se inregistreaza in ordine cronologica toate operatiile
economice dupa documentele de evidenta si dupa articole contabile;

3.1.31 Fonduri publice - sumele alocate din bugetul de stat. bugetele locale, bugetul asigurarilor sociale de
stat. bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice autonome,
bugetele institutiilor publice fmantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat si bugetele fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institutiilor publice finance integral din venituri
proprii, bugetul fondurilor provenite din credite externe contractate sau garantate de stat si a caror
rambursare. dobanzi §i alte costuri se asigura din fonduri publice. bugetul fondurilor exteme
nerambursabile. credite externe contractate sau garantate de autoritatile administratiei publice
locale, imprumuturi interne contractate de autoritatile administratiei publice locale, precum si din bugetele
institutiilor publice tinantate integral sau partial din bugetele locale;

3.1.32 Furnizor - datorie a organizatiei echivalenta valorii bunurilor, lucrarilor si serviciilor primite
de la terti;

3.1.33 Garantie - ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor prin afectarca unui bun al
debitorului sau chiar al altei persoane, in scopul asigurarii executarii obligatiei asumate:

3.1.34 Inspectie - verificarea efectuata la fata locului. In scopul constatarii unor eventuale abateri de la
legalitate si al lvarii de masuri pentru protejarea fondurilor publice si a patrimoniului public §i pentru
repararea prejudiciului produs, dupa caz;

3.1.35 Institutic publica - Parlamentul. Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte organe de
specialitate ale administratiei publice, alte autoritati publice, institutiile publice autonome. precum  si
institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de fmantare a acestora;

3.1.36 Jurnal - un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile — miscarile patrimoniului
(economico-financiare) sistematic i in ordine cronologica:

3.1.37 Legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ti sunt aplicabile,
rn vigoare la data efectuarii acesteia;
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3.1.38 Lege bugetara anuala - lege care prevede §i autorizeaza pentru fiecare an bugetar veniturile si
cheltuielile bugetare, precum i reglementari specifice exercitiului bugetar;

3.1.39 Lege de rectificare - lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara anuala;
3.1.40Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se veriflca existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datoraie, se verifica conditiile de exigibilitate
ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sa atesie operatiunile respective:

3.1.41 Nota contabila - document justificativ de inregistrare in contabilitatea sintetica si analitica, de regula
pentru operatiunile care nu au la baza docurnente justificative (stornari, virari, etc.);

3.1.42 Obligatie de plata - raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a da o
anume suma sub sanctiunea constrangerii;

3.1.43 Operatiune - orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesieia,

3.1.44 Oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat. in circumstante date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

3.1.45 Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de
bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata;

3.1.46 Ordonator de credite - persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit legii. sa dispuna si
sa aprobe operatiuni;

3.1.47 Patrimoniu  public - totalitatea drepturilor i obligatiilor statului. unitatilor administrativ-
teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile i
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat la bunurile din domeniul public,
cat sifa cele din domeniu! privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale;

3.1.48 Persoana desemnata cu exercitarea controlul financiar preventiv propriu — persoana din cadrul
compartimentelor de specialitate. numita de conducatorul entitatii publice pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile
legii;

3.1.49 Plata cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia
publica achita obligatiile sale fata de terti;

3.1.50 Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia publica achita
obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberata de obligatiile sale fata de tertii creditori);

3.1.51 Proiect de operatiune - orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in forma
pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea competenta, potrivit legii;

3.1.52 Registru Jurnal - documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea cronologica a
tuturor tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentand sumele conturilor implicate debitoare sau
creditoare si alte informatii legate de acestea;

3.1.53 Regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor
si regulilor procedural si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte;
3.1.54 Scadentar - document de esalonare a cheltuielilor ce se efectueaza in perioada curenta §i privesc
perioadele viitoare si care urmeaza a se repartiza lunar asupra cheltuielilor:

3.2. Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala
3.2.2. Ed. = Editie
3.2.3. Rev. = Revizie

3.24. SCIM = Sistem de control intern managerial
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3.2.5. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.26. PC = Presedintele Comisiei
3.2.7. OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice
3.2.8. CFPP = Control financiar preventiv propriu
3.2.9. MFP = Ministerul Finantelor Publice
4. DOCUMENTE DE REFERINTA e AL b

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - "Servicii de sindtate. Sisteme de management al calitagii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN 1SO 9001:2018”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 -, Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinfe.”

4.4. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare

4.5. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controtului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfisoari activitatea de control financiar preventiv propriu

4.6. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.7. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu maodificirile ulterioare

4.8. Legea nr. 84/2003 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
auditul public intern si controlul financiar preventiv

5. RESPONSABILITATI L Sl o
5.1 Managerul

5.1.1 Decide asupra organizarii controlului financiar preventiv propriu.

5.1.2 Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obfinut viza CFPP

5.2 Elaboratorii documentelor:

5.2.1 Raspund de nesolicitarea vizei CFPP pentru documentele emise. care se incadreaza in Cadrul general
al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv al institutiei.

5.2.2 Raspund pentru realitatea, regularitatea i legalitatea operagiunilor ale caror documente justificative
le-au vizat / verificat / intocmit. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pe documente care cuprind
date nereale si/sau care se dovedesc ulterior nelegale. nu ii exonereaza de raspundere.

5.3. Directorul financiar-contabil
5.3.1. Rispunde de organizarea activitaiii de CFPP.
5.3.2. Raspunde de verificarea respectarii procedurii de catre cei care acorda viza CFPP.

5.3.3. Raspunde de efectuarea inregistririor contabile aferente operatiunilor care nu au obtinut viza
CFPP.

5.4 Persoanele care acordd viza C.F.P.P.;

5.4.1. Verifica daca documentele au fost completate in concordantd cu continutul acestora;
5.4.2. Verificd existenta semnaturilor persoanelor autotizate din cadrul entitatilor organizatorice;
5.4.3. Verifica existenta actelor justificative specifice operafiunii prezentate la viza:
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5.4.4. Acorda viza CFPP pe documentele care privesc proiectele de operatiuni cuprinse in cadrul spf:ciflc
stabilit prin decizia §1 asupra care este obligatorie exercitrea CFPP. dupd ce au fost certificae de entitatile
organizatorice ale institutului: ‘ o o
5.4.5. Inregistreaza documentele verificate din punct de vedere formal in Registrul privind operatiunile
prezentaie la viza de control financiar preventiv propriu; . _
£.4.6. Efectueazi controlul proiectelor de operatiuni si indeplinirea conditiilor de legalitate, regularitate si
dupi caz. al incadrarii in limitele si destinatia bugetului.

6. DESCRIEREA PROCEDURIIL A i L v
6.1 Generalitati: )
6.1.1 Sunt supuse in mod obligatoriu controlului financiar preventiv propriu, documentele care coniin
operatiuni ce urmeazi a se efectua pe seama fondurilor publice si a patrimoniului public. ‘
6.1.2 Proiectele de operatiuni care fac obiectul CFPP precum si obiectivele si continutul controlului
exercitat sunt prevazute in dispozitia privind aprobarea cadrului operatiunilor de control financiar preventiv
propriu din cadrul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

6.1.3 CEPP consta in verificarea sistematicd a operaiunilor care fac obiectul acestuia, din punct de vedere
al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile. in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de iegalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) incadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

6.1.4 CFPP se exercita pe baza actelor si/sau documentelor justificative.

6.1.5 Conducitorii serviciilor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea $i legalitatea
operatiunilor ale céror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de
control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative certificate
sau avizate. care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

6.1.6 Persoanele desemnate si desfisoare activitatea de CFPP raspund, potrivit legii, precum si deciziilor
interne ale Managerului, in raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele

bugetului aprobat, in privinta operatunilor pentru care au acordat viza de control financiar preventiv
propriu.

6.2 Numirea, suspendrarea, destituirea sau schimbarea persoanelor care exercita CFPP

6.2.1. Numirea. suspendarea. destituirea sau schimbarea persoanelor care desfasoara activitatea de CFPP
in cadrul entitatii se face prin decizie a Managerului.

6.2.2. Prin decizia de numire, persoancle desemnate au stabilite si limitele de competentd in exercitarea
CFPP. Aceste persoane nu trebuie implicate, prin sarcinile de serviciu, in efectuarea proiectelor de
operatiui supuse CFPP.

6.2.3. Pe durata suspendarii, schimbarii. sau dupa caz, destituirii. Managerul numeste o altd persoana
pentru efectuarea CFPP, pentru o perioada care nu poate depasi 30 de zile consecutive, Persoana numitd nu
trebuie implicata, prin sarcinile de serviciu, in efectuarea proiectelor de operatiuni supuse CFPP.
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6.3. Exercitarea activititii de control financiar preventiv prorpiu ‘ .
6.3.1. Persoanele care au dreptul de a acorda viza CFPP sunt numite prin decizie scrisa a Manageru_lun. .
6.3.2. Viza CFPP se exercitd prin semndtura persoanei imputernicite in acest sens sau a 'inlc‘)}:unon_llul
desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal. Sigiliul cuprinde: denumjrea ent_lté{u pu'bhce2
mentiunea “Vizat pentru CFPP”, numarul sigiliului (marca de identificare a titularului acestuia) si
elementele de identificare a datei acordarii vizei {(an, luna, zi). _ .
6.3.3. Perioada maxima pentru acordarea sau, dupa caz, pentru refuzul vizei CFPP este de 3 2|_Ie lucratoare
de la prezentarea proiectului de operatiuni, insotit de toate documentele justiﬁcati\ie. In cazuri e>fcepgloqa]
angajatul cu atributii de acordare a vizei CFPP are dreptul si prelungeasc perioada cu maxim 5'21Ie
lucratoare, pe baza unui referat de justificare pe care are obligatia sa il transmita de imdata Mgnagerulur.
6.3.4. Documentele care privesc proiecte de operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea CFPP se
transmit controlorului financiar preventiv propriu de ctre entitatile organizatorice care initiaza proiectul de
operatiune.
6.3.5. Documentele care privesc proiecte de operatiuni prin care se afecteaza patrimoniul sunt insotite de
avizele entitatilor organizatorice , de note de fundamentare. de acte si/sau documente justificative.
6.3.6. in exercitarea CFPP de catre controlorul financiar preventiv propriu, parcurgerea listel de verificare
specitica proiectului de operatiune, primita la viza, este obligatorie, dar nu si limitativa.
6.3.7. Listele de verificare (Check-Lists) avute in vedere la efectuarea CFPP sunt cuprinse in Anexa 3, la
prezenta procedura.
6.3.8. in conformitate cu prevederile actelor normative care reglementeaza acest domeniu, controlul
financiar preventiv propriu poate extinde verificarile ori de céte ori este necesar.
6.3.9. Proiectele de operatiuni vor fi insotite de actele justificative necesare, iar facturile vor cuprinde in
mod obligatoriu:

- sintagma: "Bun de plata™;

- numele in clar;

- data(an, luna .zi);

- semnitura conducitorului entitatii oganizatorice.
6.3.10. Documentele prezentate la viza se inscriu in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
CFP numai in conditiile in care acestea necesita intr-adevar viza.
6.3.11. Persoana imputernicita cu exercitarea controlului financiar preventiv preia documentele si le
verificd formal cu privire la:
- cuprinderea in “Cadrul general al proiectelor de operagiuni supuse controlului financiar preventiv propriu”
a operatiunii prezentate la viza;
- completarea documentelor in stricta concordanta cu rubricile acestora;
- existenta semndturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;
- existenta documentelor justificative.
6.3.12. Dacé nu sunt respectate aceste cerinte, documentele se restituie emitentului, iar in coloana a 12-a
din “Registrul proiectelor de operatiuni™ se mentioneaza "Restituit™ si motivul.
6.3.13. Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv trece la verificarea de fond,
care consti in efectuarea verificarilor prevazute in instructiunilor specifice fiecarui tip de opertiune.
6.3.14. Persoana imputerniciti cu exercitarea controlului financiar preventiv poate solicita si alte
documente justificative.
6.3.15. Daca in urma verificarii. documentele prezentate corespund cerintelor controlului financiar
preventiv. persoana imputernicita acordd viza prin aplicarea sigiliului personal si a semnaturii.
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6.3.16. Dupa parcurgerea procedurii de verificare a documentelor persoana imputernicité va f,:om.pje.ta in
mod corespunzitor coloanele din Registrul proiectelor de operatiuni. iar proiectele de operatiuni is1 vor
continua circuitul. _
6.3.17. Dacd in urma verificarii.documentele prezentate la vizd nu corespund cerintelor contrf)h.llul
financiar preventiv, persoana imputernicita va emite refuzul de viza, care va fi transmis Managerului si se
va informa in mod corespunzator si directorul financiar contabil.

6.3.18. Dupa obtinerea vizei/vizelor. documentatia se transmite la Manager spre aprobare. )

6.3.19. Se supun aprobarii de citre Manager numai proiectele de operatiuni care respecta mtrutoFul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele bugetului, care poartd viza de control financiar
preventiv propriu.

6.4. Regimul refuzului de viza _
6.4.1. Persoana in drept sa exercite viza de CFPP are dreptul si obligatia de a refuza viza in toate cazurile
in care, apreciaza ci proiectul de operatiune nu indeplineste_conditiile de legalitate, regularitate si incadrare
in limita angajamentelor bugetare pentru acordarea vizei.

6.4.2. Refuzarea vizei se face. in toate cazurile, in scris, utilizand formularele previzute in legislatia
aplicabila in vigoare.

6.4.3. Persoancle care exercita viza de CFPP au obligatia de a pastra intr-un dosar separat toate
“Refuzurile de viza™ emise.

6.4.4. Managerul poate decide efectuarea operatiunii pentru care s-a retuzat viza de CFPP numai numai
in baza unui act de decizie interna prin care dispune pe propria raspundere efectuarea operatiunii.

6.4.5. Persoancle desemnate cu exercitarea CFPP vor informa Curtea de Conturi si MFP asupra
operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere.

6.4.6. Informarea se va face de indata ce efectuarea operatiunii a fost dispusd, prin transmiterea unei copii
de pe Decizia de efectuare a operatiunii si de pe motivatia refuzului de vizd. Numai astfe! sunt exonerate de
raspundere persoanele imputernicite sa exercite viza de CFP.

6.4.7. Documentele referitoare la operatiuni supuse CFPP care nu au fost vizate, nu pot fi inregistrate in
contabilitate.

6.5. Raportarea activitatii de CFPP
6.5.1. Ttimestrial, persoana desemnata sa exercite CFPP va intocmi un Raport privind activitatea de CFPP,
si va informa in mod corespuzator Consiliul de Administratie, asupra aspectelor semnalate la efectuarea

controlului. Raportul va cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse CFPP si sinteza motivatiilor pe
care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportatd.

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
7.1. Registrul proiectelor de operatiuni
7.2. Refuzul la viza

8. ANEXE

8.1. Anexa | - Planificarea operatiunilor

8.2. Anexa 2 - Cadrul generasl al operatiunilor supuse CFPP
8.3. Anexa 3 - Listele de verificare.
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9. DIFUZARE

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare. ¢
inregisirarile generate de aceastd activitate se pdstreaza / arhiveaza ¢

implementat.
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e =

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

i

‘%
& i

d PS 01/F3 sau in format electronic
onform cerintelor SMC/SMSA/SCIM

G i

G

PERIOADA DL

prezentate la viza de CFP din totalul
documentelor ce necista inregistrare

CFP / Nr totalul documentelor ¢¢ necista
inrepistrare

INDICATOR TINTA MEYODA DE CALCUL . | RESPONSABIL
MONITORIZARE
Ponderea actualitatii documentelor de Nr d e de referinta i rualitate /
. .  documente de referinta in actuahtate .
referinta care stau la baza elaborani | 100% - X Semestrial DFC
. Nr total documente de referinia,
procedurit .
Ponderca  angajatilor  instruiti - cu . , .
. .. . Nr  personal instruit ¢y cerintele
cerinicle  procedurii  din  totalul . . L . .
. . ) 100% procedurii / Nr - angajatilor cu atributii in | Semestrial DFC
angajatilor cu atributii in  aplicarea . . .
. " aplicarea cerintelor procedurti
cerintelor procedurii.
Poaderea documentelor cu refuz da viza
CEPP din total documente ce necsita | Nr documente cu refuza ta viza CFPP /0 | Semestrial DFC
viza CFPP
Ponderea documentelor inregistrate in Nr documente inregistrate in Registrul
Registrul rivind operatiunile rivind operatiunile prezentate la viza de
P peral 100% | P peratiuatie p Semestrial DFC
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1.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Nrc Activitatea Responsabili Termen Documente Circuitul documenteior
Periodicitate
1.1.1 | Stabilirea persoanei care | Manager -La nevoie, Persoana stabilita | Datele de identificare
va exercita activitatea de daca nu s-a trebuie s34 | ale persoanei
control financiar preventiv organizat deja | indeplineasca ‘ responsabile se vor
propriu activitatea sau | cerintele stabilite prin comunica persoanel
responsabilul | CAP.1  la normele ‘ care va redacta decizia
numit a icetat | aprobate prin OMFP managerului de numire
raporturile de | 923/2014  pe baza | a acesteia.
munca cu principiului  separaril
spitalul atributiilor  8i cu |
respectarea '
prevederitor  privind
incompatibilitatile i
| | conflictul de interese. |
1.1.2 | Identificarea  proiectelor Cadrul specific al  -Seintocmeste de
‘ de operatiuni derulate la proiectelor de | catre Resp. Compart.
spital, care afecleaza operatiuni supuse | Financiar-Contabil
fondurile sifsau controlului  financiar ‘ -Se verifica de
patrimoniu propriu, dintre preventiv propriu | directorul fin. Cont.
cele prevazute in anexa {Anexa 2} -Se aproba de
la Normele metodologice manager.
aprobate prin  OMFP -Se pastreaza la
5222003, completate cu | Manager dosarul ¢cu documente
alte proiecte / documente | Compart. de organizare a CFPP
pe care manageryl si | Financiar- -inainte de -Cate un exemplar se
directorul financiar- | Contabil emiterea , inmaneaza initiatorilor
contabil le considera a fi deciziei de operatiunilor, de la
obligatoriu de inaintat la organizare a fiecare loc de munca
viza penttu CFPP CFPP | implicat
1.1.3 | Stabilirea responsabililor Tabel cu responsabilii | -Se intocmeste de
migiato_ri ai proiectelor de initiatori pe locuri de | cétre Resp. Compart.
operatiuni ce se vor munca si | Financiar-Contabil
inainta la viza CFPP, pe specimenele de | -Se verifica de
fiecare loc de munca semnaturi (Anexa 3} | directorut fin. Cont.
implicat g intocmirea -Se aproba de
tabelului cu specimenele managet.
de semnaturi ale | -Se pastreazi 1a
acestora | dosarul cu documente
| = ) | de organizare a CFPP
| 1.1.4 | Stabilirea circuitulul | Compart. -Inainte de | Schema logicd -  -Seintocmegte de
documentelor ce se | Financiar- | emiterea eircuitul documentelor ‘ catre Resp. Compart.
fnainteaza la vizd, a | Contabil deciziei de | ce se inainteazd la | Financiar-Contabil
responsabililor pe fiecare | Directorul | organizare a | viza pentru control | -Se verifica de
faza i termenelor | Financiar | CFPP financiar preventiv | directorul fin. Cont.
maxime de acordare /| Contabil propriu. {Anexa 4} -Se aproba de
refuz a vizei. manager.

‘ -Se pastreaza la
dosarul cu documente
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Nrc Activitatea lResponsabtli Termen Documente Circuitul documentelor
Periodicitate
| — | deorganizarea CFPP |
{ 1.1.5 | Emiterea, aprobarea gi | Compart. -La nevoie, | Decizia ma_nagerului -E:»e intocmeste de
transmiterea celor | Financiar- | daca nu s-a | de  organizare @ I catre R_esp. Compart.
interesati @  deciziei | Contabil organizat deja controlqlui ﬁr_\anmar Fmancnar-Con_tabul
managerului de | Consilier activitatea sau | preventiv propriu ‘ -Be semneaza _de
‘ organizare a controlului juridic responsabilul consilierul juridic
financiar preventiv | Resp RU numit a icetat | -Se aproba de
propriu raporturile  de In;aen%%‘?;neazé
munca cu -5e i
‘ spitalul,  sau | persoanelor
se | nominalizate in
reorganizeaza decizie ;
activitatea -1 ex se arhiveaza la
| dosarul de organizare
| aCFPP
1.1.6 | Inaintarea spre forul | Resp.RU Dupa emiterea | Adresa de solicitare a | -1 ex la DSP
| ierarhic supetior a deciziei de | acordului inaintata la | -1 exia RU ‘
adresei de solicitare a organizare DSPJ Acordul transmis 'de
acordului pentru CFPP DSP se arhiveaza la
perspana desemnatd cu dosarul cu documente
exercitarea CFPP | | _ de organizare a CFPP
| 1.1.7 | Emiterea dispozitiel | Resp.RU Dupa primirea | Decizia managerului | -1 ex la dosarul de
managerului de numire a acordului DSP | de numire a organizare a CFPP
persoanei cu exercitarea perscanei cu ‘ -1exlaRU
controtului financiar exercitarea controfului

preventiv propriu financiar preventiv

| propriu {Anexa 5)

- Etapele exercitarii CFPP

1. CFPP se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte
ca acestea sa devind acte juridice, prin aprobarea lor de catre MANAGER sau de catre titularut unei
competente delegate in conditiile legii.

2. Nu intra in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare
sifsau patrimoniale, precum si verificarea operatiunilor deja efectuate.

3. Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare fa data efectudrii
operatiunilor {(control de legalitate);

b} indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale $i metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) incadrarii in limitele i destinatia creditelor bugetare gi'sau de angajament, dupa caz (control
bugetar).

4. Controlui financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor sifsau documentelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularitalii si legalitatii, de catre conducatorii compartimentelor
de specialitate emitente sau de persoana competentd in emiterea operatiunii respective.
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5. Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se

angajeaza patrimonial Spitalului Clinic Cai

Ferate lasi se supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de

specialitate juridica si financiar-contabila.

6. Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, reguiaritatea gi legalitatea
operatiunilor ale céror acte sifsau documente justificative le-au certificat sau avizat. Oblinerea vizei de
control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte gi/sau documente justificative certificate
sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere sefil
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora care le-au intocmit.

Prin urmare,responsabilitatea pentru legalitatea, regularitatea gi realitatea actului de gestiune

consemnate in documente justificative nu poate fi

transferata exclusiv asupra controlului,

deoarece ar insemna o substituire de responsabilitati si ar conduce la degradarea calitatii actului

de gestiune publicd.

1.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1 Documentele care privesc operaliuni asupra carora este obligatorie exercitarea CFPP se
transmit persoanelor desemnate cu exercitarea CFPP de catre compartimentele de specialitate care

initiaza operatiunea.

2. Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice sifsau patrimoniul
public vor fi insotite de avizele compartimentefor de specialitate, de note de fundamentare, de acte sifsau

documente justificative.

3. in efectuarea CFPP de catre persoanele desemnate, parcurgerea listei de verificare specifica

operatiunii primita 1a viza este obligatorie, dar nu si limitativa,
financiar preventiv poate extinde verificérile ori

persoana desemnata sa exercite controlul
de cate ori este necesar: Daca necesitatile o impun, in

vederea exercitatii unui control preventiv cat mai complet, se pot solicita si alte acte justificative, precum
si avizul compartimentului de specialitate juridica. intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori

avizelor solicitate va fi comunicat conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale

Pas

Responsabil Descriere Riscuri
1 Compartiment | - Se ingrijeste de obtinerea vizelor $i certificarilor necesare pentru | - S& nu poata
de specialitate | efectuarea operatiilor prin care se afecteaza patimoniul Spitalufui | fi
XXXXX. obtinute toate
- Transmit documentele care privesc operatiuni asupra carora este avizele
obligatorie exercitarea controlului financiar preventiv, persoanei | specifice
desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu. Acestea | fiecarei
vor fi insotite de documente justificative corespunzatoare, certificate in operatiuni
privinta realitatii, regularitdtii si legalitalii operafiunii si adocumentelor | in termenut
prin stampila gi semnatura persoanei din compar-timentul de | propus.
specialitate, desemnata sa efectueze aceasta operatiune prin Decizia | - Certificarile
MANAGER al Spitalului xxxxx. sa fie
- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, si legalitatea in
operatiunilor ale caror acte sau documente justificative le-au certificat | neconcordant
sau avizat. a
- Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd | cu
patrimonial vor avea avizele compartimenutului juridic, inainte de a fi | competentele
supuse controlului financiar preventiv stabilite prin
Decizia
MANAGER
al Spitalului
XXXXX
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'2 | Persoanele | - Primeste documentele care privesc operatiun asupra carora trebuie | - Restituirea ]
| ‘ desemnate cu exercitat controlul  financiar preventive  propriu, impreund cu d?cumentelor
exercitarea ‘ documentele justificative. catre
‘ | CFPP - Verifica din punct de formal: compartiment

. daca documentele au fost completate in concordanta cu | ul care a inifiat
| ‘ continutul acestora; ‘ operatiunea
‘ . existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul | din
‘ compartimentelor de specialitate; cauza
‘ . existenta actelor justificative specifice  operatiunil neindeplinirii
prezentate ja viza. ! nerespectarii
‘ - Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, Tn astfel unei
de situatii nu se face consemnarea refuzului de viza, procedandu-se la conditii
‘ restituirea documentelor ~catre compartimentut care a Initiat formale
operatiunea, indicandu-se motivele restituirii.
‘ - Termenul maxim de acordare a vizei de control financiar preventiv
‘ este de 3 zile de la data Inregistrarii operatiunii, in functie de natura si
‘ complexitatea  operatiunilor cuprinse  in  Cadrul specific af
‘ operatiunilor supuse controlului financiar preventive propriu in ‘
| ‘ ‘ cadrul Spitalului xxxxx (Anexa nr.5).

3 Perscana ‘ ~ Dupa efectuarea controlului formal, inregistreaza documentele E#
desemnata cu | Registrul privind operatiunile prezentate la viza de controf
exercitarea financiar preventive propriu (Anexa 2) si controleaza, prin

| ‘ CFPP parcurgerea listei de verificare:
| a} respectarea tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile,
| in vigoare fa data efectuarii operatiunilor {control de legalitate};

b) indeplinirea sub toate aspectele a principiilor §i a regulilor
procedurale si metodoiogice care sunt aplicabile categorillor de
operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului {control
de regularitate),

c) incadrarea in limitele i destinatia creditelor bugetare sifsau de
angajament, dupa caz {control bugetar).

- Daca necesitdtile o impun, in vederea exercitdrii unui control
preventiv cat mai complet, se pot solicita $i alte acte justificative,
precum si avizul compartimentului juridic.
- intarzierea sau refuzul furnizarii acteior justificative ori avizelor
‘ Tolic]itate va fi comunicat MANAGERULUI, pentru a dispune masurile
| | egale.

4 Persoana - Daca in urma verificarii de fond operafiunea indeplineste condijile Refuzul de
desemnata cu de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si | acordare
exercitarea destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza | avizei din
CFPP prin aplicarea semnaturii $i a sigiliului pe exemplarul documentului | cauza

care se arhiveaza la entitatea publica. neindeplinirii
‘ - Sigiliul personal cuprinde urmatoarele informatii: conditiilor de
+ denumirea entitatii publice; legalitate,
‘ » mentiunea “vizat pentru control financiar preventiv propriu™; regularitate si
« numarul sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia), bugetare
| + data acordarii vizei (an, una, zi). (verificarea de
| - Dupa acordarea vizel, documentele prezentate la viza de control | fond)
‘ financiar preventiv propriu  se  inscriu  in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
| | propriu , realizat prin aplicatia informatica de contabilitate si al cérui
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continut este redat in Anexa nr.3.

- Prin acordarea vizei se certifica implicit si indeplinirea conditiilor
ntionate in listele de verificare ( check-list) ( Anexa nr.1}.

- Raspunde in raport de culpa &i in privinta operatiunilor pentru caré

L | | a acordat viza de control financiar preventive propriv e -
5 | Persoana . Decumentele vizate si actele justificative ce je-au insolit sunt
desemnata cu restituite, compartimentului de specialitate emitent.
exercitarea
\ CFPP | - - |
REFUZUL DE VIZA CFPP

4. Refuzul de viza

a) Daca prin parcurgerea listei de verificare se constata ca cel putin unul dintre elementele verificarii
formale - completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora, existenta semndturilor persoanelor
autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate, existenta actelor justificative specifice operafiunii
prezentate ia vizd - nu este indeplinit, atunci operatiunea nu poate fi autorizata, deoarece nu intruneste
conditile de legalitate, regularitate gi/sau de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament. In astfel de situatii nu este obligatorie consemnarea refuzului de vizd, procedandu-se la
restituirea documentelor catre compartimentul care a initiat operatiunea, indicdndu-se verbal motivele
restituirii.

b) in cazul in care refuzul de acordare a vizei CFPP este motivat in scris, la refuzul de viza se va anexa
si un exemplar al fistei de verificare, cu indicarea elementului/elementelor din aceasta lista a caruifale caror
cerinta/cerinie nu este/ nu sunt indeplinitd/indeplinite. Acest fapt se consemneaza in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de controf financiar preventiv,

c) Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative. va fi adus la cunostintda MANAGER
Spitalului Ciinic Cai Ferate lasi iar celelalte documente se vor restitui, sub semnaturd, compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea.

d) Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare gifsau de
angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a ordonatorului de
credite Spitalului Clinic Cai Ferate lasi

e) Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de CFPP se face printr-un act
de decizie internd emis de Directoru EXECUTIV Spitalului Clinic Cai Ferate fasi O copie de pe actul de
decizie interna va fi transmisa persoanei care a refuzat viza.

f) Persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv vor informa Curtea de Conturi, si
Consiliul Judetean - organul ierarhic superior ai MANAGER Spitalului Clinic Cai Ferate lasi asupra
operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere.

Informarea Consiliut Judetean - organului ierarhic superior al MANAGER Spitalului Clinic Cai Ferate lasi -
se va face de indaté ce efectuarea operatiunii a fost dispusa, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie
interna si de pe motivatia refuzului de vizé. Conducatorul organuiui ierarhic superior are obligatia de alua
masurile legale pentru restabilirea situatiel de drept

Pas | Responsabil Descriere ‘ Riscuri
1 Persoana - Refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar |
desemnata cu preventiv, potrivit Anexei nr. 3, daca in urma controlului se constata
exercitarea ca cel putin un element de fond cuprins in Lista de verificare nu este
controlului indeplinit $i in esenta, operatiunea nu intruneste conditile de
financiar legalitate, regularitate i, dupd caz, de incadrare in limitele si
- preventiv destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, ‘
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propriu

Consemneaza acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate '
la viza de control financiar preventive propriu.

- La refuzul de viza anexeaza si un exemplar al Listei de verificare,
‘ cu indicarea elementelor din aceasta lista ale caror cerinte nu sunt
‘ | indeplinite.
- Aduce la cunogtintg MANAGER al Spitalutui Clinic Cai Ferate
lasi refuzut de viza, insotit de actele justificative semnificative
- Restituie celelalte documente sub semnatura, compartimentelor de
specialitate care au iniiat operatiunea. | .
| 3 Ordonatorul de | - Aproba efectuarea operatiunilor care au primit viza de control | Necomunicare
credite financiar propriu. a
{(MANAGER ) - Poate decide. printr-un act de decizie interna, efectuarea pe | deciziei de
propria sa raspundere a operatiunilor care au fost refuzate |a viza de | efectuare a
control financiar preventiv  propriu  pentru alte motive decat | operatiunii pe
neincadrarea in valoarea creditelor bugetare gi/sau de angajament. proprie
raspundere
‘ catre
persoanele
| indreptatite
4 Persoana - Are obligalia sa informeze in scris:
‘ desemnata cu »  Organul ierarhic superior,
exercitarea = Curtea de Conturi, cu ocazia efectuarii
controtului controaielor de descarcare de gestiune sau a altor controale ce intra in
financiar competenta sa;
preventiv = Ministerul Economiei si Finantelor,
propriu asupra operatiunitor refuzate la viza s efectuate pe propria
raspundere a MANAGER
- Sesizeaza inspeciia centrald si‘sau inspectiile teritoriale ale
Ministerului Economiei si Finantelor, daca prin operafiunea refuzata la
viza, dar efectuatd pe propria raspundere de catre MANAGER, se
prejudiciaza patrimonial institutia.
RAPORTARI
5. Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate gi, dupa caz, |
de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza prin aplicarea
stampilei gi a semnaturii pe exemplarul documentului prezentat la vizé.
6. Dupa efectuarea CFPP, persoanele desemnate inregistreazd documentele in Registrul privind

operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.
7. Documentele vizate si actele justificative ce le-au Tnsotit sunt restituite, compartimentului de specialitate

| emitent, in vederea continudril circuitulur acestora.

‘ Pas | Responsabil

Descriere Riscuri

5

Persoana
desemnata cu
exercitarea
controlului
financiar
preventiv
propriu

- Are obligatia intocmirii Raportului trimestrial/anual cu privire la
activitatea de control preventiv propriu. (Anexa nr.d), care
cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse controlului preventiv
si sinteza motivatilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd, in
perioada raportata (se intocmeste informatizat cu ajutorul programului
de evidenta contabila.

- Are obligatia transmiterii acestuia la DSP/ CONSILIUL JUDETEAN,
impreuna cu bilantul trimestrial/anual




- Cod: POFIN-04 - |

1
9 CONTROL FINANCIAR PREVENTIV F:':’f: |\
ALUL €L PROPRIU Rev.:
| SPITALUL CLINIC ‘ ‘ Pag. 711 ‘

CAI FERATE IASI | |

1. Controlul preventiv al angajamentelor
a) Controlul bazei legale : _
- Nici o cheltuiald nu poate fi inscrisd Tn buget si nici angajata i efectuatd, dacéd nu exista baza
legala pentru respectiva cheltuiala. - _
. Controlul preventiv trebuie s& constate daca angajamentul respectiv se face in baza unel

autorizari legale (legi, ordonante, hotarari ale Guvernului).

b) Controlul de conformitate o

- 'Nici o cheltuiala nu poate fi angajata si nici efectuatd daca nu exista credit i daca destinatia
creditului este alta decat cea a cheltuielii pe care © implica angajamentul juridic. )
Prin urmare, daca se creeaza o obligatie de a plati, trebuie sa se rezerve si creditele in baza carora sa sé
dispuna plata, ca urmare a executarii angajamentului juridic,

- Persoancle desemnate cu CFPP verifica disponibilitatie de credit gi daca se incadreazé in

limitele creditelor bugetare sau a creditelor de angajament, se autorizeaza angajamentu! juridic.

c) Cantrolul de regularitate

Acest control vizeaza respectarea normelor procedurale, prin care se respecta principiul une
bune gestiuni a resurselor bugetare.

Prin controlul preventiv al angajamentelor se urmareste ca un act al ordonatorului, cu consecinte
de ordin financiar (chiar si indirecte), s& nu capete o valoare juridica fara a se semnala ca acesta se
incadreaza in normele legale, de orice natura ar fi ele. Acesta este i motivul pentru care controlul
preventiv al angajamentelor juridice se exercita, in cele mai frecvente cazuri, prin dubla viza:
compartiment juridic, compartiment financiar contabil - CFPP.

Obligatia de a respecta toate conditiile impuse angajamentelor juridice revine compartimentelor
initiatoare, prin care ordonatorul isi realizeaza competentele, asa dupa cum s-a aratat. Aceasta este
conditia necesara efectuarii angajamentelor juridice, fapt pentru care legea prevede ca orice viza de
control preventiv nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor initiatoare.

Controlul financiar preventiv intern este o actiune suplimentara, prin care ordonatorul se asigura ca
angajamentele juridice pe care le face indeplinesc conditile prevazute de jege {inclusiv legea de finante
publice).

2. Controlul preventiv al lichidarii_(onorarea comenzii — receptia, factura, etc)

Lichidarea este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existentia angajamentelor,
se determina sau se verifica realitatea sumei daforate, se verifica conditile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor justificative
din care sa rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea “serviciului efectuat” (bunurile au fost livrate,
lucrarile executate gi servicile prestate. !

Obligatia de plata nu devine datorie, iar dreptul de creants al creditorului nu devine titlu de creant decat
daca, in concret, se constata realitatea unor fapte pe care se intemeiaza creanta.

a) Lichidarea in cazul achizitiilor publice de servicii, bunuri, lucrari :

- Angajamentele juridice sunt contractele de achizitii de servicii, bunuri si lucrari,

- Angajamentele bugetare pot fi individuale {pentru fiecare din contracte) sau poate fi un
angajament bugetar global (programul de achizifii}, care rezerva creditele pentru toate angajamentele
juridice individuale (contractele) de achizitii publice.

Lichidarea presupune determinarea realitaii fapteior pe care se intemeiaza drepturile
creditorului gi determinarea sumei datorate.

"Va i concretizal pentru personal. bunuri, servic, lucrari. mijloace fixe. etc
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Acordarea vizei de control financiar preventiv pentru facturi presupune

- Factura emisa de contractant primita in institutie trebuie verificata formal, dacéa exprima
realitatea si daca pretentiile furnizorului sunt intemeiate.

- Prin aplicarea vizei cu  certificat pt.realitate, regularitate, legalitate” gi semnaturd de catre
Compartimentul achizitii publice contractare se certifica faptu ca serviciile, bunurile, fucréarile prevézute in
contracte au fost prestate, livrate, executate in conformitate cu prevederile stipulate. Facturile s_uqt _
insotite de situatii de lucréri, procese verbale de punere in functiune, rapoarte de service , serviciile vizate

- Daca suma de pe factura se confirma, pentru platile ce corespund achizitiilor publice se aplica
bun de plata” si se procedeaza la inregistrarea facturii in evidenta sintetica si analitica contabila.

b) Lichidarea in cazul cheltuielilor de personal .

- Angajamentul juridic general esle legea salarizarii, iar angajamentul juridic individual este
decizia de numire si incadrare in functie emisa de MANAGER al Spitalutui Clinic Cai Ferate lasi
- Angajamentul bugetar poate fi individual, pe fiecare persocana remuneratd sau poate fi global,
cuprinzand rezervarea de credite pentru intreg personalul si pentru intreg exercitiul bugetar.

Operatiunea de lichidare consta in doua faze: constatarea realitatii faptelor pe care se intemeiaza
dreptul de creanta si cuantificarea acestuia in bani, adica determinarea sumei cuvenite ca remuneratie.

Constatarea realitatii faptelor pe care se intemeiaza dreptul de creantd consta in certificarea de
catre seful compartimentelor de specialitate in care personalul isi desfagoara activitatea, ca munca a fost
prestata, printr-un document justificativ numit ..Pontaj".

Determinarea sumei datorate (cea de a doua faza a lichidarii) se face in baza pontajelor,
ordinelor de incadrare si a altor documente justificative (de ex.. ore suplimentare, indemnizatii) prin
aplicarea unui algoritm de calcul determinat in baza legil.

Documentul de lichidare este statul de plata. Certificarea se face prin aplicarea vizei cu certificat
ptrealitate, reqularitate, legalitate™ gi semnatura de catre persoanele desemnate pentru fntocmirea
statelor de plata din ¢adrul Comp. RU - Administrativ

Odata cu lichidarea drepturitor de personal se face si lichidarea creantelor fiscale aferente.

3. Controlul preventiv al ordonatarii de plata

- Nici 0 ordonanttre de platd nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite decat
dupd ce persoana imputernicita sd exercite controlul financiar preventiv a acordat wiza,

- Persoana imputernicitd sa exercite controlul financiar preventiv se asigurd ca ordonantarile
supuse vizei se refers la angajamente de cheltuieli deja vizate si c& sunt indeplinite conditiile de lichidare
aangajamentelor.

Avand in vedere conditiile ce trebuie indeplinite pentru ca plata sa poatd fi efectuata, inainte ca
grdoénatorul s& semneze (exercitarea competentei de a dispune), controlul preventiv trebuie sa constate

aca:
«ordinul de a plati este emis in baza unui angajament juridic din care rezulta o obligatie de plata;
- au fost intocmite, de cei in drept, documentele justificative prin care se atestd <serviciul efectuat> ,
- suma datorata a fost determinata in conformitate cu conditiite prevazute de angajamentul juridic i
certificatd prin semnatur ca fiind <buna de plata>;
- creantele creditorului sunt exigibile;
- beneficiarut platii este titularul creante ;
- un angajament bugetar a fost facut;
- imputarea creditului este exacta;
- exista credite disponibile;
- plata se incadreaza in plafonul de credite, pe structura clasificatiel bugetare.

Ordonantarile de plata nevizate de persoana imputernicitd $a exercite control financiar preventiv
sunt nule si fara valoare pentru Compartimentul financiar-contabil, care urmeaza sa faca plata, daca nu
sunt autorizate in conditiile prevazute de lege.

1.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

|
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Spitalul Clinic Cai Ferate lasi are obligatia intocmirii raportului trimestrial cu privire la
activitatea de control preventiv propriu, care cuprinde situafia statistica @ operafiunilor supuse
controluiui preventiv si sinteza motivatillor pe care s-au intemeiat refugurile de viza, Tr! p:enoagia raportaté,‘
completate conform machetei cuprinse in p. 8.2.3 al prezentei P.O.". Spitalului Clinic Cai Ferate lasi
depune rapoartele la DIrectia ........ooov v la termenele fixate de acesta.

Identificarea riscurilor

[ Nr. | Domeniul | Obiecte Riscur semnificative
crt ) auditabile
i 1 | Angajamente Contract/ - achizitia publica nu este prevazuta in programul anual _
legale din care comanda de - inexistenta creditelor bugetare sau a creditelor de angajamg‘nt
| rezulta direct sau | achizitii publice - nerespectarea legalitatii si regularitatii specifice proceduceri
indirect obligatii procedurii de achizietie publica
‘ de plata - inexistenta aprobarii de catre conducatorul autaoritatii
contractante a hotararii comisiei de evaluare/juriului privind
stabilirea ofertei castigatoare
‘ - nerezervarea creditelor prin angajament bugetar 1a nivelul valorii
angajamentului legal
| | ‘ -inexistenta avizului compartimentului juridic
| | Angajamente | Ordinul/actul - inexistenta creditelor bugetare
legale din care intern de decizie | - nerespectarea reglementarilor legale privind angajarea si
rezulta direct sau | privind: incadrarea personatului in limita posturilor aprobate si stabilirea
indirect obligatii - angajarea sau drepturilor salariale
de plata avansarea - nerezervarea creditelor prin angajament bugetar a nivelul
personaiului, obligatiilor financiare decurgand din angajamentul legal
- acordarea cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de entitatea publica
salariutui de merit | - inexistenta avizului compartimentului juridic
- acordarea altor
drepturi salariale
2 Ordonantarea Ordonantarea de | - documentele justificative nu sunt cele prevazute de normele
cheltuielilor plata privind legale
achizitia publica - operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea
de produse, sumei datorate nu este certificata de compartimentul de
servicii sau lucrari | specialitate prin ,Bun de plata”
- neconcordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonantata
la plata si incadrarea acesteia in angajamentul legal
- neincadrarea sumei ordonanta te 1a plata in subdiviziunea
corespunzatoare clasificatiei bugetare care exista angajament
bugetar
Ordonantarea de | - acordarea avansului nu respecta conditiite specifice de legalitate
avansuri (in lei) si regularitate
acordate unor - neincadrarea sumei ordonantate la plata in subdiviziunea
terte persoane corespunzatoarea clasificatiei bugetare pentru, care exista
juridice in cadrul | angajament bugetar si legal, precum si in prevederile contractului

contractelor
incheiate

* Conlorm machetei din anexa nr. 7 la normele metodologice aprobate pnin OMFP 522 /2003
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Ordonantarile de | - cheltuielile nu respecta destinatiile stabilite de transmitator

‘ plata privind
cheltuielile ce se
efectueaza din
fonduri primite cu
titlut de
sponsorizari si
donatii

- documentele justificative nu sunt cele prevazuie de normele
legale

- operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si exactitatea
sumei datorate nu este ceritificata de compartimentul de
specialitate prin ,Bun de plata”

- neconcordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonantata
la plata si incadrarea acesteia in angajamentul legal

- neincadrarea sumei ordonantate 1a plata in subdiviziunea
corespunzatoare a clasificatiel bugetare pentru care exista
angajament bugetar

‘ Ordonantare de
plata, ale

‘ salariilor, altor
drepturi salariale
acordate

‘ personalului,

precum si ale

| obligatiitor fiscale

1 aferente acestora

~neincadrarea in prevederile bugetului privind numarul maxim de
posturi si credite bugetare destinate cheltuielilor de personal
(cheltuieli cu salarii,contributii pentru asigurarile sociale de stat,
contributii pentru asigurarile de sociale sanatate, contributii pentru
asigurarile de somaj, fondul de risc, etc)

- nu au fost aplicate cotele legale de contributii

-- operatiunea de lichidare privind realitatea si exactitatea sumei
datorate nu este certificata prin ,Bun de plata’

- neregularitatea completarii documentului supus vizei

Dispozitia de
incasare catre
casierie

- neaprobarea de catre conducatorul unitatii adecontului de
cheltuieli

- inexistenta modului de calcul al sumei ce urmeaza a fi incasata

- dispozitia de incasare nu este intocmita pentru suma ce urmeaza
a fi incasata

Factura fiscala

I formularul nu respecta ordinul MFP nr. 1850/2005

- operatiunea de lichidare nu a fost efetuata
. neconcordanata dintre suma prevazuta pe factura si cea din
propunere si angajamentul bugetar

|

1.4.Valorificarea rezultatelor activitatii

Valorificarea se face prin calcularea indicatorilor de performanta aferenta fiecarui proces:
a. Eficienta - relatia dintre valoarea utilizata in obtinerea rezultatelor,

b. Eficacitatea operatiunii — obtinerea rezultatelor dorite

¢. Economicitate — relatia dintre eficienta si eficacitate

2. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

| Compartim ‘ '
NI . A _entul ' Structura
Crt Activitatea ‘ M ENRAG Financiar- CFPP organizatori Glrup de
‘ Contabil ca verd
| v
1. Propunerea modificarii '
procedurii ‘ P | P ! P | P P
2 Proiectul procedurii modificate | | E ' ]
3. Aprobarea modificarii A
procedurii
4 Aplicarea Editiei re\a_rizuite Ap Ap Ap Ap
5 Pastrarea procedurii revizuite | Pa |

Persoanele desemnate pentru acordarea vizei de control financiar preventiv .
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. viza de cfpp 1 - pentru toate tipurile de cheltuieli= ...
- viza de cfpp 2 - este acordata de ec.
3. Anexe, inregistrari, arhivari o )
Nr. | . Loar Arhivare '
An | Denumirea Elaborator Aproba | de Difuzare _ Alte
oxd ‘ anexei ex. Loc Perioada
| Liste de MANAGE 4 | Dupa Contabii | Permanent
‘ verificare (check- Resp. R aprobare: ta-te
‘ 5 list) Compart. -achizitii
Financiar- -contabilit
I Contabil -buget-fin
: | | -casierie ,
' "Registrul _privind | Informatizat | OMFP nr. | 4 | Nuse | Se Anual
‘ operatiunile cu ajutorul 522/ difuzeaza listeaza
prezentate la | programului 2003 sl se
‘ viza de control | de evidenta arhiveaz
3 | financiar contabila ala
‘ preventiv propfiu comparti
m.
‘ contabilit
- ate
Refuzul de viza Persoana OMFP nr. 1 | MANAGER | MANAG | Ocazi
desemnata 522/ ER onal
cu 2003
4 exercitarea -nu
controlulbui necesita
financiar aprobare
preventiv
propriu
Raport privind Informatizat OMFP nr. 2 | -ord.de Contabili | Tnmestrial |
activitatea de cu ajutorul 522/ credite - ta-te f
5 control financiar | programului 2063 anexala Anual
preventiv pe de evidenta -nu bilantul
trimestrulfanul..... conitabila necesia trimestrialsi
aprobare anual
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CADRUL GENERAL al operatiunil

preventiv

=A.Deschiderea, repartizarea si modific

Nr.
crt.

0
1.

Operatiuni supusd
controlulut financiar
preventiv
1

Cerere pehtru' déschidei'ea
de credite bugetare

CONTROL FINANCIAR PREVENTIV
PROPRIU

Cadrul legal

2

- Legea nr. BO0 2002
(1);

- Legea nr. 273/2006
(27;

‘- Legea nr. £9/2010
(3%

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului
ar. 319/1998 {4);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
‘50172013 {B1);

= Ordinul ministrului
delegat pentru buget
nr. 7202014 {87)

- aprobari ale
Guvernului privind
limitele lunare de
cheltuieli;

- alte acte normative
specifice.

area creditelor bugetare

Actele justificative

3

- nota justificativd;

- nota de fundamentare/
situatia privind facturi,
contracte, alte obligatii 1a
platd scadente in
perioadd, conform
prevederilor legale in
vigoare;

- bugetul aprobat;

- solicitdrile ordonatorilor,

principali, secundari sifsau
tertiari, dupd caz, pentru
repartizarea de credite
bugetare;

- situatia creditelor
bugetare deschise anterior

gi neutilizate;
.- alte documente

‘specifice.

bispozitie bugetard {ordin de - Legea nr. 50072002 - solicitirile ordonatorior:

platd) pentru repartizarea
creditelor bugetare
{atimentari} sau borderoul
centralizator al acestor
documente

]

(1);

- Legea nr. 273/2006
£2);

- Legea nr. §9/2010
(3);

-~ legite bugetare
‘anuale;

- Ordonanta Guvernulul

principali, secundari si/sau
‘tertiari, dup3d caz, pentru

repartizarea de credite
bugetare (alimentare de
cont);

- bugetul aprobat;

- fundamentarea sumeior
inscrise Tn dispozitiile
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or supuse controlului financiar

Modul de efectuare a
controlului financiar
preventiv

4

Se verifica:

- incadrarea creditelor
bugetare solicitate in
prevederile bugetulul
ordonatorului de credite,
repartizate pe trimestre gl
iuni, dupa caz, §i detaliate
conform clasificatiei
bugetare, precum $i
existenta temeiutui legal al
sumelor care se solicd
pentry deschiderea de
credite bugetare;
- daca sumele solicitate sunt .
stabilite si in functie de :
creditele deschise,
neutilizate;

- dacd cererea pentru
deschiderea de credite se
incadreazd in limitele de
cheltuieli aprobate de
Guvern saut in limita
diminuatd conform Legii nr.
69/2010,;

- existenta justificdrilor,
inclusiv cu privire la
ordonatorii principali,
secundari si tertiari, dacd
este cazul, prin care
ordonatorul principal
probeazd ¢ nu va inregistra,
in sold, sume neutilizate a
finele periocadei pentryu care
se solicitd deschiderea de
credite bugetare;

- existenta semndturii
conducdtorului
compartimentului de
specialitate.

Se verifica:

- incadrarea sumelor din
dispozitiile bugetare in
creditele bugetare aprobate
ordonatorilor, repartizate
ordonatorului principal pe
trimestre si luni si detaliate
confarm clasificatiei
bugetare;
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ar. ;19/1998 {4);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
501/2013 (81);

i- acte de reglementare
specifice activitatii
ordonatorilor de credite, platd;
angajamente juridice

lsecundari, respectiv

de platd pe seama proprii;
creditelor bugetare; - alte documente
- alte acte normative specifice.

specifice.

bugetare de repattizare
pentru bugetul propriu st
ibugetele ordonatorilor

rertiari de credite, sau,
dup3 caz, in ordinele de

- extrasul contului de
generatoare de obligatii disponibit pentru venituri

Cod: PO FIN-04 — ANEXA 2
Rev.:0
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- dacd sumele prevazute
pentru repartizare
{atimentare) sunt cuprinse in
cererea de deschidere de
credite sau sunk acoperite,
prin disponibilizéri pe seama
redistribuirii de credite
deschise anterior, precum 31
in disponibifitagite din
conturite de digponibil pentru
veniturile proprii;

- existenta justificarilor,
inclustv ¢u privire la
ordonatorii secundari gi
tertiari, daca este cazul, prin
care ordonatoruf principal
probeazd ca nu va inregistra,
in sold, sume neutitizate la
finele perioadei pentru care
se solicitd repartizarea de
credite bugetare;

- existenta semndturi
conducétorutui
compartimentului de
specialitate.
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""" 3. Document pentru - Legea nr. sgogzgﬁi ;-m'lu-nbta de fdhdanﬁentafe a Se verifica: .
modificarea repartizdri pe  |(1); propunerti pentru - dacs medificarea este in
trimestre a creditelor - Legea nr. 273/2006 modificarea repa rtizarii pe competenta de aprobare a
bugetare {2); ‘trimestre a creditelor; Ministerului Finantelor
- Legea nr. §9/20% - bugetul aprobat; publice sau a ordonatorilor
(3 - alte documente principali/ secundari, dupa
- legile bugetare specifice. caz;
anuale; - dacd sumele propuse sunt
- Ordonanta Guvernului previzute in bugetul anual
nr. 119719499 (4}; aprobat si dacd se respecta
- alte acte normative - Legea nr. 6972010, cand
specifice. este cazul;

- concordanta propunerii de
modificare cu obligatiile ce
decurg din actiuni si sarcini
noi sau reprogramate;

- existenta g1 pertinenta
justificirilor cu privire la
nivelul propuneriler cuprinse
in documentul de
modificare;

- existenta semnaturil
conducatorului

: compartimentului de

! _ specialitate.

4, Document pentru efectuarea - Legég nr. SOO,{ZQ 02 - nota de fundamentare a Se verificd:

wrérllor de t_:rgc_hte: (1); ‘propunerii pentru - dach virarea de credite nu
- intre sub_dlwznumle - Legea ar. 27372006 efectuarea virdrilor de contravine prevederilor
cl§|S|ftca;te| bugetare; (2); ‘credite; legale in vigoare;
- Intre programe; _ - Legea nr. 8872010 - bugetul aprobat; - existenta de justificari,
- intre oblgctwele/prmectele {3); - alte documente detalieri 5i necesitati privind
gl caFegqrule de investiti - legile bugetare speciice. executia, pana la finele
inscrise in programul de anuale; anului bugetar, a capitolului
investiti, - Ordonanta Guvernului programului gifsau ’
nr. 11971999 (4); subdiviziunii clasificatiei
- alte acte normative bugetare de la care se !
specifice. : propune disponibilizarea, |

respectiv a capitolului,
programului si/sau
subdiviziunii clasificatiel
bugetare la care se
suplimenteaza prevederile
hugetare;

- existenta semndturii
conducdtorului
c_on_'npartimentului de
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specialitate.
S. Dispozitie bugetard de - Legea nr. 500/2002 - nota de fundamentare a Se verifica:
retragere a creditelor {1); ‘propunerii pentru - existenta creditelor
bugetare deschise 5 - Legea nr. 273/2006 retragerea creditelor bugetare deschise $i
neutilizate (2} ‘bugetare; neutilizate;
- Legea nr. 69/2018 - bugetu) aprobat; - dach retragerea de credite
{3); - situatia disponibiluiui de  bugetare este temeinic
- legile bugetare credite bugetare deschise, justificat;
anuale; Ja data solicitdrii vizet. - incadrarea operattunii de
- Ordonanta Guvernului retragere in termenul legal;
nr. 11971999 (4}; : - existenta semnaturii
- Ordinul ministrului conducatorului
finantelor publice nr. compartimentului de
501/2013 (81); specialitate,
- alte acte normative
.. .. .Specifice. .
-B.Angajamente legale din care rezultd, direct sau indirect, obligatii de platd
N Operatiuni™ supuse Modul de efectuare a
crt‘ controlului financiar Cadrul legal Actele justificative controlului financiar
’ preventiv ' preventiv
0 1 2 3 4
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Contract/Contract - Legea nr. 500/2002 - programul anual al Se verifica:

subsecvent/Comanda de

achizitii publice de produse,

servicii sau lucrari

(1);

- Legea nr. 273 06
(2%

- jagile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului

nr. 119/1999(4);
- Regulamentul {CE) nr.

2.195/2002 (12);

- Ordonanta de urgentd

a Guvernului nr,
134/2006 (5);

- Hotdrarea Guvernului
nr. 925/2006 (14);

- Ordinul presedintelui
Autorit3gi Nationale
pentru Reglementarea
si Monitorizarea
Achizitiilor Publice nr.
313/2011 (78)

- Hotérérea Guvernului
nr. 1.66¢ /2006 (15);
- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr,

30/2006 (7);
- Hotdrdrea Guvernului

nr. 92172011 (16);

- Ordonanta de urgentd

@ Guvernului pr,
64/2009 (32);
i~ Hotdrarea Guvernului

nr. 21872012 (38);

- Legea nr. 10572013
{33);

- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.
§6/201% (34);

- Hotdrarea Guvernului
nr. 875/2011 (36);

- Hotarérea Guvernului
nr. 758/ 2007 (35);

- Hotdrarea Guvernului

nr. 457/2008 (37);
~ Legea nr. 346/2064
(6}

- Legea nr. 571/2003

8);
i- Hot8rdrea Guvernului
nr. 44/2004 {18},

- Codul comercial (9);
- Legea nr. 287 /2009

{10);
- Legea nr. 72/2013
(82);

- QOrdonanta Guvernului
nr. 13720311 (11);

i~ Hot3rérea Guvernului
ar, 26472003 (13);

- Hotdrarea Guvernului
nr. 28/2008 (19);

- Hotardrea Guvernulu
nr. 3863/20106 (20);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr,

1.792/2002 (21);

- acordul sau conventia

achizigiilor publice;

- bugetul aprobat;

- documentul de aprobare,
de cétre conducatorul
entitati publice, a
‘procedurii selectate de
achizitie;

- referatul de necesitate;
i- acordul sau conventia de
finantare externd;

contractul/decizia/ordinul
‘de finantare;

- nota privind
determinarea valoril
estimate;

- figa

obiectivuluif proiectului/
categoriet de investitii;

- lista detaliati pentru alte

chettuieli de investitii;

- actul de aprobare a
documentatiei de
atribuire;

- actul de aprobare a
documentatiei tehnico -
economice, documentatie:
de avizare, notei de
fundamentare a
icheltuieliior de investitii,
:dupé caz;

- anuntul de intentie i
Idovada transmiterii
;acestuia spre publicare;
- anuntul/invitatia de
participare la procedurd,
dupa caz;

- docurmentatia de
atribuire;

- actul de numire a
comisiet de
evaluare/negaciere sau a
jurialui, dupd caz;

- ofertele prezentate de
operatorii economici;

- procesul-verbal de
deschidere a

ofertelor/ procesui-verbal
de negociere;

- raportul procedurii de
atribuire;

- comunicarea privind
rezultatul aplcarii
procedurii;

- acordul-cadru, dupd caz;
- contestatiile si
solutionarea lor;

- alte documente
specifice.

- dacé achizitia publicd este
previzuts in programul
anual al achizitiilor publice;

- dac8 sunt asigurate sursa
de finantare, existenta
creditelor bugetare gi/sau a
creditelor de angajament,
dupa caz;

- rezervarea creditelor, prin
angajament bugetar, la
niveiul obligatiilor financiare
ce decurg din angajamentul
legal;

- incadrarea obiectului
contractului in categoria de
cheltuieli considerate
eligibile, in conformitate cu
contractul/ ordinul/decizia de
finantare sifsau acordut sau
conventia de finantare
externd st cu regulile fiecdrui
organism finantator;

- dacd documentele privind
achizitia au fost intocmite in
conformitate cu prevederile
legislatiel romane si cu !
reglementarile organismelor |
internationale; I
- respectarea legalitatii i
requiaritatii specifice
procedurii de achizitie
publica;

- dacd sunt respectate
conditiite tehnice si
financiare stabilite in acerdul
- cadry;

- dac3 se incheie cu
operatorul economic care
este parte in acordul -
cadru;

- existenta aprobédril de cdtre|
conducitorul autoritdtii
contractante a raportului
procedurii;

- stabilirea termenilor
contractului in concordantd
cu prevederile cadrului
narmativ;

- cuantumul si valabilitatea
garantiei de participare gi
valabilitatea ofertei la data
incheierii contractuiui;

- incheierea contractului in
conditiile ofertei declarate
castigdtoare si conform
modeiului de contract din
documentatia de atrnibuire;

- existenta semnaturii
conducatorulut
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului
compartimentului juridic.
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2.

Contract/Decizie/Ordin de
finantarefAcord de finantare

- Legea nr. 50/2062
{1);

- Legea nr. 273/2066
2y

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului

‘nr. 119/1999 (4);

- Regulamentul {CE) nr.

i1.083/2006 (51);

- Regulamentul (CE) nr.

1.828/2006 (52);

- Regulamentui (CE} nr.

1.198/2006 (63);

- Regulamentul (CE) nr.

498/2007 (64);
- Legea nr. 350/2005

(22);
- Legea nr. 346/2004
i(6);

- Legea nr. 321/2006
(23)

- Codul comercial (9);

- Legea nr. 287/2009
(10);

- Ordenanta de urgentd
a Guvernului nr.
34720086 (5);

- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.
63/1999 {53);

- Ordonanta de urgent3
a Guvernului nr.
64/2009 (32);

.- Hotdrarea Guvernului
nr. 218/2012 (38);

- Hotdrdrea Guvernului
nr. 1.328/2800 (57);
- Hotdrérea Guvernului
nr. 26472003 (13);

- Hotdrarea Guvernului
nr. 259/2007 (35);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.
7472009 (60);

- Hotararea Guvernului
nr. 44272009 {61);

- Ordinul ministralu
finantelor publice nr.
1.792/20602 (21);

- alte acte normative
specifice.

- cererea de finantare,
proiectul tehnic, bugetul
acestuia, listele de
verificare privind

‘evaluarea si selectia
‘prolectelor, intocmite de
compartimentele de
specialitate;

- bugetul aprobat;

- hotdrarea comisiei de
evaluare cu privire la
prolectele selectate;

- programul, proiectul sau
actiunea in care se
incadreaza solicitarea
finantarii;

- acordul de parteneriat,
incheiat intre liderul de
proiect gi partenerii
acestuia, dupd caz;

- raportul privind vizita la
fata locului;

- raportul de analiz3 a
conforrmit3til protectului
tehnic;

- scrisoarea de notificare
privind raportul de analizd
a conformitati proiectului
tehnic;

- raportul de evaluare
tehnica si financiara;

- nota de avizare internd a

contractelor de

finantare/cofinantare;

- acordul de

implementare/finantare,

dupi caz;

- alte documente

specifice.

Se verifica:

- existenta creditelor
bugetara sifsau a creditelor
de angajament, dupa caz;

- dacd solicitarea finantdni
are temei legal;

- respectarea legalt3tii 3i
regularit3gis specifice
procedurii de selectie;

- stabilirea termenilor
contractutui in concordant3d
cu prevederile cadrului
normativ, inclusiv cu privire
la calitatea Curtii de Conturi
de a exercita contral,
conform art. 38 alin. (2} din
Legea nv. 350/2005;

- inscrierea valoril
contractului in limitele
alocarii bugetare aprobate
prin programul operational;
- incadrarea obiectului
contractulut in categeria de
cheltuieli eligibile, in
conformitate cu prevederile
programului operational;

- rezervarea creditelor prin
angajament bugetar;

- existenta
aprob3rilor/andosdrilor
pentru top pasi
premergdtori acordarii
contractulul prevazuti de
procedurile spectfice;

- existenta semnaturii
conducétorului
compartimentului de
specialitate;

- extstenta avizuluf
compartimentutui juridic.
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3. Contract de concesionare, - Legea nr. 560/2002 - programul anual al Se verifica:
cumpérare sau de inchiriere {1); achizitiilor publice; - dacé achizitia este
de terenuri, cladiri existente, :- Legea nr. 273/2006 - bugetu’ aprobat; previzutd in programul
alte bunuri imobile sau a 2y - nota de fundamentare; anual a) achizitiilor publice;
drepturilor asupra acestora, - legile bugetare - documente specifice - existenta creditelor
in care entitatea publicd este ‘anuale; privind derularea bugetare si/sau de
concesionar, cumparitor sau - Ordonanta Guvernului operatiunii; angajament;
chiriag nr. $19/1999 {4); - procedura aprobatd de - rezervarea creditelor, prin
- Legea nr. 213/1998 ordonator, aplicabild angajament bugetar, |a :
(31); achizitillor neregiementate nivelul obligatiilor financiare -
‘- Legea nr. 57372003 de legislatia achizitillor ce decurg din angajamentul
(8); publice; tegal;
~ Ordonanta de urgentd - alte documente - respectarea prevederilor
‘a Guvernului nr. specifice. legale si a procedurilor
34/20Q06 (5); privind concesionarea, :
-~ Hot#rdrea Guvernului cumpérarea sau inchirierea; '
nr. 92572006 (14); - stabilirea termenilor
- Codul comercial (9}; contractului in concordant3
- Legea nr. 2B7/2009 cu prevederile cadrului
{10); normativ;
- alte acte normative - rezervarea creditelor, prin
specifice. angajament bugetar, |a
nivelul obligatillor financiare
ce decurg din angajamentul
legal;
- existenta semnaturii
conducatorulut
compartimentului de
specialitate;
- existenta avizului
compartimentului juridic.
4. Act intern de decizie privind - Legea nr. 500/2082 - nota de fundamentare a Se verifica:

organizarea actiunilor de
protocol, a unor manifestari
cu caracter cultural-stiingific
sau a altor actiuni cu
caracter specific, inclusiv
devizul estimativ, pe
categorii de cheltuieli

(1)

nr. 119731999 (4);

- Ordonanta Guvernului
nr. 80/2001 {24);

.- Hotardrea Guvernului
nr. 5521991 (25);

actiunii de protocol, a

- Legea nr. 273/2006 manifestarii cu caracter

(2); cultural-gtiingific sau a
- legile bugetare actiunii cu caracter
‘anuale; specific;

- Ordonanta Guveranului - bugetul aprobat;

- documente transmise de
parteneri cu privire [a
participarea la actiune;
- alte docurnente
specifice.

- Hot#rarea Guvernului

nr. 18972001 (26);

- Ordinul ministrului

finantelor publice nr.

1,792/2002 (21);

- alte acte normative

specifice.

__comparl;imentului_ jl_.lr_idic_._ _

- existenta creditelor
bugetare si/sau de
angajament;

- concordanta dintre natura
obligatiilor financiare care ¢
fac obiectul actului intern de .
decizie gi prevederile :
cadrului legal existent;

- incadrarea valorii
devizului/categoriei de
cheltuieli in timitele
prevazute de normele

legale;

- rezervarea creditelor, prin
angajament bugetar, la
nivelul obligatiilor financiare
decurgédnd din angajamentul |
legal;
- existen{a semnaturii
conducatorului
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului
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‘Act intern de deoneprnnnd — Leﬁéémnr. 50@[2002 - nota de Ifun&érheritare.é Se verifics:

delegarea sau detagarea in  (1); delegdrii/detagarii;
tard a personalului, inclusiv - Legea nr, 273/2086 - bugetul aprebat;
devizul estimativ de ;{2); - acceptul scris al
cheltuieli i~ legile bugetare ipersoanei detagate;

anuale, ~ alte documente

‘- Ordonanta Guvernului specifice.

or. 19(;99_9_ (4);

'~ Legea nr. 83/2003

42y

- Legea nr,

188/1999(44);

- Hotdrérea Guvernului

nr. 1.860/ 2006 (30);

- alte acte normative

- existenta creditelor
bugetare si/sau de
angajament;

- concordanta dintre natura

si cuantumul obligatiilor

financiare care fac obiectul
actului de decizie privind
delegarea sau detagarea gi

prevederile cadrului

normativ existent (transport,

cazare, divrnd, alte
cheituieli);

- rezervarea creditelor prin

angajament bugetar la

specifice. nivelul obligatiilor financiare
decurgénd din angajamentul
legal;
- existenta semnaturi
conducdtorului
| compartimentului de
! specialitate;
- existenta avizului
compartimentului juridic.
Ordin/Act intern de decizie - Legea nr. 50072002 - nota de fundamentare §i Se verifica:
privingd: (1); dosarul angajarig/avansdri - existenta creditelor
- angajarea sau - Legea nr. 27372006 personalului; bugetare sifsau de
promovarea/avansarea £2); - bugetul aprobat; angajament;
personalului; - legile bugetare - propunerea pentru - respectarea
- numirea cu caracter anuale; acordarea altor drepturi  reglementdrilor legale
temporara personalului de - Ordonanta Guvernului salariale; privind angajarea,
executie pe functii de nr. $19/1999 (4); - alte documente promovarea/avansarea,
conducere; - Legea nr. 53/2003 specifice. stabilirea drepturilor
- acordarea altor drepturi {42); salariale gi incadrarea
salariale - Legea nr. 188/1999 personalutul in limita
(44); posturilor aprobate;

- Legea-cadru nr.
28472010 (43);

- Ordenanta Guvernului
nr. 3271998 (67);

- alte acte normative
specifice.

- rezervarea creditelor prin

angajament bugetar la

nivelui obligatiilor financiare
decurgénd din angajamentul

legal;

- existenta semnaturii
conducadtorului
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului

compartimentului juridic.
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7.

Nr,
crt.

0

Contract de comodat in care - Legea nr, 500/2002

entitatea publicd are
calitatea de comodatar

(1);
- Legea nr. 273/200
(2);

- Ordonanta Guvernului
nr. 11972999 (4);

- Legea nr. 287/2009
(10);

- alte acte normative
specifice.

QOperatiuni supuse
controlului financiar
preventiv

1

Cadrul egal

2

- nota de fundamentare;
- devizul cheltuielilor ce

urmeaza a fi suportate de

comodatar, aprobat de
conducitorul entitatii
publice;

- alte documente
specifice.

Actele justificative

3

1. Ordonantare de platd privind .- Legea nr. 50072002 - contractul de achizitti

achizitiile publice de
produse, servicii sau lucrari

(1);

- Legea nr. 273/2006
(2);

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului
ne. 119/31999 (4);

- Legea nr. 82/1991
(39);

- Ordonanta de urgenta

a Guvernului nr.
34/2006 (5);

- Ordonanta de urgentd
a Guvernulul nr.
‘6472009 (32);

- Hot&rarea Guvernului
nr. 218/2012 (38);

publice;
contractul/deciziafordinul
de finantare, dupd caz;

- bugetul aprobat;

- angajamentul bugetar;
- factura fiscald sau
lfactura externs, insotita

|de documente justificative

care atestd livrarea
produselor, prestarea
serviciilor sau executarea
lucrarilor, dupa caz;

- declaratia vamald de
‘import.

- Ordonanta de urgenta :

a Guvernului nr.

6672011 (34);

- Hotarirea Guvernului
nr. 875/2011 (36);

~ Legea ar. 371/2003
(8);

- Hotardrea Guvernului
nr. 44/2004 (18);

- Legea ar. 72/2013
{82);

- Hotararea Guvernului

Se verifica:

- existenta creditelor
bugetare sifsau de
angajament;

- dacd devizul/categoriile de
cheltuieli se incadreazd in
limitele legale;

- rezervarea creditelor prin
angajament bugetar la

nivelul cheltuielilor ce
urmeazd a fi suportate de |
entitatea publica; i
- existenta semndturii
conducdtorulus
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului
compartimentului juridic,

Maodul de efectuare a
controlului financiar
preventiv

4

Se verifica:

- dacd documentele
justificative sunt cele
prevazute de normele
legale;

- dac3 operatiunea de
lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei
datorate este certificatd prin
"Bun de platd";

- concordanta valorii
cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantatd la plata si
incadrarea acestela in
angajamentul legal;

- incadrarea sumei
ordonantate la plat3 in
subdiviziunea
corespunzatoare a
clasificatiei bugetare pentru
care exista angajament
bugetar;

- existenta semnadturii
conducatorului
compartimentutuil de
specialitate.
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nr. 264/2003 (13);
= Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 {21);
- alte acte normative

o S specifice. — i .
2. Ordonantare de platd pentru - Legea nr, 500/2002 .- contractul/comanda de Se verificé:

avansun acordate in cadrul {1); ‘achizitie publica; - dac3 acordarea avansului

contractelor incheiate - Legea nr. 27372006 - respectd conditile specifice
{2y contractul/decizia/ordinul  de legalitate si regularitate;
- legile bugetare ‘de finantare; - existenta documentelor
anuale; - bugetui aprobat; justificative Tntocmite in
- Ordonanta Guvernului - angajamentu! bugetar;  conformitate cu procedurile
nr. 119/1999 {4); - avizul de plati; specifice;
i- Legea nr. 571/2003 - nota de aprobare a - incadrarea sumei
(8); cheltuielilor eligibite; ordonantate in limitete
- Hotirarea Guvernulué - solicitarea de acordare a prevézute in contract,
nr. 4472004 (18); -avansukui; precum 5i incadrarea in
- Ordonanta de urgentd - documentul prin care se termenul legal de plat;
a Guvernului pr, constituie garantia legald; - incadrarea sumei
66/2011 (34); - nota de fundamentare/ ordonantate la plat3 in
-~ Hot¥rarea Guvernulul autorizare; subdiviziunea
nr. 875/2011 (36); - docurnentu) justificativ. corespunzatoare a
- Ordonanta de urgentd (factura, conventia de clasificatiei bugetare pentru
a Guvernulul nr. plata etc.); care existd angajament
64/20069 (32); - alte documente bugetar si legal;
- Hotdrérea Guvernului  specifice. - existenta semnaturii
nr. 21872012 (38); conducdtorului
- Hot3rarea Guvernului compartimentului de
nr. 26472003 (13); specialitate.
‘- Ordinu! ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (21);
- alte acte normative
specifice.

3. Ordonantare de plat3 privind - Legea nr, 500/2802 - Se verifici:

_-;(1);____ contractul/deciziafordinul - existenta documentelor
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intermediare, plati finale in
cadrul contractelor/
deciziilor/ordinelor de
finantare/acorduri de
finantare

Ordonantare de platd pentru
subventii, transferuri, prime
sau alte piati din fonduri
publice, acordate agentilor
economici sau altor
beneficiar legali

- Legea nr. 223/2006

(2);

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr. 118/1999 (4);

- Regulamentul {CE) nr.
1.083/2006 (51);

- Regulamentul (CE} nr.

1.828/2006 (52);
- Regulamentul (CE} nr.

1.198/2006 (63);

- Regulamentul {CE) nr.
498/2007 (64);

- Legea nr. 571/3003
{8);

- Hotdrarea Guvernului
nr. 4472004 (18);

- Ordonanta de urgentd
a Guvernulul nr,

24/2006 (5);

= Ordonanta de urgentd
& Guvernului nr.

6£3/19996 (53);

- Ordonanga de urgenta
a Guvernulul nr.
84/2009 (32);

- legeanr, 105/2011
(33);

i~ Hotarérea Guvernului

nr. 1.328/2000 (57);

- Hotardrea Guvernului

pr. 26472003 (13);

- Hotdrarea Guvernului

nr. 259/2007 (35);

- Ordonanta de urgenta
‘3 Guvernelui nr,
74/2009 (60);
= Hotarérea Guvernului

‘nr. 442/2009 (61);

= Ordinul mimstrulut
finantetor publice nr.

1.792/2002 (21);

- alte acte normative

specifice,

- Legea nr. 500/2002
(1);

- Legea nr. 273/2006
{2);

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (4);

- Qrdonanta Guvernolui

nr. 22/2002 (41);

de'ﬁnan;are;
- bugetul aprobat;
- angajamentul bugetar;

- cererea de platd privind

prefinantari, plati

intermediare, plati finale;
-~ nota de aukorizare a

piatii;

- notificarea privind
depunerea cererii de
platd;

- avizul de
platd/rambursare;

- nota de aprobare a
cheltuielilor eligibile;

- decont privind

prefinantarea acordat3;
- documentatia
justificativd specifica care

rezulttd din actul normativ

ce reglementeazd
operatiunea sifsau
domeniul respectiv;
- alte docurnente
specifice.

- nota de fundamentare;
- bugetul aprobat;

- documentatia specificd
ce rezultd din actul
normativ, ce
reglementeazd
cperatiunea sifsau
domeniul respectiv;

- angajamentul bugetar;
- alte documente

justificative intocmite in
conformitate cu procedurite
specifice;

- dacd operatiunea de
lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei
datorate este certificatd prin
"Bun de platad”.

- incadrarea sumel
ordonantate la platd in
limitele prevdzute in
contract, precum $i
incadrarea in termenul legal
de plata:

- incadrarea sumel
crdonantate la platd in
subdiviziunea
corespunzatoare a
ctasificatiel bugetare pentru
care existd angajament
bugetar;

- legalitatea, regularitatea,
precum si conditiile
acordariifrecuperarii
prefinantarii;

- respectarea destinatiilor
stabilite prin contract;

- existenta semnaturii
conducatorului
compartimentului de
specialitate.

Se verificd:

- legalitatea si regularitatea
documentatiei justificative,
corespunzator prevederilor
actuiui normativ care
reglementeaza operatiunea
si/sau domeniul respectiv;

- daca operatiunea de
lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei
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(8L

- Ordinul ministrulul

finantelor publice nr,
1.792/2002 (21);

- alte acte normative
specifice.

;pemfnce.

Ordonantare de platd privind - Legea nr. 309/2002 - nota de fundamentare;
redevente, chirii sau alte {1) - bugetul aprobat;
cheltuieli legate de - Legea nr. 273/2006 - contractul de
concesionare sau inchiriere  {2); concesionare sau de

- legile bugetare inchiriere;

anuale; - documentele justificative

- Ordonanta Guvernului -emise de concedent sau,
nr. 119/1999 (4); dupi caz, de proprietarul
- legea nr. 571/2803 bunului inchiriat;

(8): - angajamentul bugetar;
= Ordinul ministrulu) - alte documente
finantelor publice nr.  specifice.

11,792/2002 (21); :

- alte acte normative

specifice,

Se verifica:

datorate este certificatd prin |
"Bun de plata";

- incadrarea sumet
ordonantate la platd in
subdiviziunea
corespunzatoare a
clasificatiei bugetare pentru
care existd angajament
bugetar si legal;

- existenta semnaturii
conducdtorului
compartimentului de
specialitate.

- dacad documentele
justificative sunt cele
prevazute de normele
legale;

- dacd operatiunea de
jichidare privind realitatea
faptelor gi exactitatea sumei
datorate este certificatd prin
"Bun de platad";

- concordanta valorii
cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantata Ia platd si
incadrarea acesteia in
angajamentul legal;

- incadrarea sumei
ordonantate fa platad in
subdiviziunea
corespunzatoare a
clasificatiel bugetare pentru
care existd angajament
bugetar;

- existenta semndturii
conducatorului
compartimentului de
specialitate.
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Ordonantare de plat3 privind - Legea nr. 500520'02 - actul de donatie sau

cheltuielile ce se efectueazd
din fonduri primite de la
persgane juridice sau fizice
cu titlu de donatie sau
sponsorizare

Ordonantare de platd privind - Legea nr. 300/2002

avansuri sau sume cuvenite
titularului de decont, care se
acorda prin casierie

(1) sponsorizare;
- Legea nr. 223/2006 - angajamentui legal
(2); {contract, comanda etc.);

- documentele care atestd
livrarea produselor,
prestarea servicillor sau
executarea lucriritor,
dupa caz;

- alte documentie
specifice.

- Ordonanta Guvernulul

nr, 118/1999(4};
- alte acte normative
specifice,

- nota de fundamentare;

(1); - documentul specific prin
- Legea nr. 273/2006 care s-a aprobat actiunea
(2); st devizul acesteia;

- Ordonanta Guvernului - decontul justificativ al
nr. 11971999 (4); cheltuieliior;

- Decretul nr, - alte documente
209/1976 (72); specifice.

- Hotérarea Guvernului
nr. 1.860/2006 (30);
- Hotérarea Guvernului
nr. 518/1995 (29);

- alte acte normative
specifice.

Se verfica:

- dach cheltuielile respacta
destinatiile stabilite de
transmitatori;

- dacd documentele
Justificative sunt cele
prevazute de normele
tegate;

- dacad operatiunea de
lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei
datorate este certificatd prin
"Bun de platad”;

- concordanta valorii
cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantatd la plat3 si
incadrarea acesteia in
angajarmnentul legal;

- incadrarea sumei
ordonantate la platd in
subdiviziunea
corespunzatoare a
clasificatiei bugetare pentru
care exista angajament
bugetar;

- existenta semnaturii
conducatorylui
compartimentului de
specialitate.

Se verifica:

- concordanta sumelor ce
urmeazd a fi eliberate ca
avans cu cele prevazute in
documentul de aprobare a
actiunii sau, dup3 caz,
incadrarea sumelor cuvenite :
titularului de decont in jimita |
cheltuielilor justificate prin
decontul aprobat;

- dacd operatiunea de
lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei |
datorate este certificatd prin :
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“Bun de platd"; '
- existenta semnaturii
conducdtorului
compartimentului de
S . | e i fmoen ... Spechltate,
8. Ordonantari de plata a - Legea nr. 50072002 - centralizatorul lunar al  Se verifica:
salariilor, a altor dreptur (1); statelor de salarti; - incadrarea in prevederile
salariale acordate - Legea nr. 27372008 - statele de salarii; bugetului privind numarut |
personalulul, precumsia  {2); - bugetul aprobat; maxim de posturi g1 creditele
cbligatiilor fiscale aferente - legile bugetare - gituatia privind bugetare destinate
acestora anuale; repartizarea pe luni & cheltuielilor de personal

- Ordonanta Guvernului cheltuielilor de personal
nr. 119/1999 (4); ‘aprobate;

- Legea nr. 69/2010 - situatia privind

{3); monitorizarea cheltuielilor
- Legea nr. 53/2003  de personal finantate de la
{a2); buget, pe luna anterioara;
‘- Legea-cadru nr. - alte docurnente
284/2010 (43); specifice.

- Legea nr. 188/1999

(44);

- Legea nr. 571/2003

{8);

~ Legea nr, 263/2010

{45);

- Legea nr. 76/2002

(46);

- Legea nr. 346/2002

(47);

- Legea nr. 35/2006

£83);

- Ordonanta de urgenta

‘a Guvernului nr.

48/2005 (49);

« Ordinul ministrului

finantetor publice nr.

166/2006 (50);

- alte acte normative

‘specifice.

{cheltuieli cu salariile, :
contributii pentru asigurérile

sociale de stat, contributii

pentru asigurdrile de somaj,
contributii pentru asigurarile
sociale de sénitate etc.);

- dac3 au fost aplicate cotele
legale de contributii;

- daci pentru acordarea
sporurilor, premiilor, altor
drepturi salariale existd baza
legala;

- dacd operatiunea de
hchidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei
datorate este certificatd prin
"Bun de platd";

- regularitatea completarii
documentulut supus vizei;

- incadrarea sumei
ordonantate in valoarea
cheltuiglilor lichidate;

- existenta semnaturii
conducitorului
compartirnentulu) de
specialitate.

-D.Concesionarea, inchirierea, transmiterea, vanzarea si schimbul bunurilor din

patrimoniul institutiilor publice
Operatiuni supuse '
controlului financiar Cadrul legal _ Actele justificative
preventiy

> . 5 e S - - 5

Nr.
crt.

Modui de efectuéfe a
controlului financiar
oraventiv

4
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Contract de
concesionare/inchiriere sau
de administrare a bunurilor
proprietate publica
{entitatea publicd este

concedent/titular al dreptului
- Legea nr. 213/1998
{31};

- Ordonanta de urgenta

de proprietate)

Contract de concesiune de

- Legea nr. 500/2002
(1);
- Legea nr. 273/2006
(2);

- Ordonanta Guvernului

nr. 119/1999 (4);

a Guvernubui nr.

2472006 (58);

- Legea' A

lucrdri publice sau servicil, in 540/2002(1);

care entitatea publicd este
concedent

- Legea nr. 223/2006

(2);

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 {4);

- Legea nr. 213/1,998
(31);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.

34/2006 (5);

- Hotdrarea Guvernului

nr. 92572006 (14);
- Hot3rérea Guvernului

nr. 71 /2007 (84).

- studiul de oportunitate;
- documentul de aprobare
a studiului de
oportunitate;

- caletul de sarcini;

- documentatia de
atribuire;

- anuntul de
licitatie/negociere directd;
- documentul de
constituire a comisiel de
evaluare;

- procesul-verbal al
comisiei de evaluare;

- raportul comisiei de
evaluare;

- comunicarea priving
rezultatul aplicérii
procedurii;

- aite documente
specifice.

- studiul de fundamentare
a deciziel de
concesionare;

- raportul de avizare a
finalizarii studiului de
fundamentare a deciziei
de concesionare;

-~ documentatia de
atribuire;

- anuntul de participare gi
dovada transmiterii spre
publicare;

- actul de numire a
comisiel de
avaluare/negociere;

- ofertele prezentate de
‘operaterii economici;

- procesul-verbal de
deschidere a
ofertelor/procesul-verbal

_de negociere;

Se verificd:

- incadrarea obiectului
contracruiui in lista
cuprinzand bunurile care,
potrivit legii, pot fi
concesionate/inchiriate;

- respectarea prevederilor
legate referitoare la
desfasurarea

licitatiei/ negocierii directe;
- stabilirea termenilor
contractuali in concordanta
cu cadrui normativ;

- existenta semnaturii
conducatoruiui
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului
compartimentulul juridic.

- existenta creditelor
bugetare sifsau de
angajament, dupa caz;

- existenta aprobari
studiului de fundamentare a
deciziet de concesionare;

- respectarea legalitdtii si
regularitatii specifice
procedurii de atribuire §i
evaluare a ofertelor;

- stabilirea termenilor
contractului in concordantd
cu prevederile cadrului
normativ;

- cuantumul si valabilicatea
garantiet de participare §i
valabilitatea ofertei
cégtigatoare la data
incheierii contractuiui;

- rezervarea creditelor prin
angajament bugetar la




SPITALUL CLINIC

CAl FERATE IASI

CONTROL FINANCIAR PREVENTIV

PROPRIU

Cod: PO FIN-04 — ANEXA 2

Rev.:0

Pag.: 16/21

3.

Nr.
cri.

Proces-verbal de predare -

preluare avand ca obiect
transmiterea bunului fara
plat3

B .(-Z_dl:nt'ract de

vanzare/cumparare a
bunurilor disponibilizate
{entitatea publica are
calitatea de vanzdtor}

- Legea nr. 500/2002

(1);

- Legea nr. 273/2006

(2);

- Ordonanta Guvernutui

nr. 118/1999 (4);

- raportul procedurii de

atribuire;

- comuynicarea privind

‘rezultatul aplicarii

procedurii de atribuire;

‘- contestatiile si

'solutionarea lor, dupa caz;

- alte documente
specifice.

- Ordonanta Guvernului - referatul de
nr. 116/1999 (4};

- Ordonanta Guvernuluj
nr. 19/1995(73);

- Hotdrdrea Guvernului
inr, 84171995 (74);

- alte acte normative
ispecifice.

disponibilizare;

disponibil;
- alte documente
specifice.

- referatul de
disponibilizare;

- Ordonanta Guvernulut disponibilizate;

nr. 19/1995(73);

- Hot&rarea Guvernulu
nr. 84171995 (74);

- alte acte normative
specifice.

Operatiuni supuse controlului
financiar preventiv

{

strigare;
- alte documente
specifice,

- adresale catre/de la
institugiile publice care
dorasc sa utilizeze bunut

- decizia de numire a
comisiei de evaluare;

- raportui de evaluare a
bunurilor ce urmeazd a fi

- documentatia licitatiei cu

nivelul obligatilor financiare
decurgdnd din angajamentul
legal;

- existenta sermnndturii
conducatorului
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizulut
compartimentului juridic.
Se verificd:

- respectarea prevederilor
legale referitoare la
desfasurarea procedurii de
transmitere far3 platd a
bunurilor;

- existenga semndgurii
conducdtorului
compartimentutul de
specialitate;

- existenta avizului
compartimentului juridic.

Se verficd:

- respectarea prevederilor
legale referitcare la
desfdsurarea procedurii de
valorificare prin licitatie cu
strigare;

- skabilirea termenilor
contractuali in concordantd
cu cadrul normativ,

- existenta sernnaturii
conducitorului
compartimentului de
specialitate;

- existenta avizului
compartimentului juridic,

Modul de efectuare a
controlului financiar
ntiv
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1. Acord-cadru de achizitii - Legea nr, - programul anual al Se verificd:
publice 50a8/20062(1); achizitiilor publice; - dacd achizitia publicd este
- Legea nr. 27372006 - documentul de aprobare prevazutd in pregramul anual
(2) de cétre conducatorul al achizitiilor;
- legile bugetare anuale; entitati publice a - respectarea legalitadtii si
- QOrdenanta Guvernului  procedurii de achizitie regularit3tii specifice
nr. 119 {4); selectate; procedurii de achizitie
- Ordonanta de urgentd - nota privind pubiica;
a Guvernului nr. determinarea valorii - existenta aprobdrii de cétre
34/2006 (5); estimate; conducatorul autoritagi
- Hotdrérea Guvernului - anuntul/invitatia de contractante a raportului
nr. 92572006 (14); participare la procedura;  procedurii;
- Legea nr. 346/2004 - documentatia de - stabilirea termenilor
(6); atributre; acordului-cadry in
- Regulamentul (CE) nr. - actul de numire a concordantd cu prevederiie
2.195/2002 (12); comisiel de cadrului normativ;
- alte acte normative evaluare/negociere, dupd - existenta semnaturii
specifice, caz; conducatorului
- ofertele prezentate; campartimentului de
- procesul-verbal de specialitate;
deschidere a - existenta avizului
ofertelor/procesul-verbal  ‘compartimentului juridic.
de negociere;
- raportul proceduri de
atribuire;
| - comunicarea privind
: rezultatul aplicdrii
! procedurii;
f - alte documente specifice,
I
2. Document de actualizare 3 ;- Legea nr. 500/2002 -- programul de investitiit  Se verifica:

valorii obiectivuluifproiectului
de investitii 51 a lucrarilor de
interventii, in functie de
evolutia indiciior de preturi

1);

- Legea nr. 273/2006
{2y

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (4);

- Hotdrarea Guvernulul

nr. 2B8/2008 (85);

publice, dupa caz;

- actul de aprobare a
documentatiei tehnico -
econcmice a
obiectivului/proiectubul de
investitii sau a

documentatiel de avizare a cheltuielilor legal efectuate

- inscrierea in programul de
‘investitii publice a
obiectivuluifproiectului de
-investitii $i a lucrdrilor de
interventii, dupa caz;

- realitatea valori
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Proces-verbal de scoatere din
functiune a mijloculu: fix/de

declasare a unor bunuri
materiale

- Ordinul ministrului
dezvoltarii, lucrarilor

publice si locuintelor nr.

B63/2008 (B6),;
- alte acte normative
specifice.

- Ordonanta Guvernulul
nr. 115/199¢ (4);

- Ordonanta Guvernului
nr. 19/ 19985(73);

- Legea nr. 15/1994
{75).

- Hotérarea Guvernului
nr, 90971997 (54);

- alte acte normative
specifice.

lucrarilor de interventii;
- fisa
obiectivului/proiectului de

investitii, dupd caz;

- devizul general al
obiectivului/proiectului de
investitii sau al lucrdrilor
de interventli;

- angajamentele legale
incheiate;

- situatia cheltuielilor
efectuate conform

evidentelor contabile pana

la data actualizérii;
- situatia restului de
executat (a data
actualizarii;

pana la data actualizarii:
- realitatea valorii restului de

executat;
- valoarea actualizatd a

‘obiectivului/proiectulur de
investitii sau a lucr3rilor de

interventil in functie de

-evolutia indicelut preturilor

‘de consum tunar (total),
comunicat de Institutul
Naticnal de Statistics;

- existenta semnaturii
conducatorubui
compartimentului de
specialitate.

- baza de date statistice a -

Institutului National de
Statistica;

- nota de calcul al
actualizéri;

- alte docurmente specifice.

- nota privind starea
tehnicd a mijlocului fix
propus a fi scos din
functiune;

- actul constatator al
avariei;

- devizul estimativ al
reparatiei capitale,

- alte acte justificative.

Se verifica:
- existenta actelor
justificative;

- daca actele justificative au
fost intocmite i semnate de |

persoanele in drept;

- dac# sunt indeplinite
condiiile scoaterii din
functiune;

- gxistenta semnaturii
conducitorului
compartimentulul de
specialitate.
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5.

Decont privind cheltuielile
ocazionate de organizarea
actiunilor de protocol, a
rmanifestarilor cu caracter
cultural-gtiintific sau a altor
actiuni cu caracter specific

Decont de cheltuieli privind
justificarea avansului acordat
pentru deplasari in tard
sifsau pentru achizitii prin
cumparare directa

- Legea nr. 508/7002
(1);

- Legea nr, 273/2006
(2

E O}rdonan;a Guvernului
nr. 11971995 (4};

- Ordonanta Guvernului
nr. 8072001 (24);

- Hotdrérea Guvernului
nr. 55271991 (25);

- Legea nr. 82/1991
(39);

- Decretul nr.
209/1976 (72);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.793/2002 (21);

- alte acte normative
specifice.

ay

- Legea nr. 273/2006
(2);

= Decretul nr.
209/1976 (72)

- Ordonanta Guvernului
‘nr, 116/1999 (4);

- Hotérérea Guvernului
r. 1,860/ 2006 (30);
- Hot3rArea Guvernului
nr. 92572006(14);

- alte acte normative
specifice.

privind organizarea
actiunilor de protocol, a
unor manifestari cu

‘caracter cultural-stiintific,
sau a alor actiuni cu
«caracter specific;

- documente justificative
specifice diferitelor
categorii de cheltuieli;

- alte documente specifice.

- actul intern de decizie
privind deplasarea in tard

sau, dupd caz, referatul

‘aprobat privind achizitia
directd;

- documente justificative
‘specifice diferitelor
categoriu de cheltueli;

- alte documente specifice.

Se verifica:
- prezentarea in termenul
legal a documentelor

Justificative pentru

cheltuielile efectuate;
- daca documentele

Justificative sunt cete

previzute de normele legale !

din punct de vedere al formei

si continutuiui;
- corectitudinea calculului

privind cheltuielile justificate

si, dupa caz, a penalitatilor

de intérziere;

- incadrarea cheltuielilor in

plafoanele legale;

- dacd valoarea cheltuiglilor
justificate prin decont se
incadreaz3 n angajamentul

bugetar;

- existenta semnaturi
conducatorului
compartimentului de
specialitate.

Se verifica:

- dac3 documentele

justificativa sunt cele
;prevazute de normele legale
‘din punct de vedere al formei

si continutului;

- prezentarea in termenul
tegal a documentelor
justificative pentru avansul
‘primit;

- corectitudinea calculului

privind sumele justificate si,
dupd caz, a penalitdtlor de

intarziere;

- documentul de restituire a

avansurilor nejustificate si,
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dupd caz, a penalitatilor;

- incadrarea cheltuielilor in
plafoanele legale;

- dac3 valoarea cheltuielilor
justificate prin decont se
incadreaz3 in angajamentul
‘bugetar;

- existenta semnaturit
‘conducatorului
compartimentulul de

specialitate,
6. Contract de sponsorizare in - Legea nr. $00/2002 - nota de fundamentare a  Se verificd:
care entitatea publicd este  (1); contractului de - dacd entitatea publica
beneficiar al spensonizarii - Legea nr. 27372006 sponsorizare; desfisoard sau urmeaza sa
{20 - alte documente specifice. desfigoare o activitate dintre
- Ordonanta Guvernului cele prevazute la art. 4 din
nr. 118/1999 (4); Legea nr. 32/1994, cu
- Legea nr. 32/1994 modificarile s( completarile
(17); ulterioare;
- alte acte normative - existenta semnaturii
specifice. conducdtorului
compartimentutui de
specialitate;

- existenta avizuiul
compartimentului juridic.

7. Act de donatie, in care - Legea nv. 50072002 - nota de fundamentare a Se verifica:

entitatea publicd are (1) actului de donatie; - regimul juridic al

calitatea de donatar - Legea nr. 273/2006 - alte documente specifice. bunului/bunurilor care fie
(2); : obsectul donatiei;
- Ordonanta Guveraului - - dacd bunul/bunurile
‘nr. 119/1999 (4); respective sunt grevate de
- Llegea nr. 287/2009 - datorii;
£10); - existenta semnaturii
- Decretul nr. . conducatoruiui
478/1954 (76); ' compartimentului de
- alte acte normative specialitate;
specifice. - existenta avizului
; compartimentului juridic.

8. Dispozitie de incasare citre - Legea nr. 800/2002 - decontul de cheltuieli Se verifica:

casierie {1y; ‘prezentat de titularul de - aprobarea de catre :
~ Legea nr. 273/2006 avans; conducatorul entitatii publice :
{2 - decizia de imputatie; a decontului de cheltuieli; :
i Ordonanta Guvernului - alte acte din care rezultd - modul de calcul al sumei ce |
nr, 119/1999 (4); obligatii de platd in sarcina urmeazd a fi incasatd; j
- Decretul nr. .UNor persoane; - dacd dispozifia de incasare ;
208/3976 (72); - alte documente specifice. este intocmitd pentru suma
- Legea nr. 82/1991 ce urmeazi a fi incasatd;
{39); - existenta semndaturis
- alte acte normative conducatorului
specifice. f compartimentului de
' specialitate.

" Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dupa caz, de o
"Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” si/sau
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de o "Propunere de angajare a unei cheftuieli in limita creditelor bugetare” si de un
"Angajament bugetar individual/global®, dupd caz, intocmite conform anexelor nr.
1a), 1b) si, respectiv, anexei nr. 2 la Normele metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1,792/2002, cu modificarile si

completarile ulterioare.
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1 }LISTA DE VERIFICARE CERERE PENTRU DESCHIDERE DE CREDITE BUGETARE
Cod A.1

Nr.

Obiectivele verificarii

1, Emsten;a actelor Justlﬂcatwe L

1.2. - Nota de f fundamentare/smua;ia privmd facturn, contracte, alte oblngal;u de plata scadente in penoadc’i conform
prevedenlor Iegale in vugoare

- Sntuatla creditelor bugetare deschuse anterlor i neutallzate o
- Bugetul aprobat

" 1.7. - Alte documente ]ust|f|cative din care rezult obhga;n de plata scadente in pericada pentru care se solicitd
deschiderea de credite bugetare L .

2. Exlstenga '\n"zélor, cemﬁcénlor aprobérilor, altor semnaturi, dupa caz si respectarea bazei Iegale pentru
efectuarea plitilor care fac obiectul solicitdrii pentru deschiderea de crednte pentru:

2.1, - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

_ 3‘ Incadrarea sumel pentru care se cere de deschlderea de credlte bugetarq |r_|

1. - Credltele bugel:are repartizate pe anftrlrnestre,lium gi detahate conform cIa5|f|cal;|e| bugeta re

3.2 2. - Limitele lunare de cheltuuell sta__nblllte d ern (cand este caﬂ:l)

3.3. - Nivelul prevézut n actul ‘normativ de aq_robare a aci;iunu (cancl este cazul)
3.4 - Nivelul rezultat din nota justlﬂcativa,’fundamentare
4. Sta_ bilirea sumei pentru care se cere deschnderea de credlte bugetare, avand m vedere

4.1, : Crédme!e bugeta_(e deschnse anterior gt | neutnhzate o o

4.2. -Ca mtreaga sum3 sa fie utilizat3 pand Ia finele penoaclel pentru care se solicitd deschiderea de credite
bugetare

5. Completarea corectd a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:
S.1. - Beneficiarul deschiderii de credite bugetare

| 5.2. - Contunle de trezorerie

5.3. - Suma Pentru care se cere deschlderea de credite bugetare

54. - Corespondenta dintre suma solicitat3 la nivel de capitol s detalierea pe subdiviziuni ale clamﬁcapel bugetare" ;
5.5. - Celelalte rubrici prevazute de formular

(2)LISTA DE VERIFICARE

DISPOZITIE BUGETARA (ORDIN DE PLATA) PENTRU REPARTIZAREA CREDITELOR
BUGETARE (ALIMENTARI)

Cod A.2

Nr. , v
ert. Obiectivele verificarii

1. Existenta actelor justificative
1.3. - Solicitarea ordonatorului secundar sau tertlar, dupé caz

1.2. - Fundamentarea repartizarii de credite (ahmentam) pentru bugetul propnu s: bugetele ordonatorilor secundan,
respectw terl;larl, de credite

1.3, - Cererea pentru deschnderea de credite bugetare
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' 1.5. - Alte documente justificative din care rezultd obligatii de platd scadente in perioada pentru care se face
repartlzarea/ahmentarea

2. Existenta vizelor, certlflcénlor, aprobérl Ior, ‘altor semnturi Iegale dupa caz, pentru
2.1, - Actele justificative de la pet. 1
2.2. - Dispozitia bugetard pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de platd)
3. _____Eincadrarea sumei prevazute pentru repartlzare, in:

3.3. nibilul de venituri proprii
3.4. - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere {(cdnd este cazul)
3.5. - Nivelul rezultat din soltcitare/fundamentare/justificare

4. Completarea corectd a dispozitiel bugetare pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de platd) cu privire ;

la:
4.1, - Beneftma_fg_!____gfgg_l_tgl_gf repartizate (alimentaril)
4.2, - Conturile de trezorerie
4.3. - Suma repartizatd (allmentaté)

4‘4‘ - Celelalte rubrici previzute de forh'!ul

NOTA:

in cazul in care se prezinta la viza Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare
pentru repartizarea creditelor bugetare sau Borderoul centralizator al ordinelor de
platd pentru alimentari de conturi, obiectivele verificarii din prezenta lista de
verificare vor fi urmarite atat pentru fiecare dispozitie bugetara {ordin de plata), cat
si pentru borderoul centraiizator in cauza.

(3)LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARIL PE
TRIMESTRE A CREDITELOR BUGETARE
CodA3

Nr.
crt. Obiectivele verufucarll

1. Existenta actelormju;:»tiﬁcative ______
1.1, - Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizérii pe trimestre a creditetor bugetare
1.2, - Justificarea si dovada incadrdrii in prevederile art. 10 alin. (2) §i (3) din Legea nr, §3/2010
_1 3. L Bugetul aprobat

1.4. - Dach modificarea este in competen;a de aprobare a Ministerulul Fman;elor Publice sau a ordonatorului
principal

2. Existenta vizelmr, cérfiflcérilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. - Actele justificative de la pet. 1 R S
2.2. - bocumentul pentru modificarea repartizari pe tmmestre a creditelor bugetare
3. Incadrarea sumei cu care se modificd repartizirile pe trimestre in:
3.1. - Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare
3.2. - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. Modificarea trimestrializ3rii s3 corespunda urmatoarelor cerinte:
4.1. - Concordanta cu obligatide ce decurg din actiuni i sarcini nol sau reprogramate
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4.2. - Respectarea angajamentelor antericare

{4)LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE
Cod A4

Nr.

crt.

1. Existenta actelor justificative

i.1. - Nota de fundamentare prwiﬁdméf'gctua rea virdrilor de credite
1.2, - Bugetul aprobat

2 Existenta vizelor, certlflcarllor, aprob__a_l__g_'_!_l_g_[ ______ ;;_1_ !Egr_ semnéturl legale, dupd caz, pentru:

2.1. - Actele justificative de la pect. 1

2.2. - Documentul privind virdrile de credite

3. Incadrarea sumei prevézute a se vira in: -
3.1. - Creditele repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare _
3.2, - Nivelul rezultat din nota de fundamentare
4. Propunerea de virare s3:

4.1. - Nu contravind Iegn perlnd finantele publice, legii responsabilitatii fiscal-bugetare, legilor bugetare anuale sau
actelor normative de rectificare I
__4 2 - Fre in concordani;a__cu obiigai;lile ce decurg dm ac;nunl 5| sarcmm ncu sau reprogramate

4, 3 Amgure respectarea angajamentelor anterioare

4.4. - Fie sustinutd de justificdr, detalieri 51 necesitagi privind execugua pana la finele anului bugetar
4.5. - Fie efectuatd in intervalul de timp prevlzutdelege

Obiectivele verificaril

{5)LISTA DE VERIFICARE

DISPOZITIE BUGETARA DE RETRAGERE A CREDITELOR BUGETARE DESCHISE $SI
NEUTILIZATE

Cod A.5

Nr.
crt.

1. Existenta actelor justificative
1.1. - Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare
1.2. - Bugetui aprobat
2. Existenta vizelor, cemﬁcartlor aprobarilor, altor semndturi legale, dupd caz, pentru:
2.1. - Actele justificative delapct.2
2.2. - Dispozitia bugetar3 de retragere a creditelor hugetare
3. Incadrarea sumei previzute pentru retragere in:
3.1. - Creditele bugetare deschise/repartlzate i neutilizate
3.2. - Nivelul rezultat din nota de fundamentare -
4. _Prmectul de operat;iune de retragere
4.1, - S se facd in termenul legal
4.2, - 53 sigure respectarea angajamentelor anterioare
5. Completarea corectd a dispozitiei bugetare de retragere a creditelor bugetare ¢u privire ia:
5.1. - Entitatea publicd de la care se retrag creditele bugetare
5.2. - Conturile de trezorerie

Obiectivele verificarii
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5.3. - Suma care se retrage
S.4. - Corespondenta dintre surna care se retrage si detallerea de pe versoul formularului
5,5. - Celelalte rubrici prevézute de forrnuiar

(6)LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITII PUBLICE DE PRODUSE, SERVICII SAU
LUCRARI

Cod B.1

Nr.

ot 3°te‘°"1“5"ﬁ°'°‘t"’e_ -
1.1. - Programul anual de achizitii publice

1.2. - Documentul de aprobare de cétre conducitorul entitatii pubhce a praceduru selectate de achlzll;|e

i.3. - Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevedertle legisiatiel roméne si cu reglementénle
crganismelor internationale

1.4. - Acordul sau conventia de finantare externd
_1 5. - Contrat_:tuI/DemznafOrdmul de finantare

1.6. - Nota privind determinarea valoru estlmate

1.7. -Fisa ob|ectwulu!}proiectuiw/categonel de |nvest|;u
1.8. - Lista detaliatd pentru alte cheltuiell de mvestn;h
1.9. - Actul de aprobare a documentai;lilor tehmco -economice ale obmctivelor de |nvest¢u
1.10. - Anun;ul ';:Iénlﬁteh;'i'é §l dovada transmiterii acestuia spre publlcare
1.11. - Documentatia de atribuire
1.12. - Actul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupd caz
1.13. - Ofertele prezentate de operatorii economiici
1.14. - Procesul-verbal de dESChIdEfE a oferl:elor si “dovada transmiterti acestula ofertan;ulc:r
1.5, - Raportul procedum de atributre

| 1 16 = Gomunlcareé'ﬁrn}m& rezultatul aphcarn proceduru
1.17. - Acordul-cadru
1.18. - Documentul privind solutionarea contestatiflor

1.19. - Anexele nr. 1a), 1b} 51 2 l]a Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare gi
legale, aprohate prin Qrdinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 :

2. Existenta vizelor, certificdrilor, aprobéarilor, altor semnaturi legale, dupd caz, si respectarea prevederilor legale

. ... pentru:

2.1. - Actele justificative de la pet. 1 _ T

2.2. - Projectul de contract/comand3 de achizitii publice de produse, servicii sau lucriri i

3. incadrarea valori contractului/comenzii in:

3.1 -h N:velul creditelor bugetare sl;'sau de anga;amenp,___d_qp_é__;az

3.2, - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. - Valoarea__ _gff.\_ﬁgl__fu_[jnlzoruluufprestatorululfexecutantuluu ca§t|g§tor
3.4, - Nivelul din acordui-cadru
4. Contractul

41 - S3 fie cuprlns in programul anual de achlzn;u publlce -

4.2 -53 se incheie cu ofer'tantul declarat cagtigdtor in Raportul p_r_ocedurh de atribwre -

4.3 -Sa prevada cahtatea cantitatea 51 pre;ul,!tanful produselor/servlaﬂor/lucrérilor contractate "conform actelor
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Justificative

4.4, - S3 prevad3 constituirea garantiel de bund executie

4.5. - S3 prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legil
4.6. - 53 prevadd 1alizarea pretului numai g_g____;§§?gctar§q__legnn
4.7. - Séfie mcheu n perlo da de valabilitate a ofertei

4.8. -Sa cupnnda datele de identificare a par[;ulor contractante

4.9, - S& cuprind3 clauze privind modalitatea de platad in concordan;é cu termenele de livrare/de prestare/de
executie

4.10. - $& cuprind3 clauze privind penalitdt) in caz de nerespectare a obligatitor contractuale

{7)LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE
Cod B.2

Nr.
crt.

1. Existenta actelor justificative:

1.1. - Cererea de finantare, proiectul tehnu:, bugetul acestuia si listele de evaluare si selectie aferente, intocmite de
compartimentefe de specialitate

1.2, - Acordul de partg_nenat inchefat intre liderul de pronect sn par‘teneru acestuia, dupa caz
;__.3,” - Acordul de |mplementarefﬂnan§are, dupa caz
- Hot3rarea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate
- Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreazd solicikarea finantasii
1.4, - Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite finantator
1.5. - Raportul privind vizita la fata locului
1.6. - Raportul de analizd a conformitatii proiectulur tehnic
1.7. - Scriscare de notificare privind raportul de analizi a conformit3tii proaectulm tehnic
1.8. - Raportul de evaluare tehnica si financiard
1.9. - Nota de avizare internd a contractelor de finantare/cofinantare
1.10. - Deczia pentru aprobarea pro:ectelor selectate

1.11. - Anexele 1a), 1b)si 2 la Normele metodologlce prwmd angajarea Ilchndarea ordonantarea si plata
cheltwelilor institutiilor publice, precum gi organizarea, ewden;a si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantetor publice nr. 1,792/2002
2.  Existenta vizelor, certificarilor, aprobérilor, altor semndtun legale, dupé caz, pentru: ) -
' 2 1. - Actele Justsﬁcatwe de la pct.t1
2. 2 - Proiectul de contract}deune/ordln de flnant;are
3. incadrarea valorii contractului de flnantare in:
3.1. - Nivelul crediteior bugetare su‘sau de angajament, dupé caz
3.2. - Nivelul anga]amentulun bugetar
4, Contract_u : _ )
4.1, -S4 fie in cadrul progr“al%wﬁviwu'i de fi?\gm;are o
4.2, - S3 prevad3 valoarea totald a proiectului de finantat, detaliatd pe surse de finantare
4.3. - 53 prevada eligibilitatea gi rambursarea cheltuielilor care se finanteazd
4.4, - 53 prevadé acordarea prefinat;érh cu respectarea legii B
4.5. - Sa prevada reglwernentarl privind TVA

4.6 - Suma din contract s3 fie conform3 cu cea dln bugetul detallat al prmectulua

4.7. - S& prevadd Iactuaull_l_zgurea r_ inantarii in perioada de umplementq_r_e__a proieciului, cu respectare__a Ie__gili

Obiectivele verificarii
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4.8. - S& fie incheiat in penoada de valabilitate a contract3ri fondurilor
4.9. 55 cuprmdé datele de identificare a pc’m;lior contractante

4.10 - S prevad3 calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a exercita controlul financiar -

(15)LISTA DE VERIFICARE A CONTRACTULUI DE CONCESIONARE, CUMPARARE

SAU DE INCHIRIERE DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE,

ALTE BUNURI IMOBILE

SAU A DREPTURILOR ASUPRA ACESTORA, iN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE
CONCESIONAR, CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod B.10

Nr.
crt,

1. Bwstenta actelor justificative

" Oblectivele verificari

1.1. - Nota de fundamentare a concesnonérii _cumpararil sau |nch|r|en|

1.2. - Documente specnﬂce privind derularea operatiunii de concesionare, umpéraresau de inchiriere, potri\nt o

procedurii aprobate de ordonator

2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dup3 caz, i respectarea prevederilor legale

pentru:
2.1, - Actele Justiflcative de la pct.

1

2.2_._ __f- Pronectul de contract de conces:onare, cumparare sau de tnchtnere

3. incadrarea valorii contractului i

3.1. - Nivelul credatelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

n:

i 4. Contractul de concesionare, cumpdrare sau de inchiriere:
4,1. - Shfie cuprins in programul anual al achizitidor publice
4.2, - 53 cuprinda datele de |dent|Fcare a partilor contractante

4.6, -S4 cuprind3 clauze privind modalitatea de plat3
4.7. - S& cuprindé clauze privind penalité;n in caz de neonorare a abligatiilor contractuale

{17)LISTA DE VERIFICARE

|ﬁcare a bunului concesionat, r.umpérat sau nnchlrlat

i area pre;ulm cu respectarea Iegu
S& prevada obligatiile partilor

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A
UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE

CU CARACTER SPECIFIC,
CHELTUIELI
Cod B.12

gyt

1.2 - Docurnente transmlse de parte rl cu privire Ia partu:uparea Ia act;lune

1.3. - Anexele nr. la), lb) si2la Normele metodologlce prl\rlnd angajarea, Ilchldareé, 'c;rdonan;area s! plata

_cheltuieldor institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare gi
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4,
41
4.2,

4.3.
4.4.

_ pentru

Iegale, aprobate prln Ordinul ministrului finangelor publice nr. 1.222{200
Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnétuni legale, dupd caz, §i respectarea prevederilor legale

- Actele Justlflcatwe de la pct 1

- Actul intern de decizie, inclusiv devizul

Stabilirea corectd a valorii devizului

'Incadrarea valorii devizului in: o

: vetul creditelor bugetare sr/sau de anga;a_nlgnt dupé caz i
T Nivetul anga]amentulul bugetar

- Limitele prevdzute de normele legale

- Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii {unde este cazul)

(18)LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.13

Nr. Obiectivele verificarii

crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. - Nota de fundamentare a deplas#ni in straindtate

1.2, - Invitatii, comumcén, alte documente de la partenerul extern

1.3. - Nota- mandat,z’memorandumul privind deplasarea

1.4, - Oferte pentru cazare sifsau transport, dupd caz )

1.5. - Anexele nr. 1a), 1b) si 2 ta Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata
cheltuietiler institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare gi
legale, aprobate prin Ordinul ministrulu flnantelor publlce nr. 1.792/2002

2. Existenta vizeler, cemﬂcanlor, aprobanlor, altor semnituri Iegale, dupd caz, si respectarea prevederiior legale
pentru;

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Actul intern de dEC.IZ"I.E, nclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. Incadrarea valoril devizului in:

4.1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupad caz

4.2, - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3,

- Baremele prevazute de normele legale

{19)LISTA DE VERIFICARE A ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA
SAU DETASAREA IN TARA A PERSONALULUI, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE

CHELTUIELI

Cod B.14
Nr. Obiectivele verificarii
1. Existenta actelor justificative i
1.1. - Nota de fundamentare a delegXrii/detagarii
1.2, - Acceptul scris al persoaner detasate
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1.3. - Actul intern de decizie pfivind 'dét'asarea/ordinul de deplasare

1.4. - Anexele nr, 1a), 1b) si 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor mstltutnlor publlce, precum si organizares, ewden;a §| raportarea angajamentelor bugetare si

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobénlor altor semn&turi Iegale, dupd caz, pentru:
2.1. - Actele justificative delapet. 1
2.2, - Actul intern de decme, unclusw de\nzul I
3. Stabilirea corects a valorii devizului
4. 'Incadrarea valorii devizulu i
4.1. - Nivelul credstelor bugetare sifsau de angajament, dupd caz
4.2. - Nivelul angajamenteior bugetare

4.3. - Baremele prevazute de normele legale

{Zi))LISTA DE VERIFICARE A ORDINULUI/ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND:
ANGAJAREA SAU AVANSAREA/PROMOVAREA PERSONALULUI, NUMIREA CU
CARACTER TEMPORAR A PERSONALULUI DE EXECUTIE PE FUNCTII DE
CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE
Cod B.15
e T B et 7O
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. - Nota de fundamentare gi dosarul anga;an|/avansérm‘promovaru ersonalulﬂtlfi """""""""""""""" o e

1.2. - Propu nerea pentru  acordarea salariutui de merit/numirea personalului de execu;ne pe funcl;u de
conducere/acordarea altor drepturi salariale

- 2. Bwistenta vizelor, certifichrilor, aprobérilor, altor semnaturi legale, dupd caz, pentru:
‘2.1, - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Actul intern de deume S '_
3. ‘Se \rerlflcé

3.1. - Existenta creditelor bugetare

3.2. - Respectarea reglementarilor legale privind angajarea gi incadrarea personalului in limita posturilor aprobate 5|
stabilirea dreptunlor salariale

3.3, - Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obllga;nlor financiare decurgand din angaJamentul
legal

3.4, - Existenta avizului comp_i_;rtimentulm Juridic

(21)LISTA DE VERIFICARE A CONTRACTULUI DE COMODAT IN CARE ENTITATEA
PUBLICA ARE CALITATEA DE COMODATAR
Cod B.16

Nr. Obiectivele verificarii

1. EXIstenga actelor ju:stiﬁcative

1.1. - Nota de fundamentare a concesionarn sau |nch|r|er||
_ 12 - Referal: de necesitate

_ 2. Existenta vizelor, certiflcérllor, aprobanlor, altor sern naturs Iegale, dupc’l caz, pentru:
2.1, - Actele justificative de la pct. 1
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2.2, - Projectul de contract de comodat
3. Incadrarea valoril contractulw |n

4. ) Contractul
4.1. - 53 existe creditele bugetare

4.2. - Devizul/categoriile de cheltuieli sa se iIncadreze in limitele legale e i
4.3. e rezervate crechtele prin angajament bugetar la nwelul valorii anga]amentulm Iegal_____
4.4, - 3 conind avizul compartlmentulul ridic

(22)LIST5\ DE VERIFICARE A CONTRACTULUI DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT
Cod B.17
NF. Obiectivele verificirii
crt.
1. Existenta actelor justnflcatlve
1.1. - Studiul de prefezabilitate sau fundamentare
1.2. - Nota justificativd pentru selectarea proceduri de dialog competitiv
1.3. - Anuntul de selectie
1.4. - Documentul atagat
1.5. - Comisia de evaluare a ofertelor;‘ scrisorilor de intentie, aprobata
1.6, - Comisia de nééoéié}e pentru semnarea acordului de protect, aprobatd
1.7. - Oferta/scrisonle de intentie
1.8, -"'F'iaportul de evaluare a scrisorilor de intentie g1 selectarea investitorilor
1.9. - Acorduril
1.10. -
1.11. - Procesele-verbale ale comisiei de evaluare/negocmre
1.12. - Ofertele finale _ -
1.13. - Raportul de evaluare a cofertelor 51 desemnarea ofertei castigitoare (raportul procedurii de atribuire)
“1.14. - Comunicarea privind rezultatul procedurii ;r_ansrmsa investitorilor participanti

2.  Existenta wzelor, cemfcanlor, apy

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Proiectul de contract d';i:»artenerlaf "publ ic- prwat
M3 ilncadrarea valorn contractulul in: B _ B B
. 3-1-___ T g-r'iduaiéi;hvéﬁfmm

3.2. - Nivelul angajamentului bugetar -

4. Contractul:

4.1. - Respectarea regularitdtii specifice contractului de parteneriat public-privat;

4 2 -53 existe creditele bugetare gi/sau credltele de angajament

4.3, - Stabllirea termemlo:__contractulu concordan;a cu prevedernlé cadrului normativ

4.4. - S fie rezervate creditele prin angajament bugetar la nivelul valorii angajamentului legal
4.5. - S3 contind avizul compartimentului juridic
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{24)LIST,E\ DE VERIFICARE ORDONANTABE DE PLATE\ PRIVIND ACHIZITIILE
PUBLICE DE PRCDUSE, SERVICII SAU LUCRARI
Cod C.1 e

Nr. ' o Cibleétlvele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. - Contractul/Comanda de achizitie public3 (sau altd forma de angajament junidic)
1.2, - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

1.3. - Angajamentul bugetar

1.4. - Factura fiscal sau factura externd, insotitd de documentele justificative (certificare de platd, rapoarte de
progres §.a.)
1.5 - Declaratia vamald de import
1.6. - Deocumentele care s& e ___Iwrarea produselor,
2. Exlsten;a vuzelor certi :
2.1. - Actele justificative de la pcl':."l_ )
2.2, - Ordonantarea de platé
'3, Stabilirea corect? a sumei propuse pentru plat3
4. Incadrarea sumei propuse pentru platé in:
4.1. - Nuvelul_gngajamentulun bugetar
4.2, - Nivelul angajamentului legat
..4‘.3' - Valoarea cheltulehlor Ilchldate

+ Natura cheltmelu
5.2. - Numirul gi data emiteril facturin
5.3. - Beneficiarul sumei

5.4. - Banca beneficiarului
6. Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste;
6.1. - Cantitatea de produse receptionate
6.2. - Calitatea produselor recep;ion';‘;ltem
6.3. - Pretul unitar al produselor receptionate
6.4. - Termenele de livrare
6.5. - Modalit3tile de platd

(25)LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI
ACORDATE IN CADRUL CONTRACTELOR INCHEIATE
Cod C.2

Nr. QObiectivele verificarii i
crt.

B 1. E_xiéten;a a_ivt":telor justlflcatwe T T o o T
1.1. - Contractul/Comanda de achizngle publicé
1.2. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.3. - Angajamentul bugetar

1.4. - Nota de aprobare a cheltuiglilor eliglblle

1.5. - Nota de fundamentare/autorizare
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1.6. - Solicitarea de acordare a avansului
1.7. - Documentul prin care se constituie garantia legald
1.8, - Docurnentul Justlflcatlg (factura, conventia de plata etc.)

2. Exnsten;a wzelor certlflcarllor aprobénlor altor semnaturi legale, dupé caz, pentru:

1
2. - Ordonan;area de plats a avansulm
3. Stabilirea corecté a sumei prevazute pentru plata

4.2. - Nivelul angajarnentuluu Iegal
4.3. - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiuni de lichidare
4.4, - Disponibilul din cont

5. Corespondenta datelor din ordona ntarea de plata cu cele dm actele Justlﬁcatwe pentru:

51 - Natura _pl_?;h
5.2. - Beneficiarul sumel
5.3. - Banca beneficiarului 5| contul

{z@}usm DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI,

PLATI INTERMEDIARE, PLATI FINALE iN CADRUL

CONTRACTELOR/DECIZIILOR/ORDINELOR/DE FINANTARE

CodC.3 |

o e e e e & ey
crt.

N T ju.i"stifiééti\.r'é:m T
1.1, - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.2, - Anga]amentul bugetar
1.3. e rsare privind prefman;an, plal;l mtermedlare, plal;: flnale
1. 4 - Notcharea pm.rmd P! élieé‘ ééreru de platd o
1.5. - Nota de autorizare a pla!;n,!ramburséru
1.6. - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.7. - Decont privind prefinantarea acordatd

L8, - Avizul de platd/rambursare

1.9. - Documentat;la justificativa specmcé care rezultd din actul normativ ce reglementeazé operal;lur{éamsdvsau
domeniul respectiv !

2. Existenta vizelor, certnﬁcénlor, aprobarilor, altor semndturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. - Actele j 1
2.2, - Ordonantarea de plata o

3. Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plat3

4. Incadrarea sumei propuse pentru plat3 in:

4.1, - Nivelul angajamentului bugetar
4.2, - Nwelul _angajamentului legal

4.3, - Nwelul sumei datorate, rezultat in urma opera;lunu de hchadare'm

4.4, - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de dlsponlbll dupa caz
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platé cu cele din notele justificative, pentru:
5.1. - Natura plati
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5.2. - Beneficiarul sumei
5.3. - Banca beneficiarului sumei

(32)LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PENTRU SUBVENTII,
TRANSFERURI, PRIME SAU ALTE PLATI DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE
OPERATORILOR ECONOMICI SAU ALTOR BENEFICIARI LEGALI

Nr. Oblectivele verificsril

1. Existenta actelor justificative o -

1.1. - Angajamentul bugetar global/individual ' - _ i
1.2. - Nota de fundamentare E
1.3. - "Documenta;la sﬁeElF'i:a conforem actulul normativ care reglementeaza domeniul

2. Existenta vizelor, certificlrilor, aprob&rilor, altor semmnaturt legale, dupa caz, pentru:
- Actele justificative de la pct. 1

- Ordonantarea de plati

1 Stabilirea corecta a surnel propuse pentru plata

Incadrarea sumeij propuse pentru plata n:

e S B e

- Mivelul angajamentului legal

- vaelul sumel datorat Itat in urma operatiunii de lichidare
er\'ute“m_\cqn r de disponibil, dupé caz

5. Coresponden;a ‘datelor din ordonant;area de plata cu cele din actele j justificative pentru:

5.1. - Natura platii

5.2. - Beneficiarul sumei
~.5.3. - Banca benefictarului gi contul v aresses e seeeree s reppeg < ot weaes S5 e o seommmss o e o
{33)LIST§ DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII

SAU ALTE CHELTUIELI LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE
Cod C.10

Nr. - Obiectivele verificarii
cri.

1. Exnsten;a actelor justlﬁcatwe -

a de fundarnentare a concesnonérll sau |nch|r|er||

... PEDECU:
2.1 - Actele justlﬂcative de Ia pet. 1

2.2, - Ordonantarea de plat3

3. Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata
4, Incadrarea sumei propuse pentru platé in:

4. 1_. - Nwelul angajamentulul ‘bugetar

4.2. - Nivelul angajamentului legal
4.3. - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupd caz
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5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platé cu cele din actele justificative pentru:
5.1. - Natura plati

) 5,2, Beneﬁcual_'_ul_ sumei

5.3, - Banca beneficiarului sl contul

(35)LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND CHELTUIELILE CE
SE EFECTUEAZA DIN FONDURI PRIMITE DE LA PERSOANE JURIDICE SAU FIZICE
CU TITLU DE DONATIE SAU SPONSORIZARE

Cod C.12

Nr. Obiectivele verificarii
crt,

1. Existenta actelor Justificative
1.1. - Angajamentul bugetar individual/global
1.2. - Nota de fundamentare
1.3, - Actul de donatie sau sponsorizare
1.4. - Angajamentul legal {contract, comanddetcy
1.5. - Documentele care atestd livrarea produselor prestarea serwculor sau executarea Iucrarllor, dupé caz ~
2. "Emstem_;a wzelor, certlﬁcarllor, aprobarllor, altor semn&turi Iegale dupa caz, pentru
2.1. - Actele justificative de la pct. t
2.2. - Ordonantarea de plata a cheltuielilor
3. Stabilirea corectd a sumei previzute pentru plat3
4, fincadrarea sumei propuse pentru plats in:
a1 b Nvetu énga'jam'entu.'lll.i'i "I:'u'l:lge'tar i
4.2. - Nivelu) ang'é'l.jal"neniuluimléuéél' -
4.3. - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare
5. Corespondenta datelor din ordonan;area de plata cu cele din actele justificative pentru;

5.1. - Concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonam;ata la platé ] incadrarea acesteia in angajamentul
legal

5.2. - Natura plati
5.3. - Beneficiarul sumei
5.4. - Banca beneficiarului si contul

(36)LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND AVANSURI SAU
SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE
Cod C.13

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

L Emsten;a actelorjustlﬁcatwe

1.1. - Angajamentul bugetar global,!mdlwdual
1.2. - Nota de fundamentare
1.3. - Documente specifice prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

1.4. - Decontul justificativ al cheltunehlor

2. Ex1stenl;a vizelor, certlflcérllor, aprobé rilor, altor semnituri legale dupa caz, $I respectarea prevedenlor Iegale

2.1 - Actele justificative de la pet. 1
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2.2. - Ordonantarea de platd
_ 3. Stabilirea corecté a sumei propuse pentru plata

4.1
4,2,
4.3. - Creditele bugetare deschlse/repamzate say existente in conturi de disponibit, dupd caz
5. Corespondenta datelor dm ordonan;area de plata cu cele din actele Justlfucatlve pentru:
5.1. - Natura pi&tii

5.2, - Beneficiarul sumel

5.3. - Banca beneficiarului 5| “contul |

(37)LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, ALTOR
DREPTURI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUI, PRECUM SI A OBLIGATIILOR
FISCALE AFERENTE ACESTORA

COd C 14 .. . . . T L. . e e e S —— S - S N——
Nr. . ‘Obiectivele verificaril
ot o e

L Exlstént;a actelor justificative

11 - Centrallzatorul Iunar aI statelor de salarii

1.2, - Sltuatla privind reparhzarea pe luni a cheltuielilor de personal
1.3. - Situatia pnwnd monitorizarea cheltuielilor de personal
1.4. - Statul de
1.5, - Bugetul élprobat

2. Existenta vizelor, certificérilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. - Actele justificative de la pct. 1
2.2. - Ordonantarea de platd

3. Incadrarea sumei propuse la plats in:
3.1. - Nivelul angajamentului bugetar
3.2, - Valoarea cheltuielilor lichidate
3.3, - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz
4, Tncadrarea numdrului de personal din statul de salarti in:

41, - - Numdrul ‘maxim de personal stabilit prin buget

4.2. - Numarul ‘rezuitat din statul de funci;u

5. Coresponden;a datelor din ordonan;a rea de plata cu cele din actele ]ustlflcatwe pentru
5.1, - Tipul plagi

_ __5 2, - Beneﬁuarul sumei i
5.3 - Banca beneficiarului si contul |
6. Respecta rea prevedenior Iegale pentru plata: '

6.1. - Salariilor
Z 6.2 .- Smrurilor — — .
63 \- Orelor supllmentare -

6.4, - Premiilor

6.5. - Altor drepturi salariale
6.6. - Contrbutiilor




™~ " Cod: PO FIN-04 —
‘ : ] ANEXA 3
> L. CONTROL FINANCIAR PREVENTIV Rev.10
SPITALUL CLINIC CAIl PROPRIU
FERATE 1ASI Pag.: 15/20
|

(38)LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE CONCESIONARE/INCHIRIERE

(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT/TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE)

T
Nr.  Obiectivele verificril

1. Exlsten;a actelor Justlf cative

1.3 - Contract de concesiu ne,! inchiriere

2. Exlstenga wzelor certificarilor, aprob’c‘mlor altor semn3turi legale, dupé caz, i respectarea prevedenlor Iegale
pentru:

2.1. - Actele tustificative de la pct. 1

2.2. - Actul (ntern de decizie oo g« < s errmm « 1t e

3. Incadrarea valoril contractuius/comenzu in:

3.1. - Nivelul prevézut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

(39)LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI PUBLICE SAU
SERVICII, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT
COd D.2 . P A e e e e B T —

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

t. Existenta actelor justificative
1.1, - Studlul de funaé'ﬁ'tentare a deciziei de concesmnare ]
12 o Raportul de avizare a Fha'iul'lzéru stadlulm de flnallzare a dECIZIEI de concesionare
1.3,
1.4,
1.5. - Actul de numire a comisiel de evaluare;‘negocaere

" 1.6. - Ofertele prezentate de operatorii economici
1.7. - Procesul-verbal de des ofertelor/ProcesuI verbal de negociere
1.8. - Raportul procedurll de atribuire
1.9. - Comunicarea privind rezultatul aplicé'ni ﬁrdcéﬂurn de atribuire
1.10. - Contestattile si solutionarea lor, dupd caz
1.11. - Contractul de concesiune de Iucrén publice sau servicii

1.12. - Anexele nr. la), lb) si 2 la Normele metodolognce pnvmd angajarea, hchldarea ordonantarea gl plata o
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, aprobate prin Ordinul ministrului finangelor publice nr, 1.792/2002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprob3rilor, altor semnaturi legale, dupd caz, si respectarea prevederilor legale
pentru:

2.1, - Actele }ustlf_l_Eg_Fl_ge de Ia pct 1
3.  Contractul:

3.1. - Stabilirea termenilor contractutui in concordantd cu prevederile cadrului normativ
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(40}LISTA DE VERIFICARE PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA
OBIECT TRANSMITEREA BUNULUI FARA PLATA
COd D.3 e AN A AN

1. Exisféh;a actelor justificative

1.1. - Referatul de disponibilizare
1.2, - Adresele |nstrtu;ulor publlce care solicatd bunul disponibilizat

'1.3. - Procesul-verbal de predare-primire sau actul intern de decizie

2. Existenta wze!or, certificlrilor, apro-bénlor, altor semn3turi Iegale, dupa caz, sl respectarea prevecle
pentru:

tlﬁcatl e la pct.

(41)LISTA DE VERIFICARE A CONTRACTULUI DE VANZARE/CUMPARARE A
BUNURILOR DISPONIBILIZATE (ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE
VANZATOR)

Cod D.4

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative
1.1. - Referatul de disponibilizare
1.2. - Decizia de numire a comisiei de evaluare
1.3. - Raportul de evaluare a bunurilor ce urmeazd a fi disponibilizate
1.4. - Documentatia I|c1ta§|e| cu strigare de desfésurat o

1.4.1. - - Decizia de numire a comisiei de licitatie
1.4.2. - Anun;ul de vénzare
1.4.3. - Procesul- verbal de ad] udecare a licitatiei

2. Emstenl;a vizelor, certlfncérulo aprobanlor, altor semnéturn Iegale dupc’\ caz, pentru
2.1, - Actele justlﬁcatwe de la pct." 1

3. Se verifich:
3.1. - Respectarea prevedenlor legale referitoare la desfdsurarea procedurit de valorificare prin licitatie cu strigare i

32 - Stabilirea termenilor contractuali | |n concordantd cu cadrul normativ 5

3.3. - Existenta avizului compartumentuluu juridic

(42)LISTA DE VERIFICARE ACORD-CADRU DE ACHIZITII PUBLICE
Cod E.1

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative
1.1. - Programul anuail de achizitii publice
1.2. - Nota privind determmarea valorii maxime estimate
13 Documentul de aprobare a procedurn de atrlbutre selectate ) o
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1.4. - Anuntul/Invitatia de partnt:lpare la procedurd :
1.5. ' Documentatla de atribdira .~ _ , . e omr e e
sau ajuriulul

catre ofertant;n ale rezultatuluu apllcém proceduru N
1. 11 - Docu.] '''''' priwnd solul;lonarea contestai,'nlor (daca este cazul)_____ o i
1.1 12 . Actul de aprobare a docufhén_tagnen tehnico-econom oblectwulu: de mvesn;n ________ B
1.13. - Nota de fu ndamentare privind necesitatea $i oport ea efectudrii cheltuielilor asimilate mvestll;nlor
2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnatun legale, dupad caz, pentru:
2.1. - Actele justificative de la pct. 1
2.2. - Proiectul de acord-cadru de achiziti publice
3. Acordu_l__cadrum i _
3.1. - 68 fie cM[Jpwr]vns in prog?a_l:r;ul anual de achm;u publn:e o
3.2. - 5& se incheie cu ofertantul/ofertan;u declarat/declarati castigitor/castigstori in raportul procedurii

3.3. - 53 prevad3 obligatille pe care operatorul/fiecare operator economic $i le-a asumak prin propunerea tehnicd

3.4, -53 prevada pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare pe care operatorul/fiecare operator aconomic le- '
a prevézut in propunerga f financiara ‘

3. 5 - Sé pvrevacla cantitatea maxnmé té'tavia' estlmata care poate fi contractats pe durata mtregulm acord c'a'dr[;v

3. 6 - 53 prevada cantttatea minima sl cantltatea maxima estimate care ar putea face oblectul unui singur contract :
subsecvent :

3.8, -S3 prevada acordarea de ‘avansuri numai cu ‘respectarea Iegu e v
3.9. - 53 prevadd actualizarea prel;ulm,!tanfulm numai cu respectareé Iegu

3.10. - S3 fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor

3.11. - 83 cuprindd datele de identificare a partilor contractante

3.12. - S8 prevad3 consecingele pentru operatorul economic care nu arg capacitatea incheier contractutui
subsecvent din culpa sa

{43)LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT DE ACTUALIZARE A
OBIECTIVULUI/PROIECTULUI DE INVESTITI $I A LUCRARILOR DE INTERVENTII, iN
FUNCTIE DE EVOLUTIA INDICILOR DE PRETURI

Cod E.2

Nr. Obiectivele verificani
crt. :

1. Emsten;a actelor ]ustnfncatwe
1.1. - Programul de investitti pubhce, dup3 caz

1.2, - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului/proiectului de investitii sau a
~documentatiei de avizare a lucrdrilor de interventis

1.3, - Devizul general al obiectivulw/pronectulm de inves ;r_u sau al Iucrénlor de nnterveni;h o

1.4, - F|5a obiectivulul/ proiectului/categoriel de investitii, 'dupa caz
amentele Iegale mchelate

'1.8. - Baza de date statistice a Institutului Nai;onal de Statlstlca o
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1.9. - Nota de calcul al actualiz&rii

2. Existenta vizelor, certificdrilor, aprobdrilor, aitor semndturi legale, dupi caz, sl respectarea prevederilor Iegale
pentru:

" 21 - Actele Justlﬁcatwe de la pct 1 ___________
2.2. - Prolectul documentulw de actualizare a valorii OblectlvulUI/pmlectului de anvestugu 5| a tucrarifor de mterven;u
3.  Documentul de actualizare:

3.1, - Obiectivul/Proiectul de tnvestitii si lucrdrile de interventii s3 fie cuprinse in programul de investigii publice,
dupa caz

3.2, - Valoarea cheltuielilor legal efectuate pdnd la data actualizérii s3 fie corectd
3.3. - Valoarea restului de executat s3 fie corectd

3.4, - Actualizarea valorii obiectivului/proiectului de investitii sau a lucrarilor de interventil sa fie facutd pe baza
evolutiei indicelul de preturi de consum lunar (total), comunicat de Institutul National de Statisticd, calculat
intre data intocmiri devizului general 5i data actualizarii

(44)LIST5\ DE VERIFICARE PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A
MIJLOCULUI FIX/DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
Cod E.3

Nr. Obiectivele verificarii
cri.

1. Existenta actelor justificative
1.1. - Nota privind starea tehnic a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2, - Act constatator a| avariei _
1.3, - Devizul estlmatw al reparai;lel ;:aﬁutale
1.4. - Alte documente

2. Existenta vizelor, certlfncénlor aprobarllor, altor semnituri legale, dup caz, gi respectarea prevederilor Iegale

. pentru:

2.1. - Actele justificative de la pct. 1
2.2 - Actul intern de decme
- Se venfcé I
3.1 - Exlsten;a ‘actelor justificative
3.2, = Dacé actele ]ustlflcal:lve au fost intocmite si semnate de persoanele in drept

{45)LISTA DE VERIFICARE DECONT PRIVIND CHELTUIELILE QCAZIONATE DE
ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER
CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod E.4

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. - Actul intern de decizie prwlnd organnzarea actlunu de protocol a manifestarii sau a actiunt cu caracter
specific, dupa caz

1.2 - Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. - Decontul de cheltuieh

2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupd caz, si respectarea prevederilor legale
pentru:
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2.1. - Actele justifi icative de la pct 1 - r

(47)LISTA DE VERIFICARE DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA
AVANSULUI, ACORDAT PENTRU DEPLASARI IN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII
PRIN CUMPARARE DIRECTA
Cod E.6
Nr. Obiectivele verificdrii
crt.
1 " "'Exlsten!;a actelor justific catwe

1.1 - Actul mtern de decizie prrvmd deplasarea in ;aré sau dupé caz, referatul aprobat pnwnd achuzr;na directé _____________ j

1.2. - Documente speciflce diferitelor categorii de cheltuieli i
2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semn&turi legale, dup¥ caz, si respectarea prevederilor legale |

pentru .
2.1, - Acte!e ]ustlﬁcatlve de Ia pct. 1

(48)LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE SPONSORIZARE IN CARE ENTITATEA
PUBLICA ESTE BENEFICIAR AL SPONSORIZARIL
Cod E.7

MNr. Obiectivele verificrii
crt,

1. Existenta actelor Justificative

2. Exnsten;a wzelor, rtnfu:énlor aprobidrilor, altor semnaturi legale, dupa caz, §i respectarea prevederllor legale
pentru: !

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Dacd entitatea publica desfésoa r§ sau urmeazs sd desfésoa re o activitate dintre cele prevézute laart. 4 din
Legea nr, 32_{_19_4 cu modlfcarlle i completdrile ultenoare

(49)LISTA DE VERIFICARE ACT DE DONATIE, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE
CALITATEA DE DONATAR

1 Emstenta actefor justlﬁcatwe
-~ Nota de fungamentare a donatlel

13 - Actul de dona;ie i
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2.

2 1 i Actele Juguﬁcatwe de |a pct 1 it et i

2.2, - Daci entitatea public3 desfasoafé sau urmeazé =Y. desfasoare ° actwltate dmtre cele pre\rézute Ia art. 4 din
Legea nr. 3271994, cu modificirile si completdrile ultericare

3. Actul de donatie:

3.1 - Nwelul prevézut iﬁle_ actul norr_rlatwr e ap ¢

_ 3.2._____ - Respecta regimul ].U-rIdIC éi bﬁnului;‘bunurulor care'f_ e,!fac oblectul dona;nel

(50)1.151',& DE VERIFICARE DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE
Cod E.9

Nr. Obiectivele verificari
crt.

1. Existenta actelor justificative
1.1. - Decontul de cheltuieli

1.2 - Decizie de imputatie
1.3. - Alte documente

2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobariler, altor semnaturi legale, dupd caz, $i respectarea prevedenlor legale
pentru:

2.1. - Actele justificative de la pct. 1
3. incadrarea sumei de cheltuigli in limita decontului



