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1 Elaborat Dr.Grigorovici Mirela | Anatomie Patologici si \ 04.07.2022
Prosectura '

2 Verificat Dr. Solomon Emilia Director medical /é\ 1. oy o
. = B
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1. SCOP

1.1.Preluarea pieselor operatorii/biopsiilor/lichidelor biologice/fragmentelor tisulare recoltate in timpul autopsiei
anatomo-clinice.

1.2.Preluarea frotiurilor. a lamelor sau a blocurilor de parafini realizate in alte servicii.

1.3.Aceastd etapd presupune verificarea atentd a concordantei intre produsul biologic primit si Fisa de insotire a
materialului bioptic, confirmarea de primire §i predare a piesei prin semnatura de catre asistenta medicala AP, cat
si de asistenta medicala din blocul operator/sectia clinica/cabinetul medical responsabild de predarea pieselor.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica in Compartimentele de histologie si citologie din cadrul Serviciului de Anatomie
Patologica si Prosecturd al Spitalului Clinic Cii Ferate Iasi de citre personalul medical implicat in gestionarea
probelor primite.

3. DEFINITII SI ABREVIERI
3.1.Definitii:
3.1.1.Primireca probelor/specimenclor tisulare/lichidelor biolegice din cadrul blocului operator/sectiilor
clinice chirurgicale si non-chirurgicale/cabiente medicale din ambulatoriul de specialitate ale spitalului/din
exterior in Serviciul de Anatomie Patologicd si Prosectura (SAPP) reprezintd modalitatea de receptionare a
acestora.
3.1.2. Produs biologic (specimen) = material biologic solid/lichid recoltat de medicul curant prin tehnici
specifice:
- in Compartimentul de histopatologie: piese operatorii, biopsii/punctii-biopsii (de tract digestiv, ganglionare,
de prostatd, renale, tiroidd, glanda mamari etc.), fragmente tisulare recoltate in cursul autopsiei
- in Compartimentul de citologie: lichide biologice (urina, lichid de ascitd, lichid pleural, lichid articular etc.),
material aspirat cu ac fin (frotiuri mamare/tiroidiene), frotiuri exfoliative (frotiu cervico-vaginal), amprente
{ganglionare, tumoralce).
3.1.3. Blocuri la parafind gata prelucrate sau lame histologice cu sectiuni colorate pentru diagnostic
histopatologic (pentru a doua opinie medicals).
3.2. Abrevieri:
3.2.1. Ed.= Editie
3.2.2. Rev. = Revizie
3.2.3. PO = Procedura operationala
3.2.4. SMC = Sistem de management al calitaii
3.2.5. SAPP/SAP = Serviciul de Anatomic Patologici si Prosectura
3.2.6. Medic AP = medic anatomopatolog
3.2.7. FOCG = Fisa de Observatie Clinica Generald
3.2.8. HG = Hotarare de Guvern
3.2.9. OMS = Ordin Ministerul Sanatatii

4. LEGISLATIE, DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Legislatie:

4.1.1. Legea nr.104 din 27.03.2003 republicata in Monitorul Oficial nr. 213/03.2014;

4.1.2. Hotararea Guvernamentala (H.G.) nr. 451/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
or. 104/2003 privind manipularea cadavrelor umane si prelevarea organelor si {esuturilor de la cadavre in vederea
transplantului, publicata in Monitorul Oficial nr. 340/04.2006;

4.1.3. Ordinul nr. 1217 din 16.09.2010 publicat in Monitorul Oficial 723 din 29.10.2010: Hotirirea nr.
909/14.09.2011 pentru modificarea si completarca Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 104/2003
privind manipularea cadavrelor umane si prelevarea organelor si tesuturilor de la cadavre in vederea transplantului
aprobate prin H.G. nr. 451/2004:

4.1.4. Hotararea nr. 909/14.09.2011 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 104/2003 privind manipularea cadavrelor umane si prelevarea organelor si tesuturilor de la cadavre in vederea
transplantului aprobate prin H.G. nr. 451/2004.
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4.1.5. OMS nr. 1.217/2010 - Ordin al ministrului sdnatatii privind aprobarea ghidurilor de practica medicald pentru
specialitatea anatomie patologica

4.2. Documente:

4.2.1. Eugen Muresan -Tehnici de histologie normala si patologica. Editura Ceres, Bucuresti, 1974;

4.2.2. Teleman Sergiu — Morfopatologie, Editura DAN, lasi . 2003;

4.2.3. Mogoanid L., Popescu CL, Georgescu CL, Comanescu V, Pirici D. - Ghid de tehnici de histologie, citologie

si imunohistochimie. Editura Medicala Universitara, Craiova, 2007.

4.2.4. Cepoi V., De Cecco N. - A.N.M.C.S.Manualul standardelor de acreditare a unitdtilor sanitare cu paturi —

ciclul IT de acreditare. 2020

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalititi:

Primirea probelor (piese operatorii, biopsii, colectii lichidiene / frotiuri etalate, blocuri la parafini. lame
histologice) presupune verificarea atenti a concordantei intre proba primitd i fisa de insoire a materialului bioptic,
prezenfa acordului scris al pacientului completat si semnat de citre acesta, confirmarea de predare — primire a
probei prin semnaturd de catre asistenta medicald AP, cit si de asistenta medicald din blocul operator/sectie
clinic&/cabinetul medical din ambulatoriu responsabila de predarea probei in Condica de predare-primire probe.

Pentru piescle recoltate in timpul autopsiei prosecturale predarea este asigurata de catre autopsier, iar primirea
este asiguratd de citre asistenta medicala AP, proces consemnat in Condica de predare-primire probe pe baza de
semnatura.

Se verificd prezenta materialului bioptic in recipient, daca acesta este adus fixat (in formol tamponat 10%) sau
este proaspdt recoltat.

5.2, Pregitirea materialelor - dotirilor
Materiale necesare pentru primirea probelor:
- Figa de insotire a materialului bioptic;
- Acordul scris al pacientului pentru anatomie patologici;
- recipiente cu fixator (formol tamponat 10%), etichetate, ulterior folosite pentru depozitare;
- Condica de predare-primirc probe tisulare/citologie;
- Registrul de examene histopatologice/citopatologice;
- echipament de protectie.
5.3. inregistrarea pieselor (piese operatorii, biopsii), a colectiilor lichidiene, frotiurilor etc.:
8.3.1. Verificarea fisei de insofire a materialului bioptic care trebuie sd includa:
- numele §i prenumele pacientului;
-codul numeric personal al pacientului:
-varsta;
-numarul FOCG;
-sectia clinicd/cabinetul de specialitate care solicitd examenul histopatologic/citopatologic;
-diagnosticul clinic prezumptiv;
-denumirea materialului tisular recoltat in raport cu tipul de interventie (excizie chirurgicald, biopsie, endoscopie,
punctie — aspiratic, periaj, amprentare);
-examenu/ cerut (extemporaneu/histopatologic la paratind/citologic)
-date anatomo-clinice in legitura cu examenul histopatologic cerut, terapie anterioara;
-rezultate histopatologice/citopatologice anterioare:
-data recoltarii si fixatorul utilizat;
-semndtura si parafa medicului care solicitd examenul histopatologic/citologic.
3.3.2. Verificarea semniturii pacientului pe acordul scris pentru procedurile ce urmeazd a fi efectuate cu
produsele biologice recoltate in cadrul SAPP:
5.3.3. Verificarea etichetarii corects a probelor (corespondenta cu datele din Fisa de insotire);
5.3.4. Identificarea materialului tisular prezent in recipiente , calitatea acestuia (dimensiuni, prezenta fixatorului);
5.3.5. Se noteaza in Registrul de predare-primire a probelor din cadrul SAPP, cu semnaturi de predare - primire
si data de predare-primire.

5.3.6. Proba primitd se depoziteaza pentru fixare in sala de prelevare — perioada de fixare fiind stabilita in raport
de dimensiunea probei.
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5.3.7. Inregistrarca probei in Registrul de examene histopatologice/citopatologice a SAPP se realizeazi in
momentul prelevarii, preludndu-se ultimul numir de inregistrare; acest numar este mentionat si pe Fisa de insotire
a materialului bioptic. Registrul de examene histopatologice/citopatologice contine urmatoarele rubrici: numar de
inregistrare a probei, data primirii probei, date de identificare pacient (nume, prenume, CNP), varsta, numirul foii
de observatic, sectia care trimite proba, numele medicului curant, piesa trimisa (localizare), numar de blocuri,
diagnostic clinic prezumtiv / date clinice, data punerii in lucru a probei, coloratiile, descriere macroscopica /
microscopicd si diagnostic histopatologic, data formularii diagnosticului, medicul anatomopatolog care a stabilit
diagnosticul histopatologic/citopatologic.

5.3.8. Dupa inregistrarea probei in Registrul de examene histopatologice/citopatologice al SAPP, se realizeazi
inregistrarea in sistemul electronic de date, cu detalierea procedurilor specifice SAPP.

Observatii:

1.Unui caz i se pot acorda unul sau mai multe numere. Daca i se acordd un singur numdr si in cursul orientarii
macroscopice se recolteazd mai multe fragmente, acestea vor fi etichetate individual cu numere sau litere
suplimentare (exemplu: cazul din care se prelevd 6 fragmente - 1, 2, 3, 4, 5, 6 sau a, b, c, d. e, f). Numarul /
numerele acordat(e) insoteste (Insotesc) piesa permanent pénd la arhivarea finald (conform legislatiei in vigoare
timp de 30 ani).

2. Succesiunea etapelor pentru primirea lichidelor biologice §i a frotiurilor este similari.

3. Proba trebuie adusa integral (neimpartita intre diferite Servicii de Anatomie Patologica si Prosectura).

4. Piesa operatorie trebuie adusa nesectionata, intr-un recipient corespunzitor dimensiunilor acesteia, in fixator (se
recomandd un volum de fixator de 2-10 ori mai mare fatd de volumul piesei).

5. Probele trimise separat apar{inand aceluiasi pacient se vor numerota consecutiv,

6. Probele considerate urgente au prioritate, pentru a asigura cel mai bun management clinic.

5.4. Reorganizarea locului de munci

Fiecare proba impreuna cu Fisa de insotire corespunzitoare si acordul scria al pacientului se depoziteazi pe
masa de lucru in sala de prelevare unde se realizeaza fixarea prealabila, in ordinea aducerii lor.

In cazul unui volum insuficient de fixator in recipientul probei, se completeaza recipientul probei cu acelasi tip
de fixator pentru a obtine un volum optim de 2-10 ori mai mare de fixator decat volumul probei.

Lichidele biologice sunt transportate in sectoru] de citologie, in vederea centrifugarii; fiecare probd are atasat
Fisa de insotire si acordul scris al pacientului.

Frotiurile sunt transportate in sectorul de citologie in vederea colorarii; fiecare frotiu are atasatd Fisa de Insotire
si acordul scris al pacientului.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Managerul
- asigurd cadrul legislativ si organizatoric pentru destasurarea activititilor descrise in prezenta procedurd;
- aproba prezenta procedura.
6.2. Medicul anatomopatolog
- instruieste personalul din subordine $i supervizeaza Intreaga procedura;
- stabileste urgentele la solicitarea / in consens cu medicul curant;
- stabileste intervalul de fixare a pieselor biologice in raport cu dimensiunea acestora.
6.3. Asistenta medicali AP
- raspunde de primirea probelor histopatologice si citologice cu documentele Insotitoare $i semneaza in Condica
de predare-primire probe, consemnand data de intrare in SAPP pe Fisa de insotire a materialului bioptic;
- depoziteaza piesele primite in sala de prelevare, pe masa de lucru, in vederea fixarii prealabile;
- inregistreazi produsele biologice primite in registrul de examene histopatologice/citopatologice, precum si in
sistemul informatic.
6.4.Asistenta medicali bloc operator/sectie/cabinet medical
- inregistreaza probele biologice trimise in SAPP in Condica de predare-primire a SAPP:
- predd produsele biologice transportate in conditii optime, impreuna cu documentele insotitoare (Fisa de
insotire, acord scris al pacientului) sub semnatura asistentei medicale AP.
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7. EVIDENTE SI INREGISTRARI

7.1. Fisa de insotire a materialului bioptic

7.2. Acordul scris al pacientului

7.3. Condica de predare-primire probe

7.4. Registrul de examene histopatologice / citopatologice
7.5. Sistem informatic

8. ANEXE

8.1. Fisa de Insotire a materialului bioptic PO-AP-02 / I'1

8.2. Acordul scris al pacientului pentru procedurile ce urmeaza a fi efectuate cu produsele biologice recoltate in
cadrul SAPP: PO-AP-02/F2

9. DIFUZARE

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare sau in format electronic

Inregistririle generate de aceastd activitate se pistreazi / arhiveazi conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

. . PERIOADA DE .
INDICATOR | TINTA METODA DE CALCUL MONITORIZARE RESPONSABIL
' nr documente de referinti de Medic
Ponderea documentelor de N . , .
referin( de actualitate 100% actualitate / nr total semestrial | coordonator
documente de referin(a SAPP
Ponde'r ca angaj a“;llor m st.rum Nr personal instruit cu .
cu cerintele procedurii din : .. Medic
S . 0 cerintele procedurii / Nr .
totalul angajatilor cu atributii | 100% S e n Semestrial coordonator
N . . angajatilor cu atributii in
in aplicarea cerintelor : - .. SAPP
.. aplicarea cerintelor procedurii
procedurii.
nr angajati instruiti cu Medi
Procent angajati care cunosc 100% cerintele procedurii / nr total trial ¢ :ic )
cerintele procedurii. angajati care aplica cerintele semestra g(/)&r)Pondtor
procedurii -
Ponderea fiselor de insotire a Nr fige de insotire probe Medic
probelor completate corect in | 100% completate corect / nr total semestrial coordonator
| perioada analizata tige de insotire completate SAPP
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FISA DE INSOTIRE A MATERIALULUI BIOPTIC

Catre
Serviciul de Anatomie Patologica

CINICA/SECTIA «.vevevieiieiriret ettt e et trimite material bioptic/citologic
de 12 DOINAVUL oot , sex COM/OJF, varsta ........... ,CNP
OnobooOonoooaooo, FO nr. .

Diagnosticul clinic:

Piesa trimisa:

’Txamenul cerut:ljextemporaneu [lhistopatologic la parafina Ulcitologic

Date anatomoclinice in legiturd cu examenul histopatologic cerut (date clinice, terapie anterioard examenului
macroscopic intraoperator al piesei prelevate):

Rezultate histopatologice sau citopatologice anterioare:

(semndtura si parafa)
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Domnule Manager,

SUDSEMNATUI/SUDSEITINMALA  vvviveveeeeeeeteeeeeeeeeeeteeeesstiesssseeseessaesseasssse e ssseaaasssaaeessssraes saassaesenasbbes iibaaaessssnnessrrbnessbnsasanssns R
domiciliat/domMICIHALA TN OFASUL 1..eivvieiiiiiiee ettt ettt eb e et bbb s ,
L1 ST U OO U P PO VU PPPPPRUPRY ) , bl 5 SC. crreenn Y= , ap. ...,
FUAELUL vt , telefon e , posesor al actului de identitate seria
................. A, eoeeeeevveveerreisnenen, eliberat 12 data de .ooveveevveeeecciiieeneeeeeny A€ CALIE v, declar ¢a

sunt/nu sunt de acord cu urmatoarele:

. Distrugerea tesuturilor care riman dupi orientarea macroscopici a pieselor chirurgicale/biopsiilor (dupa
definitivarea diagnosticului histopatologic)

O DA

(semndtura)

O NU si in acest caz mi oblig si distrug tesuturile rimase prin incinerare la crematoriul uman pentru a nu aduce
prejudicii sdnatdtii publice; in plus, ma oblig sa aduc o adeverinta scrisd de la crematoriul uman in acest sens

(semndtura)

. Folosirea unor fragmente tisulare/organe in scop didactic (piese de muzeu)/de cercetare stiintificd, cu
conditia ca aceasts situatie s3 nu prejudicieze diagnosticul histopatologic si si se pistreze secretul identitatii
mele.

0 DA

(semnatura)
O NU

(semndtura)

. Folosirea in studii medicale a produselor biologice care imi sunt recoltate.

0 DA

(semndtura)
[0 NU

(semndtura)

. Folosirea in scop didactic/de cercetare stiintifici a imaginilor fotografice ale tesuturilor sau organelor
recoltate/examinate, cu conditia pastririi secretului identitatii mele.

0 DA

(semndtura)
O NU

(semndtura)

Data: / /




