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NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuald a Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

Reproducerea integrala sau partiala a acestui document este permisd numai cu acordul prealabil scris
si inregistrat al managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinard necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului
document.

Aceasta abatere va fi sanctionata conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie

Revizia acestui document se face tinand cont de rezultatele implementarii indicatorilor de monitorizare
de structura, proces, rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificari de circuite, reorganizari interne,
etc.
Revizia nu este obligatorie decat daca se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul edifiei revizuitd aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 1/0 -integral -elaborare initiald 14.10.2014
- modificare macheta procedura,
2 2/0 - integral actu?liza're lista re_:sponsabili'tati, actualizafe 04 08. WL
legislatie, actualizare descriere procedurd

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea

reviziei in cadrul editiei procedurii

si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

Nr Elaborat / i
crt verificat / avizat | Nume si prenume Functia ‘ Semnat Data
" | / aprobat : ,?
(1 Elaborat Roman Adriana Economist | % A 1 031002 |:
l .
: - . . [ 7 1// '
2 Verificat Simionescu Viorel i Sef Serviciu AAT ! yﬁ ~| 4 0%- 107 ?II
3 Verificat Dr. Leonte Stela-Mari INAHT \
erifica r. Leonte Stela-Maria RMC Lo\ pe<N ff 20 03 L0721
4 Avizat juridic Manita Petru Avocat DK’UHV -0 P '?Z|
. . Membru  Comisia  de | /
5 Avizat /
viza Roman Roberto Cristian Monitorizare o 27.03- 1010
p v 7
6 | Aprobat Dr. Glod Mihai Manager y ;;5"“;;';:%“1; 4 / 0208 0021
Exemplar nr.: VIR AR / ’
S%L\“\C '
A




PO ACH-04

-.'-s:fh Ed.: 2 FREV.:O
")' - ELABORAREA PROGRAMULUI ANUAL DE

ACHIZITII PUBLICE )
SPITALUL CLINIC Pag.: 2/6

CAI FERATE 1ASI

CUPRINS:
Lo SCOP e ettt ee e e s e e e b s e st san s e eensasensnnssns s e 2
3. DEFINITII SI ABREVIERL......cccooooiiiiiiiiiiiiiiiiicie ettt e 2
4. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1 GENETALIAL . cvueucrerrrereetctcisisesiarisiseesssaesstsssessssess s sssssas s sssasasssssesssnsnsssessssssssssassasesssssasnessenssesseneasanes 3

5.3 RESUISE NECESATE «.vuvuinieinintieniniueeneereneneurereeenssensanesesensnensnsensssnsnsessssssnsnsnensmsmmn 4
5.4. MOA e TUCTUuuucuuiiitriinisenierinnntenteeeressestesssstsssssssssssesssssnsssessessssssssssessesssessssssssssensssessessessesessssns 4

DIFUZARE....cctiiiiii et e et e s e e e s e e aeeesennesseaeessans 6

LR

1. SCOP
1.1. Procedura are ca scop stabilirea modului de elaborare a programului anual de achizitii publice,
compartimentele si persoanele implicate, di asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii
activitdtii, asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului si sprijini auditul si/sau
alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1 Procedura se aplici in cadrul Compart. Achizitii Publice din cadrul Spitalului Clinic Cdi Ferate Iasi.

3. DEFINITII SI ABREVIERI
3.1. Definitii:
3.1.1. An bugetar = anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care
incepe la data de 1 januarie si se incheie la data de 31 decembrie.
3.1.2. Angajament bugetar = orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.
3.1.3. Articol bugetar = subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinati in functie de caracterul
economic al operatiunilor in care acestea se concretizeazi si care desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent de
actiunea la care se refers.
3.14. Credit bugetar = suma aprobati prin buget, reprezentand limita maximsi pénd la care se pot ordonanta si
efectua pliti in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul anului bugetar si/sau din exercitii
anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua pldti din buget pentru celelalte
actiuni.
3.1.5. Licitatie = tip de vanzare in care mai multi agenti economici concureazi pentru cumpdrarea unui bon
economic sau pentru obtinerea unui contract de oferta. Licitatia poate fi de mai multe feluri, in functie de modul
In care are loc adjudecarea obiectivului propus:
- licitatie obisnuitd sau englezeasci, in care ofertele de achizitie sunt facute incepand cu un pret de
deschidere si se continui cu preturi crescitoare pand cand nimeni nu mai liciteazi peste pretul maxim;
- licitatia celui de-al doilea pret, maxim de adjudecare va fi redus la nivelul pretului imediat urmator (al
doilea) in ordine descrescitoare;
- licitatie olandeza, in care se porneste de la un pret inalt i se va scadea consecutiv acest pret pana se va
gdst un cumpdritor;
- licitatie a primului pret, in care ofertele de achizitie (de adjudecare) sunt ficute in scris, vanzitorul
alegiind-o pe aceea cu pretul mai mare.
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3.2. Abrevieri:

3.2.1 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control managerial
3.2.3 PC = Presedintele Comisiei

3.2.4 CI = coordonator de implementare

3.2.5 P.A.AP.=Planul Anual de Achizitie Publici

3.2.6 OSGG = Ordinul Secretariatului General al Guvernului
3.2.7 PO = Procedura operationala

3.2.8 OMPFP = Ordinul Ministrului Finantelor Publice

3.2.9 H.G. =Hotdrare de Guvern

3.2.10 CFPP = Control financiar preventiv propriu

4. DOCUMENTE DE RE NT

4.1 SR CEN/TS 15224:2017 - "Sisteme de management al calitdtii. Aplicarea EN ISO 9001:2015 in ingrijirea
sdndtatii”

4.2 SR EN 1SO 9000:2015 — ,,Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale si vocabular.”

4.3 SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calititii. Cerinte.”

4.4 Ordin nr. 600 /2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice.

4.5 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

4.6 Hotararea nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

4.7 Ordonanta de Urgenta nr.30/12.04.2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitie publicii, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificirile si completarile ulterioare.

4.8 Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicati.

4.9 O.M.F.P. nr. 1792/24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

4.10 Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al
Spitalului Clinic Céi Ferate lasi.

4.11 Regulament de organizare i de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

5. DESCRIEREA PROCEDURIT
5.1 Generalitati
Elaborarea P.A.A.P. trebuie sa tini cont de:
a) Necesititile obiective de produse, lucriri S servicii;
b) Gradul de prioritate a necesitatilor de produse, lucriri $i servicii;
¢) Anticipdrile cu privire la fondurile ce urmeazi si fie alocate prin bugetul anual.

5.2 Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Referat de includere in P.A.A.P. — sectiile, serviciile si compartimentele Spitalului Clinic Cdi Ferate
lagi;
- Bugetul de venituri i cheltuieli aprobat;
- Angajamentul bugetar individual/global;
- Propunerea de efectuare a unei cheltuieli.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor
Bugetul de venituri si cheltuieli - se aprob sumele pentru fiecare investitie.
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Angajamentul bugetar individual/global este documentul prin care se pun in rezervi creditele bugetare, pentru
cheltuieli de demarare a procedurilor de licitatie. Se intocmeste de compartimentul de specialitate — care soliciti
demararea procedurii de achizitie publica.

Propunere de efectuare a unei cheltuieli reprezintd aprobarea de principiu a ordonatorului de credite pentru a
efectua o anumitd cheltuiald initiatd de sectiile, serviciile si compartimentele de specialitate. Propunerea de
angajare a unei cheltuieli insoteste Angajamentul bugetar individual/global care se supune obligatoriu controlului
financiar preventiv.

Referat de includere in P.A.A.P. — achizitii de produse, lucriri si servicii.

5.2.3. Circuitul documentelor - sectiile, serviciile si compartimentele transmit referatele de necesitate privind
investitiile, necesarul de dotari (mijloace fixe si obiecte de inventar), materiale consumabile.

5.3. Resurse necesare

- resurse materiale: elemente de logistica: birouri, scaune, rechizite, linii telefonice, materiale informatice,
calculatoare personale, refea internd si acces la reteaua informaticd internationald, imprimante, suporturi de
stocare a informatiilor etc.

- resurse umane: intregul personal angajat;

- resurse financiare: nu este necesard prevederea in buget a unor sume suplimentare pentru realizarea acestor
activitati.

5.4. Mod de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activit:itii

5.4.1.1. Centralizarea necesarului de produse, lucrdri si servicii

Biroul achizitii solicita tuturor sectiilor, serviciilor si compartimentelor de specialitate din cadrul institutiei,
propuneri privind necesarul privind dotérile (mijloace fixe si obiecte de inventar), materiale consumabile,
aferente anului urmator.

Solicitarea este Tnaintatd in perioada 1 — 15 octombrie a fiecirui an.

Sectiile, serviciile si compartimentele de specialitate transmit solicitirile de achizitii citre Compart. Achizitii
Publice, pani la data de 30 octombrie a anului in curs, conform formularului solicitat — Referat de Achizitie.
Toate Referatele de Achizitie sunt centralizate de citre Compart. Achizitii Publice, in functie de tipul cerintei
respectiv: produse, lucriri, servicii, formular — Centralizatorul necesarului de achizitii.

Totodatd, Compart. Achizitii Publice, incadreazi produsele, serviciile si lucrdrile solicitate si centralizate pe
coduri CPV — Vocabularul comun al achizitiilor publice.

5.4.1.2.  Estimarea valorii contractelor de achizitii publice

Compart. Achizitii Publice, in colaborare cu sectiile, serviciile si compartimentele de specialitate, estimeazi
valoarea fiecirui contract de achizitii, in conformitate cu prevederile legale.

in functie de valoarea estimatd, se stabileste procedura de achizitie care se va aplica in vederea demaririi
procesului de achizitie si a incheierii contractului de achizitie publici.

5.4.1.3. Elaborarea Programului anual al achizitiilor publice

Datele obtinute ca urmare a parcurgerii pasilor referitori la centralizarea necesarului de produse, lucriri, servicii
si estimarea valorilor contractelor de achizitii, sunt centralizate in formularul — Programul anual al achizitiilor
publice.

Acest plan reprezinti parte integranti din fundamentarea Bugetului Anual de Venituri si Cheltuieli al institutiei.
Programul anual al achizitiilor publice pentru anul urmtor, se intocmeste in perioada 1 — 30 noiembrie a fiecirui
an calendaristic si se definitiveazd dupd aprobarea bugetului.

5.4.1.4. Aprobarea Programului anual al achizitiilor publice
Programul anual al achizitiilor publice se transmite prin aprobare ordonatorului principal de credite, numai dupi
avizarea acestuia de citre resp. Compart. Achizitii Publice.
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Programul va fi insotit de documentatia privind modul de intocmire al acestuia, inclusiv de formularele (de
centralizare a necesarului de achizitii; de estimare a valorii contractelor si stabilirii procedurii de achizitie)

necesare.
Programul anual al achizitiilor publice devine executabil numai dupd aprobarea Bugetului anual de venituri si

cheltuieli al institutiei.

5.4.1.5. Reactualizarea Programului anual al achizitiilor publice

Compart. Achizitii Publice reactualizeaza Programul anual al achizitiilor pe baza propunerilor, motivate, primite
de la sectiile, serviciile i compartimentele de specialitate.

Solicitdrile de reactualizare/completare sunt transmise de sectiile, serviciile si compartimentele de specialitate ori
de cte ori acestea considerd oportund si necesard o achizitie ce nu a fost prinsi in Programul initial de achizitii,
folosindu-se formularul - Referat de Achizitie.

Compart. Achizitii Publice, urmeazi aceeasi pasi de mai sus, in vederea elaboririi Programului reactualizat/
completat.

Programul anual al achizitiilor publice poate fi reactualizat/completat dupi fiecare rectificare bugetari, sau ori de
céte ori apar alte surse de finantare, decat cele previzute in bugetul initial.

Programul de achizitii rectificat si aprobat, in baza referatelor de necesitate si oportunitate, se Thainteazi de citre
Compart. Achizifii Publice si constituie fundamentarea pentru rectificdrile bugetare care intervin pe parcursul
anului.

Programul anual reactualizat al achizitiilor publice devine executabil numai dupi aprobarea rectificirilor
bugetare.

Modul de lucru se face in corelatie cu executia bugetari a cheltuielilor.

5.4.2. Valorificarea rezultatelor activititii
Se are in vedere asigurarea continuititii activititilor si realizirii investitiilor stabilite prin planurile si programele
de dezvoltare nationale si regionale.

6.1. Manager

6.1.1. Aprobai proiectul P.A.A.P.

6.1.2. Asigurd cadrul legislativ si organizatoric pentru desfdsurarea activitatilor descrise in prezenta procedura.
6.1.3. Aprobi / reaprobd prezenta proceduri;

6.2 Sefi compartimente/servicii/birouri
6.2.1. Rispund de aplicarea procedurii in cadrul structurii proprii.

6.3 Personalul din cadrul Compart. Achizitii Publice
6.3.1. Aplicd prevederile prezentei proceduri.

7. EVIDENTE $1 INREGISTRARI

7.1. Adrese de solicitare a necesarului de achizitii
7.2, Referate de achizitie

7.3. Centralizatorul necesarului de achizitii

7.4. Programul anual de achizitii publice

7.5. Programul anual de achizitii publice reactualizat

Nu este cazul
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9. DIFUZARE

Procedura se difuzeazi pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3.
Inregistririle generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform ceringelor SMC /SCIM implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

i PE DA DE ]
| INDICATOR TINTA | METODA DE CALCUL MO;{II"?(,‘?RQAERE RESPONSABIL
I:oxrmd?reral , , ac?gﬁh@?j Nr documente de referinta in
z::eul;g::lcl:lba:; e;;tl;zrl;::: 100% actualitate / Nr  total | Semestrial Resp achizitii
procedutii : documente de referinta.
Ponderea angajatilor . .
instruii cu cgetj'ilfgele Nr‘ personal mstcrunt o
procedurii  din  totalul cerintele procedurii / Nr
angajatilor cu atribufii in | 100% angajatilor cn atributii  in | Semestrial Resp achizitii
aplicarea cerintelor aplicarea” cerinfelor !,
procedurii. procedurii
Ponderea roduselor . .
achizitionate prin };)) rogramul Nr produse achiziionate prin
clectronic  de  achiziii 0 SICAP / Nr total produse | Anual Resp achizitii
Anhizitinnata
S-[CAP u\ulllbl}l\}llub\/
Ponderea serviciilor N d il .
achizitionate prin programul I produse servicufor prin . e
0 SICAP / Nr total servicii | Semestrial Resp achizittii

electronic de

SICAP

achizitii

achizitionate




