unitate afiat3 in
PROCES DE ACREDITARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $I INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAI FERATE IASI

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibraileanu, Nr. 1, C.I.F.: 4981239, E-mail: spitalcfiasi@yahoo.com
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013_Web: www.spitaluniversitarcfiasi.ro

CONTROLUL STOCULUI
MINIM AL PRODUSELOR
SI SERVICIILOR CRITICE,
MONITORIZARE
VALABILITATE
CONTRACTE

PO ACH - 07

NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuala a Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

Reproducerea integrald sau partiala a acestui document este permisa numai cu acordul prealabil scris
si inregistrat al managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului
document.

Aceasta abatere va fi sanctionata conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie

Revizia acestui document se face tinand cont de rezultatele implementarii indicatorilor de monitorizare
de structura, proces, rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificari de circuite, reorganizari interne,
etc.

Revizia nu este obligatorie decét daca se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

| Nr Editia/ reviziain | Componenfa Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul ediiei revizuitd aplica prevederile
editiei sau reviziei
| edigiei
1 1/0 -integral -elaborare initiald 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere O % ) 8,. 1024
procedurd )

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

=

Nr Elaborat /
ort. verificat / avizat | Nume §i prenume Functia Semnitura Data
/ aprobat /A
1 Elaborat Roman Adriana Economist /)
Z L£-od Wl
2 Verificat Simionescu Viorel Sef Serviciu AAT ’/A A
. ; 3 . [QO}’{U( |
3 Verificat Dr. Leonte Stela-Maria | RMC %ﬁ{{_\t\ /20 qu 1o
4 | Avizat juridic Manifa Petru Avocat X \W / :
i \ ‘/ OZ/{ ~04' 'Uﬂ
. . Membru  Comisia
5 Avizat R \
viza oman Roberto Cristian Monitorizare 7O v 201
6 Aprobat Dr. Glod Mihai Manager 02 oF- 101

|
Exemplar nr..

T
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CUPRINS:
TR 00 ) T AAARRIELLELL AL AR 2
3. DEFINITII STABREVIERL...ccoiiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriiiitisannns s 2
4. DOCUMENTE DE REFERINTA . ...oitiiiiiitiriiiiitiiiiieiiiarieststiisnitiiassestesnieinnnsnaeese 2
5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Nivelul minim acceptat si completarea stocurilor in momentul atingerii
nivelului MINIM ACCEPLAL ...veveveritiiieriieieeest ettt 3
5.2. Monitorizarea contractelor de furnizare a produselor si
SEIVICTIIOT CTILICE veneeerieriresseseeneeneeeerstssseseeraaasa e et se b et s a s b b s r s b se st s n bttt 3
6. RESPONSABILITATI....uuvvreeeetreeessereesintessoninsaassssesssiutnestasaasessttessnssttsisnsssssseee 4
7. EVIDENTE SIINREGISTRARI ...covttitiiiiiieertitiiiiiiiiiiiiieeese it ssss s niennnen 4
Q. DIFUZARE .e.eueuneniueeiententaeraenasseeseterutasraatasassssrsrotsnatasnassssessstonismoinotiesetastasisnsnense 4
10. INDICATORI DE MONITORIZARE.....iuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitcioniiciinetiassssasssinones 4

1.8cop
1.1. Procedura are ca scop reglementarea activitatilor privind identificarea stocului minimal in vederea asigurdri
controlului asupra aproviziondrii si supravegherii stocurilor de articole critice si monitorizarea valabilitatii

contractelor de furnizare a produselor si serviciilor critice.

2.DOMENIU DE APLICARE
2.1 Procedura se aplicd de citre membrii Comisiei de achizitii medicamente, materiale sanitare $i reactivi si
angajatii din cadrul Compart. Achizitii Publice din cadrul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

3. DEFINITII §I ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 Produse critice = medicamente, materiale sanitare i reactivi

3.1.2 Servicii critice = serviciile de intretinere si reparare a aparaturii medicale

3.2. Abrevieri:

3.2.1 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control managerial.
3.2.3 PC = Presedintele Comisiei

3.24 CI=coordonator de implementare

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
4.1 SR CEN/TS 15224:2017 - “Sisteme de management al calitdtii. Aplicarea EN ISO 9001:2015 in ingrijirea
sdnatdtii”

4.2 SR EN ISO 9000:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.”

4.3 SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitétii. Cerinte.”

4.4 Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;

4.5 Ordonanta de urgenta nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea $i functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice

4.6 OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

4.7 OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritdtile si institutiile publice, cu
modificérile si completdrile ulterioare.
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4.8 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

4.9 Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, actualizata;

4.10 Decizia privind constituirea si stabilirea atributiilor Comisiei de monitorizare a dezvoltarii sistemului de
control managerial al Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

4.11 Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltdrii sistemului de control
managerial al Spitalului Clinic Cii Ferate lasi.

5. DESCRIEREA PROCEDURII L E -
5.1. Nivelul minim acceptat si completarea stocurilor in momentul atingerii nivelului minim acceptat

5.1.1. La nivelul unitatii s-a stabilit nivelul minim acceptat pentru produsele critice:

- materiale sanitare - ca fiind necesarul pentru o luna,

- pentru medicamente - 1 luna

- pentru reactivi - 1 luna.

5.1.2. Coordonatorii structurilor functionale, magaziner/farmacist/ chimist verifica stocurile si atunci cand acestea
ating nivelul minim stabilit inainteaza catre Biroul Achizitii referatele de necesitate in vederea completarii
stocurilor .

5.1.3. Biroul Achizitii, analizeazi referatele de necesitate si propun efectuarea achizitiilor in vederea completarii
stocurilor.

5.1.4. Biroul Achizitii evalueaza referatele d necesitate prin consultarea catalogului electronic SICAP/oferte de la
furnizori de profil,pe care supune spre analizd, avizare si aprobare Managerului, Directorului Medical si
Directorului Financiar Contabil. Dupa avizare / aprobare, referatul este inaintat catre Biroul Achizitii
5.1.5.Responsabilul cu achizitia va proceda conform procedurilor privind achizitia in sistemul electronic.

5.2. Monitorizarea contractelor de furnizare a produselor si serviciilor critice

5.2.1. La nivelul spitalului contractele de achizitii publice, inclusiv pentru produsele si serviciile critice
(medicamente, materiale sanitare, reactivi si serviciile de intretinere st reparare a aparaturii medicale) au termen
de valabilitate, conform prevederilor legale pana la data de 31.12 a anului.

5.2.2. Acordurile cadru incheiate pentru produsele si serviciile critice (medicamente) au termen de valabilitate de
minim 2 ani de la data atribuirii lui prin procedurile de achizitie (procedura simplificatd/licitatie deschisa).

5.2.3. Avénd in vedere caracterul de regularitate al contractelor (valabilitate 1 an } responsabilul cu achizitiile va
va avea in vedere , cu cel putin 60 zile inainte de expirarea contractului, analizarea oportunitatii de incheiere de
noi contracte pentru produsele critice -medicamente, materiale sanitare si reactivi si servicii critice, cu privire la
service si reparatii echipamente medicale.

5.2.4. Avand in vedere caracterul de regularitatea a Acordurilor cadru (valabilitate 2 ani) responsabilul cu
achizitiile va avea in vedere , cu cel putin 90 zile Tnainte de expirarea acordului cadru in vederea analizarii
oportunitétii de incheiere de noi contracte pentru produsele critice — materiale sanitare si reactivi si servicii
critice, cu privire la service si reparatii echipamente medicale.

5.2.5. Monitorizarea valabilitafii contractelor/acordurilor cadru pentru produsele critice se face de catre Biroul
Achizitii, la sfarsitul anului, prin consultarea atat a Listei de contracte in derulare cat si prin consultarea
bibliorafturilor in care sunt indosariate contracteie/acordurile cadru

5.2.6. Monitorizarea valabilitatii contractelor pentru serviciile critice se face de catre personalul Serviciului
administrativ, la sfarsitul anului, prin consultarea, atdt a Listei de contracte in derulare, cat si prin consultarea
bibliorafturilor in care sunt indosariate contractele




PN PO ACH-07

DB

S & | CONTROLUL STOCULUI MINIM AL PRODUSELOR | Ed-: 2 V Rev.:0
NS SI SERVICIILOR CRITICE, MONITORIZARE
SPITALUL CLINIC VALABILITATE CONTRACTE

CAl FERATE IAS! Pag.: 4/5
6. RESPONSABILITATI 4= r § Y

6.1. Birou Achizitii

6.1.1. Analizeaza referatele de necesitate;

6.1.2. Propun efectuarea achizitiilor in vederea completarii stocurilor;
6.1.3. Analizeazi ofertele de pret pentru produse critice

6.1.4. Monitorizeaza valabilitatea contractelor pentru produse critice

6.2 Responsabil Serviciul Aprovizionare, Transport, Administrativ
6.2.1. Monitorizeaza valabilitatea contractelor pentru servicii critice
6.2.2. Propune achizitia pentru servicii critice

6.3 Responsabil achizitii
6.3.1. Consulta catalogul electronic pentru produse si servicii critice
6.3.2. Achizitioneaza produsele si serviciile critice in sistemul electronic de achizifii

6.4 Manager
6.4.1. Aproba necesarul de achizitii pentru produse i servicii critice

6.5 Directorul financiar contabil
6.5.1. Avizeaza necesarul de achizitii pentru produse si servicii critice functie de prevederile bugetare
6.5.2. Propune rectificiri de buget in vederea achizitiilor de produse si servicii critice

6.6 Director Medical
6.6.1 Avizeaza necesarul de achizitii pentru produse critice

7. EVIDENTE $1 INREGISTRARI 8
7.1. Balanta de verificare

7.2. Referate de necesitate

7.3.  Oferte catalog electronic

8‘. ANEXE e G 4

R e e
Nu este cazul.

e B
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9.DIFUZARE - k. e
Frocedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3.

Inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreazd / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10.INDICATORI 3
Ponderea stocurilor de produse si servicii critice de 100% .
Ponderea contractelor cu perioada de valabilitate expirata sa fie 0.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE 3 S 0 e,
) PERIOADA DE
INDICATOR TIN U
. TINTA | METODA DE CALCUL MONITORIZARE RESPONSABIL
Ponderea actualitatii 0 Nr documente de referinta in . e
documentelor de referinia 100_/0 actualitate / Nr  total Semestrial f Resp achizifii |




fm &,
2 CONTROLUL STOCULUI MINIM AL PRODUSELOR
e

SPITALUL CLINIC
CAI FERATE IASI

S| SERVICIILOR CRITICE, MONITORIZARE
VALABILITATE CONTRACTE

PO ACH-07

Ed.: 2 | Rev.:0

Pag.: 5/5

procedurii .

Ponderea angajatilor . .

. . . Nr personal instruit cu
instruiti cu cerintele

procedurii din totalul
angajatilor cu atributii in
aplicarea cerintelor
procedurii.

cerintele procedurii / Nr
100% angajatilor cu atributii in | Semestrial
aplicarea cerintelor
procedurii

Resp achizitii

Ponderea contractelor cu
perioada de valabilitate
expiratd din totalul
contractelor  incheiate in
perioada analizata.

Nr contracte cu perioada de
0 valabilitate expiratd / Nr total | Anual
de contracte incheiate

Resp achizitii

Ponderea vietilor afectate ca
urmare a unor lipsuri din
stocurile stabilite ca fiind
critice.

Nr vieti afectate ca urmare a
0 unor lipsuri din stocurile | Semestrial
stabilite ca fiind critice / 0

Resp achizitii




