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Situatia ediftiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

actualizare descriere procedurd

Nr Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuitd aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 1/0 -integral -elaborare initiala /50/020/4
- modificare macheta procedura, actualizare
2 2/0 - integral lista responsabilitati, actualizare legislatie, o8 0F Ro2

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii

Nr Elaborat /
ert. verificat / avizat Nume si prenume Functia Semnatura Data
/ aprobat
1 Elaborat St. lulia BERBUNCA Statistician Hﬂ"‘r\ ,/c? O A4
/ ; f f :
2 Verificat Av. Petru MANITA Avocat ! w 0. 0% Rl
C - "
. . Responsabil -4 4
3 Verificat Dr. ¢
erifica r. Stela Maria LEONTE Managementul Calitatii ,_\/, QQ&#’ 260!
. Dr. lIzabela Licramioara | Membru Comisiei de | /, /
4 A - / / .
vizat FRUNZA Monitorizare i ﬂ,;l 6 OF. A?O,EQ
5 | Avizat Dr. Emilia SOLOMON | Director Medical P » b
= e 5260142&,.’4 |
6 Aprobat Dr. Mihai GLOD Manager - ( ? ER- 08 20
Exemplar nr.: /~ SHTALUL
/i Stinie
/ ?i. ) FMSI
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1. SCOP

Stabileste modul de colectare, centralizare si transmitere citre CAS a serviciilor realizate la nivelul
spitalului (servicii spitalicesti, servicii clinice), in vederea validarii si decontarii acestora conform
contractului de prestari servicii medicale, incheiat intre Spitalului Clinic Cdi Ferate lasisi CAS.

2. DOMENIUL DE APLICARE . e
Procedura se aplici la Spitalului Clinic Cai Ferate Iasi, in Compartimentul de evaluare si statistica

medicald.

3. DEFINITH SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1. Casa Nationali de Asiguriri de SiAnitateeste institutie publica, autonoma, de interes national,
cu personalitate juridica, al carei principal obiect de activitate il reprezinta asigurarea functionarii unitare
si coordonate a sistemului asigurarilor sociale de sanatate din Romania.

3.1.2. Asiguririle sociale de sinitatedin Roménia reprezinta principalul sistem de finantare a ocrotirii
sanatitii populatiei care asigura accesul la un pachet de servicii de baza pentru asigurati: servicii
medicale, servicii de ingrijire a sanatitii, medicamente, materiale sanitare, dispozitive medicale si alte
servicii la care au dreptul asiguratii si se suportad din fondul national unic de asiguréri sociale de sanétate.
3.1.3. Constituirea fondului national unic de asigurari socialede sanatate se face din contributia pentru
asigurdri sociale de sanatate, suportata de asigurati, de persoanele fizice si juridice care angajeaza
personal salariat, din subventii de la bugetul de stat, precum si din alte surse - donatii, sponsorizéri,
dobanzi, exploatarea patrimoniului Casei Nationale de Asigurari de Sandtate si al caselor de asigurari de
sanatate potrivit legii.

3.1.4. Sistemul Informatic Unic Integrat al Asiguririlor Sociale de Sanatateeste un factor cheie in
dezvoltarea i perfectionarea serviciilor medicale si farmaceutice, reprezentdnd o solugie pentru
imbunatatirea gestiunii fondului nagional unic de asiguriri sociale de sdnitate si pentru oferirea de servicii
medicale si farmaceutice de calitate asiguratilor.Sistemul Informatic Unic Integrat este extrem de
important pentru realizarea informatizdrii in domeniul sanatatii, pentru uniformizarea sistemului de
raportare si prelucrare a datelor din sanatate, la nivel national si judetean. In acelasi timp, SIUI este
aliniat la strategia nationald de informatizare si se poate alinia usor la reglementirile organismelor
internationale cu care se efectueazad schimburi permanente de date.

3.2. Abrevieri :

3.2.1 FOCG = Foaie de observatie clinica generala

322 FSZ = Foaie pentru spitalizarea de zi

3.2.3 DRG = Diagnosis Related Groups (a se intelege aplicatia informaticd denumité astfel)
3.2.4 SMDPC = Setul minim de date la nivel de pacient pentru spitalizare continud
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3.2.5 SMDPZ = Setul minim de date la nivel de pacient pentru spitalizarea de zi
32.6 SIUI = Sistemul informatic unic integrat
327 MF = Medic de familie
328 CO = Concediu de odihna
329 CM = Concediu medical
32.10 CNP = Cod numeric personal
3.2.11 Ed = Editie
3.2.12 Rev. =Revizie
3.2.13 PO = Proceduri operationala
3.2.14 RMC = Responsabil cu sistemul de management al calitatii
3.2.15 (I = Coordonator implementare
3.2.16 RC = Reprezentantul conducerii cu sistemul de management al calitatii

3.2.17 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltrii sistemului de control intern managerial
3.2.18 Art. = Articol

3.2.19 Alin. = Alineat

3.2.20 it = Litera

3221 SMI = Sistem de Management Integrat(calitate, mediu, sdnatate si securitate ocupationald)

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - ,.Sisteme de management al calitatii. Aplicarea EN ISO 9001:2015

iningrijireasanatatii”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sisteme de management al calitdgii. Principiifundamentalegivocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

4.5. Ordinul nr. 1.782/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii

medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, cu modificarile si completarile ulterioare

4.6. Legea nr.46/2003, privind drepturile pacienutlui

4.7. Decizie de formare a Comisiei de monitorizarecu privire la sistemele de control intern managerial
aSpitalului Clinic Cai Ferate Iasi.

4.8. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control
intern managerial al Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.Se introduc in programul SIUI datele aferente pacientilor care beneficiaza de servicii medicale n
cabinetul sau laboratorul respectiv.

5.2.Pentrupacientiiinternati, datelesuntintroduseinprogramullnfoWorldpesectii, dupad care se va face
exportulinprogramul SIUI de catreCompartimentul de evaluaresistatisticimedicald,iarinfoWorldface
exportul pentru raportarea SIUI si trimiterea lui catre CAS-IS pentru spitalizarea continud,
ambulatorii etc.

5.3.Se face importul datelor SIUI in DRG, pentru pacientii care au primit servicii medicale In regim de
spitalizare de zi continua.

5.4.Se verifica corespondenta datelor importate in SIUI cu cele din DRG.

5.5.S¢ depisteaza neconcordantele dintre SIUI si DRG si le inlaturd in colaborare cu registratorii
medicali de pe sectii.

5.6.Se realizeaza fisierele de export, din aplicatia SIUI, care vor fi transmise lunar catre CAS-IS. Se
preiau fisierele de raspuns la raportarile SIUL

5.7.Se corecteazi eventualele erori depistate in fisierele de raspuns (erori de operare).

5.8.Se pregitesc documentele care atestd calitatea de asigurat a pacientilor care sunt asigurafi, dar nu
figureaza in baza de date a CAS-IS. in vederea validdrii serviciilor acordate acestor persoane.

5.9.Se retransmitfisiereleatuncicand au fostdepistateerori de operare.
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6. RESPONSABILITATI
6.1. Registratorii medicali introduc in programele InfoWorld si SIUI datele aferente pacientilor care
beneficiaza de servicii medicale in sectia, cabinetul sau laboratorul respectiv.

6.2 Statisticianul:

-face importul datelor din SIUI in DRG, pentru pacientii care au primit servicii medicale in regim de
spitalizare continud si de zi;

-verifica corespondentd datelor importate din SIUI cu cele din DRG;

-depisteaza neconcordantele dintre SIUI si DRG si le inldturd in colaborare cu registratorii medicali de
pe sectil.

-realizeaza fisierul de export, din aplicatia SIUI pentu spitalizarea continui si de zi, fisiere ce vor fi
transmise lunar cétre CAS-IS;

-preia fisierele de raspuns la raportarile SIUI,

-corecteazi eventualele erori de operare depistate in fisierele de raspuns;

-pregateste documentele care atesta calitatea de asigurat a pacientilor care sunt asigurati, dar nu figureaza
in baza de date a CAS-IS, in vederea validarii serviciilor acordate acestor persoane;

-retransmiterea fisierelor atunci cand au fostdepistate erori de operare;

-preia fisierele de personalizare de la CAS-IS si le importa in program;

-actualizeaza fisierele de personalizare si nomenclatoarele in SIUI;

-actualizarea programul medicilor in SIUI;

-informeaza utilizatorii programului SIUI despre noutatile sau modificdrile din program;

-colaborare permanenta cu utilizatorii programului SIUI si cu inginerul de sistem;

-comunic tuturor erorile aparute in programul SIUI si inginerului de sistem.

6.3.Inginerul de sistem :
Instaleaza pe calculatoarele de pe sectii, de la Biroul de Internari si de la Compartimentul de evaluare si
statisticd medicala:

e  programul SIUI si face actualizarile programului.

e face salvéri periodice ale bazei de date.

»  asigura functionalitatea retelei de calculatoare.

*  asigurd functionalitatea programului si intervine atunci cind apar erori si i se solicita ajutorul.

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI

7.1. Registrul de consultatii,pentruinvestigatiiparaclinice in ambulator

7.2. FOCG

7.3. FSZ

7.4. Centralizatorulmiscariibolnavilor

7.5. Bilet de trimirepentruserviciimedicale/bilet de trimitereutilizat in sistemul de asigurdrisociale de
sinatate

8. ANEXE
e Nuse aplica

9. DIFUZARE
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic.

Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreazd/arhiveazd conform cerintelor SMC/SCIM
implementat.




//"" ﬁ\ Cod: PO STA-06
\
' | Ed.:2 | Rev.:0
Q} N /' PRELUCRAREA DATELOR S| RAPORTAREA
— IN SIUI
SPITALUL CLINIC Pag.: 5/5
CAl FERATE IASI
10. INDICATORI DE MONITORIZARE
[ INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL Nfgg}?gg&;’& RESPONSABIL
Ponderea actualitatii documentelor de D
referingd care stau la baza elabordrii | 100% I\/I’;r ﬁfinggzﬂe;{:ge:g?e:nﬁgmmnate Semestrial Statistician
procedurii . : _ {
Por.lderea angajatilc‘)'r igstruiti o Nr. personal instruit cu cerintele
cenn}elg procedl%m .. (}m to talul 100% procedurii /Nr. angajafilor cu atributii in Semestrial Statistician
angajatilor cu atributii Tn aplicarea aplicarea cerintelor procedurii
cerinjelor procedurii. )
Ponderea figierelor retransmise din Nr figiere retransmise din cauza unor
;_ax:lza unor erori de operare din totalul | 5, erori de operare/Nr. total fisiere | Semestrial Statistician
isierelor  transmise In perioada transmise
analizati. |




