MCS

unitate aflaté in
PROCES DE ACREDITARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $! INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAI FERATE IASI

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.I.F.: 4981239, E-mail: spitalcfiasi@yahoo.com
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013_Web: www.spitaluniversitarcfiasi.ro

ANGAJAREA,
LICHIDAREA,
ORDONANTAREA SI
PLATA
CHELTUIELILOR

PO FIN-03

Acest document este proprietatea intelectuala a Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

Reproducerea integrala sau partiald a acestui document este permisa numai cu acordul prealabil scris si
inregistrat al managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului document.

Aceasta abatere va fi sanctionatd conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.

NOTA:

Revizie

Revizia acestui document se face tinand cont de rezultatele implementirii indicatorilor de monitorizare de
structura, proces. rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificari de circuite, reorganizari interne, etc.
Revizia nu este obligatoric decat daci se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate



Ne ' w/

SPITALUL CLINIC
CAIl FERATE IASI

Cod: PO FIN-03

ANGAJAREA, LICHIDAREA, ' —
ORDONANTAREA SI PLATA Ed.:2 Rev.:0 |
CHELTUIELILOR Pag.: 1116

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data la care se

Nr | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea reviziei
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
edijiei
I 1/0 |  -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
procedura

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

N | Elaborat /
crt. verificat / avizat | Nume si prenume Functia Semnatura ‘ Data
/ aprobat &

I | Elaborat Ichim Nicoleta Economist iﬁ,/ | 25.07.2022
2 | Verificat Leonte Stela Maria RMC 27.07.2022
3 | Avizat Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare ,{mﬂ_ [.29.07.2022
4 | Aprobat Glod Mihai Manager X Y o 1¥2.08.2022
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1.1 Stabilirea unui set unitar de reguli privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;
1.2 Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei

activitati.

2. DOMENIU DE APLICARE e e VT e L
2.1 Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi si responsabilii de
articole bugetare.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 Proces - grup de activitati corelate sau in interactiune care transforma intririle in iesiri.

3.1.2 Angajament legal - orice act cu efect juridic, din care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama
fondurilor publice sau a patrimoniului

public:

3.1.3 Conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in cadrul
unei entitaii publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de ctre
entitatea in cauz sau de catre o autoritate superioard acesteia, potrivit legii;

3.1.4 Control financiar preventiv - activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora;

3.1.5 Control intern - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementirile legale, in vederea
asigurdrii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice. metodele si procedurile; [...]

3.1.6 Economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate ale unei
activitdti, cu mentinerea calita{ii corespunzitoare a acestor rezultate;

3.1.7 Eficacitate - gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati si raportul
dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective

3.1.8 Eficientd - maximizarea rezultatelor unei activititi in relatie cu resursele utilizate;
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3.1.9 Fonduri publice - sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurérilor sociale de
stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice autonome,
bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul trezoreriei statulut,
bugetele institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau parfial din
bugetul de stat. bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice autonome. bugetele institutiilor
publice finantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat si bugetele
fondurilor speciale, dupd caz, bugetele institutiilor publice finantate integral din venituri proprii, bugetul
fondurilor provenite din credite externe contractate sau garantate de stat si ale caror rambursare, dobanzi si
alte costuri se asigura din fonduri publice, bugetul fondurilor externe nerambursabile. credite externe
contractate sau garantate de autoritatile administratiei publice locale, imprumuturi interne contractate de
autoritatile administragiei publice locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate integral sau
partial din bugetele locale;

3.1.10 Institutie publica - Parlamentul, Administratia Prezidentiald, ministerele, celelalte organe de
specialitate ale administratiei publice, alte autoritati publice, institutiile publice autonome. precum si
institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a acestora

3.1.11 Legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile,
in vigoare la data efectuarii acesteia; |...]

3.1.12 Oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in circumstanie date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

3.1.13 Ordonator de credite - persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sd dispund si
sd aprobe operatiuni; [...]

3.1.14 Persoand desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu - persoana din cadrul
compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul entitagii publice pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract. in conditiile
legii; [...]

3.1.15 Regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor
si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte

3.2.Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala

3.2.2. Ed. = Editie

3.2.3. Rev. = Revizie

3.2.4. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.5. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.2.6. PC = Presedintele Comisiei

3.2.7. DFC = Director Financiar-Contabil

3.2.8. CFP = Control financiar preventiv

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - Servicii de sanatate. Sisteme de manaoement al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN ISO 9001:2018™

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.™

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”
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4.4. Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
acestuia. cu modificarile si completarile ulterioare

4.5. Ordin nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

4.6. Ordin nr. 1187/2008 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr. 1917/2005.

4.7. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.8. Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

4.9. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare

4.10. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

4.11. Legea nr. 84/2003 privind modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
auditul public intern si controlul financiar preventiv

4.12. Legea nr. 234/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern si controful financiar preventiv

4.13. Legea nr. 69/2010 a responsabilitatii fiscal — bugetare

4.14. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare

5. RESPONSABILITATI

5.1 Managerul /Ordonatorul de credite
5.1.1 Angajeaza, lichideaza si ordonanteaza cheltuielile pe parcursul exercitiului bugetar.

6.DESCRIEREA PROCEDURII

6.1 Generalitati

6.1.1 Executia bugetard se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de
ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.

6.1.2 Ordonatorii de credite ai bugetelor prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002 sunt autorizati
sa angajeze, si lichideze si sa ordonanteze cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita creditelor
bugetare aprobate, iar plata cheltuielilor se efectueaza de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarta
denumirea generica de contabil.

6.1.3 Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantdrii cheltuielilor sunt in Competenta
ordonatorilor de credite si se efectueaza pe baza propunerilor Compartimentelor de specialitate ale
institutiei publice.

6.1.4 Ordonatorii de credite pot delega aceasta calitate inlocuitorilor de drept, sau altor persoane
imputernicite in acest scop.

6.1.5 Actele de delegare a atributiilor desemneaza persoanele din cadrul institutiilor publice imputernicite
sa semneze pentru si in numele ordonatorilor de credite.

6.1.6 in actul de delegare trebuie si se specifice limitele si conditiile delegarii. respectiv atributiile
persoanelor delegate s semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum
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si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite si efectueze aceste
operatiuni si termenul de valabilitate a imputernicirii.
6.1.7 Actele de delegare, insotite de specimenele de semnaturi ale persoanelor care au fost imputernicite,
trebuie comunicate:

- persoanelor imputernicite;

- Directorul Financiar-Contabil care nu poate efectua nici o plata ordonantata de o persoana care nu

a fost imputernicita in acest sens;

- persoanei imputernicite sd exercite controlul financiar preventiv.

6.1.8 De asemenea, actele de incetare a delegarii se comunica persoanelor mentionate mai sus.

6.2 Angajarea cheltuielilor

6.2.1 Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr.

500/2002, in cadrul carora se angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezinta limite maxime

care nu pot fi depasite.

6.2.2 Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decat cele care privesc actiuni multianuale, se face numai in

limita creditelor bugetare aprobate.

6.2.3 Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita

prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate. pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiilor

publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

6.2.4 Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta

sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

(al) Angajamentul legal trebuie sd se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie. contract de
munca, acte de control, acord de imprumut etc.

(a2) In toate actele juridice prin care se contracteaza o datorie a statului rezultata din contractarea unor
imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un contract, comanda etc. trebuie sa se
faca mentiuni cu privire la institugia care are prevazute in buget creditele aferente angajamentului
respectiv si subdiviziunea bugetara la care sunt prevazute acestea si de la care urmeaza sa se faca
plata. Sarcina inscrierii datelor respective revine Compartimentelor de specialitate care elaboreaza
proiectele angajamentelor legale.

(a3) Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice masura care ar
produce o cheltuiala, ordonatorii de credite trebuie sd se asigure ca masura luata respecta principiile
unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanatos. in special ale economiei si
eficientei cheltuielilor.

(ad) 1n acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedata de o evaluare care s asigure faptul
ca rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

(a5) Proiectele angajamentelor legale reprezinta decizii de principiu luate de ordonatorii de credite, care
implica o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fata de terte persoane.

(a6) Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de credite decat daca
au primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile legii.

(a7) Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila de control financiar
preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.
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(a8) Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv impreuna cu o
propunere de angajare a unei cheltuieli, potrivit modelului prezentat in anexa nr. 1 ..Propunere de
angajare a unei cheltuieli” la prezenta procedura.

(a9) Ordonatorii de credite nu pot angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie ca bunul, lucrarea sau
serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a exercitiului
bugetar curent, respectiv ultima zi de plata prevazuta in Programul calendaristic pentru derularea
principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

(al0) Ordonatorilor de credite li se interzice sd ia cu buna stiinta masuri care au ca obiect angajarea de
cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia angajamentelor
multianuale efectuate in conditiile legii.

(all) Ordonatorii de credite nu pot incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara viza de control
financiar preventiv decét in conditiile autorizate de lege.

(al2) Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite biroului de
contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii. afecteaza fonduri

publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

(b1) In aplicarea principiului anualitatii, potrivit caruia "platile efectuate in cursul unui an bugetar in
contul unui buget apartin exercitiului corespunzator de executie a bugetului respectiv”, si a
prevederilor legale, potrivit carora pentru a efectua o plata este obligatorie parcurgerea prealabila a
celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a
creditelor bugetare angajate, astfel incat toate angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu
bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane imputernicite s
poata fi platite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare aprobate.

(b2) Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea ca au fost
rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor
multianuale.

(b3) Valoarea angajamentelor legale nu poate depa si valoarea angajamentelor bugetare si. respectiv, a
creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor multianuale care
nu pot depa si creditele de angajament aprobate in buget.

(b4) Angajarea cheltuielilor trebuie si se faca intotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si,
respectiv. in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.
Angajamentele bugetare pot fi:

I) angajamente bugetare individuale - se prezinta la viza persoanei imputernicite sa exercite
controlul financiar preventiv in acela si timp cu proiectul angajamentului legal individual;

2) angajamente bugetare globale - pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se
efectueaza in mod repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de
angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale, care se inainteaza pentru viza de
control financiar preventiv impreuna cu angajamentele bugetare globale. Angajamentul bugetar
global, anexa 2, este un angajament bugetar aferent angajamentului legal provizoriu care priveste
cheltuielile curente de functionare de natura administrativa, cum ar fi: cheltuieli de deplasare;
cheltuieli de protocol; cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat. apa, canal,
salubritate, posta, telefon, radio, furnituri de birou etc.); cheltuieli cu asigurarile; cheltuieli cu
chiriile: cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

(b5) Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind angajamentul
bugetar individual si angajamentul bugetar global. prin care se certifica existenta unor credite
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bugetare disponibile si se pun in rezerva (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit

destinatiei prevazute in buget.

(b6) Propunerile de angajamente se inainteaza din timp persoanei imputernicite cu exercitarea controlului
financiar preventiv, pentru a da posibilitate acesteia sa 1 si exercite atributiile conform legii.

(b7) Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative aferente si,
daca este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de catre persoana imputernicita sa
exercite controlul financiar preventiv.

(b8) La finele anului persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv analizeaza modul de
realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale. precum si daca
totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale
provizorii.

(b9) In cazul in care nu exista diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele definitive,
persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv avizeaza angajamentul bugetar global
care devine definitiv.

(b10) Daca persoana imputernicita si exercite controlul financiar preventiv constata diferente
semnificative, atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor care au
facut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare individuale.

(b11) Avizarea consta in semnarea de catre persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv
sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a angajamentulut
bugetar, care vor fi stampilate si datate. Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face
dupa indeplinirea urmatoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme metodologice;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

¢) proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar, stabilite potrivit
legii:

d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care i sunt aplicabile. in vigoare
la data efectuarii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor i regulilor
procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte (controlul de
regularitate).

(b12) Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de catre persoana
imputernicita si exercite controlul financiar preventiv, acesta se semneaza de ordonatorul de credite
si se transmite Compart. Financiar Contabil pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

(b13) Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la finele
exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

(b14) Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente
acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si cheltuielile cu
dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se considera angajamente legale si bugetare de
Ja data de | ianuarie a fiecarui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

(b15) In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesara
elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de
memorii justificative.

6.3 Lichidarea cheltuielilor




s @ Cod: PO FIN-03
oy pul ANGAJAREA, LICHIDAREA, _ .
A ORDONANTAREA S| PLATA | Ed-2 |Rev-0
SPITALUL CLINIC CHELTUIELILOR Pag.: 8116 |

| CAIFERATEIASI | ,

6.3.1 Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor, se determina sau
se verifica realitatea sumei datorate. se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza
documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective.
6.3.2 Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor justificative din
care si rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "Compartimentului efectuat” (bunurile au fost
livrate. lucrarile executate si serviciile prestate sau, dupa caz. existenta unui titlu care sa justifice plata:
titlu executoriu. acord de imprumut, acord de grant etc.).
6.3.3 Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plata colective, intocmite de Comp. RU
vizate de seful Comp. RU, cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea individuala.
6.3.4 Documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sunt Factura fiscala
(cod 14-4-10/A), anexa 3 sau Factura (cod 14-4-10/aA), anexa .3.5 Determinarea sau verificarea existentei
sumei datorate creditorului se efectucaza de catre persoana imputernicita de ordonatorul de credite, pe baza
datelor inscrise in factura si a documentelor intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii
(Proces-verbal de receptie - cod 14-2-5, in cazul mijloacelor fixe, anexa 5. Nota de receptie si constatare de
diferente - cod 14-3-1A. anexa 6, in cazul bunurilor materiale, altele decat mijloacele fixe).
6.3.6 Documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau din care reies
obligatii de plata certe se vizeaza pentru "Bun de plata” de ordonatorul de credite sau de persoana delegata
cu aceste atributii, prin care se confirma ca:
- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrarile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a
notei contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectuarii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la credite
ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite:
- alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.
6.3.7 Prin acordarea semnaturii si mentiunii "Bun de plata” pe factura de catre ordonatorul de credite sau
persoana delegata cu aceste atributii se confirma ca:
- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrarile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a
notei contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la credite
ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;
- alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.
Prin acordarea semndturii si mentiunii "Bun de plata" pe factura, se atesta ca serviciul a fost efectuat
corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate. Conditiile de exigibilitate a
obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele legale, care trebuie sa cuprinda si date cu
privire la termenele de plata a obligatiei. Persoana imputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor
verifica personal documentele justificative si confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost
realizatd. Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrérii in
contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea Compartimentului efectuat si a obligatiei
de plata fata de tertii creditori.
6.3.8 Persoana imputernicita si efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative
si confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost realizata si aplica sigiliul ..certificat in
privinta realitatii ,regularitatii si legalitatii™.
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6.3.9 Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in
contabilitatea patrimoniala a spitalului pentru reflectarea Compartimentului efectuat si a obligatiei de plata
fata de tertii creditori.

6.4 Ordonantarea cheltuielilor
6.4.1 Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau
alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata. Persoana desemnata de ordonatorul de credite
confirma ca exista o obligatie certa si o suma datorata, exigibila la o anumita data, si in acest caz
ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de plata” pentru efectuarea platii.
6.4.2 Ordonantarea de plata, anexa 7, trebuie sa contina date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;

- subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

- suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda straina, dupa caz;

- datele de identificare a beneficiarului platii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de plata.
6.4.3 Ordonantarea de plata este datata si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu
aceste atributii.
6.4.4 Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sd confirme corectitudinea sumelor de
plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt
titlu care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea instituiei si in
contabilitatea acesteia.
6.4.5 Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta obligatoriu
numarul. data notei contabile si semnatura persoanei care a inregistrat in contabilitate lichidarea
cheltuielilor.
6.4.6 in situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza si se efectueze plata in rate a
bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere urmatoarele:

a) prima ordonantare de plata va fi insotita de documentele justificative care dovedesc obligatia catre

creditor pentru plata ratei respective;
b) ordonantarile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise
Compart. Financiar Contabil La emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite
_ confirma ca operatiunea s-a finalizat.

6.4.7 inainte de a fi transmisa Compart. Financiar Contabil pentru plata ordonantarea de plata se transmite
pentru avizare persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar preventiv. Scopul acestei avizari este
de a stabili ca:
ordonantarea de plata a fost emisa corect;

- ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacta:

- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

- exista credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare:

- numele sidatele de identificare ale creditorului sunt corecte.
6.4.8 Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite decat dupa ce
persoana imputernicita si exercite controlul financiar preventiv a acordat viza.
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6.4.9 Ordonantarile de plata nevizate de persoana imputernicita sa exercite control financiar preventiv sunt
nule si fara valoare pentru Compart. Financiar Contabil care urmeaza sa faca plata, daca nu sunt
autorizate in conditiile prevazute de lege.

6.4.10 Dupa aprobare ordonantarea de plata impreuna cu toate documentele justificative in original se
inainteaza Compart. Financiar Contabil pentru plata.

6.5 Plata cheltuielilor

6.5.1 Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institutia publica este eliberata de
obligatiile sale fata de tertii-creditori.

6.5.2 Plata cheltuielilor este asigurata de Compart. Financiar Contabil in limita creditelor bugetare
deschise si neutilizate sau a disponibilitatilor aflate in conturi, dupa caz.

6.5.3 Instrumentele de plata utilizate de institutiile publice. respectiv cecul de numerar si ordinul de plata
pentru trezoreria statului (OPHT), se semneaza de doua persoane autorizate Tn acest sens. dintre care prima
semnatura este cea a conducatorului iar a doua. a persoanei cu atributii in efectuarea platii.

6.5.4 Plata se efectueaza de Compart. Financiar Contabil numai daca sunt indeplinite urmatoarele
conditii:

- cheltuielile care urmeaza si fie platite au fost angajate, lichidate §i ordonantate;

- exista credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil;

~ subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si corespunde naturii
cheltuielilor respective;

- exista toate documentele justificative care sa justifice plata:

- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor
desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executarii cheltuielilor bugetare.
potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

- suma datorata beneficiarului este corecta;

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv:

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular:

- alte conditii prevazute de lege.

6.5.5 Nu se poate efectua plata:

-~ in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibilitatile sunt
insuficiente;

- cand nu exista confirmarea Compartimentului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun
de plata”;

- cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii:

- cénd nu exista viza CFP pe ordonantarea de plata si nici autorizarea prevazuta de lege.

6.5.6 in cazul constatarii unei erori in legatura cu plata ce urmeaza sa fie efectuata, Directorul Financiar-
Contabil suspenda plata.

6.5.7 Motivele deciziei de suspendare a platii se prezinta intr-o declaratie scrisa care se trimite
ordonatorului de credite si, spre informare, persoanei imputernicite sd exercite controlul financiar
preventiv.

6.5.8 Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria raspundere efectuarea platilor.

6.5.9 Ordinele de plata se emit pe numele fiecarui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea inscrise in
spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata.
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6.5.10 Ordinele de plata se inscriu intr-un registru distinct, vor purta un numar de ordine unic, incepand cu
numarul 1 in ordine crescatoare pentru fiecare ordonator de credite si pentru fiecare exercitiu bugetar.
6.5.11 Un ordin de plata nu poate cuprinde plati referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului aprobat.
6.5.12 Ordinele de plata se emit pe baza documentelor justificative din care sa reiasa ca urmeaza sa se
achite integral sau partial o datorie contractata si justificata.

6.5.13 Se excepteaza de la aceasta regula ordinele de plata ce se emit pentru plata de avansuri.

6.5.14 Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitati, dupa caz, institutiile publice pot ridica, pe
baza de cecuri pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de salarii, premii. deplasari,
precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi: drepturi cu caracter social, ,
ajutoare etc.

6.5.15 in fila de cec se mentioneaza si natura cheltuielilor care urmeaza sa se efectueze din numerarul
ridicat.

6.5.16 in vederea efectuarii de plati in numerar pentru deplasari sau achizitionarea de bunuri, executarea de
lucrari sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor desemnate pe baza
"Dispozitiei de plata - incasare catre casierie” (cod 14-4-4), anexa 8. semnata de Compart. Financiar
Contabil si de persoanele cu atributii in efectuarea platilor in numerar. Justificarea avansurilor in numerar
se efectueaza in baza documentelor justificative eliberate de agentii economici sau de persoane fizice
autorizate, respectiv facturi fiscale (cod 14-4-10/A), facturi (cod 14-4-10/aA), chitante (cod 14-4-1). anexa
9. bon de comanda-chitanta (cod 14-4-11). anexa 10, sau alte formulare ori documente privind activitatea
financiara si contabila cu regim special, aprobate potrivit legii.

6.6 Circuitul documentelor

Nre Documentul Unde se Continutul si rolul documentului

gaseste

‘ Dispozifia de organizare a actvitifilor | -Resp. Comp. | Stabileste responsabilii i atribufiile
de A.L.O.P a cheltuielilor, evidentd si | Financiar acestora in  procesul  execufiei

raportare a angajamentelor bugetare si | Contabil cheltuielilor.

legale (Anexa 1) -Compart. Aprobd  procedurile  operationale
| RU - scrise de derulare a operafiunilor de
| -Evidenta executie a cheltuielilor de personal,

angajamentelor | bunuri si servicii, capital.

| E

| Tabelul cu documentele, circuitul ! Stubileste  documentele  ce  se
acestora si persoanele imputernicite sa -Persoana cu intocmesc in  procesul execufiei

‘ efectueze operatiunile de angajare, viza CFPP: cheltuielilor, circuitul acerstora si
lichidare. ordonan tare si platd a responsabillii

| cheltuielilor.(Anexa 2)
Modelele documentelor ce se intocmesc Stubileste  modelele  proprii ale

‘pe fiecare faza in procesul executiei documentelor ce se intocmesc in
cheltuielilor (Anexele 3.1 la 3.7) procesul execufiei cheltuielilor.
Model pentru acte de delegare a | Manager Stabileste  limitele i conditiile
atributiilor managerului pentru vizarea delegarii, respectiv atributiile
documentelor din fazele de angajare, persoanelor delegate, subdiviziunile

' lichidare si ordonantare a cheltuielilor, | | clasificatiei bugetare pt care au fost |




e D) Cod: PO FIN-03
Y ‘.‘ ANGAJAREA, LICHIDAREA, . :
N AT ORDONANTAREA S| PLATA Ed.:2 Rev.:0
SPITALUL CLINIC CHELTUIELILOR Pag.: 12116
CAl FERATE 1ASI
Nre Documentul Unde se Continutul si rolul documentului
giseste

catre alte persoane din spital. (Anexa 4)

imputernicite  §i

termenul

de

valabilitate al imputerniciril.

‘ structura

acestora
inregistrdrilor. (Anexa 5)

Conturile extracontabile de evidenta a
‘ angajamentelor

bugetare si

si

algoritmul

Persoana cu
evidenta
angajamentelor

legale.

6.7 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

DFC -

cheltuieli direct si

T

nagajamentelor
bugetare si legale

L. angajanntul bugetar
Angajamentul Compart. Financiar indirecte aferent realizat
bugetul Contabil fiecarui serviciu
plan strategic
_ plan cifric
2. DFC - angajamentul bugetar | ordonatarea realizata
Ordonantare platii | Compart. Financiar realizat
Contabil
3. | Lichidarea platilor | DFC - ordonatarea realizata lichidarea platii
Compart. Financiar
Contabil
4. | Efectuarea platilor | DFC -
Compart. Financiar lichidarea platilor plata propriu zisa
= Contabil
5. | Raportari DFC - venituri — chletuieli —
Compart. Financiar sume ramase in buget t odi |
Contabil +documente rapoarte periodice unar
justificative
6. | Redactarea, Resp. Comp. RU
avizarea si Director Financiar- Se intocmeste de Initial si
aprobarea Contabil Dispozitia de ~>¢ (mtocmeste de nigial st
. L - ; catre fin contab si ori de cate
dispozitiei de Cons. Juridic. organizare a unos: ori aar
organizare a actvitatilor de A.L.O.P iy < y par
L o -Se avizeaza de catre | modificari
activitatilor de a cheltuielilor, Cons iur- legislative
AL.O.P.a evidenta si raportare a Jurs -5
] - . -Se aproba de si/sau de
cheltuielilor, angajamentelor C
. < . manager; redistribui
evidenta si bugetare si legale RN
raporatrea a (Anexa 1) -Se distribuie celor re a
interesati prin RU atributiilor




| bugetare si legale

—

algoritmul
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| 7. | Identificarea Resp. Comp. RU
documentelor ce | Director Financiar-
se vor intocmi in | Contabil Tabelul cu
procesul executiei | documentele, circuitul X
cheltuielilor, acestora si persoanele Inainte de
stabilirea imputernicite sa editarea
responsabililor cu efectueze operatiunile dispozitiei
intocmirea, de angajare, lichidare. de
vizarea i ordonantare si platd a organizare
aprobarea cheltuielilor.
acestora. precum (Anexa 2)
si circuitul
acestora _
8. | Redactarea. Resp. Comp. RU
verificarea si | Director Financiar- I
validarea Contabil Modelele . Inainte de
modelelor de ijocumentelor cese editarea
intocmesc pe fiecare C
documente ce se S dispozitiei
o faza in procesul
vor utiliza pe S I de
fiecare faza din ' executiei cheltielilor organizare
_ (Anexele 3.1 la 3.7)
procesul executiei
cheltuielilor
9. | Stabilirea Resp. Comp. RU Ori de cite ori Model pentru acte de
modelului pentru managerul nu este delegare a atributiilor
] actele de prezent la serviciu managerului pentru
delegare/incetare perioada mai lungi de | vizarea documentelor
| a delegarii timp din fazele de angajare.
atributiilor lichidare si
managerului ordonantare a
pentru vizarea ‘ cheltuielilor, catre alte
documentelor din persoane din spital.
fazele de ‘ (Anexa 4)
angajare, lichidare
si ordonantare a
cheltuielilor, catre
alte persoane din
spital. '
10, Stabilirea Director Financiar- Conturile -Se transmite
structurii Contabil extracontabile de persoanei desemnate inainte de
conturilor evidentd a cu evidenta editarea
extracontabile de angajamentelor angajamentelor dispozitiei
evidenta a bugetare si legale, Este anexa la de
angajamentelor structura acestora $i procedura PF-01 organizare
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precum si a inregistrarilor. (Anexa
algoritmului de 5)
efectuare a
inregistrarilor in
acestea.
i1, arhivare DFC - bugete, facturi, buget anual cu
| Comp. Financiar chitante, note justificari de sfarist de | periodic
Contabil justificative an arhivat

6.8 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii B
Nr
Compartiment
o | Activitate MANAGER DFC ‘ i Contabil Grup de lucra
t |
L | Propunerea modificarii p p
procedurii ‘ P
2. | Proiectul procedurii E
modificate ‘ J
3. IAprobarea modificarii A '
| procedurii ‘
4. | Aplicarea
Ec[l)itiei revizuite Ap Ap Ap Ap
5. | Pastrarea procedurii Pa
revizuite
~ Nr. Compartimentul Actiunea
 Crt. | i
. Toate compartimentele Spitalului Emiterea referatului de necesitate / | L
Clinic Cai Ferate lasi necesarelor fundamentate in baza
legii |
| 2. | Comp achizitii publice, contracte Intocmirea propunerii de angajare a | b
unei cheltuieli |
3 Persoana desemnata aplicarea vizei de control financiar Vv
pentru acordarea vizei de Control preventiv, dupa verificare
financiar preventiv
4 MANAGER aprobarea propunerii de angajare a A
unei cheltuieli
5 Comp achizitii publice, contracte Intocmirea angajamentului bugetar | Lk |
individual sau global |
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6 Compart. Financiar Contabil verificarea incadrarii cheltuielii in ‘ \%

creditele bugetare aprobate pe
subdiviziunea clasificatiei bugetare
corespunzatoare si operarea in fisa ‘

bugetara a propunerii si
angajamentului bugetar
7 DFC sau persoanele delegate de aplicarea vizei de control financiar V/A
acesta. | preventiv. dupa verificare ‘
8 | MANAGER aprobarea angajamentului bugetar | | A
|9 ' Compart. Financiar Contabil Intocmirea ordonantarii de plata ' E | -
[ 10 Compart. Financiar Contabil verificarea incadrarii cheltuielii in \%
creditele bugetare aprobate pe
subdiviziunea clasificatiei bugetare
corespunzatoare si operarea in fisa ‘
bugetara a ordonantarii de plata . |
I DFC sau persoanele imputernicite de | aplicarea vizei de control financiar ' V/A
acesta preventiv, dupa verificare ‘ ‘
12 MANAGER aprobarea ordonantarii la plata si A

semnarea pe angajamentul legal
pentru « Bun de plata »

[3 'COmpart. Financiar Contabil verificarea anexelor ALOP si a| V/E
angajamentului legal si intocmirea
ordinelor de plata pentru « plata
cheltuielitor » in limita
disponibilului din contul deschis la
trezorerie

7.INREGISTRARI -

Nu este cazul

8. ANEXE o s
8.1. Propunerea de angajare a unei cheltuieli
8.2. Angajament bugetar individual

8.3. Angajament bugetar global

8.4. Ordonanatare de plata

8.5. Ordinul de plata a cheltuielilor

9.DIFUZARE - :
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic
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Anexa 1

DISPOZITIA Nr....... din ... | I Lo,

............... , Managerul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi

Vazand prevederile:

-Legii 500/2002 a finantelor publice;

-Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor la
institutiile publice, precum si organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
aprobate prin O.M.F.P. 1792/2002;

-0.G. 119/1999 republicata, privind controlul intern si controlul financiar preventiv,

-Legea 82/1991 republicata, a contabilitatii.
in temeiul,

-Regulamentul de organizare si functionare Spitalului xxxxx,

DISPUNE:

Art.1 — Activitatea de angajare, lichidare, ordonantare si platd a cheltuielilor, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale la spital, asa cum a fost organizata prin dispozitia Nr.
...................................... se reorganizeazé potrivit prevederilor prezentei dispozitii.
Art. 2 — Managerul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi aproba documentele din fazele de angajare,
lichidare si ordonantare a cheltuielilor, astfel:

-angajamentele bugetare globale / individuale;

-propunerile de angajare de cheltuieli;

-angajamentele legale asa cum sunt definite la pct. 1, lit. @) din Normele aprobate prin OMFP

1792/2002 (contracte, note de comanda, etc..);

-avizarea pentru “bun de platad” a facturilor fiscale emise de tertj;

-statele lunare de plata a salariilor;

-ordonantarile de plata.
Art. 3 — Documentele, circuitul acestora si persoanele imputernicite sa efectueze operatiunile pe fiecare
faza a executiei bugetare a cheltuielilor sunt cele stabilite prin Anexa 2 la procedura operationala;
Art. 4 — Atributiile specifice ale persoanelor din spital implicate in derularea operatiunilor de angajare,
lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor sunt stabilite prin Anexa la prezenta dispozitie.
Art. 5 — Se aproba procedurile operationale, privind:

- angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de personal si a cheltuielilor cu bunuri $i
servicii precum si a cheltuielilor de capital
Art. 6 — Pentru tinerea evidentei si raportarea angajamentelor bugetare si legale, numesc pe Dl
din Biroul Financiar Contabil.
Persoana numita va indeplini atributiile asa cum sunt stabilite in anexa la prezenta dispozitie.

Art. 7 — Pentru verificarea documentelor justificative pe baza carora se lichideaza cheltuielile angajate

numesc pe:
-D-na . pentru cheltuieli de personal
-D-na ..., pentru cheltuieli de bunuri si servicii.

Art. 8- Pentru efectuarea platilor aferente cheltuielilor lichidate si ordonatate numesc pe:
Prima semnatura:

rezerva D-na
A doua semnatura:




-rezerva D-na. .

Art.9-Persoana nominalizata pentru exercitarea vizei de control financiar preventiv propriu ( CFPP ) este
Dl.

............. care va supraveghea organizarea si {inerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

Art. 10 — Prezenta dispozitie se va distribui prin grija birou RU la:

-toate persoanele / titularii functiilor nominalizate / nominalizati in prezenta dispozitie;

-un exemplar ta dosarul cu dispozitii de la RU.

Art. 11 — Atributiile vor fi inscrise Tn figele posturilor persoanelor nominalizate.

Manager,

Am luat la cunostinta:



Anexa 3.1
Spitalul Clinic Cai Ferate lasi APROBAT

MANAGER
DIR. FINAC CONTABIL
CFP

REFERAT DE NECESITATE

Subsemnatul ..........oooio i, angajat al Spitalului Clinic Cai Ferate
lasi in functia de ... ... ..., dacompe prin
prezentul solicit intreprindeti cele legale pentru:

achizitionarea produselor;
prestarea serviciilor;

executarea lucrérilor, descrise in tabelul de mai jos:

Nrc Denumire U/M | Cantitate Pret unitar Valoare
produse / servicii / lucrari (lei cu TVA)

Motivarea solicitarii :

Data si semnatura solicitantului Rog aprobati
Conducatorul locului de munca



Anexa 3.2

Spitalul Clinic Cai Ferate lasi
Data emiteriic ......ccoooovviee
Compartimentul ...
Nr din

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL

=T I 1o T | < PTUTUEO OO PP TPPP PP PP PPPPPREEP
(compartimentul si/sau denumirea pe scurt a

produselor/lucrarilor/serviciilor)

Y =T L ST RTT USSP PSPPI PR PP
(Nr de inregistrare referat de necesitate sau buget previzional)
inregistrare bugetara Suma
Cap......subcapito! ...... titlul............ arte.ceeeeeeenene AliNeeiirriiiiees s,

Control financiar preventiv propriu

| VIZAT [ D1 ] 2 PPN
21111 4 7 1411 - HPTR O r OO NN
|| Refuz de viza
Manager




Anexa 3.4

Spitalul Clinic Cai Ferate lasi

Compartimentul
Nro

PROPUNERE DE ANGAJARE DE CHELTUIELI

in limita prevederilor bugetare aprobate

Scopul: Aferent proiectului de angajament legal (contract, comanda) Nr....... din ........

BN I CIAI . oo oot e
(compartimentul si/sau denumirea pe scurt a
produselor/lucrarilor/serviciilor)
Calculul disponibilului de credite bugetare:
-lei-
Clasificatie Credite Credite Disponibil de Suma de Disponibil de
Cap....ooove bugetare bugetare credite bugetare | angajat in lei credite
Subcap......... aprobate angajate ce mai pot fi bugetare
Titu............. (ct. 8060) (ct. 8066) angajate ramas de
Art angajat
Alin.......
0 1 2 3=1-2 4 5=34
I | |
|
Control financiar preventiv propriu
|I VIZAT Data: oot
LY 0113 T: 1 40 |- LU UORt
Refuz de viza
Sigiliul Nr: .....
Compartiment de specialitate Manager Compartiment de contabilitate
Data:.......ccoceiiemmiiceneeen,
SemnAtUra......ccccceeeeeeeeerinnnnnnnens

[DF: ] -

.......................




Anexa 3.5

Spitalul Clinic Cai Ferate lasi

[N\ ] S, din .,
-Memoriu justificativ-
Propunere de modificare a unui angajament bugetar initial
APROBAT
Director financiar contabil, Manager,

Ca urmare a modificdrii angajamentului legal materializat in contractul de furnizare / servicii /
lucrari, Nr....... din ., fncheiat cu  ..ooooccciiiiiiis R TR Lpentru ...

(denumire operatorului economic) (bunurile / serviciile / lucrérile care fac
obiectul contractului)
in sensul:
Majorarii; Diminuarii
datorate modificarii:
cantitdtilor;,  preturilor; tarifelor, inifiale.
Motivarea modificérii angajamentului legal(contractului) initial:

propun:
-refacerea angajamentului bugetar individual/global initial Nr ................ din............... prin
majorarea/  diminuarea sumelor rezervate initial, cu sumade........................ lei.
Compartiment de specialitate Evidenta angajamentelor
Data:.................................... Data: ...



Anexa 3.6

Spitalul Clinic Cai Ferate lasi
Data emiterii:

Compartimentul ...................oooo

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii: Personal, Bunuri si servicii; Capital
Lista doc justificative:

Angajament bugetar individual/global Nr .......... din...........

Propunere de angajare de cheltuieli Nr............ din ...

Factura fiscald Nr.................... din ..o

Proces verbal de receptie Nr................ din ...

Nota de receptie si constatare de diferente Nr............... din ...

Alte documente: ..o
Angajament legal (contract, comanda) Nr.................. din oo
Modul de plata: Virament (in lei)
Suma datorata beneficiaruluiz..........................
Avansuri acordate si retinute beneficiarului:..........................
Sumadeplata:...................

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare
-Lei-
Subdiviziuni Disponibil inaintea Suma de plata Disponibil dupa
clasificatie bugetara: efectuarii platii efectuarea platii
Cap / subcap / tilu / art / (ct. 8066)
aliniat
0 1 2 3=1-2
Numele beneficiaruluiz.......cccoooiiiii e Cont IBAN
AAIeSaA: .. Trezoreria:.............ccccoooiviiiiiiiiii
........................................................................................... Cod

CUD:

Control financiar preventiv propriu

VIZAT [T | & POy

SEMNALUTA: v recreaeeeetereanennrns
Refuz de viza

Sigiliul Nr: .....




Manager

Compartiment de specialitate Compartiment de contabilitate

Dispozitia nr.......... din ...
..................... , Managerul Spitalului Clinic Caie Ferate lasi

Vazand prevederile :

-Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin
OMSP nr. 1792/2002.
in temeiul,

-Regulamentul de organizare si functionare Spitalului Clinic Cai Ferate lasi
DISPUNE:

Art. 1-Se delega atributiile managerului de aprobare a documentelor si operatiunilor privind angajarea,
lichidarea si ordonatarea cheltuielilor spitalului catre DI/D-na ........................ F o Em ey
avandfunctiade .................................. a TR T ST TS U PP .
Art. 2-Prezenta imputernicire este valabild in perioada de la...../...../...., pand la ..../..../...., daté la care
inceteaza de drept.

Art. 3-Persoana delegata este imputernicitd s& semneze pentru si in numele meu documentele de
angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor, pentru toate categoriile de cheltuieli (sau numai pentru
urmatoarele subdiviziuni si limite valorice ale bugetului aprobat, specificate in anexa la prezenta
dispozitie), cu respectarea principiilor legalitatii, necesitdtii si oportunitdtii, a destinatiei fondurilor gi
incadrarea in prevederile de cheltuieli aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli al spitalului.

Art. 4 —Pe pericada delegérii, persoana delegatd va indeplini atributille specifice pentru care a fost
imputernicitd, asa cum acestea sunt precizate in procedurile scrise de executie a cheltuielilor bugetare,
aprobate de mine prin dispozitia nr ...... din ............ e cu respectarea prevederilor legale de angajare,
lichidare si ordonantare a cheltuielilor si, isi asuma intreaga rdspundere pentru legalitatea operatiunilor pe
care le va aproba.

Art. 5-Prezenta dispozitie, impreunad cu specimenul de semndaturd al persoanei imputernicite, se va
comunica prin grija Comp. RU la: persoana imputernicitd; sefului Compart. financiar contabil (persoana
care care efectueaza plétile ), persoanei desemnate cu exercitarea vizei pt C.F.P.P.

Specimen de semnatura persoand imputernicita

Manager, Resp. RU/similar Cons Juridic,



Anexd la dispozitia Nr .......... Dinl veeeeiiiiirennnes

Subdiviziunile bugetului de venituri si cheltuieli aprobat pentru care persoana céreia | s-au delegat
atributiile este imputernicita sé aprobe documentele / operatiunile de angajare, lichidare si ordonantare a
cheltuielilor pe perioada delegarii.

Nrc Subdiviziuni ale cisificatiei cheltuielilor BVC aprobat Limite valorice maxime
(titiul, art. ,alin) (ron)

| 1 10 Cheltuieli de personal |
i 1 10.01 Cheltuieli cu salariile in bani

20 Bunuri si servicii

70 Capital

Manager,



