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SPITALUL CLINIC
CAl FERATE |AS!

CONSTITUIREA SI INCASAREA
GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE
S| DE PARTICIPARE LA LICITATIE

| Cod: PO FIN-19

Ed.:

2 Rev.:0

Pag.: 1/4

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ reviziain | Componenia Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
I 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
| procedura

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii

Nr ' Elaborat /|
‘ ert. verificat / avizat | Nume si prenume Functia semnatura | Data
‘_ / aprobat . (b\
| I | Elaborat Ichim Nicoleta Economist s 125.07.2022
|2 | Verificat Leonte Stela Maria RMC %‘4 TR | 27.07.2022
‘ 3 Avizat Roman Roberto Cristian | Men?brg comisia de ¢ =
| monitorizare A\
|4 | Aprobat | Glod Mihai | Manager o | 0108.2022 |
Exemplar nr: |
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1. SCOP i Al »

1.1 Procedura are ca scop stabilirea modului de constituire si evidentiere in contabilitate a garantiilor
de buna executie si participare la licitatie.

2. DOMENIU DE APLICARE .
2.1 Se aplica cadrul Comp. Financiar-Contabil.

3. DEFINITII $SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1. Garantie de buna executie = Garantia de buna executie a contractului se constituie de citre
contractant in scopul asigurdrii autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativd si in
perioada convenitd a contractului.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. Ed = Editie

3.2.2.  Rev. = Revizie

3.23. PO = Procedura operationala

3.24. RMC = Responsabil cu sistemul de management al calitatii

3.25. (I = Coordonator implementare

3.2.6. RC = Reprezentantul conducerii cu sistemul de management al calitatii
3.2.7. PC Presedintele comisiei

3.2.8. SCIM Sistem de control intern managerial

3.2.9. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.2.10. SMC = Sistem de Management al Calittii

3.2.11. OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice

3.2.12. Ec. = Economist

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Servicii de sanatate. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN ISO 9001:2018™

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — _.Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.™
4.3. SR EN ISO 9001:2015 -, Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”
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4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
4.5. Hotararea nr. 1045/2011 privind modificarea art. 90 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr.
925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii

4.6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

5. RESPONSABILITATI
5.1. Comp. Financiar-Contabil

5.1.1. Intocmirea lunara a situatiei centralizate a garantiilor de buna executie din perioada anterioara
5.1.2. Efectueaza verificarea incasarilor si scrisorilor bancare de buna executie evidentiate

5.1.3. Efectueaza inregistrarea in contabilitate a garantiilor de buna executie

5.1.4. Comunica nerespectarea termenelor de incasare a penalitatilor Oficiului juridic

5.2. Resposanbilul juridic
5.2.1. Raspunde de legalitatea si corectitudinea contractului de comodat
5.2.2. Raspunde de recuperarea penalitatilor neachitate in termenul stabilit

3.3. Comp. Achizitii Publice

5.3.1. Raspunde de tolosirea modelelor de contracte aprobate si implementate.

5.3.2. Urmareste constituirea garantiei de buna executie in termen de 5 zile de la data transmiterii
contractului subsecvent, in caz contrar, comunica Comp. Financiar-Contabil obligativitate constituirii
acesteia din retineri succesive din facturile emise de catre furnizor, conform clauzelor contractual.
5.3.3. Comunica Comp. Financiar-Contabil indeplinirea obligatiilor asumate prin contractele
subsecvente pentru restituirea garantiei de buna executie in termen de 14 (patrusprezece) zile de la
incheierea contractului.

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Constituirea garantiei de buna executie si participare la licitatie

6.1.1. Comp. Achizitii Publice intocmeste si urmareste realizarea contractelor de achizitie publica.
inclusiv a respectarii clauzelor din contractele incheiate in legatura cu modul de executie a lucrarilor.
de livrare a produselor si de prestare a serviciilor.

6.1.2. Prin implementarea Procedurii Operationale a Achizitiilor, unitatea in calitatea sa de autoritate
contractanta, a stabilit si implementat un model de acord cadru si de contract de achizitie publica.
comunicat contractantilor in cadrul documentatiei de atribuire a contractelor de achizitii. insusit de
catre acestia prin semnarea contractelor la finalizarea procedurii de achizitie.

6.1.3. Astfel. in cadrul documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie, cat si in contractele de
achizitie publica, garantia de buna executie se constituie pentru contractele subsecvente la acordurile
cadru, in termen de 5 (cinci) zile de la data contractului subsecvent, in cuantum de 5% din valoarea
contractului, pentru perioada convenita si prevazuta in cadrul contractului, in conditiile prevazute la
art. 89 alin. (3) din H.G. nr. 925/19.07.2006. exceptand contractul de furnizare de hrana pacientilor, de
servicii de paza si cel de furnizare de servicii de spalatorie pentru materilalul moale al unitatii, pentru
care cuantumul garantiei este de 5% din valoarea contractului, pentru perioada convenita si prevazuta
in cadrul contractului, exceptand conditiile prevazute la art. 89 alin. (3) din H.G. nr. 925/19.07.2006.
referitoare la limitele obligatorii pentru constituirea garantiei de buna executie.

6.1.4. Lunar. pana la data de 15 a lunii, Comp. Financiar-Contabil, in baza situatiei centralizate a
garantiilor de buna executie incasate/evidentiate in perioada anterioara, efectucaza verificarea
incasarilor si scrisorilor bancare de buna executie evidentiate.
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6.2. Urmarirea incasarii garantiilor si inregistrarea in evidentele contabile/extracontabile

6.2.1. Comp. Achizitii Publice urmareste constituirea garantiei de buna executie in termen de 5 zile de
la data transmiterii contractului subsecvent, in caz contrar, comunica Comp. Financiar-Contabil
obligativitate constituirii acesteia din retineri succesive din facturile emise de catre furnizor. conform
clauzelor contractuale.

6.2.2. Comp. Achizitii Publice comunica Comp. Financiar-Contabil indeplinirea obligaiiilor asumate
prin contractele subsecvente pentru restituirea garantiei de bund executie in termen de 14
(patrusprezece) zile de la incheierea contractului.

6.3. Evidenta si urmarirea garantiilor de buna executie si participare la licitatie

6.3.1. Se efectueaza de catre Comp. Financiar-Contabil, prin utilizarea creditului contului 4621 —
.Creditori” in corespondenta cu debitul contului 552 ..Garantii de buna executie”, pentru sumele
incasate de catre unitate in cont de disponibil, sau pentru sumele retinute din facturile emise de catre
furnizor, precum si contul extracontabil 8049 — _Scrisori de garantie de buna executie™, pentru
scrisorile de garantie de buna executie puse la dispozitia unitatii.

7. INREGISTRARI

7.1. Contract de achizitie publica
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Nu este cazul

9.DIFUZARE EResm
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

Inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreazd / arhiveazd conform cerintelor
SMC/SMSA/SCIM implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

PERIOADA DE |
INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL , RESPONSABIL
| MONITORIZARE |

Ponderea actualitatii documentelor de

_ .. Nr documente de referinta in actualitate .
referinta care stau la baza elaborarii | 100% . Semestrial DFC
. / Nr total documente de referinta.
| procedurii .

Ponderea  angajatilor  instruiti  cu . . .
. : . Nr personal instruit cu cerintele
cerintele  procedurii  din  totalul .. L P .
100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii | Semestrial DFC

angajatifor cu atributii in aplicarea . . . .
‘ . in aplicarea cerintelor procedurii
cerintelor procedurii.

Ponderea garantiilor de buna executie . . Lo
Nr garantii de buna executie constituite

| constituite in termenul legal din totalul . .. . y
100% in teremenul legal / Nr total de garantii | Semestrial DFC

garantiilor de buna executie constituite . .
de buna executie intocmite

| . . .
in perioada analizata




