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NOTA:
Acest document este proprietatea intelectuala a Spitalului Clinic Caj Ferate lasi.
Reproducerea integrala sau partiald a acestui document este permisd numai cu acordul prealabil scris i
inregistrat al managerului spitalului.
Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmaj a cerintelor prezentului document.
Aceasta abatere va fi sanctionatd conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie
Revizia acestui document se face tinand cont de rezultatele implementirii indicatorilor de monitorizare de
structura, proces, rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificiri de circuite, reorganizari interne, etc.
Revizia nu este obligatorie decat dac se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate.




,.).

SPITALUL CLINIC
CAI FERATE 1ASI

&‘
‘,—

REPREZENTAREA SPITALULUI iIN

INSTANTA

Cod: PO-JR-02
Ed.:l | Rev.:0

Pag.:1/5

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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Procedura are ca scop aplicarea unitard a unui set de reguli privind redactarea actelor cu caracter Juridic si
reprezentarea SCCFI in instanta astfel incat, in cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata sa apere drepturile
si interesele legitime ale unitatii sanitare in raporturi cu autoritatile publice, institutiile de orice natura, precum si
cu orice persoana juridica sau fizicd, romana sau striini.

zq.mwu ‘@ A-Pm . S o = : T 3 e 3 §§
Procedura se aplica de personalul din cadrul compartimentului juridic al SCCFI.
3.1. Definitii:

3.1.1.  Proceduri operationali - Prezentare formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

“.1.2. Editia a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3.1.3. Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare, sau alte asemenea, dupi caz, a
unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
3.1.4. Instanta - Organ de stat insircinat cu solutionarea litigiilor dintre persoanele fizice sau dintre acestea si
persoanele juridice.

3.2. Abrevieri:

3.2.1. Ed. = Editie

3.2.2. Rev. = Revizie

3.2.3. PO = Procedura operationala

3.2.4. SCIM = Sistem de control intern managerial
3.2.5. SCCFI = Spital Clinic Cai Ferate lasi

4. DOCUMENTE DE REFERINTA ) R e
~4.1. SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Principii fundamentale si vocabular
-2. SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte

4.3. Legea nr. 190/2018 - Legea privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificirile si completirile ulterioare

4.4. OSGG nr. 600/2018 - Ordinul secretarului general al Guvernului privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entititilor publice

4.5. Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor Cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date $i de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

4.6. Ordinul nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de evaluare si acreditare a
spitalelor.

4.7. Legea nr. 46/2003, privind drepturile pacientuluj

4.8. Legea 95/2006 — privind Reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completirile ulterioare

4.9. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic

4.10. Statutul profesiei de consilier juridic.
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5.1. Generalitati
Consilierul juridic asigurd apararea drepturilor si intereselor legitime ale statului, ale autoritagilor publice centrale si
locale, ale institutiilor publice si de interes public, ale celorlalte persoane juridice de drept public, precum si ale
persoanelor juridice de drept privat, in slujba carora se afla si in conformitate cu Constitutia si legile tarii.

5.2. Modul de lucru in cadrul SCCFI

Secretariatul unititii sanitare este responsabil pentru primirea corespondentei $i pentru inregistrarea in Registrul de
intréri-iesiri a documentelor cu caracter oficial transmise tertilor sau primite din partea tertilor (cereri de chemare in
Judecata, precum si alte documente care se refer la situatii litigioase).
Documentele sunt transmise managerului unitatii sanitare spre luare la cunostintd, urmand a fi redirectionate citre
compartimentul juridic.
in cadrul compartimentului juridic se intocmesc preciziri, intAmpiniri, precum si alte documente solicitate de catre

istantele judecatoresti de toate gradele.
La primirea hotardrii judecatoresti repartizata de managerul unitatii sanitare si inregistratd in secretariat,
compartimentul juridic formuleazi calea de atac, daca este cazul. Documentele sunt transmise céatre instanta de
Judecata care a pronuntat hotirarea.
In cazul in care calea de atac este promovatd de partea adversi consilierul Juridic formuleazi si se depune
intimpinarea, in termen.

RESPONSABILI
6.1. Managerul

» Aprobi prezenta procedura

» Asiguri resursele necesare desfasurarii activititilor din cadrul procedurii

6.2. Consilierul Juridic
» studiaza temeinic cauzele in care reprezinta unitatea sanitara
> se prezinta la termene stabilite de instantele de judecata sau depune intdmpinare in dosarul cauzei

» se prezinti la organele de urmirire penala ori la alte institutii, in vederea exercitarii profesiei

implicate in proces

» depune concluzii orale sau scrise ori de cate ori este necesar sau instanta de judecata dispune in acest sens.
6.3. CMCSS si Secretariatul Tehnic al Comisiei de monitorizare

» Verifica procedura pentru conformitate cu cerintele din domeniul MC

» Codifica procedura si documentele cuprinse in anexe, acolo unde este cazul
» Se ocupa de publicarea prezentei proceduri in biblioteca electronici-intranet
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Nu este cazul.
9.DIFUZARE : Sen— - o

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS O1/F3 sau in format électronic.
Inregistrarile generate de aceasti activitate se pastreaza / arhiveazi conform cerintelor SMC/SCIM implementat.
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Nr. crt. l Indicator ‘ DA ! NU
Indicatori de structura (resurse umane si materiale)
1 Existenta Compartimentului juridic in structura SCCFI
2 Personal specializat
3 Dotarea cu echipamente de birotica si furnituri de birou
4 Program legislativ Lege 5
Indicatori de proces
1 Intocmire precizari, intdampindri si alte documnte cu caracter juridic
2 Studierea actualizarilor legislative
3 Respectarea termenelor de intocmire a documentelor solicitate de catre instante
4 Respectarea termenelor stabilite de instantele judecatoresti
Indicatori de rezultat
1 Nr. de termene stabilite de catre instanta si nerespectate de catre consilierul juridic ‘ ‘




