tasi, Cod 700506, Str.
Tel.: 0232/216422

COMPARTIMENTE/SECTII/CLINlCI/BlROURl

DIRECTIA

L

11l. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI

Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.LF.:

4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

L. SALA DE OPERATIE OFTALMOLOG!E

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE DE
REFERA) PASTRARE
1 Registru de evidenfa a programatilor pacientilor pentru 5 ani
interventii chirurgicale
2 Registru de evidenta a prelucrarii/sterilizirii 5 ani
instrumentarului, echipamentelor etc
3 Condica de prescripfie medicamente si materiale sanitare 3 ani
4 Bonuri de consum (cotor) 5 am
5 Registru protocol bloc operator P
6 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
7 Condica de prezen a personalului medico-sanitar §i 3 ani
auxiliar
8 Corespondent internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
foaie colectivi de prezenta, grafice de lucru, grafic minute/
ore interventii chirurgicale-chirurgi, proces verbal instruire
etc.)
9 Nomenclatorul instrumentelor, dispozitivelor si 10 ani
echipamentelor medicale ce necesiti streilizare
10 Regulament intem bloc operator 10 ani
11 Buletin histopatologic 10 ani
12 Proceduri CPIAAM: triaj epidemiologic al personalului, 10 ani
grafic lampa UV, plan curatenie i dezinfectie echipamente
medicale, grafic purificator aer, registru de evidentd
dezinfectie terminal®/ciclica, buletin autocontrol
bacteriologic, fige cu datd de securitate- produse
dezinfectante utilizate in spital, figd de gestionare interna a
deseuriulor, grafic de curifenie si dezinfectie zilnicd, grafic
termogramd i higrograma, rezultat test biologic Ugaya,
rezultat test de sterilizare helix, Bowie&dick si clasa 5,
raport de sterilizare autociav
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ill. DIRECTOR
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MINISTERUL TRANSPURILOR $| INFRASTRUCTURII
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Tel.: 0232

COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROUR]

M. SALA OPERATIE ORL

Str. Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.LE:

4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUL (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE B DE
REFERA) PASTRARE
Grafic de evidentd a operatiilor 10 ani
2 Registru prelucrare/sterilizare nstrumentar, echipamente 5 ani
etc

3 Condica de prezentd personal medico-sanitar i auxiliar 3 ani
4 Bonuri consum (cotor) 5 ani

5 Registru protocol bloc operator P
6 [nventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor la depozitul de arhiva
7 Condica de prezenta personal medico-sanitar §i auxiliar 3 ani
8 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, S ani
foaie colectiva de prezent, grafice de lucru, grafic minute/
ore interventii chirurgicale-chirurgi, proces verbal instruire
etc.)
9 Figa nomenclator instrumente, dispozitive §i echipamente 10 ani
medicale ce necesita streilizarea

Regulament intem bloc operator 10 ant
Buletin histopatologic 10 ani
Proceduri CPLAAM: triaj epidemiologic al personalului, 10 ani

grafic lampa UV, plan curdtenie si dezinfectie echipamente
medicale, grafic purificator de aer, registru de evidenta
dezinfectie terminald/ciclicl, buletin autocontrol
bacteriologic, fige cu data de securitate- produse
dezinfectante utilizate in spital, fisd de gestionare internd a
deseuriulor, grafic de curdfenie §i dezinfectie zilnica, grafic
termogramd §i higrograma, rezultat test biologic Ugaya,
rezultat test de sterilizare helix, Bowie&dick si clasa 5,
raport de sterilizare autoclav
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IA$I
lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrgileany, Nr. 1, C.LF: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTH/CLINlCl/BIROURl CRT

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE
SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE
REFERA)

TERMEN
_ DE
PASTRARE

OBSERVATIL

13

14

M. SALA OPERATIE ORL

jll. DIRECTOR 15
MEDICAL

N. STERILIZARE 2

Foi de sterilizare a instrumentarului chimic, de procesare a
instrumentarului, de monitorizare/procesare endoscop,
referate, probe anatomo-patologice, probe sterilizare,
sterilizare cu aburi la autoclav pentru instrumentare
medical si material moale)

5 ani

16
17

Grafice schimbare apa sterild, barbotor oxigen, dezinfectia
dispozitivelor medicale (tumn dispozitiuve medicale,
microscop) cu servetele umede cu mickrozid af, dezinfectie
targa, definfectia zilnica in bloc operator, gestionarea
intern a deseurilor generate in blocul operator,
centralizator grafic curitenie §i dezinfectie zilnici in b.o.,
grafic planificare a autoontrolului bacteriologic (trimestru),
spalare §i dezinfectic a talpilor si lavetelor, diagrame, teste
bowie-dick, teste biologice Ugaya, buletine laborator,
urmarire umiditate si temperaturd in salile de operatie,
probe de apa sterild sanitatie, sterilitate, salubritate aparate
AC- sali operatie)

5 ani

Nomenclator al instrumentelor, dispozitivelor si
echipamentelor medicale ce necesita streilizarea

10 ani

Bonuri de predare-primire spalatorie

3 ani

Procese verbale de predare-primire a dispozitivelor
medicale intre sterilizare §i sectie/ compartiment/serviciw/
cabinet

10 ani

Bonuri mijloace fixe (inventar)

5 ani

Note de receptie/ mentenand aparaturd

10 ani

Registru de intrari-iesiri documente (foaie prezentd, cotd
concediu, corespondent internd si externd, raspunsuri
adrese si note interne §i externe, )

5 ani

Registre de sterilizare instrumentar

5 ani

Procese verbale de predare-primire materiale sterilizare

5 ani

Procese verbale reparatii aparaturd sterilizare

5 ani
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR §1 INFRASTRUCTURII
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NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTI]/CLINICI/BIROUR] SCURT AL PROBLEME!‘OR LA CARE SE DE
: REFERA) PASTRARE
Raportari sterilizare conform centralizililor 5 ani
Centralizari privind sterilizarea- anuale 5 ani
Centralizari privind sterilizarea- semestriale 5 ani
Centralizari privind sterilizarea- trimestriale 5 ani
Centralizari privind sterilizarea- lunare 5 ani
Nomenclator al instrumentelor, dispozitivelor si 3 ani
echipamentelor medicale ce necesité streilizarea
Teste de verificare a sterilizrii la Autoclav (test Bowie 3 ani
Dick, teste identificare proteina. Diagrame autoclav,
diagrame biologice, indicatori biologici, Indicatori clasa
etc)
Condica de prezentd a personalului compartimentului, 3 ani
Triajul epidemiologic al personalului
13 Condica de medicamente, materiale sanitare $ 3 ani
”“N?éRngfR N. STERILIZARE dezinfectan(i
14 Bon consum (cotor) 5 ani
15 Corespondenta interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ant
foaie colectiva de prezentd, grafice de lucru, avize de
conformitate, grafice curafenie, procese verbale de predare-
primire bunuri materiale, procese verbale DDD, procese
verbale nebulizare, grafice curdfenie, procese verbale de
control igiend, procese verbale service aparate etc.)
16 Instruiri personal: instruiri formare continud, fige instruire a 5 ani
personalului medico-sanitar, instruiri §i evaluari anuale ale
personalului medico-sanitar, procese verbale instruire
personal, evaluari personal, chestionare personal, decizii
personal, note concediu , activitafi voluntari, activitati
medici rezidenti, instruiri formare continu)
Fisa SSM 5 ant Dupa incetarea raportului de munci
Figa PSI S ani Dupa incetarea raportului de munca
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MINISTERUL ‘FRANSPOURILOR $1 INFRASTRUCTURII
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tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrdileany, Nr. 1, C.LE: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECT[l/CLlNlCl/BlROURl SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
Registru de evidenta a stupefiantelor 5 ani Cs.
Condici de stupefiante (de prescriptii medicamente pe 3 ani Si in format electronic
aparat, secfie sau bolnav)

Condici pentru medicamente/materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
Corespondentd internd (note, adrese, rapoarte, referate etc.) 5 ani
Facturi (copii) 3 ani
Registru de evidentd a raportarilor pentru contabilitate, 5 ani

DSP si CASS lasi
Registru de eviden{a a facturilor predate 5 ani
Bon de consum (cotor) 5 ani
Comenzi de materiale sanitare/medicamente 5 ani
Buletin de analize materiale sanitare/ substante 10 ani
fll. DIRECTOR 0. FARMACIE Necesare (referate) secpii/farmacie, referate sectii/farmacie, 5 ani
MEDICAL dosare disponibilare, dosar casare medicamente expirate,
registru de neconformitafi
Condica de medicamente psthotrope 3 ani
Condica de prezenta a personalului compartimentului 3 ani
Fisa de inregistrare a temperaturii $i umiditagii in farmacie 3 ani
Registru de monitorizare lampa UV mobild 3 ani
Registrul de avident a preparatelor magistrale 5 ani
Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ant
documentelor la depozitul de arhiv
Corespondentd externd cu alte institutii 10 ani
Fisa SSM 5 ani Dupa incetarea mportului de muncd
Fisa PSI 5 ani Dup# incetarea raportului de munca
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SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI
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Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATIH
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECT!l/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMEEJOR LA CARE SE 5 DE
REFERA) PASTRARE
Registru de evidentd a investigatiilor medicale 5 ani
microbiologie
Registru unic de evidentd autocontrol bacteriologic 4 ani
Condica de prescriptie medicamente si materiale sanitare 3 ani Siin format electronic
Condica de evidentd reactivi 5 anl
Registru sali de recolta 5 ani
Condica de evidentda analizelor (urini) 3 ani
Condica de evidentd biochimie 3 ani Si in format electronic
Condici de evident3 stripuri urind 3 ani
Printuri aparat coagulare 2 ani
Caiete urini de control 3 ani
lll. DIRECTOR P. LABORATOR ANALIZE MEDICALE Buletine de analize medicale 3 ani
MEDICAL

Condica de prezentd a personalului 3 ani
Corespondentd internd (note, adrese, rapoarte, referate etc.) S ani
Bon de consum (cotor) 5 ani
Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor 1a depozitul de arhiva
16 Corespondenta externd cu alte institufii 10 ani

N 17 Fisa SSM 5 ani Dupa incetarea raportului de munca
Fisa PSI 5 ani Dup4 incetarea raportulur de muncd
Fisa de eviden{d internd a degeurilor generate pe 10 ani
sectie/serviciu




MINISTERUL TRANSPORTURILOR §1 INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAI FERATE IA3!

tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrdileany, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROURl SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE B DE
) REFERA) PASTRARE
Registru de evidentd a radiografiilor 5 ani
2 Registru de evidenyd CT 10 ani
3 Registru de evidenta a ecografiilor 5 ani
g Condica de precriptie medicamente i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
—s_J Registru de evidenfd IRM 10 ani
6 Corespondent internd (note, adrese, rapoarte, referate etc.) 5 ani
Q. LABORATOR RADIOLOGIE 3! IMAGISTICA ﬁ Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
MEDICALA /J documentelor la depozitul de arhiva
8 Registru de evidentd programari Jani
9 Corespondeni externa cu alte nstitufii 10 ani
(1. DIRECTOR W Fisa SSM S ani Dupa incetarea raportului de munca
MEDICAL 11 Fisa PSI 5 ani Dupa incetarea raportului de munc
12 | Chitantier DEXA 5 ani
13 | Bon de consum (cotor) 3 ani
"'Tetine diganostic anatomo-patologic 10 ani Si in format electronic |
Registru de evidentd a examenelor histopatologice P
Registru de evidenta a examenelor citopatologice P
R. SERVICIUL DE ANATOMIE P ATOLOGICA, COMP. Buletine de diagnostic Citopatologic 10 ani Si in format electronic
CITOLOGIE, COMP. HISTOPATOLOGIE, PROSECTURA Registru de activitate a comisiei pentru diagnostic §t p
indicatie terapeuticd pentru cancer

ONC- Formular de raportare a unui caz de cancer 5 ani

Registru de inregistrare a decedatilor P
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SPITALUL CLINIC CAl FERATE IAS!

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitaicfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CL]N[C[/BIROURl CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE B DE
3 REFERA) PASTRARE
8 Certificat medical constatator al mortii P
9 Cerere de scutire de necropsie 5 ani
10 Condic# de prezentd a personalului compartimentului 3 ani
11 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediuetc.)
12 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
R. SERVICIUL DE ANATOMIE PA‘CF)%LSG;EQS EST’\CJI; A documentelor la depozitul de arhiva
MP. HISTOPATOLOGIE, E —— — -
CITOLOGIE, CO 13 Buletine cu rezultate ale pacientior (neridicate) 2 ani
14 Pacienti decedati-perioada COVID-19 10 ani Cs.
15 Figa SSM 5 ani Dupa incetarea raportului de munca
16 Fisa PSI 5 ani Dupd incetarea raportului de munca
17 Bon de consum (cotor) 3 ani
11l. DIRECTOR - = o == =
MEDICAL 1 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
p) Scrisori medicale (cotor) 5 ani
S. CABINET DIABET ZAHARAT, NUTRITIE $i BOL! - . i
METABOLICE 3 Concedii medicale 3 ani
4 Registru de evidentd consultaii 15 ani Cs.
5 Rejete electronice, refete compensate 5 ani Siin format electronic ]
6 Condica de medicamente §i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
7 Certificate medicale 5 ani
8 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor Ia depozitul de arhiva
9 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
10 Corespondenta externi cu alte institutii 10 ani
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|11. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL TRANSPORTURILOR §i INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IA$!

tasi, Cod 700506, Str. Garabet tbrdileany, Nr. 1, C.1.F.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

COMPARTIMENTE/SECTII/CLINICI/BIROURI

S. CABINET DIABET ZAHARAT, NUTRITIE $! BOLI
METABOLICE

S. COMPARTIMENT EXPLORARI FUNCTIONALE

1. COMPARTIMENT EVALUARE 3! STATISTICA
MEDICALA

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE . DE
REFERA) PASTRARE
Figa SSM 5 ani Dupi incetarea raportului de munci
Fisa PSI 5 ani Dup? incetarea raportului de muncad
Bon de consum (cotor) 3 ani
Condica de prezenta a personalului compartimentului 3 ani
Condica de prescripfie la aparat 5 ani
Registru de evidentd EKG 10 ani
Registru de evidentd probe ventilatorii 10 ani
Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondenta extemna cu alte institutii 10 ani
Fisa SSM 5 ani Dupa incetarea raportului de muncd
Fisa PSI 5 ani Dupa incetarea raportului de munca
Bon de consum (cotor) 3 ani
Formular SAN (activitatea unitafilor sanitare) P Si in format clectronic
Indicatori spital P Si in format electronic
Centralizatorul miscarii bolnavilor intre sectii 3 ani Si in format electronic
Formulare de raportare citre CAS lagi P Si in format electronic
Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Corespondentd interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondenta externd cu alte institutii 10 ani
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $l INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI
tasi, Cod 700506, Str. Garabet ibrdileanu, Nr. 1, C.LF: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 02327216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTll/CLlNlCI/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
8 Figa SSM 5 ani Dup4 incetarea raportulut de munca
9 Fisa PSI 5 ani Dup3 incetarea raportului de munca
T. COMPARTIMENT EVALUARE S STATISTICA -_IO_. Bon de consum (cotor) 3 ani
MEDICALA - — -

11 Centralizatoare ale activitatii medicale P Si in format electronic

Chestionar de satisfactie a pacientului 3 ani
T. AMBULATORIU INTEGRAT AL SPITALULUI

Registru de evidentd consultatii bolnavi 10 ani

2 Refete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
3 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

4 Condici de prescripii aparat de urgenta 3 ani S in format electronic

5 Condica de prescripfie medicamente §i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
ill. DIRECTOR 6 Certificate medicale 10 ani
MEDICAL 7 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor la depozitul de arhiva
8 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
A INTERNA | Jntaje, cereri concediu etc.)
T.1 CABINET MEDICINA INTER 9 Corespondenia externd cu alte institufii 10 ani
10 Scrisori medicale (cotor) 3 anmi
11 Registru evidentd a examindrilor in sigurana circulaiei 3 ani
12 Registru de evidentd a programdrilor la consultafii 3 ani
13 Registru evidentd EKG (siguranta circulatiei si medicina 10 ani
muncii)
14 Registru de evidenta a pacientilor 10 ani
15 Registru de evidentd a probelor ventilatorii 5 ani
16 Formular Consimtimand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu




MINISTERUL TRANSPORTURILOR §1 INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAl FERATE 1ASI

tasi, Cod 700506, Str. Garabet \brdileanu, Nr. 1, CLF:

4981239, E-mail: secretari at@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CLINlCl/BlROURl

T.2 CABINET ORL

{Il. DIRECTOR
MEDICAL

7.3 CABINET CHIRURGIE GENERALA

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATI
CRT SCURT AL PROBLEME!,OR LA CARE SE B DE
REFERA) PASTRARE
1 Registru de consultatii 10 ani
2 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 5 ani
3 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
4 Certificate medicale 5 ani
5 ’» Fige audiograme 3 ani
6 Registru de evidentd a examinarilor in siguranta circulatiei 10 ani
7 Registre de evidentd a audiogramelor 5 ani
8 Refete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
9 Condica de prescriptie medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
10 Registru de evidenfa sterilizare 5 ani
11 Registru de evidentd a programarilor pacientilor 5 ani
12 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ant
documentelor la depozitul de arhiva
13 Corespondent3 internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
14 Corespondent3 externd cu alte institutii 10 ani
15 Registru de evidentd a pacientilor dispensarizati la 5 ani
siguranja circulatiei
16 Formular Consimtimand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive
17 Procese verbale de predare-primire a dispozitivelor 5 ani
medicale intre sterilizare §i sectie/cabinet/ compartiment
1 Registru de evidenta a consultatiilor 10 ani
2 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 5 ani
3 Certificate medicale 5 ani
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Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII T
COMPARTIMENTE/SECTll/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE B DE
DIRECTIA REFERA) PASTRARE
Scrisori medicale (cotor) 5 ani
Condica de prescriptie medicamente si materiale sanitare 3 ani
Registru de evidentd a examindrilor in siguranta circulatiei 10 ani
Registru de evidenja a figelor auto 10 ani
Adeverine de 1a comisia de expertizi medicald 5 ani
7.3 CABINET CHIRURGIE GENERALA Formular Consim{amant informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
Procese verbale de predare-primire a dispozitivelor 5 ani
medicale intre sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment
Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Registru de evidentd consultafii 10 am
Retete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
ill. DIRECTOR Bilete de trimitere clinice/paraclinice 5 ani
MEDICAL — - : - - .
Condici de evidenta a aparatului de urgenta 3 ani Si in format electronic
Certificate medicale 5 ani Si in format electronic
Scrisori medicale (cotor) 5 ani Si in format electronic
Condica de prescriptie medicamente §i materiale sanitare 3 am Si in format electronic
T.4 CABINET OFTALMOLOGIE .
Figa SSM 5 ani Dupdl incetarea raportului de munca
Figa PSI 5 ani Dupa incetarea mportului de munca
Corespondenta interna (nofe, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondena externa cu alte institutit 10 ani
Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Registru siguran{a circulatiei 10 ani
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $l INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI

tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileany, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTIIICLINlCl/BIROURl SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
Formular Consim{amant informat pentru proceduri 3 ani

invazive/ minim invazive ambulatoriu

MOLOGIE o 3 - = -
T.4 CABINET OFTALMO Proces verbal de predare-primire a dispozitivelor medicale 5 ani
intre sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment
Registru de consultatii 10 ani
Condica de prescriptic medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic

Fige de consultatii P
Registru siguranfa circulatiei 10 ani
Retete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
Bilcte de trimitere clinice/paraclinice 5 ani
Certificate medicale (cotor) 5 ani Si in format electronic
T 5. CABINET NEUROLOGIE — . .
1. DIRECTOR Scrisori medicale (cotor) 5 ani Si in format electronic
MEDICAL Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondenta extema cu alte institutii 10 ani
Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
Registru de consultafii 10 ani
Registru de evidentd a examindrilor pentru sigurania 10 ani
circulaiei
T 6. CABINET PSIHIATRIE Registre consultaii interclinice 10 ani
Bilete de trimitere clinice si paraclinice 10 ani
Refete cu regim special 5 ani




fasi, Cod 700506, Str.

DIRECTIA

ill. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL TRANSPORILOR $| INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAI FERATE 1A

Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.:

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: wwwi.spitalcfiasi.ro

COMPARTIMENTE/SECTII/CL!NlCI/BIROURl

T 6. CABINET PSIHIATRIE

T 7. CABINET MEDICINA MUNCIl

T 8 CABINET DERMATOLOGIE

4981239, E-mail: secretari at@spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE B DE
REFERA) PASTRARE
6 Retete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
7 Fige consultatii 5 ani
8 Certificate medicale (cotor) 5 ani
9 Scrisori medicale (cotor) 5 ani Si in format electronic
10 Condica de prescripfie medicamente $i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
11 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhivé
12 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
13 Corespondenta externd cu alte instituii 10 ani
14 Bilete de trimiterede la medici de familie si specialigti 5 ani
’> 15 Formular Consim{mand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Dosare medicale angajati spital/ angajaji cu plata 30 ani
2 Registru de_evidentd consultatii 10 ani
3 Registru de_evidentd fise aptitudini 10 ani
4 Registru de evidentd a concediilor medicale ale angajafilor 10 ani
spitalului
5 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
6 Formular Consimtaménd informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru de eviden{a consultatii 10 ani
2 Registru de evidenta sterilizare 5 ani
3 Registru de evidentd a certificatelor prenuptiale i 5 ani
consultatii cu platd
r 4 [7 Retete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
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SUPRAVEGHEREA

MINISTERUL TRANSPORTURILOR §l INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI

tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileany, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DPENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII

DIRECTIA COMPARTlMENTE/SECTll/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
? REFERA) PASTRARE
5 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
6 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
7 Condica de prescriptic medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
8 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiv
9 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
T 8 CABINET DERMATOLOGIE pontaje, cereri concediu etc.)

10 Corespondenta externd cu alte nstitugii 10 ani
11 Certificate medicale 5 ani
12 Formular Consim{dmand informat pentru proceduri 3 ani

invazive/ minim invazive ambulatoriu

13 Proces verbal predare-primire dispozitive medicale intre 5 ani

sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment
I“'MDS;ES?R 1 Registru de evidentd consultafii 10 ani
2 Registru de evidenta consultatii interclinice 10 ani
3 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
4 Bilete trimitere RMN §i CT 3 ani
5 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
19 CABINET OBSTRETICA-GINECOLOGIE 6 Certificate medicale (cotor) S
7 Condica de prescriptie la aparatul de urgenta 3 ani
8 | Registru de evidenta gravide 5 ani
9 Registru de evidentd siguranfa circulatiei 5 ani
10 | Condica de sterilizare instrumentar 3 ani
711 | Condica de prescriptic medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic

(==
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR §i INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI
tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr¥ileanu, Nr. 1, C.LE.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROURI

T 9 CABINET OBSTRETICA-GINECOLOGIE

1il. DIRECTOR
MEDICAL

7 10. CABINET CARDIOLOGIE

T 11. CABINET GERIATRIE $| GERONTOLOGIE

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
12 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
13 Corespondentd interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
14 Corespondentd externa cu alte institutii 10 ani
15 Formular Consimgamaénd informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
16 Proces verbal de predare-primire dispozitive medicale intre 5 ani
sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment
1 Registru de evidentd consultatii 10 ani
2 Registru de programari consultatii 3 ani
3 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
4 Condica de prescriptie aparat urgentd 3 ani
5 Condica de prescriptie medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
6 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
7 Corespondentd internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
8 Corespondentd extema cu alte institutii 10 ani
9 Certificate medicale 5 ani
10 Scrisori medicale (cotor) 3 ani
11 | Buletine ecografii cardiace S ani
12 Formular Consim{amand informat pentru procedur 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru de evidenta consultatii pacienti 10 ani
2 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
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tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.:

DIRECTIA

1ll. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAI FERATE 1A3

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROURl

T 12. CABINET ORTOPED!E TRAUMATOLOGIE

4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasiro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE B DE
REFERA} PASTRARE
Retete cu regim special 5 ani Si in format electronic
Scrisori medicale (cotor) 3 ani Si in format electronic
Condica prescriptie aparat urgentd 3 ani
Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Corespondenia interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondentd externd cu alte institufii 10 ant
Formular Consimtimand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
Registru de evidentd consultatii 10 ani
Refete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani Si in format electronic
Certificate medicale 5 ani
Condica de prescriptie medicamente §i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
Tnventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Corespondent3 internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondenia extemnd cu alte institutii 10 ani
Scrisori medicale (cotor) 3 ani
Registru de evidentd sterilizare instrumentar chirurgical 5 ani
Registru de evidenta siguranta circulatiei 5 ani
Registru de evidentd consultatii interclinice 5 ani ]
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURI

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI
tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPART]MENTE/SECT]l/CLlNlCl/BIROURl CRT SCURT AL PROBLEME!AOR LA CARE SE . DE
REFERA) PASTRARE
13 Formular Consimfamand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
T 12. CABINET ORTOPEDIE TRAUMATOLOGIE 14 Proces verbal predare-primire dispozitive medicale intre 5 ani
sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment

1 Registru de evidentd consultatii interclinice 5 ani

2 Registru de evidentd consultatii 10 ani

3 Rejete electronice, rejete compensate 5 ani

4 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

5 Certificate medicale 5 ani

T 13. CABINET RECUPERARE MEDICINA FIZICA SI 6 Scrisori medicale (cotor) 3 ani

{11, DIRECTOR BALNEOLOGIE 7 Condica de prescriptie medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
MEDICAL 8 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
9 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc )

10 Corespondent4 extemn cu alte institutii 10 ani

11 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani

invazive/ minim invazive ambulatoriu

1 Registru de consultatii 10 ani
2 Registru de evidentd a endoscopiilor §i colonoscopiilor 10 ani

T14. CABINET G ASTROENTEROLOGIE 3 Registru de evidenta a sterilizrii 5 ani

4 Scrisori medicale (cotor) 5 ani

5 Certificate medicale 5 ani
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lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.:
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

DIRECTIA

il1. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL mmspon'rumoa S| INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI

COMPARTIMENTE/SECTII/CLINICI/BIROURI

T 14. CABINET GASTROENTEROLOGIE

715 CABINET ENDOCRINOLOGIE

4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUL (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE . DE
REFERA) PASTRARE
6 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
7 Bilete de trimitere tab III regim special 3 ani
8 Bilete de trimitere CT + RMN 3 ani
9 Condica de prescriptie medicamente §i materiale sanitare 3 ani S1in format electronic
10 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
11 Corespondentd internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
12 Corespondenta externa cu aite institutii 10 ani
13 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
2 Registru de consultatii 10 ani
3 Registru de evidentd a ccografiilor la tiroidd 5 ani
4 Refete electronice, refete compensate 5 ani Siin format electronic
5 Certificate medicale 5 ani
6 Registru de eviden{a programiri pacienfi 3 ani
7 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
8 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
9 Corespondentd internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
Corespondent externd cu alte institutii 10 ani
Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani

invazive/ minim invazive ambulatoriu




tasi, Cod 700506, Str.

DIRECTIA

{11. DIRECTOR
MEDICAL

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURI
SPITALUL CLINIC CAl FERATE 1A

Tel.: 0232/2

COMPART[MENTE/SECTII/CL[NlCI/BlROURl

T 16. LABORATOR RECUPERARE MEDICINA FIZICA $I
BALNEOLOGIE (BAZA DE TRATAMENT)

T.17. LABORATOR RADIOLOGIE 5] (MAGISTICA
MEDICALA

T. 18. COMPARTIMENT DE EVIDENTA
MEDICALA, STATISTICA, SIGURANTA
TRANSPORTURILOR

Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.LE.:

4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
16422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATIH ]
CRT SCURT AL PROBLEME!,OR LA CARE SE 5 DE
REFERA) PASTRARE
1 Registru de evidentd proceduri pacienti 5 ani
2 Fige pacienti 10 ani
3 Condica de prezentd a personalului 3 ani
4 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
5 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
6 Corespondena externd cu alte institutii 10 an1
7 Formular Consim{améand nformat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru de evidentd pacienti 10 ani
2 Bon de consum (cotor) 3 ani
3 Bilete de trimitere 3 ani
4 Registru de evidentd programéri 5 ani
5 Inventare §i procese verbale de predare-primire 2 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
6 Corespondena internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
7 Corespondent extemi cu alte institufii 10 ani
8 Formular Consimaménd informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Raportdri lunare CAS 10 ani Siin format electronic
2 Condici de expeditie a corespondentei 3 ani
3 Condica de prezentd a personalului din ambulatoriul CF 5 ani

Lasi
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR 8l INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE 1A

tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrileanu, Nr. 1, C.1.F.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Te§|./ Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTlMENTE/SECTll/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
4 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
5 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
6 Corespondenta extemn cu alte institutii 10 ani
|7 Fise SSM 5 ant Dupa incetarea raportului de muncé
8 Fige PSI 5 ani Dup3 incetarea raportului de munca
9 Dosar evaludri siguranta transportatorilor 10 ani
T.18. COMPARTIMENT DE EVIDENTA 10 Avize medicale siguranta circulatiei (cotoare) 10 ani De la expirarea valabilitéfii
A RANTA - — - -
MEDICA%%?J&%?S%S&?{U T 11 Registru unic de evidentd a examindrilor in siguranfa 10 ani
circulatiei
12 Fisa de examinare a personalului compartimentului 10 ani
{11, DIRECTOR 13 Registru de evidentd fige auto, copii fige medicale auto 10 ani
MEDICAL 14 Registru de intrare-iegire a corespondentei 10 ani
15 Certificate prenuptiale, copii certificate A5 (cotoare) 3 ani
16 Bon consum (cotor) pentru ambulatoriu 3 ani
17 Formular Consimtamand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registre de examinare psihologica- siguranfa 5 ani
transporturilor
2 Registre de programare la examindrile psthologice 3 ani
T 19 LABORATOR DE EXAMINARI r3 Registru de intrare-iegire a corespondentei 5 ani
TRU SIGURANTA - : - - —
PSIHQr]ﬁGI}gEOP}EFURRILOR 1AS1 T 4 Condica de prezentd a personalului laboratorului 5 ani
5 Avize psihologice 5 ani
Caiete de examinare pentru siguranta transporturilor auto 5 ani
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tasi, Cod 700506,
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII ]
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECT]l/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
7 Caicte de examinare pentru siguranfa transporturilor 5 ani
feroviar
8 Caicte de examinare pentru siguranfa transporturilor - naval 6 ani Cf. Ordin 1151/3.09.2021 privind siguranfa
circilagiei
9 Caiete de examinare pentru siguranfa transporturilor - 5 ani
aerian
10 Registru de evidentd a examindrilor in psihologia muncii §i 5 ani
a serviciilor
11 Registre de evidentd a examinarilor psihologice clinice gi 5 ani
interclinice
12 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
13 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
T 19 LABORATOR DE EXAMINARI 14 Corespondenta externa cu alte institufii 10 ani
111, DIRECTOR = = - = ;
MEDICAL PSIHOLOGICE PENTRU SIGURANTA 15 Tabele cu decontdri ale examinarilor psihologice pe 5 ani Si in format electronic
TRANSPORTURILOR 1ASI contract
Situatie statisticd lunard 3 ani
Situajie statistic3 anuald 5 ani Si in format electronic
Inventariere anuali (casdri) 10 ani Si in format electronic
Bon de consum (cotor) 5 ani
Chitantier (cotor) 5 ani
Facturi 5 ani
Fige SSM 5 ani
Fige PSI 5 ani
Registru unic de examinari psihologice- siguranta 10 ani
transporturilor

>

MINISTERUL TRANSPORTURILOR §I INFRASTRUCTURI
SPITALUL CLINIC CAI FERATE IASI

Str. Garabet Ibr$ileanu, Nr. 1, C.LF. 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAl FERATE IAS

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATIL
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTll/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
25 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
U. AMBULATORIU DE SPECIALITATE SUCEAVA
1 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
2 Certificate medicale 5 am
3 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
4 Registru de consultatii medicale pentru fise tip A, B 5 ani
obtinere permis auto §i port-arma
5 Buletine ecografice, radiologice, CT si RMN 5 ani
6 Retete electronice, refete compensate 5 ani
{NA INTERNA - - = -
U 1. CABINET MEDIC 7 Registru de evidenta consultaii 10 ani
8 Registru dispensarizare a pacientilor pentru evaluarea 10 ani
siguraniei circulatiei
9 Inventare i procese verbale de predare-primire 2 10 ani
l"ﬁégﬁng documentelor la depozitul de arhiva
10 Corespondent internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
11 Corespondenta extern cu alte institutii 5 ani
1 Registru_de eviden(d consultagii 10 ani
2 Registru_de evidenid a tratamentelor chirurgicale 5 ani
3 Registru de evidentd a sterilizarii instrumentarului S ani
chirurgical
U 2. CABINET CHIRURGIE GENERALA 4 Registru de evidenta a consultatiilor medicale pentru fise 5 ani
) tip A, B objinere permis auto + port-arma
5 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
6 Certificate medicale 5 ani
| 7 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR §i INFRASTRUCTURII

SPITALUL CLINIC CAl FERATE IASI
tasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro

Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE 5 DE
REFERA) PASTRARE
8 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
9 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
RALA pontaje, cereri concediu etc.)
T CHIRURGIE GENE e - —

U 2. CABINETC 10 Corespondentd externd cu alte institufit 5 ani
11 Buletine ecografice, radiologice, CT si RMN 5 ani

12 Retete electronice, refete compensate 5 ani
1 Registru de evidenta consultafii 10 ani

2 Registru de evident a consultatiilor medicale pentru fise 5 ani

tip A, B obtinere permis auto + port-arma
3 Registru de evidenta a sterilizérii instrumentarului 5 ani
chirurgical

4 Buletine ecografice, radiologice, CT i RMN 5 ani

111. DIRECTOR 5 Retete electronice, refete compensate 5 ani
MEDICAL - == = — :
U 3. CABINET OFTALMOLOGIE 6 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

7 Certificate medicale 5 ani

8 Scrisori medicale (cotor) 5 ani

9 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor la depozitul de arhiva
10 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)

11 Corespondenta externd cu alte institutii 5 ani

1 Registru de evidentd consultafii pacienti 10 ani

2 Registru de evidentd a consultatiilor medicale pentru fige 5 ani

U 4. CABINET NEUROLOGIE tip A, B obfinere permis auto + port-arma

Retete electronice, refete compensate 5 ani
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MINISTERUL TRANSPORTURILOR $I INFRASTRUCTURII
SPITALUL CLINIC CAl FERATE IA$I

Nr. 1, C.LF.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
I./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
‘7 DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECT!l/CLINlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE

4 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

5 Certificate medicale S ani

6 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
U 4. CABINET NEUROLOGIE 7 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

’ documentelor la depozitul de arhiva
8 Corespondenta interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 am
pontaje, cereri concediu etc.)
9 Corespondentd externa cu alte institugii 5 ant
Dosare medicale angajaji / angajati cu plata 30 ani
2 Registru de evidentd consultafii 10 ani
3 Registru de eviden3 fige aptitudini 10 ant
. DIRECTOR U 5. CABINET MEDICINA MUNCI! 4 Registru de evidenta a concediilor medicale angajati spital 10 ani
‘MEDICAL 5 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
6 Formular Consimgiméand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru consuitatii pacienti 10 ani
2 Registru de evidentd a consultaiilor medicale pentru fise 5 ani
tip A, B obtinere permis auto + port-arma
3 Registru de evidenta a sterilizarii instrumentarului 5 ant
chirurgical

U 6. CABINET ORL 4 Buletine ccografice, radiologice, CT si RMN 5 ani

5 Retete clectronice, refete compensate 5 ani

6 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

7 Certificate medicale 5 ani

L
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NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CLlNlCI/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE . DE
REFERA) PASTRARE
8 Scrisori medicale (cotor) 5 ani
9 [nventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
U 6. CABINET ORL 10 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)

11 Corespondenta externa cu alte institutii 5 ani

1 Registru de evidenta consultatii 5 ani

2 Registru de evident3 a consultafiilor medicale pentru fise 5 ani

tip A, B obtinere permis auto + port-arma
3 Registru de evidenta a sterilizdrii instrumentarului 5 ani
chirurgical

4 Buletine ecografice, radiologice, CT $i RMN 5 ani

5 Retete electronice, refete compensate S ani

”I‘l\;)égfg_\?R U 7. CABINET PSIHIATRIE 6 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
7 Certificate medicale 5 ani

8 Scrisori medicale (cotor) 5 ani

] Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor la depozitul de arhiva
10 Corespondenta interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
11 Corespondenta externa cu alte institufii 5 ani
" = 1 Registru de evidentd consultafii 10 ani
2 Retete electronice, refete compensate 5 ani Si in format electronic
U 8 CABINET ORTOPEDIE $| TRAUMATOLOGIE 3 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani Si in format electronic
4 Certificate medicale 5 ani
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DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATH
F DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTIl/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE 5 DE
REFERA) PASTRARE
5 Condica prescriptic medicamente si materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
6 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor 1a depozitul de arhiva
7 Corespondentd interni (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)

8 Corespondenta externa cu alte institulii 10 ani

9 Scrisori medicale (cotor) 3 ant

U 8 CABINET ORTOPEDIE $I TRAUMATOLOGIE 10 Registru de eviden(d a sterilizarii 5 ani

11 Registru de evidentd siguranta circulatiei 5 ani

12 Registru de evidentd a consultatiilor interclinice 5 ani

13 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani

invazive/ minim invazive ambulatoriu
Iit. DIRECTOR 14 Proces verbal de predare-primire dispozitive medicale intre 5 ani
MEDICAL sterilizare si sectie/cabinet/ compartiment

1 Registru de evidentd a consultatiilor interclinice 5 ani
2 Registru de evidentd a consultatiilor pacientilor 10 ani

3 Retete electronice, refete compensate 5 ani

US. CABINET RECUPERARE MEDICINA FIZICA SI 4 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani

BELNEOLOGIE 5 Certificate medicale 5 ani

6 Scrisori medicale (cotor) 3 ani

7 Condica de prescriptic medicamente $i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
8 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
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Garabet Ibr3ileanu, Nr. 1, C.L.F.: 4981239, E-mail: secretariat@spitalcfiasi.ro
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitalcfiasi.ro
NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
COMPART]MENTE/SECTII/CLlNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
9 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
U9. CABINET RECUPERARE MEDICINA FIZICA §I 10 Corespondentd externd cu alte institufii 10 ani
BELNEOLOGIE - ——= - :
11 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru de evidenta a consultaiilor si serviciilor 5 ani
medicale-ecografie
2 Registru de evidentd a consultafiilor §i serviciilor 5 ani
medicale-radioscopii
3 Buletine radiologice 5 ani
4 Buletine ecograf 5 ani
5 Bilete de trimitere clinice/paraclinice 3 ani
6 Condica de prescriptie medicamente §i materiale sanitare 3 ani
U 10, LABORATOR RADIOLOGIE $1 IMAGISTICA 7 Bon de consum (cotor) o
MEDICALA
8 Registru de evdenta a parametrilor individuali pentru 3 ani
expunere la radioscopii
9 Registru gestionare medicamente 3 ani
10 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
11 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
12 Coresponden(a extemnd cu alte institufii S ani
1 Registru de casd 5 ani
2 Chitantier 5 am
U 11. COMPARTIMENT DE EVIDENTA MEDICALA, . -
STATISTICA, SIGURANTA TRANSPORTURILOR 3 Facturier 5 ani
4 Raportari lunare catre CAS 10 ani Si in format electronic
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DIRECTIA

ill. DIRECTOR
MEDICAL

COMPARTIMENTE/SEC"[H/CLINlCl/BlROURl

U 11. COMPARTIMENT DE EVIDENTA MEDICALA,
STATISTICA, SIGURANTA TRANSPORTURILOR

U 12. LABORATOR RECUPERARE MEDICINA FIZICA S

NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
CRT SCURT AL PROBLEME!JOR LA CARE SE _ DE
REFERA) PASTRARE
S Registru unic de evidentd a examindrilor din siguranta 5 ani
circulatiei
6 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
7 Corespondenta internd (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
8 Corespondent externd cu alte institutii 5 ani
9 Contractare anuala cu CAS Suceava 10 ani
10 Registru de eviden{a a dispensarizarii siguranta circulatiei 5 ani
11 Avize medicale siguranta circulafiel 5 ani
12 Examinari medicale siguranta transporturilor 10 ani
1 Registru de evidenta a procedurilor pacientilor 5 ani
2 Fige pacienti 10 ani
3 Condica prezenta a personalului 3ani
4 Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhivd
BALNELOGIE (BAZA DE TRATAMENT) 5 Corespondenta interna (note, adrese, rapoarte, referate, 5 ani
pontaje, cereri concediu etc.)
6 Corespondentd externd cu alte institufii 10 ani
7 Formular Consim{amand informat pentru proceduri 3 ani
invazive/ minim invazive ambulatoriu
1 Registru de evidentd a investigatiilor medicale 5 ani
microbiologie
2 Registru unic de evidenta autocontrol bacteriologic 4 ani
U 13. LABORATOR ANALIZE MEDICALE = ; i . .
3 Condica de medicamente §i materiale sanitare 3 ani Si in format electronic
4 Condici de evidenta a reactivilor 5 ani
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] NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECT[I/CLINlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEME!,OR LA CARE SE . DE
i REFERA) PASTRARE

= 5 Registru sala de recoltd 5 ani
6 Condica de evidenti a anatizelor (urini) 3 ani

7 Condica de evidentd biochimie 3 ani Si in format electronic
8 Condica de evidentd stripuri urind 3 ani
9 Printur1 aparat coagulare 2 ani
10 Caiete urini de control 3 ani
11 Buletine de analize medicale 3 ani
U 13. LABORATOR ANALIZE MEDICALE 12 Condica de prezenta a personalului 3 ani
13 Corespondena interni (note, adrese, rapoarte, referate etc.) 5 ani
14 Bon consum (cotor) 3 ani
15 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

li. DIRECTOR documentelor la depozitul de arhiva
MEDICAL - T . —
16 Coresponden{a extemna cu alte institufil 10 ani
17 Figsa SSM 5 ani
18 Figa PSI 5 ani
19 Fisa evidenta internd a degeurilor generate pe 10 ani
secfie/serviciu
1 Bon consum (cotor) 3 ani
2 Chitantier (cotor) 5 ani
3 Facturier (cotor) 5 ani
U. 14 COMPARTIMENT INTRETINERE REPARATII 4 Registru de casa 5 ani
5 Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva

6 Corespondenta externa cu alte institutii 10 ani
7 Corespondenid internd (note, adrese, rapoarte, referate etc.) 5 ani
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NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTlMENTE/SECTI]/CLINlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMEEJOR LA CARE SE 5 DE
) REFERA) PASTRARE
1 Procese verbale de intrunire a consiliului de adiministraie 10 ani
2 Hotaréri ale Consiliului de Administraie P
A. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE 3 Convocator la sedmtale.Cogsnllu‘lm de.Admmlstrat ie 10 anf
4 Documente justificative spital 10 ani
5 Registru Hotarari C.A P
6 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor Ia depozitul de arhiva
1 Hotarari ale Comitetului Director P
Materiale analizate in cadrul sedinfelor Comitetului 10 an
T DIRECTOR Director
B. COMITET D Registru Hotdrari Comitet Director P
4 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
V. COMISII, documentelor la depozitul de arhiva
CONSiLIl, 1 Convocator la sedinjele Consiliului Medical 10 ani
COMITETE 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
C. CONSILIU MEDICAL administrativa i organizatoricd a unitafii sanitare
3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
1 Raport anual al activitifii Consiliului Etic 10 ani Si in format electronic
2 Raport semestrial al activitaii Consiliu Etic 5 ani Si in format electronic
3 Solicitari DSP/ Ministerul sanatatii/ alte institugii 5 ani
4 Anuar etic 10 ani Si in format electronic
D. CONSIULUL ETIC 5 Convocatoare la sedinfele Consiliului Etic 3 ant Si in format electronic
6 Proces verbal de sedintd a Consiliului Etic 10 ani Si in format electronic
7 Avize de eticd 10 ani Si in format electronic
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NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATI
\7 DIRECTIA COMPART[MENTE/SECT[I/CLINlCl/BIROURl CRT SCURT AL PROBLEMEPOR LA CARE SE B DE
REFERA) PASTRARE
8 Hotarari ale Consiliului Etic P Si in format electronic
9 Registru intrari-iesiri documente luate in evidentd de 10 ani
consiuliul etic
10 Analiza mecanismului de feedback 3 ani Si in format electronic
D. CONSIULULETIC 11 Sesizari catre Consiliul Etic 10 ani Si in format electronic
12 Alegeri ale membrilor Consiliului Etic 10 ani Si in format electronic
13 Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
1 Convocator la sedintele Comisiei Medicamentului 10 ani
2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
£. COMISIA MEDICAMENTULUI administrativi si organizatoricd a unitiii sanitare
3 Inventare i procese verbale de predare-primire & 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
V. COMISH, 1 Convocator la sedintele Comisiei De Farmaco-Vigilentd Si 10 ani
CONSILIY, - Strategie Terapeuticd
COMITETE 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
administrativi si organizatorica a unitlifii sanitare
3 Referate de necesitate §i justificari 10 ani
F. COMISIA DE FARMACO-WG\LENTA SI STRATEGIE 4 Fige de raportare a reactiilor adverse 10 ani
TERAPEUTICA — .
5 Protocoale terapeutice interne 10 ani
6 Analize ale consumului de medicamente 10 anmi
7 Corespondent externi cu alte institufii ale statului roman 10 ani
8 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhivd
1 Convocator la sedintele Comisiei de analizd a deceselor 10 ani
intraspitalicesti
G. COMISIA DE ANALIZA A DECESELOR 2 Procese verbale, rapoarte, adrese 10 ani
INTRASPITALICEST! I 3 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani

documentelor la depozitul de arhiva
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[_ NR DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII ]
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTI]/CLINICI/B[ROUR[ CRT SCURT AL PROBLEMEPOR LA CARE SE . DE
REFERA) PASTRARE
1 Convocator la sedingele Comisiei de cercetare disciplinara 10 ani
prealabila a faptelor savarsite de salarat/ (unica la nivel de
H. COMISIA DE CERCETARE DISCIPLINARA PREALABILA spital : :
A FAPTELOR SAVARSITE DE SALARAT/A {UNICA LA 2 Procese ye_rbale, rapoartc, adrese refentqare.}a activitatea 10 ani
NIVEL DE SPITAL administrativa i organizatoricd a unitdjii sanitare
3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
1 Convocator la sedinfele Comisiei de Etica a cercetarii 10 ani
stiinfifice
2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
I. COMISIA DE ETICA A CERCETARII STINTIFICE administrativa si organizatoric a unitilii sanitare
3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor 1a depozitul de arhivd
1 Convocator la sedintele Comitetului de prevenire a 10 ani
V. COMISII, infectiilor asociate asistentei medicale
CONSILI,
COMITETE J. COMITETUL DE PREVENIRE A INFECTIILOR 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE administrativi i organizatorica a unitalii sanitare
3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
1 Convocator la sedintele Comitetului de sanatate §i 10 ani
securitate in munca
K. COMITETUL DE SANATATE S SECURITATE N 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
MUNCA administrativa si organizatorica a unitafii sanitare
3 Inventare $i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
| 1 Convocator la sedintele Comisiei de coordonare a 10 ani
implementarii standardelor de acreditare
L. COMISIA DE COORDONARE A IMPLEMENTARII 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
STANDARDELOR DE ACREDITARE administrativi si organizatoric a uniti{ii sanitare
3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ant
| documentelor la depozitul de arhiv
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NR

DENUMIREA DOSARULUI (CONTINUTUL PE TERMEN OBSERVATII
DIRECTIA COMPARTIMENTE/SECTII/CUNlCl/BlROURl CRT SCURT AL PROBLEMELOR LA CARE SE 5 DE
REFERA) PASTRARE
| 1 Convocator la sedintele Comisiei de monitorizare, 10 ani
coordonare $i indrumare metodologica a implementérii g1
M COMISIA DE MONITORIZARE, COORDONARE 51 dezvoltaiii sistemului de contro% intern nil)anag,gcrial $
lNDRUMAR{: METODOLOGICA A IMPLEMENTARI! 3 2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
DEZVOLTARI! SISTEMULUI DE CONTROL INTERN administrativa §i organizatoricd a unitdii sanitare
L MANAGERIAL 3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhivé
1 Convocator la sedintele Comisici de transfuzii si 10 am
hemovigilenji
2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
N. COMISIA DE TRANSFUZII 51 HEMOVIGILENTA administrativi si organizatoricd a unitiifii sanitare
3 Inventare §i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
1 Convocator la sedinfele Comisie de biocide si materiale 10 ani
sanitare
2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
0. COMISIA DE BIOCIDE $I MATERIALE SANITARE administrativi si organizatorics a unitafii sanitare
V. COMISII, 3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ani
CONSILI, documentelor ladepozitul de arhivd
COMITETE 1 Convocator la sc;dintele %orqisiei fie examinare mediciﬂa 10 ani
¢ntru persoanele cu atribuii in siguran(a trans yrturilor
P. COMISIA DE EXAMINARE Mf‘ DICALA PENTRU 2 grocese verbale, rapoarte, adrese referit(‘)are la :::tivitatea 10 ani
PERSOANELE CU ATRIBUTH IN SIGURANTA administrativa si organizatorica a unitdjii sanitare
TRANSPORTURILOR 3 Inventare si procese verbale de predare-primire a 10 ant
documentelor la depozitul de arhiva
1 Convocator la sedinjele Comisiei de inventariere 10 ani
2 Procese verbale, rapoarte, adrese referitoare la activitatea 10 ani
Q.. COMISIA DE INVENTARIERE administrativa si organizatorici a unitilii sanitare
3 Inventare i procese verbale de predare-primire a 10 ani
documentelor la depozitul de arhiva
Intocmit,
Arhivar,
Casian Alexandrina
-

76




