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.NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuald a Spitalului Clinic Cii Ferate lasi.

Reproducerea integrald sau partiald a acestui document este permisd numai cu acordul prealabil scris si inregistrat al
managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului document.

Aceasta abatere va fi sanctionatd conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie

Revizia acestui document se face tinind cont de rezultatele implementirii indicatorilor de monitorizare de structura,
proces, rezultatelor obtinute, modificéri legislative, modificéri de circuite, reorganizdri interne, etc.

Revizia nu este obligatorie decit daci se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 1/0 -integral -elaborare initiala 14,10,2014
-Modificare macheta procedurd,
. Actualizare lista responsabilitati,
2 210 - Integral actualizare legislatie, actﬁalizare descriere O 2 O wre

procedura

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii generale

Nr | Elaborat /
ert verificat / avizat | Nume si prenume Functia Semnatur Data
" | /aprobat
1 Elaborat Ing.Simionescu Viorel Responsabil [)\)/ /\// -
b 13041077

2 Verificat Av Petru Manita Avocat 19041011
3 Verificat Dr.Stela-Maria Leonte RMC A0 0;1, 'ZD’Z?
4 Avizat Roman Roberto Cristian Membru ~ Comisia i

| Monitorizare L] 04 w7
5 Aprobat Dr. Mihai Glod Manager 1 | e2- o8 ZO??J'
Exemplar nr.;
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1. SCOP

1.1 Procedura are ca scop stabilirea un set unitar de reguli pentru reglementarea activitatilor privind intretinerile si
reparaiiile instalatiilor sanitare $i mecanice.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1 Procedura se aplica in cadrul Biroului administrativ, aprovizionare, transport.

3. DEFINITII §1 ABREVIERI
3.1. Definitii:
Nu se aplica.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. SMC = Sistem de management al calitafii

3.2.2. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.3. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.24.PC = Presedintele Comisiei

3.2.5. RMC/RC = Responsabil cu sistemul de management al calitatii / Reprezentantul conducerii cu sistemul de
management al calitaii.

3.2.6. OMFP = QOrdin al Ministrului Finantelor Publice

3.2.7. Ec. = Economist

3.2.8. 1.S.C.LR. = Inspectia de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de
Ridicat

3.2.9. RSVTI = Responsabil cu supravegherea si verificarea tehnicd a instalatiilor

4.DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Sisteme de management al calitatii. Aplicarea EN ISO 9001:2015 in ingrijirea
sanatatii”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 —,.Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale i vocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.5, Ordinul Inspectorului de Stat Sef ISCIR nr. 333/2006

4.6. Hotarare numarul 1340 din data 27-12-2001 privind organizarea si functionarea Inspectiei de Stat pentru
Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de Ridicat cu modificdrile si completarile ulterioare
4.7. Legea nr. 64/2008 privind functionarea in conditii de sigurantd a instalatiilor sub presiune, instalatiilor de
ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil

4.8. Fise post

4.9. Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al
Spitalului Clinic Cdi Ferate Iasi.

4.10. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltérii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cii Ferate Iasi.
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S.DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Responsabilititile privind reparatiile si intretinerea instalatiilor sanitare in cadrul  Spitalului Clinic Cii
Ferate Iasi sunt urmdtoarele:

5.1.1 Firme specializate

5.1.1.1. Raspund de supravegherea, intrefinerea i repararca instalaiilor si agregatelor frigorifice din
compartimentele spitalului, ambulatoriu integrat;

5.1.1.2. Raispund de intretinerea corespunzitoare a instalatiilor de apa rece;

5.1.1.3. Rispund de funcjionarea corespunzitoare a aparaturii frigorifice de uz caznic din
sectiile/compartimentele spitalului;

5.1.1.4. Rispunde de calitatea lucrarilor executate;

5.1.2 Lacéitusi mecanici

5.2.1. Raspund de supravegherea, intretinerea si repararea masinilor, utilajelor si instalatiilor din
sectiile/compartimentele spitalului, ambulatoriu integrat;

5.2.2. Repararea mobilierului metalic si diverse accesorii din spital;

5.2.3. Executia de confectii metalice;

5.2.4. Rispund de calitatea lucrdrilor executate;

5.1.3 Instalatori sanitari

5.1.3.1. Raspund dec supravegherea, intrefinerca si repararea instalagiilor sanitare, de furnizare a aburului
tehnologic, apei calde si reci, incalzirii pe timp de iarna, in spital, ambulatoriu integrat.

5.1.3.2. Raspund de intretinerea si buna functionare a canalelor si instalatiilor de evacuare a apelor reziduale si a
condensului de la blocul alimentar, spélatorie, ambulator si sectiile spitalului;

5.1.3.3. Raspund de evacuarea infiltratiilor de apd din ciminele escensoarelor din spital, intrefine §i repard
boilerele din spital, revizuie si aeriseste caloriferele in scopul bunei functionari;

5.1.3.4. Urmiresc ca presiunile din instalatii si fie corespunzitoare la toate nivelurile spitalului si intocmeste
note de constatare atunci cand in sectii instalatiile nu sunt folosite corespunzator;

5.1.3.5. Participd efectiv impreund cu fintreg personalul atelierului intretinere la lucririle de pregatire a
instalatiilor termice pentru sezonul rece;

5.1.4 Sef Serviciu ADM

5.1.4.1. Coordoneazi si veritica activitatea formatiei de lucru din subordine;

5.1.4.2. Urmareste executarea lucririlor de intrefinere si reparatii i rispunde de calitatea lucrérilor executate;
5.1.4.3. Raporteazi asupra activitatii de lucru, facind aprecieri asupra aportului de munca pentru fiecare muncitor;
5.1.4.4. Intervine operativ pentru inlaturarea defectiunilor ce pun in pericol buna functionare a instalagiilor din
sectorul coordonat;

5.1.4.5. Intocmeste in timp util necesarul de materiale, piese de schimb si sdv-uri;

5.1.4.6. Gestioneaza materialele si piesele de schimb ridicate de la magazia spitalului si justifica folosirea lor acolo
unde este necesar pe bonuri de consum;

5.1.4.7. la misuri operative pentru rezolvarea unor situatii deosebite ca: inundatii, intreruperi accidentale pe
sistemul de furnizare a apei reci si calde, a aburului tehnologic §i a agentului termic;

5.1.4.8. Riaspunde de intretinerea si buna functionare a caminelor si instalatiilor de evacuare a apelor reziduale si a
condensului de la blocul alimentar, bloc spalitorie, ambulatoriu si sectiile exterioare ale spitalului, raspunde de
intretinerea corespunzitoare a instalatiilor de apa rece, apa calda si termica la nivelul spitalului;

5.1.4.9. Rispunde de evacuarea infiltratiilor de apa din cdminele ascensoarelor din spital, de buna functionare a
boilerelor si caloriferelor;

5.1.4.10. Urmireste ca presiunile de instalatii sa fie corespunzitoare la toate nivelurile spitalului si intocmeste note
de constatare atunci cind in sectii instalatiile nu sunt folosite corespunzitor;

5.1.4.11. Participd efectiv impreund cu intreg personalul atelierului de intretinere la lucririle de pregitire a
instalatiilor termice pentru sezonul rece;

5.1.4.12. Raspunde de buna functionare a centralelor termice in colaborare cu fochistii.




e Cod: PO ADM-02
[ D) ) Ed:2 | Rev..0
e - INTRETINERE S| REPARATII

D INSTALATII SANITARE SI MECANICE |, . 4/4
SPITALUL CLINIC 9-:

CAl FERATE IASI

6. RESPONSABILITATI

6.1 Responsabil Serviciul Administrativ

6.1.1 Planifici reviziile periodice ale instalatiilor:

6.1.2 Verifica respectarea planului de revizii si verificari periodice ale instalatiilor.

7. INREGISTRARI
- procese verbale
- necesare de materiale

8. ANEXE
Anexa 1. Grafic de planificare a mentenantei preventive pentru instalatiile sanitare, mecanice si de gaz COD PO

ADM-02 /F1
9.DIFUZARE
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

Inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC /SCIM implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

PERIOADA DE
INDICATOR TINTA | METODA DE CALCUL MONITORIZARE RESPONSABIL

Ponderea actualitatii
documentelor de referinta
care stau la baza elaborarii
procedurii .

Nr documente de referinta in
100% actualitate / Nr  total | Semestrial DFC
documente de referinta.

Ponderea angajatilor instruiti

. s Nr ersonal  instruit cu
cu cerintele procedurii din p

cerintele procedurii / Nr

totalul angajatilor cu atributii | 100% atil oo .o . | Semestrial DFC

in aplicarea cerintelor angajdtl or cu atributii in

procedurii aplicarea cerintelor procedurii

Ponderea reparatiilor N afii efectuate i .

efectuate in regie proprie din | >80% ’ repal/a 11 erectuate I TERIE | gomestrial DFC

total reparatii efectuate proprie / Nr total reparatii

Procent instalatii sanitare N nstalatii .

functionale  din  totalul o v Instalat sanitare .

instalatiilor  sanitare  din 100% functionale / Nr total instalatii | Semestrial DEFC
sanitare

spital in perioada analizata
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ZILNIC :
Verificare :- functionalitate instalatie apa : starea racoardelor, a robinetilor, a rezervoarelor WC, a scurgerilor.
- functionalitate instalatii gaz : starea racoardelor, a robinetilor.
SAPTAMANAL :
Verificare vane interioare principale de api. verificd presiunea in instalatie, verificare stare calorifere,efectueaza aerisirea caloriferelor, verificarea echipamentelor de detectie si inchidere gaz,
verificare arzdtoare.
LLUNAR ::
Verificare : -starea de functionalitate a traseelor instalatilor de alimentare interioard cu api si gaz, verifica starea caminelor. verificare regulator apd, verificare canal apd pluviald.
"' In caz de avarie :Se comunica cu firmele cu care spitalul are contract de furnizare.
TELEFON REPREZENTANTI

) TP :
NR.2 RESPONSABIL SI COORDONATOR VERIFICARE : ..............
GRAFIC DE PLANIFICARE A MENTENANTEI PREVENTIVE PENTRU INSTALATIISANITARE ST GAZ
LUNA «oovienee. / ANUL
Zilele saptamanii / NUME SI SEMNATURA

é‘:}l; VERIFICAREA | DEFECTIUNI /DATA ' . h
= il2l3lalslela8lolofi]izf13]ial1s|ie|17]18]19]|20]|21 2223 |24]25)|26 (272829130 (31
' |VERIFICARE ZILNICA

2 VERIFICARE

SAPTAMANALA

5 |VERIFICARE LUNARA

Data:

INTOCMIT




