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1.Scop

1.1. Stabileste procedura de aplicare a achizitiei directe.

1.2. Dd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititii.

1.3. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Manager in luarea
deciziilor.

1.4. Defineste sarcinile si responsabilititile personalului implicat in derularea achizitiilor.

1.5. Asigurid conformitatea cu reglementarile in vigoare cu privire la achizitii si reduce riscul de neaprovizionare
datorat aplicarii incorecte a activitdtii de achizitii.

1.6. Evidentierea detaliilor corespunzitoare incredintdrii directe sau procedurii de achizitie - sursa de finantare,
denumire achizitie, codul CPV la care se incadreazi, valoarea estimaté fard TVA in RON.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1 Procedura se aplicd in toate compartimentele din cadrul Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

2. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1. acord-cadru - intelegerea scrisd intervenitd intre una sau mai multe autoritdfi contractante $i unul sau mai
multi operatori economici, al cirei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna
contractele de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioadd datd, in mod special in ceea ce priveste
pretul si, dupa caz, cantitdtile avute in vedere;

3.1.2. sistem de achizitie dinamic - procesul in intregime electronic, limitat in timp si deschis pe intreaga sa duratd
oricirui operator economic care indeplineste criteriile de calificare si selectie si care a prezentat o ofertd initiald
conformi cu cerintele caietului de sarcini;

3.1.3. operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii sau executant de lucrdri - persoana
fizicd/juridicd, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane care oferd in mod licit pe piatd produse,
servicii si/sau executie de lucrdri;

3.1.4. candidat - oricare operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de licitatie restransa,
negociere sau dialog competitiv;

3.1.5. ofertant - oricare operator economic care a depus oferta;

3.1.6. concurent - oricare operator economic care a prezentat un proiect in cadrul unui concurs de solutii;

3.1.7. oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea financiard si propunerea tehnicd,

3.1.8. propunere tehnicd - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupd caz, din
documentatia descriptivd;

3.1.9. propunere financiard - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare
si comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire;
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3.1.10. contractant - ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de achizitie publica;

3.1.11. drept_special sau exclusiv - dreptul care rezultd din orice formd de autorizare acordatd, conform
prevederilor legale sau ca urmare a emiterii unor acte administrative, de o autoritate competenta si care are ca efect
rezervarea desfisuririi de activititi in domeniul anumitor servicii publice numai de cédtre una sau de cdtre un numar
limitat de persoane, afectand in mod substantial posibilitatea altor persoane de a desfasura o astfel de activitate;
3.1.12. intreprindere publicd - persoana care desfisoard activitdti economice si asupra cireia se exercita direct sau
indirect, ca urmare a unor drepturi de proprietate, a participatiilor financiare sau a regulilor specifice prevazute in
actul de infiintare a intreprinderii respective, influenta dominantd a unei autoritati contractante

3.1.13. mijloace electronice - utilizarea echipamentelor electronice pentru procesarea si stocarea de date care sunt
difuzate, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice;

3.1.14. Sistemul electronic de achizitii publice, denumit SICAP — Sistemul informatic colaborativ pentru mediu
performant de desfasurare al achizitiilor publice - desemneaza sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil
prin internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicdrii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si
in scopul publicdrii anunturilor la nivel national;

3.1.15. operatorul _sistemului _electronic _de achizitii_publice - persoana juridicd care asigurd autoritétilor
contractante suportul tehnic destinat aplicdrii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire;

3.1.16. "scris” sau "in scris” - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si apoi comunicate.
Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

3.1.17. vocabularul comun_al achizitiilor publice - CPV - desemneazi nomenclatorul de referintd aplicabil
contractelor de achizitie publica

3.1.18. zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se mentioneazd cd sunt zile lucratoare;

3.1.19. ¢-Certis — sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeand cuprinzénd informatii
privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autorititile contractante in cadrul
procedurilor de atribuire.

3.2, Abrevieri:

3.2.1 O.M.F.P. = Ordinul Ministerului Finantelor Publice

3.2.2 TV.A. = Taxa pe valoare addugata

3.23 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.4 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltdrii sistemului de control intern managerial

3.25 PC = Presedintele Comisiei

3.2.6 ClI = coordonator de implementare

3.2.7 ANAP = Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

3.2.8 SICAP = Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al achizitiilor publice

4.1 SR CEN/TS 15224:2017 - “Sisteme de management al calitdtii. Aplicarea EN I1SO 9001:2015 in ingrijirea
sanatatii”

4.2 SR EN ISO 9000:2015 — .Sisteme de management al calitétii. Principii fundamentale i vocabular.”

4.3 SR EN 1SO 9001:2015 —,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4 Ordin nr. 600 /2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice.

4.5 Ordonanta de urgentd nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice

4.6 OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

4.7 OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritdtile si institutiile publice, cu
modificdrile si completédrile ulterioare.

4.8 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

4.9 Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, actualizata;

4.10 Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al
Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

4.11 Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.
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5. DESCRIEREA PROCEDURI

5.1. Prevederi generale:

5.1.1. Autoritatea contractanti achizitioneazi direct produse, servicii sau lucrdri, in misura in care valoarea
achizitiei, estimatd conform prevederilor Sectiunii a 4-a din Legea nr. 98/2016 cu modificdrile si completirile
ulterioare, nu depiseste echivalentul a 135 .060 lei exclusiv TVA pentru fiecare achizitie de produse ori servicii,
respectiv a 450.200 lei exclusiv TVA pentru fiecare achizitie de lucriri. Achizitia se realizeazd pe baza de
document justificativ.

5.1.2. Atunci cand fsi stabileste necesitatile, prin intocmirea Planului Anual al Achizitiilor Publice, Autoritatea
Contractantd trebuie si tini cont de referatele de necesitate intocmite de fiecare compartiment in parte, care
semnaleaza atat nevoile de functionare curente, ct si de proiectele pe care le vor avea in derulare, in vederea
indeplinirii scopului pentru care au fost infiintate.

5.1.3. Pe baza referatului/referatelor de necesitate, Autoritatea contractanti estimeazi valoarea achizitiei, conform
regulilor previzute in paragraful 3, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98/2016, si stabileste dacd aceasta se incadreazd in
pragurile valorice de la paragraful 1, sectiunea a 4-a din Legea n. 98/2010, pentru a realiza achizitia directa. in
acest sens, in vederea estimirii corecte a valorii contractului/achizitiei, autoritatea contractantd ia in considerare
scopul si necesititile pe care urmeazd sd si le acopere prin realizarea achizitiei respective.

5.1.4. Modul in care autoritatea contractanta isi dimensioneazd viitoarele contracte de achizitii publice este
conditionat de necesitdtile, prioritétile, scopurile si fondurile pe care le are la dispozitie intr-o anumitd perioadd de
timp.

5.1.5. Produsele/serviciile/lucririle ce fac obiectul achizitiei directe se pun in corespondentd cu sistemul de grupare
si codificare utilizat in vocabularul comun al achizitiilor publice — CPV, care asigura descrierea cat mai exactd a
obiectului achizitiei.

5.1.6. Nu exista o legituri directd intre codurile CPV si modalitatea de estimare a valorii unui contract de achizitie
publicd, aceasta calculdndu-se pe contract, respectiv pe achizitie care la randul ei corespunde unei necesitdti,
indiferent de céte coduri CPV ar putea include.

5.1.7. Autoritatea contractantd intocmeste un document care contine motivul/motivele realizarii achizitiei directe,
potrivit argumentelor precizate in referatul/referatele de necesitate, in cazul in care valoarea estimatd nu depaseste
pragurile valorice prevazute in paragraful 3, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98/2016 si nu se precizeaza alte solicitdri
in decursul anului bugetar, corespunzitoare aceleasi necesititi, care si ducd la depasirea pragurilor.

5.1.8. Pentru achizitiile finalizate prin incheierea unui contract de achizitie public, care in acest caz tine locul
documentului justificativ, autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale, in conformitate cu legea in vigoare.

5.2. Modalitéti de realizare:

(1) Achizitii directe prin utilizarea catalogului de produse, servicii sau lucrdri, existent in SICAP.

(2) Achizitii directe prin transmiterea de invitatii citre operatorii economici identificati in baza de date sau de pe
internet.

(3) Achizitii directe prin publicarea pe site-ul autoritatii contractante (site-ul Spitalul Clinic Cdi Ferate lasi).

(4) Achizitii directe prin combinarea punctelor (2) si (3) indiferent de modalitatea de realizare, in functie de
complexitatea achizitiei directe.

(5)La nivelul spitalului, se vor initia achizitii directe 1n functie de valoarea estimatd, astfel:

v Valoarea estimatd mai mic3 de 10.000,00 lei — conform punctului 6.3.1.
v Valoarea estimatd egald sau mai mare de 10.000,00 lei - conform pct.6.3.2.

5.3. Achizitii directe

5.3.1. Pentru valoarea estimatd mai mica de 10.000,00 lei.

Pentru produse/ servicii / lucrdri a ciror valoare estimatid este mai micd de 10.000,00 lei, fard TVA, achizitia
directi se va realiza pe bazi de document justificativ de tipul comandi, bon fiscal, facturd.

Compartimentul intern care doreste sa achizitioneze direct aceste produse/servicii/lucréri va intocmi un Referat
de necesitate/ Note de fundamentare, care va sta la baza achizitiei directe, avizat de Director Financiar-
Contabil si aprobat de Manager, care va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

v Denumirea produselor, serviciilor, lucrarilor necesare autorititii contractante;
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v/ Argumentarea necesitdtii si oportunitatii achizitiei directe, accentudndu-se efectele ce se doresc a fi obtinute;

v" Programul in care se incadreazd achizitia directd;

v" Sursa de finantare;

v' Persoana responsabild de atribuirea contractului;

v Valoarea estimati, farid TVA, in lei si echivalentul in EUR. (*NOTA: Valoarea estimatd se va determina
prin realizarea analizei de piatd pentru identificarea preturilor practicate in mod curent pentru respectivele
produse/servicii/lucrdri si/sau experienta anterioard in contracte similare ale autoritdtii contractante si intrd In
responsabilitatea compartimentului initiator. Documentele justificative privind modul de calcul al estimarii vor
fi anexate la referatul de necesitate si vor face parte din dosarul achizitiei.)

v' Pozitia in Programul Anual al Achizitiilor Publice aprobat;

v Modalitatea de realizare a achizitiei directe, respectiv: transmitere invitatii citre unul sau mai multi operatori
economici .

v Data estimativa la care se doreste realizarea acesteia;

In cazul in care achizitia nu este cuprinsd in Programul Anual al Achizitiilor Publice, compartimentul
initiator va solicita introducerea in acesta, iar initierea achizitiei se va face dupa aprobarea introducerii in
Programul Anual al Achizitiilor Publice.

in cazul in care complexitatea achizitiei directe, respectiv a produselor/serviciilor/lucrarilor ce fac obiectul acesteia
impun elaborarea unui caiet de sarcini, acesta va fi elaborat de compartimentul intern care doreste realizarea
achizitiei directe si va fi avizat de conducétorul autoritatii contractante.

Tn cazul in care achizitia directi se finalizeazd prin contract, modelul de contract §i asigurarea circuitului de
avizare a acestuia se va realiza de Compart. Achizitii Publice.

In acest caz, pe contract este necesard viza persoanei de la Compart. Achizitii Publice, care a intocmit contractul,
viza Responsabilului Resurse Umane, viza de Control Financiar Preventiv, viza Directorului Financiar-Contabil si
viza Managerului.

Dupa finalizarea achizitiei directe, Compart. Achizitii Publice, va indosaria referatul de necesitate/Nota de
fundamentare/Documente justificative pentru achizitie (bon, chitanta, contract, facturd) si are obligatia de a péstra
aceste documente justificative care dovedesc efectuarea achizitiei.

5.3.2. Achizitia directi de produse/ servicii/ lucrari a caror valoare estimata este mai mare sau egala cu
10.000,00 lei

5.3.2.1. Documente necesare

a. Referat de necesitate/Nota de fundamentare privind necesitatea lansarii achizitiei directe
Compartimentele interne ale Spitalului Clinic Cdi Ferate lagi care solicitd inifierea achizitiei directe vor fntocmi
un Referat de necesitate/Nota de fundamentare avizat de Contabil si Manager si aprobat de Responsabil Resurse
Umane, care va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

v' Denumirea produselor, serviciilor, lucrdrilor necesare autoritatii contractante;

v/ Argumentarea necesititii si oportunitatii achizitiei directe, accentuandu-se efectele ce se doresc obtinute;

v Programul in care se incadreaza achizitia directa;

v Sursa de finantare;

v’ Persoana responsabild de atribuirea contractului;

v" Valoarea estimati, fira TVA, in lei si echivalentul in EUR.

* NOTA: Valoarea estimati se va determina prin realizarea analizei de piatd pentru identificarea preturilor
practicate in mod curent pentru respectivele produse/lucrdri/servicii si/sau experienta anterioard in contracte
similare ale autorititii contractante si intrd in responsabilitatea compartimentului initiator. Documentele
justificative privind modul de calcul al estimirii vor fi anexate la referatul de necesitate i vor face parte din
dosarul achizitiei.

v" Pozitia in Programul Anual al Achizitiilor Publice aprobat;

v' Date estimative la care se doreste realizarea acesteia;

v" Durata contractului;

v Modalitatea de realizare a achizitiei directe, respectiv transmiterea invitatiei citre unul sau mai multi operatori
economici si/sau publicarea pe site-ul autoritdtii contractante. In cazul in care se propune ca invitatia de participare
sd fie transmisd unui singur operator economic, se va justifica aceastd optiune.
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v’ Propuneri de cerinte minime de calificare, in care compartimentul intern care solicita initierea achizitiei directe,
considerd necesar $i oportun impunerea unor asemenea cerinte. In acest caz, fiecare cerintd va fi nsotitd de
justificarea aferentd, conform prevederilor legale.

In cazul in care achizitia directd nu este cuprinsi in Programul Anual al Achizitiilor Publice (sau a fost cuprinsa,
dar sunt necesare unele modificiri), compartimentele interne care solicité realizarea achizitiei directe au obligatia
de a intocmi propunerea de introducere in Programul Anual al Achizitiilor Publice §i de a o transmite
Compartimentului Achizitii Publice, care va face demersurile necesare pentru introducerea acesteia in programul
aprobat. Initierea achizitiei directe se va putea face numai dupd aprobarea in Programul Anual al Achizitiilor
Publice.

b. Nota privind determinarea valorii estimate a contractului de achizitie publica

Valoarea estimati a contractului de achizitie publici, frd TVA, in lei si echivalentul in EUR, va fi determinatd in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, Sectiuna a 4-a, Paragraful 3 - Modul de calcul al valorii estimate
a achizitiei din Legea nr. 98/2016 aprobati cu modificarile si completirile ulterioare si cu prevederile prezentei
norme procedurale.

Aceasta va fi intocmitd de citre compartimentul initiator si aprobatd de Director Financiar-Contabil si de
Manager.

Nota va contine modalitatea explicitd in care s-a determinat valoarea produselor/serviciilor/lucrdrilor ce urmeaza a
fi achizitionate (experienta anterioard a autoritdtii contractante in achizitii similare/studii de piatd pentru
identificarea preturilor practicate in mod curent pentru respectivele produse/servicii/lucrari).

Documentele justificative ale estimirii vor fi anexate la referatul de necesitate si se pastreaza la dosarul achizitiei.

c. Caietul de sarcini

Compartimentele interne ale spitalului care solicita initierea achizitiei directe vor intocmi caietul de sarcini necesar
deruldrii contractului ce urmeaza a fi atribuit prin achizitie directd, aprobat de Director Financiar-Contabil si
Manager. Acesta va face parte integrantd din Dosarul Achizitiei Publice si intrd in responsabilitatea
compartimentului initiator.

5.3.2.2. PREGATIREA DOCUMENTELOR NECESARE DERULARII ACHIZITIEI DIRECTE

in vederea initierii achizitiei directe, compartimentele interne ale Spitalului Clinic Cdi Ferate lagsi care solicitd
initierea achizitiei directe, au obligatia de a transmite Compartimentului Achizifii Publice, in original,
documentele previzute la pct. 6.3.2.1. lit.a,b.c, respectiv:

- a. Referat de necesitate/noti de fundamentare privind necesitatea lansarii achizitiei directe;

- b. Nota privind determinarea valorii estimate a contractului de achizitie publica;

- ¢. Caietul de sarcini.

Biroul Achizitii, Transport, Aprovizionare va elabora urmatoarele documente:

a. Nota justificativd privind alegerea procedurii de achizitie:

Biroul Achizitii, Transport, Aprovizionare va intocmi Nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire si
o0 va inainta in vederea avizirii si aprobdrii citre Director Financiar-Contabil s1 Manager.

b. Contractul

Compart. Achizitii Publice va intocmi modelul de contract, in baza caietului de sarcini. Modelul de contract va fi
fnaintat pentru avizarea clauzelor contractuale Serviciului Juridic.

5.3.2.3. INITIEREA ACHIZITIEI DIRECTE

Compart. Achizitii Publice va initia achizitia directd astfel:

a. Prin transmiterea unei/unor invitatii de participare cdtre operatorul economic/operatorii economici;

b. Publicarea de citre Compart. Achizitii Publice a invitatiei de participare pe site-ul autoritdtii contractante
(site-ul Spitalul Clinic Cdi Ferate lasi),

¢. Prin folosirea catalogului de produse/servicii/lucrari existent in SICAP;

d. Combinarea punctelor a si b.

a. Invitatia de participare:

Invitatia de participare va contine cel putin urmétoarele informatii:

- Obiectul achizitiei si titlul contractului;
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- Cerinte de calificare solicitate de compartimentele functionale, in conditiile in care au fost specificate in
Referatul de necesitate/Nota de fundamentare;

- Modalitatea de prezentare a acestor documente;

- Perioada de valabilitate a ofertelor;

- Criteriul de atribuire a contractului;

- Termenul limita si locul de depunere a ofertelor;

Ofertele vor fi depuse, in original la registraturd sau prin postd, pand la data si ora limitd specificatd in Invitatia de
participare. Indiferent de modalitatea de transmitere, acestea vor fi inregistrate in cadrul Spitalului Clinic Cdi
Ferate lasi si se vor lua in considerare numai cele transmise pana la data limitd specificatd in Invitatia de
participare.

Pe tot parcursul perioadei de la transmiterea Invitatiei de participare si pani la data de depunere a documentelor,
operatorii economici au dreptul de a solicita clarificari privind informatiile furnizate in Invitatia de participare si in
Caietul de Sarcini.

Autoritatea contractantd are obligatia de a rdspunde, In mod clar, complet §i fard ambiguititi, cat mai repede
posibil, la orice clarificiri solicitate de operatorii economici interesati.

Toate solicitirile de clarificdri din partea operatorilor economici vor fi solicitate in timp util, astfel incét, raspunsul
autorititii contractante la aceste solicitdri sd poatd fi transmis operatorilor economici in termen de 24 ore inainte de
data limitd de depunere a ofertelor.

Operatorii economici pot depune pentru Documentele de calificare initial doar o declaratie, iar ulterior autoritatea
contractanti, daci operatorul economic este propozabil castigitor isi rezerva dreptul de a solicita completarea
acestora pani la finalizarea Raportului achizitiei/Studiul de piatd, dar nu mai tarziu de semnarea contractului.

Pentru documentele de calificare solicitate comisia de evaluare va proceda conform Legii nr. 98/2016. Nu se vor
incheia contracte cu operatorii economici care nu indeplinesc cerintele minime de calificare, care nu au propunerea
tehnici conforma si propunerea financiard acceptabild.

b. Criteriul de atribuire:

Criteriul de atribuire al contractului va fi pretul cel mai scazut.

5.3.2.4. DERULAREA PROCESULUI DE ACHIZITIE DIRECTA

Nominalizarea componentei Comisiei pentru achizitia directd, in baza dispozitiei Managerului.

In scopul asigurdrii unor conditii corespunzitoare de desfasurare a achizitiilor, se va numi, prin dispozitia
Managerului, o comisie de evaluare pentru atribuirea contractului, formati din minim 3 persoane selectate din
cadrul compartimentelor din cadrul Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

in cazul in care au fost inregistrate oferte pand la termenul de depunere mentionat in invitatia de participare,
membrii comisiei vor organiza sedinta de deschidere a ofertelor (evaluarea ofertelor).

Sedinta de deschidere va avea loc in aceeasi zi cu data limita de depunere a ofertelor si la aceasta pot participa si
reprezentantii ofertantilor in baza unei imputerniciri.

Comisia de evaluare va intocmi un Proces Verbal al sedintei de deschidere. Procesul verbal va fi semnat de cdtre
toti membrii Comisiei de evaluare. Acest Proces va fi inaintat pe bazi de semnitura de primire cdtre toti
reprezentantii ofertantilor care au participat la sedintd sau va fi transmis prin fax sau/si e-mail ofertantilor care nu
au avut desemnati reprezentanti pentru sedinta de deschidere sau acestia au parasit sedinta sau au refuzat sa ridice
sau si semneze Procesul verbal.

Membrii Comisiei vor proceda la evaluarea ofertelor depuse si vor verifica documentele prezentate de citre
ofertanti, in baza cerintelor din Invitatia de participare §i vor stabili ofertantul céstigitor (dacd este cazul). Pe
parcursul etapei de evaluare, Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completérile
formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru
transmiterea clarificirilor. Comunicarea transmisi in acest sens citre ofertant trebuie s fie clard, precisd si sa
defineasci in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.
in cazul in care oferta este admisi se vor urma instructiunile de mai jos, din sectiunea Atribuirea Contractului .
fn cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizatd de Comisia de evaluare clarificarile/rdspunsurile
solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt concludente, oferta va fi consideratd
neconforma.

Evaluarea ofertelor se va face conform prevederilor Legii nr. 98/2016 si a prevederilor din Invitatia de participare.
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Atribuirea contractului de achizitie directa:

Compart. Achizitii Publice va transmite catre toti ofertantii participanti in cadrul procesului de evaluare
comunicirile privind rezultatul atribuirii contractului.

Semnarea contractului se poate realiza imediat fari respectarea unui anumit termen, functie de urgenta achizitiei.
Dupi semnarea contractului, Autoritatea contractantd va transmite in SICAP o notificare cu privire la achizitia
direct a cirei valoare depiseste echivalentul in lei suma de 5.000 EUR fird TVA, in cel mult 10 zile de la data
semnirii contractului/primirea documentului justificativ ce sté la baza achizitiei realizate.

Transmiterea notificdrii previzute mai sus se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la
adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde urmdtoarele informatii:

Denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

Obiectul achizitiei;

Codul CPV;

Valoarea achizitiei,

Cantitatea achizitionatd;

Data realizarii/atribuirii achizitiei.

mo a0 oW

5.4. ACHIZITIA DIRECTA PRIN UTILIZAREA CATALOGULUI ELECTRONIC DE PRODUSE,
SERVICIT SAU LUCRARI, EXISTENT iN SICAP

Pentru achizitia directd din catalogul electronic, lista produselor/serviciilor/lucririlor de catalog va fi accesata din
modulul Cumpiriri directe, in SICAP, fiind aplicabile prevederile Legii nr. 08/2016, pentru aprobarea Normelor
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din
Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, contractelor de concesiune de lucriri publice
si a contractelor de concesiune de servicii.

Compartimentul intern care doreste si achizitioneze direct aceste produse va intocmi un Referat de
necesitate/Nota de fundamentare, avizat de Contabil si aprobat de Manager, care cuprinde cel putin
urmatoarele elemente:

- Denurmirea produselor/serviciilor/lucrarilor necesare autoritdtii contactante;

- Argumentarea necesitatii si oportunitatii achizitiei directe, accentuandu-se efectele care se doresc a fi obtinute;
- Programul in care se incadreazd achizitia directa;

- Sursa de finantare;

- Valoarea estimatd, fard TVA, in lei si echivalent in EUR.

% NOTA: Valoarea estimatd se va determina prin realizarea analizei de piatd pentru identificarea preturilor
practicate in mod curent pentru respectivele produse/servicii/lucrari si/sau experienta anterioard n contracte
similare ale autorititii contractante §i intrd in responsabilitatea compartimentului initiator. Documentele
justificative privind modul de calcul al estimdrii vor fi anexate la referat.

- Pozitia in Programul Anual al Achizitiilor Publice aprobat;

- Data estimativi la care se doreste realizarea acesteia;

- Modalitatea de realizare a achizitiei directe, respectiv: prin accesarea catalogului electronic din SICAP.

in Catalogul Electronic de produse/servicii/lucréri, Compart. Achizitii Publice va accesa in SICAP si va parcurge
urmdtorii pasi:

1. Se acceseaza in SICAP, sectiunea * Proceduri de atribuire” si se selecteaza sectiunea “Cumpdrari directe”.

2. in sectiunea Cumparari directe se selecteaza optiunea “Catalog de produse/servicii/lucrdri”. in pagina Lista
catalog de produse/servicii/lucrdri se completeaza campurile ce vizeazd denumirea, descrierea sau codul CPV al
produsului/serviciului/lucrarii ce se intentioneaza a fi achizitionat.

3. Se imprimé intreaga lista de ofertanti afisata ca urmare a setdrii campurilor de c3utare si dintre acestia comisia
de evaluare alege ofertantul al cdrui pret este cel mai scazut In ziua in care se realizeazé achizitia, si anume ziua
in care se completeazd campurile in lista catalog si se genereaza lista de ofertanti.

4. in cazul in care Ofertantul selectat la punctul 3: nu rdspunde pand la Data limita de raspuns indicata de
Autoritatea Contractantd in cdmpul corespunzator din Formularul SICAP si nici la o eventuala prelungire acordatd
sau
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- nu accepta conditiile de cantitate si /sau livrarea si/sau plata solicitate de Autoritatea Contractantd in campurile
corespunzatoare din formularul SICAP sau

- solicitd un pret mai mare decit cel prevazut in Nota de valoare estimat3 aferent3 procedurii sau

- refuzad semnarea contractului

Se pot parcurge pasii descrisi la punctele 1-4 din nou cu aprobarea Managerului.

La inifierea unui produs selectat din catalogul electronic, cantitatea ce se doreste a fi achizitionatd de citre
autoritatea contractantd se va exprima in unitate de mésura definita de ofertant, pretul de pornire reprezentind
pretul unitar ne nrodug,

Daca in lista propusd de SICAP nu se regaseste unitatea de misura potrivitd, autoritatea contractanta poate Inscrie
in cAmpul “unitate de masura™ ceea ce considera a fi adecvat nevoii sale.

fn virtutea in care operatorul economic furnizeazi un raspuns la notificarea autoritatii contractante, in maxim 2
zile de la data notificarii. Decizia luati de autoritatea contractantd va fi comunicati operatorului economic in
maxim 5 zile de la data transmiterii ofertei ferme de catre acesta.

Autoritatea contractantil va transmite prin Compart. Achizitii Publice, o notificare cu privire la achizitia directi a
carei valoare depiseste echivalentul in lei a sumei de 5.000,00 EUR fara TVA, in cel mult 10 zile de la semnarea
contractului/primirii documentului justificativ ce sti la baza achizitiei realizate.

Transmiterea notificdrii prevazutd mai sus, se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile
la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde urmatoarele informatii:

a) Denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

b)Y Obiectul achizitiei;

¢) Codul CPV;

d) Valoarea achizitiei;

e) Cantitatea achizitionata;

f) Data realizarii/atribuirii achizitiei.

Toate documentele aferente achizitiei directe, precum si avizele, referatele, notele, se vor arhiva si vor constitui

) U I . R T
QoOsaiiil achniZijict.

*NOTA: In cazul in care se regdsesc prevederi contrare, care nu sunt explicitate sau sunt interpretabile, prevaleaza
prevederile Legii nr. 98/2016.

6. RESPONSABILITATI
6.1, Compartiment Achizitii Publice
6.1.1. Elaboreaza i, dupa caz, actualizeazi necesititile transmise de celelalte compartimente functionale, in prima

form3 ci in forma dafinitivi:
a Stin forma de wa;

pEei4 44 aliiav

8. ANEXE

L AFTRTY e, |

1N ©OILC Cazul.

FIE ULARE

Procedura se difuzeazi pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

inregisirariie generaie de aocasid activiiaie se pstreazd / ariiiveaszd conform cerinjeior SMC /SCivi implemeniat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

PERIOADA DE RESPONSABIL

INDICATOR TINTA | METODA DE CALCUL MONITORIZARE
Ponderea actua?h‘faul Nr documente de referinti in
d()cumentelor dc referlnta 10010/, artnalitata / Nr tatal Coamectrial Racn arhizitii
FRVAv aClilaniale J R LRI ACT R £ 54 4 oot 4 54 ol Sosp ezl

care stau la baza elaborarii

srocedurii documente de referinti.

Ponderea angajatilor instruiti | 100% Nr personal instruit cu | Semestrial Resp achizilii
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cu cerintele procedurii din
totalul angajatilor cu atributii

cerintele
angajatilor cu

procedurii / Nr
atributii  1n

| analizata.

analizata.

n aplicarea cerintelor aplicarea cerintelor procedurii
procedurii.
Ponderea achizitiilor directe Nr achizitii directe realizate
realizate  prin  programul prin  programul electronic
electronic SICAP din totalul | >90% SICAP / Nr total achizitiilor | Semestrial Resp achizitii
achizitiilor directe realizate directe realizate in perioada
in perioada analizatd. analizata
Procentul de achizitii directe e
. cLL Nr de achizitii directe de
de produse ori servicii care ST
produse ori servicii care nu
nu_ depasesc  valoarea  a depasesc valoarea a 135.060
135.060 lei individual din | 100% PASEsC N Semestrial Resp achizitii
o . lei individual / Nr achizitiilor ’
totalul achizitiilor directe de . LT
ST . directe de produse ori servicii
produse ori servicii realizate . - . .
- . . realizate in perioada analizata
in perioada analizata.
Procentul de achizitii directe Nr de achizitii directe de
de lucrari care nu depasesc lucrdri care nu depisesc
valoarea a 450.200 lei | valoarea a 450.200 lei
individual din totalul | 100% individual / Nr totalul | Semestrial Resp achizitii
achizitiilor directe de lucréri achizitiilor directe de lucrdri
realizate in perioada realizate in perioada




