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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii
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2.1. Procedura se aplicé la nivelul Biroului R.U.S., precum si in sectiile/compartimentele in care se desfasoara
module de pregitire pentru medicii rezidenti.

2.2. Procedura se aplica si specialistilor inscrisi la programul de pregatire in cea de-a doua specialitate in regim cu
taxa

2.3. Activitate procedurala: acces medici rezidenti

3.1. Definitii:
3.1.1. Carnet de rezident - activitatea de pregdtire teoretica si practic, reprezentatd de baremul de manopere,
proceduri, tehnici diagnostice si terapeutice, este consemnatd in doui documente cu caracter obligatoriu,
netransmisibile, denumite Carnetul de rezident si Caietul de monitorizare a pregdtirii rezidentului. Aceste
documente se tiparesc de catre Ministerul Sanatatii si se distribuie prin directiile de sanatate publica din centrele
universitare de pregitire. (art. 1 alin. (9) din Anexa nr. 1 la OMS NR. 1.141/1 .386/2007)

3.1.2. Rezidentiat — reprezintd forma specifica de invatimént postuniversitar pentru absolventii licentiati ai
facultatilor de medicina, medicina dentara si farmacie, care asigura pregitirea necesari obtinerii uneia dintre
specialitatile cuprinse in Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de
asistentd medicala (art. 1 alin. (1) din Anexa nr. 1 la OMS NR. 1.141/1.386/2007)

3.1.3. Program de rezidentiat — se infelege pregatirea rezidentilor in unul dintre domeniile de specialitate
prevazute de Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenta
medicala, efectuatd intr-o unitate sanitari acreditata sa desfdsoare invagimant postuniversitar pentru obtinerea
specialitdtii. Pentru fiecare specialitate, programul de rezidentiat se desfasoara dupa un curriculum de pregatire i
un barem de manopere, proceduri, tehnici diagnostice §i terapeutice, obligatorii §i unice pe tara.
Modulele prevazute in curriculumul de pregatire se vor efectua conform legislatiei in vigoare. (art. 1 alin. (5) si (6)
din Anexanr. | la OMS NR. 1.141/1 .386/2007)

3.2. Abrevieri:
Birou R.U.S. - Birou Resurse Umane si Salarizare

-1. SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de Management al Calittii. Principii fundamentale si vocabular

4.2. SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte

4.3. Legea nr. 95/2006, republicati in 2015 - Lege privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificrile si
completirile ulterioare.

4.4. O.G. nr. 18/2009 - Ordonanta Guvernului privind organizarea si finantarea rezidentiatului, cu modificirile si
completérile ulterioare

4.5. OMS nr. 1.141/1.386/2007 — Ordin al ministrului sanitiii publice si al ministrului educatiei, cercetarii si
tineretului privind modul de efectuare a pregatirii prin rezidentiat in specialitatile previzute de Nomenclatorul
specialitatilor medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentad medicald, cu modificirile
si completarile ulterioare

4.6. OSGG nr. 600/2018 - Ordinul secretarului general al Guvernului privind aprobarea Codului controluluj intern
managerial al entitatilor publice

5.1 fnceperea modulului de pregitire

5.1.1. Repartizarea in Spitalul Clinic C.F. lasi pentru efectuarea modulului, se realizeaza pe baza acordului de
primire al sefului de sectie/sefului de laborator/sefului de serviciu sau farmacistului-sef.

5.1.2. Cu minimum 30 de zile inainte de inceperea modulului de pregatire, rezidentii depun la secretariatul
spitalului in vederea aprobirii de catre manager, Cererea de efectuare a modulului de pregitire —
PO-RUS-30/F1, dupi cum urmeazi:
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a) pentru modulele de pregitire in specialitate se va specifica acordul de primire al coordonatorului de
rezidentiat/directorului de program si nominalizarea responsabilului de formare, conform formularului;

b) pentru modulele complementare se va specifica acordul de primire al responsabilului de formare,
conform formularului.

5.1.3.  Dupa aprobarea managerului, secretariatul spitalului transmite cererile citre Biroul R.U.S.

5.1.4. Biroul R.U.S. centralizeazi cererile de efectuare a pregétirii, in original, pe care le transmite saptimanal
catre DSP lasi, insotite de o copie a carnetului de rezident - prima pagina. De asemenea, Biroul R.U.S. transmite
catre. DSP lasi, Centralizatorul cererilor de efectuare a modulului de pregitire medici rezidenti
(PO-RUS-30/F2), aprobat de ciitre managerul spitalului.

5.1.5. In cadrul Biroului R.U.S. existd evidenta completd si la zi a medicilor rezidenti care efectueaza module de
pregatire in cadrul Spitalului Clinic C.F. Iasi.

5.1.6. in sectiile/compartimentele unde se desfisoara module de pregatire se stabileste o condica de prezenti
pentru medii rezidenti, separatd de condica de prezenti a personalului angajat al spitalului.

5.1.7. Lunar, medicii rezidenti intocmesc foaia colectivd de prezenta avizatd de catre coordonatorul de
rezidentiat/responsabilul de formare si de citre Biroul R.U.S pentru stabilirea sporului de conditii
sectie/compartiment.

5.1.8. Pentru motive justificate, coordonatorul de rezidentiat/responsabilul de formare are dreptul i

responsabilitatea de a solicita obtinerea avizului medicului epidemiolog pentru medicii rezidenti/specialisti aflati la
a doua specialitate cu taxa.

5.2.  Adresele de repartitie

5.2.1. Directia de sanitate publica Jjudeteana, prelucreaza solicitarile (cererile) transmise de citre spital si
intocmeste o adresa de repartitie citre spital si o adresa de repartitie citre unitatea sanitari cu care a incheiat
contractul de munci de rezident. in cazul specialistilor aflati in pregatire la a doua specialitate cu taxd, directia de
sandtate publicd judeteana, intocmeste adresa de repartitie citre sectia/laboratorul/serviciul/farmacia in care se
efectueazi modulul. Cu 5 zile inainte de inceperea pregatirii, directia de sanatate publicd transmite unitatilor
sanitare de la care au venit solicitirile adresele de repartitie.

5.2.2. La primirea adreselor de repartitie, rezidentii sau specialistii aflati la a doua specialitate cu tax3 au obligatia
sa le depuna la sectia/laboratorul/serviciul/farmacia si la Biroul R.U.S. din cadrul spitalului unde se desfisoara
modulul si, dupi caz, la unitatea angajatoare.

5.3.  Validarea modulului de pregdtire

5.3.1. Dupa finalizarea modulului de pregatire consemnati in carnet, rezidentii depun la secretariatul spitalului
Cererea de validare a modulului de pregatire — PO-RUS-30/F3, insotita de o copie a carnetului de rezident -
prima pagina si pagina din care si rezulte finalizarea modulului de pregatire si a notei finale.

5.3.2. Biroul R.U.S. transmite citre DSP lasi cererile de validare a modulului de pregatire, insotite de copiile
carnetului de rezident - prima pagina si pagina din care sa rezulte finalizarea modulului de pregatire si a notei
finale. De asemenea, Biroul R.U.S. transmite citre DSP lasi, Centralizatorul cererilor de validare a modulului
de pregitire medici rezidenti (PO-RUS-30/F4), aprobat de citre managerul spitalului.

6.1. Manager
» aproba cererile de efectuare a modulului de pregétire
» aproba cererile de validare a modulului de pregitire
» aprobi centralizatoarele PO-RUS-30/F2 si PO-RUS-30/F4

6.2. Biroul R.U.S.

» centralizeazi cererile de efectuare a modululuj de pregatire si le transmite catre DSP Iasi
» centralizeazi cererile de validare a modululuj de pregatire si le transmite citre DSP lasi
» avizeazi foaia colectiva de prezenta pentru stabilirea sporului de conditii sectie/compartiment.
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6.3. Coordonatorul de rezidentiat/responsabilul de formare

aproba cererile de efectuare a modulului de pregatire

avizeaza cererile de validare a modulului de pregétire

solicitd, atunci cand este cazul, avizul medicului epidemiolog (pentru motive justificate)
avizeaza foaia colectiva de prezenta pentru medicii rezidenti

v v v v

7.1. Cerere de efectuare a modulului de pregatire
7.2. Centralizator cereri de efectuare a modulului de pregétire medici rezidenti
7.3. Cerere validare modul de pregatire

7.4. Centralizator cereri de validare a modulului de pregitire medici rezidenti

8.1. PO-RUS-30/F1 - Cerere de efectuare a modulului de pregétire
8.2. PO-RUS-30/F2 - Centralizator cereri de efectuare a modulului de pregatire medici rezidenti
8.3. PO-RUS-30/F3 - Cerere validare modul de pregatire

8.4. PO-RUS-30/F4 - Centralizator cereri de validare a modulului de pregétire medici rezidenti

10.1. Nr. cereri de efectuare a modululuj de

pregatire in spital
10.2. Centralizator cereri de efectuare modul de pregatire medici rezidenti, existent si completat la zi (Da/Nu)
10.3. Nr. cereri de validare modul de pregitire fird documente anexate/nr. cereri de validare analizate
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Antet spital

MANAGER DE ACORD,
Prenume NUME
CERERE
Subsemnatul(@), «.....ooeueveeeveeeeeoeo , €0d rezident .......c.ovoiveeeeeeeeeeee ,
rezident/specialist in SPECIalitatea ............cccccecivvrooorrrioooeseoesoeeeoeooooooooo ,
vd rog sé binevoiti a-mi aproba efectuarea modulului de pregatire in specialitatea ...............coooevovvooo . ,
din curriculumul de pregatire, in Perioada ........coevevuveeeieeeeeeeseee) , sub coordonarea dumneavoastri
$NAIUMALER. ettt
in sectia/sectia Clinica ...........ooovvvrommmvveooocoeo din cadrul Spitalului Clinic C.F. lasi.

Data Semnétura

Domnului prof. univ./conf. univ./sef lucrari dr.,

Coordonator de program de rezidentiat
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Antet spital
APROBAT
[Prenume NUME)]
Manager
[semndtura]
CENTRALIZATOR CERERI DE EFECTUARE MODUL DE PREGATIRE MEDICI REZIDENTI
N . Perioads Sectia clinica |
NT. ort. ume i . Unitatea de - . . Denumire ) in care
r.cr prenume Nr. cerere/data incadrare Specialitatea An rezidentiat stagiu/modul eft.&ctuare se efectueazi
stagiu/modul
— modulul
fntocmit,
[Prenume NUME]
Birou R.U.S.

[semndtura]
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Antet spital
MANAGER
Prenume NUME

CERERE VALIDARE MODUL DE PREGATIRE

SubSEMNALUI(A), ....ceucviaieieceeeeeeee e . angajat la spitalul

.. cod rezident ............c.cuonn.n.... ,

rezident/specialist (care efectueaza rezidentiat cu platd), anul de rezidentiat ..............., in specialitatea
......................... , va rog sa binevoiti a-mi aproba validarea modulului de pregatire in specialitatea
......................................................... , efectuat in perioada ............cco.ccoeveveeee., in sectia/sectia clinica

............................................ din structura Spitalului Clinic C.F. Iasi.

Anexez prezentei copia carnetului de rezident — prima pagina si pagina din care si rezulte

finalizarea modulului de pregatire si a notei finale.

Data Semnétura

AVIZ
Prof. univ./conf. univ./sef lucrari dr.,

Coordonator de program de rezidentiat
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Antet spital
APROBAT
[Prenume NUME]
Manager
[semndtural

CENTRALIZATOR CERERI VALIDARE MODUL DE PREGATIRE MEDICI REZIDENTI

Perioads Sectia clinica
Nr. ort Nume si Nr. Unitatea de Specialitatea An Denumire efectuare in care Nota
prenume cerere/data incadrare P rezidentiat stagiu/modul . s-a efectuat obtinuta
’ stagiu/modul
- modulul

Intocmit,

[Prenume NUME]

Birou R.U.S.

[semndtural




