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1. ScCop

1.1. Procedura are ca scop stabilirea pasilor de urmat pentru recuperarea debitelor restante inregistrate de persoane
fizice sau juridice fatd de unitatea sanitard, prin mijloace juridice, in vederea protejdrii intereselor financiare ale
Spitalului Clinic C.F. lasi.

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii,

1.3. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in luarea
deciziilor.

1.4. Asigura cadrul aplicarii metodelor necesare in vederea recuperdrii debitelor restante.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica in cadrul Spitalului Clinic C.F. lasi, pentru toate cazurile in care debitele restante nu au
fost achitate in termenele scadente, iar recuperarea necesita interventia Compartimentului Juridic.
2.2. Activitate procedurala: recuperare debite restante,

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii
Nu este cazul

3.2. Abrevieri:

Nu este cazul
4. DOCUMENTE DE REFERINT;\

4.1. SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Principii fundamentale si vocabular

4.2. SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte

4.3. Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa

4.4. Legea nr. 85/1991 — Legea contabilitatii

4.5. Codul de proceduri civild

4.6. OSGG nr. 600/2018 - Ordinul secretarului general al Guvernului privind aprobarea Codului controluluj intern
managerial al entitatilor publice

4.7. Regulamentul Intern al Spitalului Clinic CF Iasi

4.8. Contracte/Acte care genereaza creantele

5. DESCRIEREA PROCEDURII

3.1.  Identificarea debitelor restante

- Serviciul Financiar-Contabil efectueaza lunar o analiza a situatiei debitorilor (persoane fizice sau juridice).
- Se intocmeste un centralizator al debitelor restante care va cuprinde cel putin urmitoarele informatii:
Denumirea/numele debitorului;

Suma restanta (valoare debit):

Natura debitului (servicii medicale. chirii. utilitati, penalitati ete.):

+  Documentele justificative (nr. Contract)

* Termenul scadent depasit (vechimea debitului);

* Adresa mentionati in contract

- Centralizatorul si documentele suport (fise client/balanta) sunt transmise Compartimentului Juridic in mod oficial
prin adresa interna, prin secretariatul unitatii sanitare.

e o o

5.2.  Verificarea si analiza creantelor

- Compartimentul Juridic analizeazi fiecare caz pentru a verifica:
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* Legalitatea creantei:

¢ Existenta unui titlu executoriu sau necesitatea obtinerii acestuia;

* Posibilitatea de recuperare voluntara;

* Prescriptia dreptului material la actiune.
- Se pot solicita clarificari suplimentare de la compartimentele initiatoare (ex: financiar. achizitii, documente cum
ar fi contracte. acte aditionale. clauzele contractuale privind penalitatile/dobanzile etc.).

3.3. Intocmirea si transmiterea somatiei de platia

- Se redacteaza somatia de plata, in termen de S zile lucratoare de la primirea centralizatorului de Ja Serviciul
financiar-contabil, semnati si aprobata de manager, prin care debitorului i se aduce la cunostinti:
® Existenta unei creante restante;
* Penalititile calculate pana la data somatiei (daca au fost calculate);
Termenul limita de plata (15 zile calendaristice de la primirea somatiei):
*  Contul bancar in care poate fi achitat debitul/adresa sediu casieriei);
* Posibilitatea incheierii unui angajament ferm privind esalonarea datoriei;
* Posibilitatea declansarii procedurii judiciare.
- Somatia se transmite prin secretariatul unittii sanitare prin urmatoarele m ijloace:
*  Prin postd/curier cu confirmare de primire:
* Electronic. cu dovada transmiterii (e-mail. fax);
¢ Telefonic, in care este invitat si ia la cunostintd sub semniturd documentul.
- In toate cazurile este imperios necesar a se pastra dovada transmiterii in dosarul cauzei.

3.4. Initierea procedurii judiciare

- Daca dupa depasirea termenului de 15 zile nu se efectueaza plata sau nu se semneaza un angajament de esalonare
Serviciul financiar-contabil informeaza in scris C ompartimentul Juridic care demarcazi actiunea in instanti
intocmind documentele necesare:
* Cerere cu valoare redusi (daci suma permite);
* Cerere de emitere ordonanta de plata:
* Actiune in pretentii.
- Se ataseazi toate documentele doveditoare: contracte, facturi, somatii, dovezi de transmitere etc.
- Dupa obtinerea hotararii definitive. se declanseaza executarea silita, prin:
® Executor judecatoresc;
» Poprire conturi;
¢ Sechestru bunuri.

e

3.5. Urmadrirea cazului si arhivare

- Compartimentul Juridic pastreazd un dosar complet pentru fiecare caz in parte.

- Se mentine evidenta evolutiei fiecarei actiuni, termenelor de Jjudecatd, comunicarilor primite de la
instantd/executor.

- La finalul cazului (recuperare integrald, hotirare irevocabila. esalonare, executare. poprire conturi etc.). se
intocmeste o informare care este transmisa Serviciului financiar-contabil.

- Documentele se arhiveazi conform reglementarilor in vigoare.

6. RESPONSARILITATI

6.1. Managerul
» Aproba somatiile intocmite de consilierul juridic
» Asigura resursele necesare desfasurarii activitatilor din cadrul procedurii

6.2. Serviciul Financiar-Contabil

» monitorizeaza soldurile restante $i transmite situatia debitorilor cu toate elementele specificate in prezenta
procedura, prin secretariatul unitatii sanitare catre Compartimentul Juridic

—]
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6.3. Compartimentul Juridic
» redacteazd somatia
» epuizeaza toate cdile ordinare in vederea recuperarii debitelor restante

» urmareste termenele de judecati, comunicarile instantei

pronuntatd hotararea definitiva)

6.4. Secretariat Spitalul Clinic C.F., Iasi
b inregistreaza si distribuie documentele conform circuituluj documentelor
» transmite cétre debitorii restanti somatiile de plata inregistrate si aprobate

» transmite cdtre consilierul juridic dovada transmiterii somatiilor, in v

7. INREGISTRARI

7.1. Centralizator debite restante

7.2. Somatie de plata

7.3. Cerere cu valoare redusa (daca suma permite)
7.4. Cerere de emitere ordonanti de plati

7.5. Actiune in pretentii

7.6. Hotarari judecatoresti
7.7. Registru unic evidenta dosare instant3

8. ANEXE

Nu este cazul.

9. INDICATORI DE MONITORIZARE

si recuperarea sumelor prin executare silita (dacae

ederea arhivarii acestora

N VALOARE
r.

Indicator DA | NU | PARTIAL
crt. J ’ INDICATOR

Indicatori de structuri (resurse umane si materiale)

| Existenta unei
recuperarea debitelor restante

proceduri  operationale  aprobate pentru

Numérul de posturi ocupate in compartimentul juridic cu atribuii
de recuperare creante din total posturi existente

Dotarea cu echipamente de birotica si furnituri de birou

Al N

Program legislativ Lege 5

5 | Registru unic evidenta dosare instanti

Indicatori de proces

1 J Respectarea termenului de redactare a somatiilor

2 [ Respectarea termenelor stabilite de instanta judecatoreasca

Indicatori de rezultat

| Nr. de somatii intocmite cu respectarea termenului/nr. total de
somatii intocmite/an

2 Nr. de dosare deschise in instantd ulterior somatitlor/Nr, de
somatil transmise catre debitori




