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NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuala a Spitalului Clinic Cai Ferate lasi.

Reproducerea integrald sau partiala a acestui document este permisa numai cu acordul prealabil scris si inregistrat al
managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului document.

Aceasta abatere va fi sanctionata conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.

Revizie

Revizia acestui document se face tindnd cont de rezultatele implementirii indicatorilor de monitorizare de structura,
proces, rezultatelor obtinute, modificari legislative, modificari de circuite, reorganizari interne, etc.

Revizia nu este obligatorie decét daci se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

| Nr Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
| ert cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
l 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022

procedura

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii

ny | Elaborat / i
ort. verificat / avizat | Nume si prenume | Functia Semnatura | Data

/ aprobat _
| | Elaborat | Ichim Nicoleta Economist | 25.07.2022
2 | Verificat | Leonte Stela Maria RMC | 27.07.2022
3 | Avizat | Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare 29.07.2022
4 | Aprobat | Glod Mihai Manager 02.08.2022
E

xemplar nr:




- ~ | cod: PO FIN-14
Y
|

=N
s\:),

A INTRARI - IESIRI IMOBILIZARI Ed.: 2 Rev.:0
SPJTALUL CLINIC Pag.: 2/6
CAl FERATE 1ASI
CUPRINS:
L J o 2
2. DOMENIUDE APLICARE.....cciiiiiiiiiiiiii ittt ra s eae e e ate s e ateranes 2
3. DEFINITII STABREVIERL.....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it ea e e rva e s an e s aees 2
4. DOCUMENTE DE REFERINTA ... ..uuutiietieeiiiiaeeieeeeiereeesiereeaneeseenssressennenaeensensssonneesesmenns 3
5. DESCRIEREA PROCEDURIIL......oiiiiiiiii it ittt iresns e e s e s aan s e vaeesned
I O € T 1 (71 { P U 3
5.2. Elaborarea formularelor.............occ.vvuvnvnineinininieiiiiiieierosssssossrarsntsssesisesessassnsnesssmimins 3
5.3. Sistemul de THIeGISTIATT «..o.oocuuvnnnnnen it ittt et eer et e araneaatitssesttassaessancosn st asisenes 4
5.4. Controlul datelor / documentelor, inregistrari SMC/SCIM........cccoovvvievniiiiiiiiiiiininiieniinesenns 4
5.5. Depozitarea, protejarea, pdstrarea si regdsired inregistrarilor..............co.ocvvvviniviiiiiiiinivnnnnd
6. RESPONSABILITATI....cuutiittutuuiiiaeeaeeeearnniieasaeserennnssasesasssssssssasessesnsenssssnssssesnssnssssssiensd
7. EVIDENTE STINREGISTRARI .......oovvvviiiiiiiiiiiiieiee e e e eeeeeeteee s e seneseaeesenaeeesseesens 6
8. AN XE .o et et e et e e e e e e ae et e st e e s anra sasesaeses 6
9. DIFUZARE... ..ottt ettt et st v ca e ea e se e e e en e st etaeansansassesassassines 6
10. INDICATORI DE MONITORIZARE.......ouiiiiiiiiitii i reiiet e ceee e aenen et e s s s saneens 6
1. SCOP s

1.1 Procedura are ca scop stabilirea unui set unitar de reguli pentru inregistrarea in contabilitate a intrarii de
imobilizari, precum si a modului de operare in programul de contabilitate a operatiunilor privind intrarea
acestora, astfel incat:

- sa se asigure integritatea patrimoniului;

- sa se reflecte cantitativ si valoric toate intrarile de imobilizari;

- s@ poata fi furnizate informatiile necesare stabilirii valorii patrimoniului si a efectuarii controlului;

- sase asigure datele necesare efectudrii inventarierii patrimoniului;

- sa se asigure controlul gestiunilor de bunuri materiale.

2. DOMENIU DE APLICARE o a i i
2.1 Procedura se aplica in cadrul Comp. Financiar-Contabil.
3. DEFINITII SI ABREVIERI e e e S

3.1. Definitii:
3.1.1 Imobilizare - Scoatere din circuitul financiar al unei unititi economice a unor fonduri.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala

3.2.2. Ed. = Editie

3.2.3. Rev. = Revizie

3.24. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.5. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.2.6. PC = Presedintele Comisiei

3.2.7. OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice

4.DOCUMENTE DE REFERINTA
4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - Servicii de sanitate. Sisteme de management al calitdtii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN ISO 9001:2018"
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4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 — ,.Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitagilor publice.

4.5. OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice

4.6. Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.

4.7. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

4.8. OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobareca Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
acestuia

4.9. Hotararea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si completata prin
Ordonanta Guvernului nr, 54/1997

4.10. Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe

4.11. Hotararea nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

4.12. Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile ulterioare

4.13. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal.

4.14. Legea contabilitatii nr. 82/1991 (republicata), cu modificirile si completirile ulterioare

4.15. Legea nr. 213/1998 privind proprictatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare.

4.16. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

5. RESPONSABILITATI S =

5.1 Directorul Financiar-Contabil:

5.1.1 Organizarea si conducerea contabilitatii;

3.1.2 Verificd articolele contabile din jurnalele partiale aferente intrarilor/iesirilor de stocuri;

5.1.3 Exercitarea controlului asupra operatiunilor economico-financiare inregistrate in contabilitate:
5.1.4 Urmareste respectarea intocmai a prezentei proceduri:

5.1.5 Urmareste revizuirea in timp a procedurii, in functie de schimbrile reglementarilor utilizate.

5.2 Personalul Comp. Financiar-Contabil:

5.2.1 Primirea spre operare a documentelor care indeplinesc conditiile de forma si fond pe baza
Borderoului de predare a documentelor intocmit de gestionari;

5.2.2 Contabilizarea operatiunilor privind intrérile/iesirile de stocuri;

5.2.3 Respectarea procedurii de lucru;

5.2.4 Propunerea de modificare a procedurii in functie de modificarile legislatiei in domeniu.

5.2.5 Pe timpul aplicarii procedurii, utilizeaza toate reglementarile aflate in vigoare

6.DESCRIEREA PROCEDURII e T Ced
6.1 Activele imobilizate se impart, conform Legii 213/1998 in:
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- active imobilizate apartinand domeniului public al statului;

- active imobilizate apartindnd domeniului privat al statului — care la randul lor, conform O.G.
81/2003, se impart in:

o active imobilizate apartindnd domeniului privat amortizabil;
o active imobilizate apartinand domeniului privat neamortizabil.
6.2 Conform legii 15/1994: .Sunt considerate mijloace fixe obiectul sau complexul de obiecte ce se
utilizeaza ca atare si indeplineste cumulativ urmatoarele conditit:
a) are o valoare de intrare mai mare decat limita stabilita prin hotarare a Guvernului.
Aceasta valoare poate fi actualizatd anual, in functie de indicele de inflatie;
b) are o durata normali de utilizare mai mare de un an.”
In cazul imobilizarilor necorporale, conditia de valoare nu se aplica.
6.3 Inregistrarile in contabilitate se fac pe baza documentelor justificative, cronologic, prin respectarea
succesiunii documentelor dupa data intocmirii sau intrarii lor. si sistematic, in conturile sintetice si
analitice.
6.4 Contabilitatea sinteticd se desfasoara in analitic, pe gestiuni si locuri de folosinta. iar in cadrul acestora
pe surse de finantare.
6.5 Inregistrarea intrarilor de imobilizari se face pe baza documentelor justificative conform ..Planului de
conturi general pentru institutiile publice,, detaliat in analitic.
6.6 Activele imobilizate pot intra in administrarea unitatii pe mai multe cai:

- achizitii;

- transfer de la alte unitati ;

- transfer fara plata de la alte institutii publice din finantarea altui ordonator principal de credite;

- investitii si modernizari;

- dezmembrari de imobiliziri;

- plusuri de inventar;

- donatii de la persoane fizice sau juridice;

6.7 Inregistrarea in contabilitate a imobilizarilor se face la valoarea de intrare (contabild), prin care se
intelege:

- costul de achizitie, pentru cele procurate cu titlu oneros;

- costul de productie, pentru cele realizate in unitate;

- valoarea justd (valoarea actuala sau de utilitate) stabilitd de specialisti, cu aprobarea ordonatorului
de credite, pentru cele primite cu titlu gratuit, plusuri de inventar sau rezultate cu ocazia scoaterii
din functiune a mijloacelor fixe.

6.8 Documentele justificative pe baza carora se inregistreaza in contabilitate intrarile de imobilizari sunt:

- Factura fiscala ;

- Avizul de insotire a marfii;

- Procesul verbal de receptie a mijlocului fix;

- Proces-verbal de punere in functiune;

- Proces-verbal de predare-primire pentru imobilizdrile primite de la alte institutii publice din
finantarea altui ordonator principal de credite prin transfer fara plata;

- Fisa mijlocului fix — se intocmeste in contabilitate dupa inregistrare;

- Procesul verbal de inventariere pentru plusurile de inventar constatate cu ocazia inventarierii;

- Procesul verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, pentru mijloacele fixe rezultate din
dezmembrarea altor mijloace fixe;

- Contractul de donatie, pentru stocurile primite cu acest titlu.
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6.9 Inregistrarea scaderii de imobilizari se face pe baza documentelor justificative conform ..Planului de
conturi general pentru instituiile publice,, detaliat in analitic la valoarea contabila.
6.10 Documentele justificative pe baza carora se inregistreaza in contabilitate iesirile de imobilizari sunt:

- Facturi - vanzare de imobilizari;

- Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe;

- Proces-verbal de inventariere insotit de Proces-verbal de cercetare administrativa — pentru lipsuri la

inventariere.

6.11 Transferurile interne de imobilizari se bazeaza pe modificarea necesarului de imobilizari de la o
gestiune la alta, impunand intocmirea urmatorului document justificativ:

- Bon de miscare a mijloacelor fixe.
6.12 Articolele contabile aferente acestor tipuri de operatiuni vor respecta prevederile O.M.F.P. 1917/2005,
cu mentiunea ca inregistrarea operatiunilor economico-financiare trebuie si respecte principiile
contabilitatii de drepturi si obligatii, iar corespondentele stabilite in cadrul functiunii fiecdrui cont nu sunt
limitative, ele putand fi dezvoltate cu respectarea continutului economic al operafiunii, a cerintelor
contabilitatii bazate pe angajamente si a prevederilor legale in vigoare.
6.13 Contabilitatea analitica se tine cu ajutorul formularelor:

- Fisa de cont pentru operatiuni diverse — pentru fiecare cont sintetic. Se completeaza la
inceputul anului pe baza notei de contabilitate de preluare a soldurilor de la sfarsitul anului
precedent, iar in cursul anului pe baza documentelor justificative referitoare la operatiile
intervenite. La sfarsitul fiecdrei luni, in fisele analitice se totalizeaza rulajele pe luna
respectivd si cumulat de la inceputul anului, in vederea intocmirii balantei analitice de
verificare a operatiunilor inregistrate, iar in fisele de cont sintetic se face totalul cumulat al
rulajului pe debit si pe credit, precum si soldul contului. Prin utilizarea aplicatiei ERP
completarea acestor fise, precum si stabilirea rulajelor lunare si cumulate, se face automat in
momentul inchiderii jurnalelor partiale;

- Fisa pentru operatiuni bugetare — se intocmeste pe structura clasificatiei economice si
bugetare aprobate;

- Fisa mijlocului fix — se intocmeste pentru fiecare mijloc fix si pentru mai multe mijloace fixe
de acelasi fel si aceeasi valoare. Contabilitatea analitica a mijloacelor fixe se tine pe fiecare
obiect de evidenta, prin care se intelege obiectul singular sau complexul de obiecte cu toate
dispozitivele si accesoriile lui, destinat sa indeplineascd in mod independent, in totalitatea
lui, o functie distincta;

- Registrul numerelor de inventar — serveste ca document de atribuire a numerelor de inventar
la toate mijloacele fixe existente in unitate.

7. INREGISTRARI

7.1. Nota contabild

7.2. Fisa de cont

7.3. Fisa pentru operatiuni bugetare
7.4. Fisa mijlocului fix

7.5. Registrul numerelor de inventar

Gl
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9.DIFUZARE 2 S e ' B e
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic
inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM

implementat.

i

10. INDICATORI DE MONITORIZARE . - o .

INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL PERIOADA DE iRFSPOMABIL
i ’ ’ ‘ AR MONITORIZARE - )

Ponderea actualitatii documentelor de

. .. Nr documente de referinta in actualitate / .
referinta care stau la baza elaborarii | 100% . Semestrial DFC
.. Nr total documente de referinta.
procedurii .

Ponderea  angajatilor  instruiti - cu . . .
| . .. . Nr personal instruit cu cerintele
cerintele  procedurii  din  totalul

. e . 100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii in | Semestrial DFC
angajatilor cu atributii in aplicarea i

aplicarea cerintelor procedurii

cerintelor procedurii.

Ponderea necontormitatilor identificate 0 Nr neconformitati identificate de catre Anual DFC
: . nua )
de catre organismele de control organismele de control /0 |




