unitate aflats in
PROCES DE ACREDITARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR $1 INFRASTRUCTURI|
SPITALUL CLINIC CAI FERATE IASI

lasi, Cod 700506, Str. Garabet Ibrdileanu, Nr. 1, C.I.F.: 4981239, E-mail: spitalcfiasi@yahoo.com
Tel.: 0232/216422 Secretariat Tel./Fax: 0232/264013 Web: www.spitaluniversitarcfiasi.ro

TTIPURI DE
TRANSPORT

PO ADM - 05

NOTA:

Acest document este proprietatea intelectuali a Spitalului Clinic Cii Ferate lasi.

Reproducerea integrald san partiald a acestui document este permisd numai cu acordul prealabil scris si inregistrat al
managerului spitalului.

Constituie abatere disciplinara necunoasterea si/sau neaplicarea intocmai a cerintelor prezentului document.
Aceasta abatere va fi sanctionatd conform art. 247, 248 si art. 250-252 din Codul Muncii, actualizat.
Revizie
Revizia acestui document se face tinand cont de rezultatele implementirii indicatorilor de monitorizare de structura,
proces, rezultatelor obtinute, modificiri legislative, modificiri de circuite, reorganiziri interne, etc.

Revizia nu este obligatorie decat daci se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus mentionate.
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1. SCop

1.1. Procedur are ca Scop reglementarea transportului intern in cadrul spitalului a diferitelor tipuri de materiale si
produse (alimente, lenjerie, materiale sanitare, etc) si persoane.

1.2. D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;

1.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului;

L.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si say auteontrol, iar pe manager, in luarea
deciziei.

2 DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Procedura specifica cerintelor necesare pentru transportul materialelor, produselor $1 persoanelor cu mentinerea
unui mediu sigur in spatiile de de transport.

2.2 Prevederile prezentei proceduri se aplici de citre personalul stabilit conform legislatiei, de Managerul Spitalului:
2.3 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedurile de lucru.

3. DEFINITII $1 ABREVIERI
3.1. Definitii:
3.1.1 Proceduri operationala — Prezentare formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

aspectul procesual.

3.1.2 Editia a unei proceduri operationale — Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

3.1.3 Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare, sau alte asemenea, dupi caz, a unei
Sau a mai multor componente ale unej editii a procedurii operationale.

3.2. Abrevieri:

3.2.1. Ed. = Lditie

3.2.2. Rev. =Revizie

3.2.3. PO = Procedura operationala
3.24. CI = Coordonator implementare
3.2.5. PC = Presedintele comisiei

3.2.6. SCIM = Sistem de control intern managerial
3.2.7.  Comisie= Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemuluj de control intern managerial
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3.28. 0G. = Ordonanta de Guvern

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
4.1.SR CEN/TS 15224:2017 -» Sisteme de management al calitagii. Aplicarea EN [SO 9001:2015 1in ingrijirea
Sanatatii”

4.2.SR EN ISO 9000:2015 - ~Sisteme de management al calitdyii. Principii fundamentale si vocabular.”
4.3.SR EN ISO 9001:2015 — “Sisteme de Mmanagement al calitaii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
4.5.Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curiarea, dezinfectia si sterilizarea

asistentei medicale in unitdtile sanitare

4.8.Ordinul ministruluj sanatatii si familiei nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitdtile medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date
privind deseurile rezultate din activititile medicale

4.9.Legea 211/2011 privind regimul deseurilor

4.10.  Ordinul nr. 794/2012 privind procedura de raportare a datelor referitoare la ambalaje §i deseuri de ambalaje.
4.11.  Ordinul Ministruluj Mediului §i Gospodaririi Apelor nr. 1281/2005 privind stabilirea modalitatilor de
identificare a containerelor pentru diferite tipuri de materiale in scopul aplicarii colectarii selective.

dispozitie pe piata si utilizarca produselor biocide
Legea nr.95/2006. privind reforma domeniul sanatatii Titlul VII . SPITALE”
4.14.  Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientului
4.15. ISP Bucuresti: Ghid privind curi{enia, dezinfectia si sterilizarea in unitaile de asistentd medicals
4.16.  Regulamentul Intern
4.17.  Regulamentul de organizare si functionare
4.18.  Fise post
4.19. Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al
Spitalului Clinic Cii Ferate lasi.
4.20. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltarii sistemulyi de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cij Ferate Iasi.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Transportul lenjeriei curate/murdare

S.1.1 Lenjeria murdari se colecteazi in salon la patul bolnavului in saci galbeni curati impermeabili, conform
procedurii Managementul lenjeriei

5.1.2  Sevor utiliza pubele/carut de transport lenjerie.

5.1.3  Lenjeria curata va fi adusj in saci incolori/alb.

5.1.4 Se va respecta circuitul aprobat pentru transportul lenjerii curate/murdare cu respectarea orarul aprobat pentru
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5.2 Transportul alimentelor

5.2.2  Alimentele in forma bruti se transporta de la magazia de alimente la blocul alimentar, dimineata, pentru
preparare in ziua respectiva.

3.2.3  Sevarespecta circuitul aprobat de acces in blocul alimentar al alimentelor neprelucrate.

5.2.4 Mancarea gata preparati se elibereazi prin ghiseul blocului alimentar si se transporti in oficiile alimentare din
compartimentele spitalului

5.2.5  Se varespecta circuitul si orarul aprobat.

5.3 Transportul materialelor sanitare
5.3.1 Materialele sanitare se elibereaza de la magazia de materiale, asistentd sefa care le va transporta in sectie,
respectdnd circuitul.

5.4 Transportul probelor de laborator
5.4.1 Dupa recoltare, probele de laborator vor fj trasportate de asistenta de turd in recipiente inchise cu aceasti
destinatie, marcate “RISC BIOLOGIC”

5.5 Transportul pacientilor nedeplasabili

5.4.2  Pacientii nedeplasabili se transporta cu cérucioarele speciale pentru pacienti sau targd mobila, in functie de
situatie.

5.4.3  Transportul este efectuat de ingrijitoare sau infirmiera, Insotiti de asistentul de salon;

5.4.4  Pacientii nedeplasabili sunt internati in saloanele amenajate.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Manager
6.1.1. Aproba prezenta procedurs operationali.

6.2 Director medical
6.2.1. Avizeazi prezenta procedurd operationala.
6.2.2. Urmireste aplicarea prevederilor prezentei proceduri operationala.

6.3 Asistenti sefa sectie
6.3.1 Elaboreazi prezenta procedura operattionala.
6.3.2 Urmareste aplicarea prevederilor prezentei proceduri operationale.

6..4 Medic sef sectie/compartiment
6.4.1. Urmareste aplicarea prevederilor prezentei proceduri operationale.

6.5 Asistentii medicali

6.5.1 Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri operationale, pentru suprafettele si echipamentele pentru care au
atributii descrise in procedura.

6.5.2. Urmiresc aplicarea prevederilor prezentei proceduri operationale de citre personalul auxiliar sanitar.

6.6 Inﬁrmiera/ingrijitoarea
6.6.1 Punin aplicare prevederile prezentei proceduri operationale.

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
Nu se aplici
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8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

Inregistririle generate de aceast activitate se pastreazd/arhiveazi conform ceringelor SMC

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

/SCIM implementat.

PERIOADA
DE
INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL MONITORI RESPONSABIL
ZARE
Ponderea actualitatii documentelor Nr documente de referinta in
de referintd care stau la baza [ 100% actualitate/Nr total documente de | Semestrial Sef Serv ADM
clabordrii procedurii. referingi.
Ponderea angajatilor instruiti cu Nr personal instruit cu cerintele
cerinfele procedurii din totalul o procedurii/Nr  angajatilor cu . i
angajatilor cu atributii in aplicarea 100% atributii in aplicarea cerintelor Semestrial vef Serv. ADM
cerintelor procedurii. procedurii
Procent carucioare transport masi 0 Nr carucioare - transp Oft nasd . .
functionale 100% functionale/Nr total carucioare | Semestrial Sef Serv ADM
transport masa.
Procent carucioare entru Nr cérucioare transport pacienti
transport pacienti fu nctionalel:) 100% functionale/Nr total cirucioare | Semestrial Sef Serv ADM
port p ’ transport pacienti
Grad de functionalitate a liftului >95% sot;;eion;ir(; functionare/Ore  de Semestrial Sef Serv ADM




