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1. SCOP

1.1 Prezenta procedurd de lucru are scopul de a asigura aprovizionarea institutiei in situatii de urgentd (situatii
exceptionale).

2.1 Procedura se aplica in cadrul Spitalului Clinic Cai Ferate lasi de citre Compart. Achizitii Publice activitatea
aprovizionare in situatii de urgenta (situatii exceptionale).

3. DEFINITII S1 ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1. Contract de achizitie publicd = Contractul care include si categoria contractului sectorial, cu titlu oneros,
incheiat In scris Intre una sau mai multe autoritdti contractante, pe de o parte, si unul sau mai multi operatori
economici, pe de altd parte, avand ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.
3.1.2. Contract de concesiune de lucrdri publice = Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de
lucréri, cu deosebirea ca in contrapartida lucrarilor executate contractantul, in calitate de concesionar, primeste din
partea autoritdtii contractante, in calitate de concedent, dreptul de a exploata rezultatul lucrdrilor sau acest drept
insotit de plata unei sume de bani.

3.1.3. Contract de concesiune de servicii = Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de servicii,
cu deosebirea ca in contrapartida serviciilor prestate contractantul, in calitate de concesionar, primeste din partea
autoritdfii contractante, in calitate de concedent, dreptul de a exploata serviciile sau acest drept insotit de plata unej
sume de bani.

3.1.4. Procedurd de atribuire = Etapele ce tebuie parcurse de autoritatea contractantd si de citre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul public si fie considerat valabil;
procedurile de atribuire sunt: licitatie deschisd, licitatie restransd, dialogul competitiv, negocierea, cererea de
ofertd, concursul de solutii.

3.1.5. Acord-cadru = Intelegerea scrisa intervenita intre una sau mai multe autoritdti contractante si unul sau mai
multi operatori economici, al cdrei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna
contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi atribuite intr-o perioadd datd, in mod special in ceea ce priveste
pretul si, dupd caz, cantitdtile avute in vedere.

3.1.6. Sistem de achizitie dinamic = Procesul in intregime electronic, limitat in timp si deschis pe intreaga sa
duratd oricdrui operator economic care ndeplineste criteriile de calificare si selectie si care a prezentat o oferta
initiald conforma cu cerintele caietului de sarcini.

3.1.7. Licitatie electronica = Procesul repetitiv realizat dupd o prima evaluare completd a ofertelor, in care
ofertantii au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de a reduce preturile prezentate si/sau
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de a inbunititi alte elemente ale ofertei; evaluarea finald trebuie sd se realizeze in mod automat prin mijloacele
electronice utilizate.

3.1.8. Documentatie de atribuire = Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de
achizitie publicd si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini, sau, dupd caz, documentatia
descriptivi.

3.1.9. Operator economic = Oricare furnizor de produse, prestator de servicii sau executant de lucrdri — persoand
fizicd/juridicd, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane care oferd in mod licit pe piatd produse, servicii
si/sau executie de lucrdri.

3.1.10. Candidat = Oricare operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de licitatie
restransd, negociere sau dialog competitiv.

3.1.11. Candidaturd = Documentele prin care un candidat isi demonstreaza situatia personald, capacitatea de
exercitare a activititii profesionale, situatia economicai si financiard, capacitatea tehnicd si profesionald, in vederea
obtinerii invitatiei de participare pentru depunerea ulterioara a ofertei, in cazul aplicérii unei proceduri de licitatie
restrinsd, negociere sau dialog competitiv.

3.1.12. Ofertant = Operatorul economic care isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un
contract de achizitie publici; oferta cuprinde propunerea financiari si propunerea tehnic.

3.1.13. Ofertd = Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publicd; oferta cuprinde propunerea financiard si propunerea tehnica.

3.1.14. Propunere tehnicd = Parte a ofertei elaborati pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupd caz, din
documentatia descriptiva

3.1.15. Propunere financiard = Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si
comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

3.1.16. Acceptarea ofertei cistigitoare = Actul juridic prin care autoritatea contractantd 1$i manifestd acordul de a se
angaja juridic Tn contractul de achizitie publici care va fi incheiat cu ofertantul a cérei ofertd a fost desemnaté cstigatoare.
3.1.17. Contractant = Oferatantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de achizitie publica.

3.1.18. Sistemul electronic de achizitii publice, denumit SICAP - Sistemul informatic colaborativ pentru mediu
performant de desfasurare al achizitiilor publice - desemneazd sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin
internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicdrii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicdrii anunturilor la nivel national;

3.1.19. Vocabularul comun al acizitiilor publice-CPV = Desemneaza nomenclatorul de referintd aplicabil contractelor de
achizitie publica, adoptat prin Regulamentul nr.2195/2002/CE al Parlamentului European si al Consiliului privind
vocabularul comun al achizitiilor puiblice, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. L 340 din 16 decembrie
2002, asigurand corespondenta cu alte nomenclatoare existente

3.1.20. Documentatie de atribuire = Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de
achizitie publicd si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentatia
descriptiva

3.1.21. Situatia de urgentd = eveniment exceptional, cu caracter nonmilitar, care, prin amploare si intensitate,
amenintd viata si sdndtatea populatiei, mediul inconjuritor, valorile materiale si culturale importante, iar pentru
restabilirea stdrii de normalitate sunt necesare adoptarea de misuri si actiuni urgente, alocarea de resurse
suplimentare $i managementul unitar al fortelor si mijloacelor implicate;

3.1.22. Starea potential generatoare de situatii de urgentd = complex de factori de risc care, prin evolutia lor
necontrolatd $i iminenta amenintdrii, ar putea aduce atingere vietii si sindtitii populatiei, valorilor materiale si
culturale importante si factorilor de mediu

3.1.23. Catastrofele = evenimente, provocate de naturd sau de oameni (in cele mai multe cazuri sunt implicati
ambii factori), care au o influenti distrugdtoare asupra grupurilor mari de persoane sau comunitdti intregi, cauzand
pierderea masivd de proprietate, punerea in pericol a vietii si provocind suferinta celor afectati

3.1.24. Epidemie = o anumitd boali isi face aparitia nefiresc de frecvent, intr-o regiune anume, intr-o perioadi de
timp limitatd.

3.1.25. Pandemie = o epidemie care se raspandeste dincolo de granitele unui stat sau ale unui continent.
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3.2.Abrevieri:

321 AC = Autoritate contractantd

322 LD = Licitatie deschisa

323 LS = Licitatie restransa

3.24 CS = Concurs de solutii

3.2.5 SICAP = Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al achizitiilor
publice

3.2.6 UCVAP = Unitatea de coordonare si verificare a achizitiilor publice

327 RA = Responsabil achizitii

3.2.8 Ed = Editie

3.2.9 Rev. = Revizie

3.2.10 PO = Procedura operationald

3.2.11 RMC = Responsabil cu sistemul de management al calitdtii

3.2.12 CI = Coordonator implementare

3.2.13 RC = Reprezentantul conducerii cu sistemul de management al calitatii

3.2.14 PC = Presedintele comisiei

3.2.15 SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.16 Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltirii sistemului de control intern managerial
3.2.17 Art. = articol

3.2.18 Alin. = Alineat

3.2.19 it = Litera

3.2.20 SMI = Sistem de Management Integrat (calitate, mediu, sdndtate si securitate ocupationali)

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - Sistem de management al calititii. Aplicarea EN ISO 9001:2015 in iIngrijirea
sanatatii”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sistem de management al calititii. Principii fundamentale si vocabular.”

4.3. SR EN ISO 9001:2015 - ,.Sistem de management al calititii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice.

4.5. Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

4.6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

4.7. Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial a Spitalului
Clinic Cdi Ferate lasi.

4.8. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cdi Ferate Iagi.

S.DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Obiectivele si principiile spitalului in situatii de urgentd

Obiectivele spitalului in situatii de urgentd sunt:

5.1.1. Salvarea vietilor omenesti si crearea conditiilor de supravietuire;

5.1.2. Satisfacerea nevoilor de bazi ale persoanelor afectate pentru a facilita o viata in demnitate chiar si n situatia
de crizd: hrand, imbracdminte, cazare, igiend personald, servicii de sdnitate, suport psiho-social;

5.1.3. Depisirea situatiei create de catastrofd: mobilizarea fortelor proprii ale celor afectati si sprijin pentru
reintoarcere la o viatd autonoma (mécar cum a fost inainte).

Principiile spitalului in interventii in situatii de urgentd

5.1.4. Programele spitalului se bazeazd pe fortele si resursele proprii ale oamenilor si ale comunititilor, care
trebuie ntarite.

5.1.5.  Programele spitalului sunt adaptate intotdeauna la nevoile reale ale populatiei afectate.

5.1.6. Programele Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi se adreseazd persoanelor si comunitatilor afectate de

uuuuu
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5.1.7. Spitalul Clinic Cdi Ferate lagi nu doreste s& lucreze in locul Statului, ci complementeaza programele de
sprijin derulate de Institutiile de Stat.

5.1.8. Spitalul Clinic Céi Ferate lagi doreste si lucreze in parteneriat cu alte organizatii active in zonele
calamitate.

5.1.9. Coordonarea programelor cu toti factorii implicati (organizatii private, dar si Institutii de Stat) este doritJ si
necesara pentru folosirea resurselor in mod eficient si pentru a asigura servici de calitate pentru toate persoanele si
comunitatile afectate.

5.2 Tipuri de situatii de urgentd
e Cutremure

e Inundatii

e Epidemii

e Pandemii

* Alte situatii neprevazute

5.2.1. Aparitia unor situatii de urgentd poate duce la dezechilibrarea spitalului din punct de vedere al
functionalititii din cauza cresterii consumurilor de produse critice (medicamente, materiale sanitare, echipamente
de protectie, etc) si nu numai. Desi la nivelul spitalului este definit stocul minim de produse si servicii critice la
aparifia unei siuatii de urgentd, necunoscandu-se dimensiunea dezastrului $i numdr de pacienti posibil de internat
este greu de estimat necesarul de produse care trebuie asigurat. Astfel spitalul trebuie sa fie pregitit pentru a
asigura necesarul de produse critice, pentru a asigura calitatea serviciilor medicale si siguranta pacientului.

5.3. Aprovizionarea in situatii de urgentdi

5.3.1. La aparitia unei situatii de urgentd, fie se stabileste prin decizie a Managerului o Comisie pentru situatii de
urgentd cu efect imediat, fie se intruneste imediat Consiliul medical pentru a analiza si stabili necesarul de
medicamente, materiale sanitare, echipamente de protectie, hrand, etc, de a stabili circuitele in spital si alte
proceduri necesare asigurdrii serviciilor medicale, functie de natura situatiei de urgent apdrute.

5.3.2. Asigurarea produselor si serviciilor in situatii de urgentd se realizeazi prin achizitie directa. In acest sens,
este necesar sd se intocmeasca referate de necesitate si note Justificative pentru produsele necesar a fi achizitionate.
Referatele si notele justificative vor fi intocmite functie de necesarul de achizitionat, si anume de citre farmacist,
epidemiolog, angajati ai serviciului administrativ, angajati ai laboratorului de analize medicale si radiologie.

5.3.3. Referatele vor fi supuse spre analizd Consiliului medical si Comitetului director dupi care vor fi transmise
cdtre Biroul achizitii in vederea realizirii achizitiilor.

5.3.4. Achizitionarea se va face prin procedura de achizitie directd cu respectarea cerintelor legale si de
reglementare.

5.3.5. Mentiuni suplimentare:

- in cazul in care situatiile excepfionale apdrute sunt de natura epidemie / pandemie — pani la aparitia unor
metodologii si norme nationale se va asigura echipament de protectie de inaltd sigurantd si va fi achizitionat
1mediat, daci nu existd in stoc sau daci stocul este depdsit de necesititi.

- in cazul medicamentelor necesare pentru tratamentul medicamentos, se vor achizitiona medicamente dupid ce
acestea au avizul Comisiei medicamentului care le aprobd in baza studiilor sau metodologiilor apdrute la nivel
mondial / national, dupi caz, si numai daci tratamentu] poate fi asigurat de citre specialistii spitalului in limita
acestora de competenta.

- se vor achizitiona numai produse care au avizul Ministerului Sanatdtii / Agentia Nationald a Medicamentului,

5.4. Verificarea produsului aprovizionat

5.4.1 Receptia constd in verificarea cantitativd, calitativd si pret a produselor aprovizionate, verificare la care
participd delegatii comisiei de receptie .

5.4.2 Indiferent daca produsele comandate sunt insotite sau nu de delegat din parte furnizorului, receptia se face de
citre Comisia de Receptie, constituitd in baza Referatului de propunere emis de Compart. Achizitii Publice.

5.4.3 Membrii comisiei de receptie sunt din partea clientului (solicitantul intern) si din partea Compartimentului
Financiar Contabil.
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5.4.4 Daci produsele supuse receptiei corespund cerintelor contractuale, si sunt Insotite de toate documentele care-i
atesta calitatea, cerute contractual, membrii Comisiei de receptie completeaza Procesul verbal de receptie pentru
mijloace fixe si Nota de intrare, receptie si constatare de diferente pe care-1 semneazi si dateaza.

5.4.5 Nota de intrare, receptic si constatare diferente este completata de Gestionarul magaziei de materiale sau
alimente, iar produsele in cauzi se introduc in gestiunea spitalului.

5.4.6 In cazul in care se constatd abateri la receptia calitativd / cantitativa/pret a produselor aprovizionate Compart.
Achizitii Publice aplica pe produse eticheta “Produs neconform” si depoziteazd produsele intr-o zoni special
amenajatd. Aceste produse sunt péstrate in custodie pana cidnd furnizorul de produse inlocuieste sau face toate
modificdrile necesare pentru ca produsele si corespunda specificatiilor tehnice, fard a modifica pretul contractului.

6. RESPONSABILITATI

A1 Ma‘ungor

Ve s ira

6.1.1 Avizeazi Programul anual al achizi;iilor publice
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0.2 Responsabii uprovizivnare

6.2.1 Coordoneazi activitatea de aprovizionare.

6.2.2 Coordoneazi activitatea de achizitii cu produse /servicii/lucriri necesare rezolvirii referatului de necesitate
6.2.3 Urmareste derularea contractelor/comenzilor cu furnizorii de produse /servicii/ lucrari

6.2.4 Asigurd interfaja cu fumnizorii, la nivelul sdu de competents, pentru rezolvarea divergentelor in vederea
perfectdrii si deruldrii corespunzitoare a contractelor de aprovizionare

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI

7.1. Bon consum - tormular tipizat

7.2. Comanda /ordin de livrare

7.3. Notd de intrare, receptie si constatare de diferente (formular tipizat).
7.4. Contract

8. ANEXE
Nu este cazul.

9.DIFUZARE
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic
Inregistririle generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveazd conform cerintelor SMC /SCIM implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

INDICATOR TINTA | METODA DE CALCUL ,\,555,1,9,?,?:: P,I;:,;, RESPONSABIL ]
| MONITORIZARE
I?orlldereal ., aCt‘ufhfat,l: ‘ Nr documente de referint in
aoCuInCnteror uc ICICHil}f‘i 100% aclualitate / N tot l S " . l e e |
care stau la baza elaborarii b todl]semesinia Resp achiiiii '
—— documente de referinta.
Ponderea angajatilor instruiti . .
cu cerintele procedurii din cNerrin;g]eerson?éce (;Srit]mn/ ;l;
Eotalul angaja‘;llor cu atributii | 100% anaaintilor p o atributii n Semestrial Resp achizitii
in aplicarea cerintelor o T o
procedurii. aplicarea cerintelor procedurii
Ponderea angajatilor instruiti Nr personal instruit cu
cu cerintele procedurii din | 100% cerinjele procedurii / Nr | Semestrial Resp achizitii
| totalul angajatilor cu atributii angajatilor cu atributii in
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totalul angajatilor cu atributii '

in aplicarea  cerintelor

procedurii.

angajatilor cu atributii 1n
aplicarea cerintelor procedurii

Procent de vieti omenesti
afectate din lipsa unor
produse /servicii/lucréri ce
au fost mnecesar a fi
achizitionate 1in situatii de
urgenta.

Nr vieti omenesti afectate din
lipsa unor produse/ servicii/
lucrdri ce au fost necesare a
fi achizitionate in situatii de
urgentd

Semestrial

Resp achizitil




