SPITALUL CLINIC
CAl FERATE IAS!

REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A

COMISIILOR DE CASARE, CLASARE SI Ed.:2 Rev.:0
DISPONIBILIZARE A MIJLOACELOR FIXE SlI
A OBIECTELOR DE MICA VALOARE Pag.: 1/7

Cod: PO FIN-01

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr | Editia/ reviziain | Componen{a Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
\ editiei
P 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
- actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
— | procedura | -
[ |

L1§tf1 -responsabllllor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr | Elaborat |
crt. verificat / avizat | Nume si prenume Functia Semnatura | Data
/ aprobat | | £
| Elaborat | Ichim Nicoleta | Economist ‘\3 4.2 25.07.2022
2 Verificat Leonte Stela Maria RMC 27.07.2022
3 | Avizat Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare 29.07.2022
4 | Aprobat Glod Mihai Manager N | 02.08.2022 |
Exemplar nr: W\y
SP\TALU\-
lg LINIC ff}
‘kv CF B! )

TR 2




| - -
| REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A  Cod: PO FIN-01
COMISIILOR DE CASARE, CLASARE $lI Ed.:2 Rev.:0
e DISPONIBILIZARE A MIJLOAVCELOR FIXE SI
SPITALUL CLINIC A OBIECTELOR DE MICA VALOARE Pag.: 2/7
CAl FERATE [AS - |
CUPRINS:
1. SCOPceeoeeeeeeeeeeeseseaeaaseesesa s e b e e s s s eSS S T T 2
3 DOMENTU DE APLICARE ..c.ooiiiieeeicintmninnssnssnssanssssses s s ey v 2
3. DEFINITII SI ABREVIERL...... R 2
4. DOCUMENTE DE REFERINTA.....coiiiiimiiinneniinrnnsse s s s e 3
5. DESCRIEREA PROCEDURIL............. 3
S0, GEHEIQIIi v veeeereeeerennvensesaseeseossar e sa s s s T 3
5.2, Elaborared formularelor. ... ... .covueruiemesnnreosnneinmnnnesssmsnnssssnssss s s s 3
5.3 Sistemnul de THFEQISIIALT «......ooverriiennrurriussreessessraesre s e s T 4
5.4. Controlul datelor / documentelor, inregistrdri SMOC/SCIM. ...ouvneneanininearassseaenssesecnnsnnnssmnine 4
5.5. Depozitarea, protejarea, pastrarea §i regasirea INregiSIPArIlOr. ... .ccvcvvreeeeeeensssnnnnneneimee: 5
6. RESPONSABILITAT . ..v.veveereaeeremsmisessestneessssssss e et s st st s 5
7. EVIDENTE SIINREGISTRARI ..cooiiiiiiiniiineiinnnane s s e 6
8. AINEXE .+ uuueteeeeessenaesaasaasaeesessnnsasseeene it e s s r s E T EEEEE 6
Q. DIFUZARE . ...eeuvveeeeuuansneseneinssasaessessssssnaaasssssestsasnnntste us s s st st RO 6
10. INDICATORI DE MONITORIZARE....ccciiiiiiiiminineiinininnanassnnses s s emssess 6
1 SGOP B ) § s

1.1 Procedura are ca scop reglementarea activitatilor comisiilor de casare, clasare si disponibilizare a
mijloacelor fixe i a obiectelor de mica valoare.

2. DOMENIU DE APLICARE TS A e e A
2.1 Procedura se aplici tuturor proceselor incluse in cadrul Spitalului Clinic CF lasi

3. DEFINITII SI ABREVIERI s ’ ks

3.1. Definitii:

3.1.1 Proces - grup de activitati corelate sau in interactiune care transforma intrarile in iesiri.
3.1.2 Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe - dezmembrarea acestora. valorificarea ansamblelor,
pieselor componente si materialelor rezultate din dezmembrarea lor.
3.1.3 Mijloc fix - obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si indeplineste cumulativ
urmatoarele conditii :

a) are o valoare mai mare de 2500 lei RON

b) are o duratd de utilizare mai mare de I an

3.2.Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala

3.2.2. Ed. =Edite

3.2.3. Rev. =Revizie

3.2.4. RU= Resurse umane. normare, organizare, salarizare
3.2.5. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare a sistemului de control intern managerial
3.2.6. LG = Lege

3.2.7. HG = Hotaréare de Guvern

3.2.8. OG = Ordonanta Guvernului

3.2.9. OUG = Ordonanta de Urgenta

3.2.10. OMS = Ordin al Ministrului Sanatatii
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3.2.11. MFP = Ministerul Finantelor Publice

3.2.12. DFC = Directorul Financiar-Contabil

32.13.CA = Consiliul de Administratie al Spitalului

3.2.14. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial

4 DOCUMENTEDEREFERINTA =i
4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - Servicii de sanatate. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN 1SO 9001:2018”

4.2. SR EN ISO 9000:2015 — ,.Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.”

4.3. SR EN SO 9001:2015 — ..Sisteme de management al calitagii. Cerinte.”

4.4. OG nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale

4.5. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.6. OG nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale

4.7. HG nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelor fixe

4.8. HG nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatd si completatad prin OG nr.
54/1997. cu modificarile si completarile ulterioare

4.9. HG nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

4.10. HG nr. 411/2005 privind modificarea si completarea HG nr. 461/2001 pentru aprobarea normelor de
aplicare a OUG nr. 60/2001 privind achizitiile publice si pentru modificarea art. 3 din HG nr. 841/1995
privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice
4.11. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile ulterioare, cu modificarile si
completarile ulterioare

4.12. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
(republicatd). cu modificarile si completarile ulterioare

5 .DESCRIEREA PROCEDURIT ks

5.1 Activele corporale care alcatuiesc domeniul unitatii de natura mijloacelor fixe, cu durata normald de
utilizare consumati sau neconsumatd, a caror mentinere in functiune nu se mai justifica, se scot din
funciune. se valorifica si se caseaza in conditiile prezentei proceduri.

5.2 Dupa scoaterea din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea si, dupa caz, casarea

acestora potrivit prevederilor legale privind procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice.

5.3 Sumele rezultate din valorificarea activelor corporale, dupa deducerea cheltuielilor aferente, se fac
venit propriu al institutiei sanitare.

S.Etapele procedurii de casare, clasare, disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de mica
valoare.
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Nr | Detalii ‘ Cine executa Cine L Observatii
crt [ — ________apﬂba___ N
[ Identificarea mijloacelor fixe / obiectelor de | Gestionar Manager | Propunerea de casare,
inventar care fac obiectul scoaterii din functiune | Contabil intpcmlté pe formulaf
conform inregistrarilor din contabilitate. tipizat , va fi semnatd de
gestionar, sef de
! | sectie/compartiment
‘ 2 | Intocmirea propunerii pentru mijloacele fixe i a | Gestionar Manager | Propuncrea de casare,
celei pentru obiectele de mica valoare ce urmeaza ‘ Specialist intocmitd pe formular
a fi scoase din functiune, precum si a : tehnic tipizat , va fi semnata de
- notelor justificative privind starea tehnicd a autorizat §i gestionar, sef c!e
mijlocului fix propus a fi scos din functiune, avizat sectie/compartiment
- devizul estimativ al reparatiei capitale (60 %),
- actul constator al avariei, avize, proces verbal
pentru mijloacele fixe — de la firmele care asigura
servisarea aparatelor si instalatiilor
- notd justificativa privind descrierea degradarii
bunurilor materiale,
-specificatia bunurilor materiale propuse pentru
declasare etc. | |
3 | Prezentarea propunerii la Compart. Financiar | Gestionar "Manager | Propunerea va fi returnata
Contabil pentru identificarea scriptica, punerea de Economist gestionarului (in cazul
acord cu evidenta contabild si vizarea acesteia absentei uneia din
semnaturile sus
mentionate); mijloacele
fixe care nu au duratd de
functionare expirata vor fi
exceptate prin marcarea cu
o linie orizontala
4 | Centralizarea proceselor verbale de casare, clasare | Compart. | Manager
si disponibilizare a mijloacelor fixe si obiectelor de Financiar
| inventar si intocmirea situatiilor aferente Contabil
5 | Inspectarea locatiilor unde se afla mijloacele fixe /| Comisiade Manager
obiectele de inventar ce urmeaza a fi casate, clasate | casare
si disponibilizate
6 | Procesele verbale de casare, clasare si Economist Manager
disponibilizare , insotite de notele justificative, Compart.
devizul estimativ de reparatii, acolo unde este Financiar
cazul. etc., sunt centralizate separat pe mijloace Contabil
fixe si obiecte de inventar, sunt totalizate si Director
prezentate managerului pentru obtinerea vizei in medical
vederea casdrii
7 | Dupa obtinerea vizei se procedeaza la transcrierea Responsabilul | Manager | Centralizatorul va ti
bunurilor ce urmeaza a fi casate separat pe cu intocmit in doud exemplare
mijloace fixe si obiecte de inventar centralizarea si prezentat CA
PV de casare,
clasare si
disponibilizare
. a mijloacelor
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i Nr Detalii Cine executa | Cinev ‘ Observatii J
Lert | S ol N oeprebd }
| fie s ‘
obiectelor de
inventar
8 | Depunerea la Ministerul Transporturilor si | Responsabilul | Manager | HG nr. 2139/2004
Infrastructurii sub numdar de inregistrare si cu
urmirirea ridicarii listelor aprobate centralizarea
PV de casare,
‘ clasare si
disponibilizare
a mijloacelor ‘
fixe si
obiectelor de ‘
\‘ inventar |
| 9 | in baza P.V. de casare, clasare si disponibilizare | Comisia de | Manager | PV de casare va fi vizat de
aprobate, comisia de casare procedeaza la casarea | casare CFP
efectiva, colctarea, depozitarea bunurilor in
vederea valorificarii.
Colectarea bunurilor efectuata de catre comisia de
casare se face in baza unui proces verbal de
predare primire a bunurilor casate
10 | Dupa obtinerea vizelor si a numarului de Secretar Manager
inregistrare (atentie pe P.V. de casare, clasare si comisie
disponibilizare intocmite de gestionari, semnate de
Compart. Financiar Contabil si comisia de casare
pentru casarea lor), secretarul comisiei depune la
Compart. Financiar Contabil urmatoarele
documente :
- originalul P.V. de casare cu toate semndturile
aferente (de aprobare, a gestionarului de mijloace
fixe si /sau obiecte de inventar, a comisiei de
casare, a persoanei desemnate pentru CFP,
Manager)
- originalul centralizatorului cu mijloace fixe si
obiecte de inventar care contine viza de aprobare a
| managerului
| Il | Efectuarea studiului de oferta privind prefurile Compart. Manager
pietei pentru diferitele tipuri de deseuri reciclabile, Achizitii
posibilitatea de ridicare a deseurilor de catre Publice
societatea care achizitioneaza deseurile cu mijloace
| proprii
2 | Intocmirea formelor de livrare a deseurilor ‘Compart. Manager | Transportul de degeuri |
valorificabile (aviz de expeditie si factura) financiar- valorificabile va fi insotit
contabil si pand la punctul de cantarire
Serviciul de catre Sef Serv
Administrativ Administrativ care va
prezenta Compart.
| Financiar Contabil bonul de
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Nr ‘ Detalii Cine executi I Cinev o Observatii |
ert | [ — | aprobda | -

|
T ' " cantar in vederea intocmiril |
| ‘ \ ‘ facturii. Bonul de cantar va
fi stampilat de societatea

|
‘ ‘ ‘ colectoare, semnat de
‘ reprezentantul acesteia si
‘ ‘ contrasemnat de Sef Serv
| ‘ | Administrativ ]

5.4 Modul de lucru al comisiilor

5.4.1 Membrii comisiilor de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar,
responsabilul cu centralizarea proceselor verbale de casare, clasare si disponibilizare, gestionarea
mijloacelor fixe si obiectelor de inventar isi vor exercita atributiile in baza sarcinilor stabilite in prezentul
regulament.

5.5. Dispozitii finale
5.5.1 Orice acte normative aparute ulterior care vor face referire la prezentul Regulament conduc, daca este
cazul. la modificarea acestuia.

. RESPONSABILITATI Sy : o i o 2
6.1 Conform tabelului privind etapele procedurii de casare, clasare, disponibilizare a mijloacelor fixe si
obiectelor de mica valoare si scurta durata(obiecte de inventor)

6.2 Managerul — Comitetul Director numeste o comisie care trebuie sa cuprinda perioada de desfasurare si
nominalizarea persoanelor pentru casare. Pentru colectarea si valorificarea mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventor se numeste alta persoana/ comisie.

7. INREGISTRARI L

- procese verbale de casare, clasare, disponibilizare

- fise de evidenta a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar

- note justificative privind starea tehnica a obiectelor

- devize reparatii capitale

- note justificative privind descrierea degradarii bunurilor materiale
- decizie comisie de casare

8. ANEXE
Nu este cazul.

9. DIFUZARE o st T ’
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic

inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE - SRR e




; | Cod: PO FIN-01
REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE A : _
o COMISIILOR DE CASARE, CLASARE S| Ed.:2 Rev.:0
e DISPONIBILIZARE A MIJLOACELOR FIXE SI
SPITALUL CLINIC A OBIECTELOR DE MICA VALOARE Pag.: 7/7
CAl FERATE IASI |
INDICATOR TINTA METODA DE CALCUL PERIOADA DE : RFSPO'\IS-\BIL—‘
: ‘ Y ' e MONITORIZARE |
Ponderea actualitatii documentelor de L .
. . Nr documente de referinta in actualitate I . ‘
referinta care stau la baza elaborarii 100% . Semestrial DFC
. Nr total documente de referinta.
procedurii . | il
Ponderea  angajatilor  instruiti  cu . . )
. .. . Nr personal instruit cu cerintele
cerintele  procedurii  din  totalul . _ T , .
. . . 100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii in | Semestrial DFC
angajatilor cu atributii in aplicarca X X -
. . aplicarea cerintelor procedurii
cerintelor procedurii.
‘ Ponderea documentelor privind casarea Nt documente privind casarea obicctelor |
ol'wicctclor intocmite cf celzintelor. lega-lc 100% intocmite cf ?erintel.or leg.ale /Nr.total Anual | DFC
din total documente intocmite in documente  intocmite  in  perioada
perioada analizata. analizata. |
Ponderea neconformitatilor identificate Nr neconformitati identificate de catre
de catre organismele de control in | 0 organismele de control in rapoart cu Anual I DFC

rapoart cu procesul de casare.

procesul de casare /




[ I T |
| PROCES-VERBAL APROBAT| DATA |
| UNITATEA DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE —]
I A MIJLOACELOR FIXE |
| o — | —
| DE DECLASARE A UNOR BUNURI ' ‘ —
| MATERIALE |
l
F T T | |
| | Numir | Data | | ‘
| | document |— ; T —| Preditor | |
| | zZiva | Luna | Anul | | |
- i % j { ! I
| | | | | l |
| | I 1 I I 1 |
| 5 |
| I. CONSTATARILE $I CONCLUZIILE COMISIET ... ...cc..-sosnonccersosrssrrosss |
T |
I |
T |
I T |
T R |
l IT. MIJLOACELE FIXE SCOASE DIN FUNCTIUNE SAU BUNURILE MATERIALE DECLASATE i
| 1
1 T T T T T | |
| Nr.| Denumirea | Cod | U/M |cantitatea| Pret |Valoarea| Amortizarea ‘
|ert. | | | | | unitar | | pana la |

| | | | | | scoaterea din

| | | | [ | functiune
| b
|

| | | | |
| i i |
| | 1 | 1 1 1 | 1

VERSO



III. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE SI MATERIALE REZULTATE

— T T | —
| Numar Data | | |
| document : , —| Preditor |Primitor |
| Ziua | Luna | Anul | | |
| | | | | 1
i l I I | I
| | | | | | |
| I | | I I 1
r T T 1 | T T 1
| Nr.| Denumirea | Cod | U/M |cantitatea| Pret | \
|ert. | | | | unitar | Valoarea |
| | | | I —
— — ' |
L i
L | | } | | ]
. ! 1 R !
| |pelegati la | Primit in |
| COMISIA | dezmembrare sau | gestiune |
| |1la declasare | l
l l ] 1
— | T l T T I 1 I
|Nume si|Semnidtura|Nume $i|Semnidtura|Nume si Semnitura | Nume si|Semndtura| |
| prenume | | prenume | | prenume | prenume | l ‘
| | | 1
| | | | — |
— ! '
|
l
_

1
|
|
|
I
]
I
)

|
1
|
|
]
|
I

]
I
]
[
|
[
|




