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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr | Editia/revizia in Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se
crt | cadrul editiei revizuita aplicd prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1/0 - Integral - Elaborare initjala 14,10,2014
-Modificare macheta procedura,
20 - Tntegral Actualizare lista responsabilitati,
actualizare legislattie, actualizare descriere 0. 08d- W2
procedua

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

edifiei procedurii generale

Elaborat/verific
Nr . .
crt at/avizat/aproba | Nume si prenume Functia Seml?tura Data
Tt
1 | Elaborat Ing. Simionescu Viorel | R | X/ Fien
g ionescu Viore esponsabil ,\\\ AR od- 20
2 Verificat Av Petru Manita Avocat X q{ — Y‘w £ 0d-107?1
. . L7 '
3 Verificat Dr. Stela-Mar ey
erifica r. Stela-Maria Leonte | RMC 20 O‘_%’Z’l
. . Membru Comisia de
4
Avizat Roman Roberto Cristian Monitorizare 2 0% ol
5 Aprobat Dr. Mihai Glod Manager YA 0237,022
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1. SCOP

1.1. Stabilirea unei forme unitare de organizare in cazul deterioararii instalatiilor si echipamentelor.

1.2. Di asigurdri cu privire la existena documentatiei adecvate derulérii activitatii;

1.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare i/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei;

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul stabilit conform legislatiei, de Managerul Spitalului.
2.2.Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedurd operational;

2.3. Delimitarea explicita a activitagii procedurale in cadrul portofoliului de activiti(i desfagurate de spital;
2.4.Listarea principalelor activitdti de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurald;

2.5. Listarca compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurale; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1 Proceduri operationald - Prezentare formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

3.1.2  Editia a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz., a unci proceduri
operationale, aprobatd si difuzati.

3.1.3  Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare, sau alte asemenea, dupi caz, a
unei sau a mai multor componente ale unei ediii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

3.2. Abrevieri:

3.2.1. Ed = Editie

3.2.2. Rev. = Revizie

3.23. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.4. Comisie = Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial

325 PC = Presedintele Comisiei
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1.SR CEN/TS 15224:2017 -” Sisteme de management al calitatii. Aplicarea EN ISO 9001 :2015 in ingrijirea
sanatagii”

4.2.SR EN ISO 9000:2015 — , Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.”
4.3.SR EN ISO 9001:2015 — ,.Sisteme de management al calitdii. Cerinte.”

4.4. Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice.
4.5.0.G. nr. 119/1999 (r1) privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicat cu modificari i
completari ulterioare

4.6. Legea 95/2006-privind reforma in domeniul sdnatatii cu modificéri si completiri ulterioare

4.7.1egea 53/2003 — Codul muncii cu modificarile $i completarile ulterioare

4.8.Legea nr. 500/2002 privind finanfele publice cu modificari si completari ulterioare

4.9, Legii nr. 273/2006 privind finangele publice locale cu modificiri si completdri ulterioare

4.10. Regulamentul Intern

4.11. Regulamentul de organizare i functionare

412 Decizie de formare a Comisiei de monitorizare cu privire la sistemele de control intern managerial al
Spitalului Clinic Cdi Ferate lasi.

4.13. Regulament de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern
managerial al Spitalului Clinic Cai Ferate lagi.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

5.1.1. Instalatiile si echipamentele de munca trebuie sa fie proiectate, fabricate, montate, intretinute si exploatate
astfel incat sa asigure protectia impotriva pericolelor generate din exploatare, precum si protectia impotriva
pericolelor datorate influentelor externe.

5.1.2. Instalatiile sau echipamentele de munci trebuie s fie exploatate, intretinute, reglate, reparate si puse in
functiune numai de ctre personal calificat autorizat din punctul de vedere al securitaii muncii. Autorizarea
personalului pentru lucru la instalatiile tehnice in activitatile de exploatare, Intretinere si reparatii trebuie si se
realizeze, conform regulamentului pentru autorizarea personalului din punctul de vedere al securitatii muncii, pe bazd
de examen medical, psihologic si test de verificare a cunostintelor profesionale, de securitate si sdndtate in munca s
de acordare a primului ajutor.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista documente

5.2.1.1. Nota comanda/reterat necesitate

5.2.1.2. Deviz de lucréri

5.2.1.3. Proces verbal de receptie a lucrérilor

5.2.2. Continutul documentelor

5.2.2.1. Documentele respecta formatul si date cuprinse in legislatia in vigoare si in prezenta procedura
5.2.3. Circulatia documentelor

5.2.3.1. Conform graficului de circulatia a documentelor

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: linii telefonice, materiale informatice, computer, acces la baza de date, imprimantd, internet.
5.3.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile se serviciu, decizia managerului, in buna desfasurare a
activitatii.

5.3.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de venituri si cheltuieli §i sunt necesare pentru organizarea gi
desfasurarea activitatii.

5.4 Modul de lucru
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5.4.1. Persoana care observi prima avaria, deteriorarea sau suspiciunea de deteriorare a unui echipament sau
instalatic de lucru anunta imediat seful de sectie/tura.

5.4.2. Seful de sectie/compartiment/turd informeaza imediat directorul medical/managerul, si se ia legitura cu firma
care face mentenanta.

5.4.2.1. Se va preciza:

Sectia/locul defectiunii—

Numele persoanei care anunti defectiunea—

Natura defectiunii.—

5.4.2.2. Cel care va prelua cererea va comunica Sefului de serviciu administrativ.

5.4.2.3. In caz de urgentd se poate apela {el: 112.

5.4.2.4. Comunicarea cu furnizorii de utilitati in caz de urgente (intreruperea furnizarii de curent electric, alimentare
cu apd, gaze, canalizare) se efectueaza de serviciul administrativ care detine si va actualiza permanent lista agentilor
economici, numele persoanelor de contact si numerele de telefon

5.4.2.5. Remedierea defectiunii se va face in timp util:

Defectiuni ale instalatiei electrice — 15 minute —persoana— responsabila: electrician

— defectiuni ale instalatei de apa curentd — o ord - persoand responsabild: mecanic

— defectiuni ale instalatiei de incélzire — 0 ord —persoana responsabila - fochist

— defectiuni ale tAmplariei — 2 ore — persoana desemnatd

— infiltratii ape pluviale, scurgeri canaliziri — 24 ore

6. RESPONSABILITATI

6.1. PC
» urmireste aplicarea prevederilor prezentei proceduri

6.2. Manager

> aprobd prezenta procedura;

» aproba miasuri generale tehnico-organizatorice de prevenire a riscurilor de accidentare si imbolnavirilor
profesionale pentru personal, pacient si apartindtori

6.3. Persoana desemnatd
» organizeaza activitatea pentru a preveni situatii cu risc crescut

6.4. Utilizatorii de instalatii §i echipamente (personalul desemnat)

» s utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si alte
mijloace de productie;

> sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat;

> sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarca, schimbarea sau inldturarea arbitrara a

dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si
sa utilizeze corect aceste dispozitive;

» sd comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a
sistemelor de protectie;

» sd aduca la cunostinti conducitorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoana:
> sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atit timp cdt cste necesar, pentru a face posibila

realizarea oricdror misuri sau cerinte dispuse de ctre inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia
sAnataii si securitatii lucrétorilor;
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» sa coopereze, att timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a permite
angajatorului s se asigure ca mediul de munci si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si
sanatate, in domeniul sdu de activitate;

» sa isi insuseascd i sa respecte prevederile legislaiei din domeniul securitatii si sanatdgii in muncd si
masurile de aplicare a acestora;

» sa dea relatiile solicitate de catre inspectoril de munca si inspectorii sanitari.

» cunoasterea parilor periculoase ale echipamentelor tehnice exploatate, in functie de specificul activitdii; sd

aduci la cunostinta conducatorului activitétii de practica profesionald orice defectiune a unui echipament tehnic; sa
opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sa-1 informeze urgent pe acesta;

> folosirea dispozitivelor de protectic a echipamentelor tehnice;

» cunoagterea modului de interventie, in caz de avarie a echipamentului tehnic folosit (numai cu acordul
conducatorului activitatii de practica profesionala);

> cunoasterea semnificatiei tuturor sistemelor de avertizare, semnalizare, alarmare specifice locului de munca,

a marcajelor si inscriptiilor afisate pe peretii incaperilor, pe echipamente tehnice, ambalaje, etc.. precum si
respectarea sirictd a acestora;
» aplicarea masurilor de prim ajutor, numai de persoane care cunosc procedurile de acordare a acestuia

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
Nu este cazul.

8. ANEXE
Nu este cazul.

9. DIFUZARE
Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic
Inregistrarile generate de aceastd activitate se pastreazi/arhiveazi conform cerintelor SMC /SCIM implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE

PERIOADA
DE
INDICATOR INTA | METODA DE
T DA DE CALCUL MONITORI RESPONSABIL
ZARE
Ponderea actualitdtii Nr documente de referina in
documentelor de referin{d care 100% | actualitate/Nr total documente de | Semestrial Sef Serv ADM
stau la baza elabordrii procedurii. referinta.
Ponderea angajatilor instruitti cu Nr personal instruit cu ceringele
cerintele procedurii din totalul procedurii/Nr angajatilor cu
N RN 100° o . e . S i S
angajatilor cu atributii in 0% atributii in aplicarea cerintelor Semestrial $ef Serv. ADM
aplicarea cerinelor procedurii. procedurii
Procent interventii realizate in Nr interventii efectuate 1
timpul stabilit conform procedurii | 100% . erventu electua ?.m Semestrial Sef Serv ADM
in perioada nalizata timp/Nr total interventii ’
Procent interventtii realizate in Nr interventii realizate i .
regie proprie din totalul >40% . 1t realizale in regie Semestrial Sef Serv ADM
interventiilor in perioada analizatd proprie/Nr total interven{ti




