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Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ revizia in " Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se
crt cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiel
L 1/0 -integral -elaborare initiala 14.10.2014
actualizare lista responsabilitati,
2 2/0 - integral actualizare legislatie, actualizare descriere 08.08.2022
- ' pocedua |

LlS.tfl responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr | Elaborat /] |

. . . |
ort. verificat / avizat | Nume sl prenume Functia semnatura | Data

/ aprobat
|| Elaborat [chim Nicoleta Economist 1 25072022
2 Veriticat | Leonte Stela Maria RMC =g e 27.07.2022
3 | Avizat | Roman Roberto Cristian | Membru comisia de monitorizare || I 29.07.2022
4 | Aprobat | Glod Mihai | Manager | Ny 102.08.2022
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CUPRINS:
L. SCOP. oo eeeeeeeeseeeaiaesteeeessa s arsse s s st r eSS T 2
2. DOMENIU DE APLICARE .....cottutmmutunninniannssenssssnnsnsssesesnansnssns s e s s s e e 2
3. DEFINITII STABREVIERL ..coveiiiriiiiiiniicnnnsiinns s s s e 2
4. DOCUMENTE DE REFERINTA....ovvereetiermeeemnmnsminnimsrstaisitsaassenssssnssnansnsssssssmssnssessss 3
5. DESCRIEREA PROCEDURIL.......ccciiiiimiiiiiiniinnnniiminsenssssianens SRR UUUURUURPRUPRRRON. |
5.0 GEMEIAIIAfi. v eeevvneennenrennsrreseseensesss e s b s st s n s s te s s st T T 3
5.2. Elaborarea formularelor.............co.oouuermunmemnmmsnmnnnenseneesssenannnssssesssnsnmmssssss e 3
5.3, Sisternul de TRFeiSIFAPT «.....uveereereremmunnreeresreeese s ienaassrtass s ret s ss s s s s 4
5.4. Controlul datelor / documentelor, inregistrari SMOC/SCIM....oueieanererniivnaannsseananansetossasmniona 4
3.5. Depozitarea, protejarea, pastrared §i PegaSIred INrEQISIPATIION .vvvvneevivvrninnneeeecrsnermmnenenssinsens 5
6. RESPONSABILITATI...c.vveeeteeeteereesssserssesaesssesessnsansstsns st b st ss s s sssssseeees 5
7. EVIDENTE SIINREGISTRARI ..coiiiiiiiiiiiiritiinrienins s s s 6
8. ANEXE..uuuueeeeeereruusanaeeseeeersusneressessanessiisteramstermtisasiataatersrisisitnnnttnt s 6
TR 0 0 077N -3 U P e T L 6
10. INDICATORI DE MONITORIZARE.....ccooiiiiiiiiiimniieensninnnecresesssnnana s srsssses s 6
‘-SCOP T o o - - b - - @,;” .

1.1 Stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea intocmirii si aprobarii bugetului de venituri i
cheltuieli.
1.2 Stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor legate de BVC.

2. DOMENIU DE APLICARE - W i L o

i

2.1 Procedura se aplicd Comp. Financiar-Contabil.

e

3. DEFINITIL S1 ABREVIERI iy D e

3.1. Definitii:
3.1.1 Proces - grup de activitati corelate sau in interactiune care transforma intrarile in iesiri.

3.2.Abrevieri:

3.2.1. PO = Procedura operationala

3.2.2. Ed. = Editie

3.2.3. Rev. = Revizie

3.2.4. SCIM = Sistem de control intern managerial

3.2.5. Comisie — Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern managerial
3.2.6. PC = Presedintele Comisiei

3.2.7.BVC = buget de venituri si cheltuieli

3.2.8. DRG = diagnosis-related group

3.2.9. CAS = Casa de asigurdri

4. DOCUMENTE DE REFERINTA i :

4.1. SR CEN/TS 15224:2017 - “Servicii de sanatate. Sisteme de management al calitatii. Ghid pentru
utilizarea standardului EN ISO 9001:2018”

4.2. SR EN 1SO 9000:2015 — ,.Sisteme de Management al Calitaii. Principii esentiale si vocabular.”

4.3. SR EN I1SO 9001:2015 — ..Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”
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4.4. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.5. Ordin nr. 1792/2002 aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea. ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare .
4.6. Ordinul nr. 1043/2010 privind aprobarea Normelor metodologice pentru elaborarea bugetului de
venituri si cheltuieli al spitalului public, cu modificarile si completarile ulterioare

4.7. Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritaile
administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

4.8. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.9. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

4.10. Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, cu modificarile
ulterioare

4.11. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare

5. RESPONSABILITATI Ay

5.1 Managerul

5.1.1 Evalueaza nivelul surselor de venituri.

5.1.2 Dimensioneaza categoriile de cheltuieli.

5.1.3 Negociaza contractul de furnizare servicii medicale cu Casa Judeteand de Asigurari de Sanatate.

5.1.4 Definitiveaza si aproba proiectul bugetului si il inainteaza organului ierarhic superior.

5.1.5 Organizeaza evidenta creditelor bugetare.

5.1.6 Analizeaza executia BVC lunar, trimestrial si anual.

5.2 Directorul Financiar-Contabil

5.2.1 Centralizeaza propunerile de BVC prezentate de catre conducatorii sectiilor din spital.

5.2.2 Propune defalcarea pe trimestre a indicatorilor financiari aprobati in bugetul de venituri si cheltuieli;
5.2.3 Asigura executarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului, urmérind realizarea indicatorilor
financiari aprobati si respectarea disciplinei contractuale si financiare;

5.2.4 Participa la negocierea contractului de furnizare servicii medicale cu Casa Judeteana de Asiguréri de
Sanatate.

5.3 Conducatorii sectiilor
5.3.1 Propun BVC-uri catre Comp. Financiar-Contabil.

6.DESCRIEREA PROCEDURII = i s R .

6.1 . Responsabilititile rezultate pentru elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului
public.

6.1.1 in conformitate cu normele metodologice pentru claborarea bugetului de venituri si cheltuieli al
spitalului, Spitalul public este unitatea sanitara cu paturi, de utilitate publica, cu personalitate juridica, ce
furnizeaza servicii medicale. Spitalul este finantat integral din venituri proprii si functioneaza pe principiul
autonomiei financiare. care presupune urmdtoarele:

a) organizarea activitatii spitalului pe baza bugetului de venituri i cheltuieli;
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b) evaluarea corecta a veniturilor proprii;

¢) aprobarea bugetului propriu de venituri si cheltuieli de catre manageru! spitalului, cu acordul organului
ierarhic superior;

d) repartizarea bugetului de venituri si cheltuieli aprobat pe sectii si compartimente din structura spitalului;
e) modificarea bugetului de venituri si cheltuieli ori de céte ori este nevoie de catre structurile care l-au
aprobat;

f) executarea bugetului de venituri si cheltuieli printr-o buna gestiune economico-financiara, realizarea
serviciilor medicale contractate, precum si a celorlalte prestatii si activitati ale spitalului, in conditii de
echilibru financiar intre venituri si cheltuieli.

6.1.2 Asa cum rezulta din normele amintite, spitalul public este condus de un manager, persoana fizica sau
juridica, ce indeplineste atributiile ordonatorului tertiar de credite, in conditiile legii. Managerul incheie
contract de management cu Autoritatea Publica Locala, in care se cuprind si obligatii legate de realizarea
indicatorilor economico-financiari rezultati din modul de elaborare si executie a bugetului de venituri si
cheltuieli.

6.1.3 Responsabilitatile managerului, ca ordonator tertiar de credite, sunt:

a) angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita bugetului aprobat numai pentru realizarea
sarcinilor institutiei pe care o conduce si in conditiile stabilite prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale.

b) realizarea serviciilor medicale contractate cu casele de asigurari de sanatate, precum si a celor prevazute
in celelalte contracte;

¢) asigurarea, in conditiile legii, a drepturilor pacientilor;

d) realizarea veniturilor contractate cu casele de asigurari de sanatate, precum si cu terfe persoane fizice si
juridice;

e) angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;

f) asigurarea integritatii bunurilor incredintate institutiei pe care o conduce;

g) organizarea i tinerea la zi a contabilitatii si prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situagiei
patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare:

h) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului de investitii
publice;

i) organizarea evidentei programelor nationale de sanatate si realizarea indicatorilor aferenti acestora;

j) organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform reglementarilor legale;

k) analizarea periodica, cel putin lunar, a executiei bugetului de venituri si cheltuieli si stabilirea de masuri
operative pentru remedierea deficientelor;

) asigurarea monitorizarii cheltuielilor de personal si a executiei bugetare pe structura bugetului aprobat;
m) organizarea eliberarii decontului de cheltuieli pe pacient;

n) asigurarea codificdrii DRG.

6.2 Structura, elaborarea si fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli

6.2.1 Structura BVC

6.2.1.1 Bugetul de venituri si cheltuieli cuprinde resursele financiare si cheltuielile din cadrul unui exercitiu
financiar. de regula un an, necesare in vederea asigurarii conditiilor de desfasurare normala a activitatii
spitalelor publice, de furnizare a serviciilor medicale contractate cu casele de asigurdri de sanatate, precum
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si a altor servicii, in conditiile legii. Veniturile si cheltuiclile se cuprind in macheta de buget din structura
clasificatiei indicatorilor financiari, precum si cea a veniturilor proprii ale spitalului. ' .
6.2.1.2 Veniturile proprii evidentiate si realizate de spital se depersonalizeaza in cadrul bugetului, respectiv
sumele incasate nu au o anumita destinatie si pot fi utilizate pentru cheltuieli curente si de capital'. Fac
exceptie veniturile din sumele alocate de la bugetul local, bugetul de stat, Fondului national unic de
asigurari sociale de sanatate si din bugetul constituit din contributiile instituite pentru combaterea
consumului excesiv de tutun si bauturi alcoolice. Acestea se utilizeaza numai pentru destinatiile pentru care
au fost alocate.

6.2.1.3 De la bugetele locale, respectiv de la bugetul propriu al judetelor, pentru spitalele judetene, si de la
celelalte bugete locale, pentru spitalele de interes judetean sau local, se finanteaza cheltuieli de intretinere,
gospodarire, reparatii, consolidare, extindere si modernizare a unitagilor sanitare publice si dotari
independente, in limita creditelor bugetare aprobate cu aceasta destinatie in bugetele locale respective.
6.2.1.4 Cheltuielile spitalului se evidentiaza in macheta de buget pe total, din care cheltuieli pentru
activitatea finantata din venituri proprii si, separat, cheltuieli pentru activitdti finantate din sume de la
bugetele locale, bugetul de stat, bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate si bugetul
constituit din contributiile instituite pentru combaterea consumului excesiv de tutun si bauturi alcoolice,
precum si. dupa caz, din alte surse de venituri a caror utilizare este stabilita de lege.

6.2.1.5 Cheltuielile spitalului se prevad in macheta de buget pe structura clasificatiei economice pe titluri,
articole si alineate, precum si pe clasificatia functionala pe capitole, subcapitole si paragrafe. Cheltuielile,
in structura economica, cuprind:

a) titlul I "Cheltuieli de personal;

b) titlul 11 "Bunuri §i servicii;

¢) titlul X ,. Active nefinanciare” Cheltuieli de capital.

6.2.2 Elaborarea si fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli

6.2.2.1 In etapa de elaborare a bugetului de venituri si cheltuieli comitetul director trebuie sa analizeze
resursele posibile si cheltuielile necesare, reflectate intr-un proiect de buget fundamentat pe principalii
indicatori fizici: volumul serviciilor medicale ce urmeazd a fi furnizate, alte resurse, dezvoltarea sau
restructurarea unor activitati.

6.2.2.2 Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli se elaboreaza de comitetul director pe baza centralizarii
de citre Comp. Financiar-Contabil a propunerilor prezentate de conducatorii sectiilor i compartimentelor
din structura spitalului, avand in vedere:

a) estimarea veniturilor ce urmeazi a se realiza din activitatea de furnizare a serviciilor medicale, alte
prestatii si activitaii;

b) cheltuielile necesare si prioritatile stabilite pentru activitatea de acordare a asistentei medicale si alte
activitati:

¢) realizarea echilibrului financiar intre veniturile si cheltuielile cuprinse in proiectul de buget.

6.2.2.3 Fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli reprezinta un complex de analize si decizii prin
care managerul evalueaza nivelul surselor de venituri si dimensioneaza categoriile de cheltuieli pe o baza
reala, care sa sustina realizarea in anul curent a volumului de activitate a spitalului pe care il conduce.
6.2.2.4 Fundamentarea veniturilor spitalului se face pentru fiecare sursa de venit, prin indicatori care
conduc la stabilirea corecta a nivelului acestora. De asemenea, analiza cuprinde si realizarile din ultimii 1-2
ani.

6.2.2.5 Estimarea veniturilor are in vedere atat sursele de venituri rezultate din contracte cu persoane fizice
sau juridice, precum si masurile de redimensionare a unor activitati de furnizare de servicii, de restructurare
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a unitaii si personalului si de eficientizare a activitatii spitalului pe termen scurt, mediu si lung. Cheltuielile
se desfasoara pe structura clasificatiei bugetare si reflecta consumul de valori materiale si banesti necesare
pentru indeplinirea obiectivelor activitatii spitalului.

6.2.2.5 La fundamentarea cheltuielilor se au in vedere: _
a) indicatorii fizici cu ajutorul carora se poate aprecia efortul financiar (numar de salariati, numar de cazurl
externate, numar de paturi, numar de zile de spitalizare efc.);

b) evolutia cheltuielilor pe ultimii 2-3 ani, pentru a constata tendin{a de crestere sau de reducere a
cheltuielilor;

¢) evaluarea cheltuielilor pe fiecare sectie sau compartiment si stabilirea responsabilitdtilor conducatorilor
acestor structuri;

d) normele si reglementarile privind efectuarea cheltuielilor (alocatii de hrana, salarii etc.);

¢) eliminarea sau reducerea practicilor anterioare care au condus la cheltuieli neeconomicoase.

6.2.2.6 Estimarea cheltuielilor necesita efectuarea calculelor pentru stabilirea consumului real de resurse
umane. materiale si de capital si, separat, stabilirea cheltuielilor directe, indirecte si generale necesare
pentru realizarea serviciilor medicale. La stabilirea principalelor niveluri de cheltuieli se au in vedere
prevederile legale ce reglementeaza fiecare natura de cheltuieli, precum si alte elemente de calcul.

6.3. Negocierea contractului de furnizare de servicii medicale si aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli

6.3.1 Contractul de furnizare de servicii medicale se negociaza de catre manager cu conducerea casei de
asigurari de sdnatate, in functie de indicatorii stabiliti in contractul-cadru si normele de aplicare a acestuia
si necesarul estimat al unitarii pentru furnizarea serviciilor medicale ce urmeaza a se contracta.

6.3.2 Reprezentantii autoritaii de sanatate publica sau ai Ministerului Sanatatii Publice, dupa caz, in functie
de subordonare, au rol de supraveghere a procesului de negociere, urmirind ca aceasta sa se realizeze pe
baza prevederilor legale, colaborand in acest sens cu reprezentan{ii Casei Nationale de Asigurari de
Sanatate si ai Caselor de asiguréri de sanitate, dupd caz.

6.3.2 In cazul refuzului uneia dintre parti de a semna contractul de furnizare de servicii medicale, se
constituie o comisie de mediere formata din reprezentanti ai Ministerului Santaii Publice si ai Casei
Nationale de Asigurdri de Sanatate, care in termen de maximum 10 zile solutioneaza divergentele.

6.3.3 Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli se definitiveaza si se aproba dupd semnarea contractului
de furnizare de servicii medicale cu casa de asigurdri de sanatate.

6.3.4 Proiectul bugetului spitalului, precum si bugetele sectiilor si compartimentelor spitalului se prezintd
comitetului director pentru analiza si propuneri de imbunatatire.

6.3.5 Managerul spitalului definitiveazi si aproba proiectul bugetului pe total si il inainteaza organului
ierarhic superior, pentru obtinerea acordului.

6.3.6 Dupa obtinerea acordului, bugetul total se reanalizeaza cu conducatorii sectiilor si compartimentelor
si se aproba pe sectiile §i compartimentele din structura spitalului. Bugetele pe sectii si compartimente se
comunica acestora si intra in executie odata cu incheierea contractului intre Manager si sefii structurilor in
cauza. cu incadrarea in termenul prevazut de lege.

6.3.7 Un exemplar al bugetului de venituri si cheltuieli aprobat (in copie) se prezintd unitatii Trezoreriei
Statului la care unitatea sanitara are conturile deschise.

6.4 Executia bugetului de venituri si cheltuieli
6.4.1 Veniturile unititii sanitare publice se incaseaza, se administreaza, se utilizeaza si se contabilizeaza
potrivit dispozitiilor legale aplicabile unitarilor finantate integral din venituri proprii. Veniturile se
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inregistreaza in contabilitatea spitalului in conturile corespunzatoare de venituri in momentul aparitiei lor si
inscrise in documente justificative si nu atunci cand se incaseaza.
6.4.2 Prevederile de la cheltuieli stabilite pe titluri, articole si alineate reprezintd limita maxima a platilor de
casa si se efectueaza in exercitiul bugetar curent.
6.4.3 Cheltuielile inscrise in bugetul de venituri si cheltuieli au destinatie precisa si limitata si nu pot fi
efectuate daca nu au temei legal.
6.4.4 Documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea pentru propunerile privind cheltuielile cu
procurarea medicamentelor si a materialelor sanitare se emit de sectiile din spital, care reprezintd
compartimentelor de specialitate, si se semneaza de seful de sectie sau de inlocuitorul acestuia, in calitate
de conducitor al compartimentului de specialitate.
6.4.5 Angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi pe parcursul exercitiului financiar, in
limita disponibilului de prevederi la cheltuieli pe subdiviziuni (subcapitol, titlu, articol si alineat) la care se
incadreazi plata respectiva si a disponibilului din cont.
6.4.6 Plajile se efectueazd de catre persoanele care indeplinesc functia de contabil, stabilite de catre
conducatorul institutiei sanitare publice, in conformitate cu OMFP nr. 1792/2002. Obligatiile de plata catre
furnizori se inregistreaza in contabilitatea spitalului pe baza documentelor justificative care reflecta crearea
obligatiei de plata si nu cand are loc plata.
6.4.7 Sumele ramase neutilizate la finele anului se reporteaza in anul urmator si se utilizeazd pentru
cheltuieli curente si de capital.
6.4.8 Sumele ce se deconteaza in luna ianuarie, aferente serviciilor medicale acordate in luna decembrie in
baza contractelor incheiate cu casa de asigurdri de sénatate, inclusiv regularizirile aferente anului
precedent, se includ in bugetul de venituri si cheltuieli si reprezinta venituri ale anului curent.
6.4.9 Executia bugetului de venituri si cheltuieli se deruleaza prin conturile deschise la unitiatile teritoriale
ale Trezoreriei Statului pe seama spitalului public, iar operatiunile respective sunt inregistrate in
contabilitatea proprie, potrivit normelor si procedurilor aprobate pentru institutiile publice.
6.4.10 Managerul spitalului, in baza atributiilor pe care le indeplineste ca ordonator tertiar de credite, are
obligatia organizarii evidentei creditelor bugetare aprobate, a angajamentelor bugetare si legale, folosindu-
se in acest scop conturile in afara bilantului:

- contul 8060 "Credite bugetare aprobate”;

- contul 8066 "Angajamente bugetare";

- contul 8067 "Angajamente legale".
6.4.11 Conturile mentionate mai sus se desfasoara in evidenta analitica conform reglementarilor in vigoare,
pentru activitatea realizata din venituri proprii §i pentru cheltuielile efectuate din sumele primite din alocatii
cu destinatie speciala, pe capitole si in cadrul acestora pe titluri, articole si alineate. Pentru cheltuielile din
bugetul de stat conturile respective se desfasoara pe fiecare acfiune si program, pe titluri, articole si
alineate.
6.4.12 Managerii spitalelor au obligatia analizarii si raportirii executiei bugetului de venituri si cheltuieli
lunar, trimestrial si anual ordonatorului de credite ierarhic superior. Analiza se efectueaza de catre manager,
de la nivelul bugetelor sectiilor si compartimentelor/birourilor, pentru a se identifica aspectele care
influenteaza negativ executia bugetara si implicit realizarea contractului de administrare.
6.5 Fondul de dezvoltare a spitalului
6.5.1 Se constituie Fondul de dezvoltare a spitalului, care se utilizeaza pentru dotarea spitalului cu
aparatura si se constituie din urmétoarele surse:

- sume rezultate din valorificarea bunurilor disponibile, precum si din cele casate cu respectarea

dispozitiilor legale in vigoare; sponsorizari cu destinatia "dezvoltare":
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. cota de 20% din excedentul bugetului de venituri si cheltuieli inregistrat la finele exercitiului
financiar;
. sume rezultate din inchirieri, in conditiile legii; o cota-parte din amortizarea calculata lunar
(conform precizdrilor ce urmeaza si apara).
6.5.2 Soldul fondului de dezvoltare ramas la finele anului se reporteaza in anul urmator, fiind utilizat
potrivit legii.
6.5.3 Modelul privind Bugetul de venituri si cheltuieli pe spital, pe sectii, precum si macheta privind
numarul de posturi conform statelor de functiuni si macheta ce se referd la Bugetul fondului de dezvoltare
sunt redate in anexe la Ordinul nr. 1043/2010 privind aprobarea Normelor metodologice pentru elaborarea
bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului public
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9.DIFUZARE IR o why SR

Procedura se difuzeaza pe baza Listei de difuzare, cod PS 01/F3 sau in format electronic
inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SMC/SMSA/SCIM
implementat.

10. INDICATORI DE MONITORIZARE iz U R :
INDICATOR TINTA METODA DE CALCUI PERIOADADE RESPONSABIL
‘ ‘ Y SRR T e MONITORIZARE R

Ponderea actualitatii documentelor de Nr d e de referinta | ralitate /
. . r documente de referinta in actualitate .
referinta care stau la baza elaborarii | 100% Semestrial DFC

procedurii Nr total documente de referinta.

Pondereca  angajatilor  instruiti  cu . . .
Nr personal instruit cu cerintele

cerintele  procedurii  din  totalul . . e .
100% procedurii / Nr angajatilor cu atributii in Semestrial DFC

angajatilor cu atributii in aplicarea

. .. aplicarea cerintelor procedurii
cerintelor procedurii.

Procent structuri care au  transmis N . . | |
. . . ¢ structuri care au transmis necesaru
necesarul ptr intocmirea BVC din total | 100% Anual DFC

. ptr intocmirea BVC/ Nr total structuri
structuri

Ponderea veniturilor realizate din |

o . 100% Venituri realizate / Venituri planificate
venituri preconizate. | | |

Semestrial DFC




Monografia privind inregistrarea in contabilitatea unitatilor Trezo_re_riei Statu{ui.a
principalelor operatiuni derulate prin bugetul Trezoreriei Statului si a cheltuielilor

efectuate din bugetul Ministerului Finantelor Publice -
Actiuni generale

Explicarea operatiunil Cont debitor
1.1 Bugetul Trezoreriei Statului
VENITURI

1. Capitol/subcapitol de venituri bugetare 31.09.02
"Venituri din dobanzi aferente Trezoreriei Statului de la
alte sectoare":

- inregistrarea dobanzilor de incasat aferente conturilor 5187.01
de disponibilitati ale unitatilor Trezoreriei Statului fard Dobanzi de incasat
casierii tezaur, deschise la institutii de credit aferente disponibilitatilor
- analitice pe institufii
de credit
- incasarea dobanzilor 5241

Disponibil al bugetului
Trezoreriei Statului -
analitice pe structura
clasificatiei bugetare

2. Capitol/subcapitol de venituri bugetare 36.09.50 "Alte

venituri":

- inregistrarea comisioanelor percepute de Trezoreria 4669

Statului pentru serviciile prestate clientilor i a Creante ale bugetului

prejudiciilor create ca urmare a afectarii integritatii Trezoreriei Statului -

disponibilitatilor banesti pastrate la Trezoreria Statului, analitice pe clienti

dupd caz

- incasarea comisioanelor/recuperarea prejudiciilor 5241

suportate din bugetul Trezoreriei Statului Disponibil al bugetului
Trezoreriei Statului -
analitice pe structura
clasificatiei bugetare

CHELTUIELI

A. Capitolul de cheltuieli bugetare 51.09 " Autorititi
publice si actiuni externe'
1. I.1. Titlul 20 "Bunuri si servicii"
Articolul 20.01 "Bunuri i servicii":

a) - Materiale consumabile (alineatul 01 "Furnituri de 302
birou"- cont sintetic gr. I1 3021; alineatul 02 "Materiale Materiale consumabile
pentru curitenie” - cont sintetic gr. 11 3028 si alineatul
06 "Piese de schimb" - cont sintetic gr. II 3024)
- inregistrarea materialelor consumabile achizitionate de
la furnizori. conform sumelor facturate

- darea in consum a materialelor consumabile (conturi 602
sintetice de gr. I1 6021 "Cheltuieli cu materialele Cheltuieli cu materialele
auxiliare", 6028 consumabile - analitice

"Cheltuieli privind alte materiale consumabile” si 6024  pe structura clasificatiel
"Cheltuieli privind piesele de schimb") bugetare

Cont creditor

766.02
Venituri din dobénzi
aferente bugetului
Trezoreriei Statului -
analitice pe structura
clasificatiei bugetare
5187.01
Dobanzi de incasat
- analitice pe instituti
de credit

7514
Diverse venituri -
analitice pe structura
clasificatiel bugetare

4669
Creante ale bugetulu
Trezoreriei Statului -

analitice pe clienti

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

302
Materiale consumabil



b)

d)

[.3.

610
Cheltuieli privind energia
si apa - analitice pe sursa
de finantare si pe
structura clasificatiei
bugetare
628.02
Alte cheltuieli cu
serviciile executate de
terti din bugetul
Trezoreriei Statului

Cheltuieli privind energia si apa (alineatele 03 "Incalzit,
iluminat si forta motrica" si 04 "Apa, canal,
salubritate™)

- inregistrarea consumurilor facturate

Alte servicii executate de terti (alineatele 07
"Transport” si

30 "Alte bunuri si servicii pentru intretinere i
functionare"

- valoarea altor servicii executate de terti, facturate

Cheltuieli cu transportul de bunuri si personal (alineatul 624

05 Cheltuieli cu transportul
"Carburanti si lubrifianti", conturile sintetice gr. 116241 de bunuri si personal -
sau analitice pe sursa de
6242, dupa caz) finantare $i pe structura

_ contravaloarea transportului de bunuri si transportului clasificatiei bugetare

de personal datorata tergilor

Cheltuieli postale si taxe de telecomunicatii (alineatul %

08 626

"Posta. telecomunicatii, radio, tv, internet”) Cheltuieli postale si taxe
- valoarea serviciilor postale si a taxelor de de telecomunicatii -
telecomunicatii datorata tertilor analitice pe sursa de

- valoarea serviciilor postale si a taxelor de finantare $i pe structura
telecomunicatii datorata terfilor pentru care urmeaza sd clasificatiei bugetare
se primeasca facturi

627.02
Cheltuielile cu serviciile
bancare si asimilate -
analitice pe structura
clasificatiei bugetare

Cheltuieli cu servicii bancare si asimilate (alineatul 09
"Materiale si prestari servicii cu caracter functional")

Articolul 20.02 "Reparatii curente”

611
Cheltuieli cu intretinerea
si reparatiile - analitice pe
sursa de finantare si pe
structura clasificatiei

- valoarea lucririlor de intretinere si reparatii executate
de terti facturata

bugetare
Articolul 20.05 "Bunuri de natura obiectelor de
inventar"
- valoarea la pret de inregistrare a materialelor de natura 3031

obiectelor de inventar achizitionate de la furnizori Materiale de natura
obiectelor de inventar in
magazie
3032
Materiale de natura
obiectelor de inventar in

folosinta

- darea in folosinta a materialelor de natura obiectelor
de inventar

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

408
Furnizori - facturi
nesosite

7709

Finantarea de la bugetul

Trezoreriei Statului -
analitice pe structura
clasificatiei bugetare

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

401.09
Furnizori - bugetul
Trezoreriei Statului,
analitice pe furnizori

3031
Materiale de natura

obiectelor de inventar ir

magazie



- inregistrarea scoaterii din evidenta a materialelor de 603 %

natura obiectelor de inventar, pe baza procesului-verbal Cheltuieli privind 3031
de predare- preluare prevazut la cap. I "Reguli generale”  materialele de natura Materiale de natura
pet. 3%) obiectelor de inventar -  obiectelor de inventar
analitice pe sursa de magazie
finantare si pe structura
clasificatiei bugetare 3032

Materiale de natura
obiectelor de inventar

folosinta
L4. Articolul 20.11 "Carti, publicatii si materiale 602 401.09
documentare” Cheltuieli cu materialele Furnizori - bugetul
- valoarea la pret de inregistrare a cdrtilor, publicatiilor ~ consumabile - analitice Trezoreriei Statului.
si materialelor documentare pe sursa de finantare si pe analitice pe furnizori
structura clasificatiei
bugetare
1.5. Articolul 20.30 "Alte cheltuieli"
a) Alineatul 03 "Prime de asigurare non-viata" 613 401.09
- valoarea primelor de asigurare datorata tertilor Cheltuielile cu primele de  Furnizori - bugetul
asigurare - analitice pe Trezoreriei Statului,
sursa de finantare si pe analitice pe furnizori
structura clasificatiei
bugetare
b) Alineatul 04 "Chirii" 612 401.09
- valoarea chiriilor datorata tertilor Cheltuieli cu chirtile - Furnizori - bugetul
analitice pe sursa de Trezoreriei Statului,
finantare si pe structura analitice pe furnizori
clasificatiei bugetare
II. Titlul 59 "Alte cheltuieli” 679.02 7709
Alineatul 59.17 "Despagubiri civile" Alte cheltuieli din Finantarea de la buget
- valoarea sumelor aferente prejudiciilor create ca bugetul Trezoreriei Trezoreriei Statului -
urmare a afectarii integritagii disponibilitatilor banesti Statului - analitice pe analitice pe structura
pastrate in Trezoreria Statului structura clasificatiei clasificatiei bugetare
bugetare
. a) Titlul 71 "Active nefinanciare" Articolul 71.01 "Active 213 404
fixe" Instalatii tehnice, Furnizori de active fix
Alineatul 02 "Masini, echipamente si mijloace de mijloace de transport, analitice pe furnizori
transport” animale si plantatii
- inregistrarea activelor fixe achizitionate (cu incadrarea
in Catalogul privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe)
b) Alineatul 03 "Mobilier, aparatura birotica si alte active 214 404
corporale" Mobilier, aparatura Furnizori de active fix
- inregistrarea activelor fixe achizitionate biroticd, echipamente de  analitice pe furnizori
protectie

a valorilor umane §i
materiale si alte active
fixe corporale



V.

- inregistrarea scoaterii din eviden{a a activelor fixe, pe 658 %

baza procesului-verbal de predare-preluare previzut la Alte cheltuieli 213
cap. I "Reguli generale" pct. 3%) operationale - analitice pe Instalatii tehnice,
sursa de finantare si pe mijloace de transport,
structura clasificatiei animale si plantatii
bugetare
214

Mobilier, aparatura
birotica. echipamente de
protectie a valorilor
umane $i
materiale si alte active
fixe corporale

inregistrarea platii facturilor aferente operatiunilor % 7709
previzute la pet. I si pet. 11 401.09 Finantarea de la bugetul
Furnizori - bugetul Trezoreriei Statului -
Trezoreriei Statului analitice pe structura
clasificatiei bugetare
404
Furnizori de active fixe -
Capitolul de cheltuieli bugetare 55.09 "Tranzactii

privind datoria publica si imprumuturi', titlal 30

"Dobanzi"

- inregistrarea dobanzilor datorate disponibilitatile 666.02 5186.01
pastrate in contul Trezoreriei Statului Cheltuieli privind Dobanzi de platit aferent
Noté: dobanzile din bugetul disponibilitatilor

Se inregistreaza pe total dobanzi datorate intr-o zZi Trezoreriei Statului -

calendaristica. pe baza figelor de calcul al dobéanzii. in analitice pe structura

cazul dobanzilor la vedere care se achita in prima zi clasificatiei bugetare

lucratoare a lunii urmatoare celei de calcul, operatiunea
se inregistreaza in ultima zi lucratoare a lunii pentru
care se efectueaza calculul dobénzii.

- inregistrarea dobanzilor platite 5186.01 7709
Dobanzi de platit aferente Finantarea de la bugetul
disponibilitatilor Trezoreriei Statului -

analitice pe structura
clasificatiei bugetare
INCHIDEREA CONTURILOR DE VENITURI $I
CHELTUIELI SI STABILIREA REZULTATULUI
EXERCITIULUI CURENT

Inchiderea la sfarsitul perioadei de raportare a 7xx 121.11
conturilor de venituri prin contul de rezultat patrimonial Conturi de venituri Rezultatul patrimonial -

bugetul Trezoreriei

Statului
Inchiderea la sfarsitul perioadei de raportare a 121.11 6xXx
conturilor de cheltuieli prin contul de rezultat Rezultatul patrimonial - Conturi de cheltuieli
patrimonial bugetul Trezoreriel
Statului

Transferul rezultatului patrimonial asupra rezultatului 121.11 117.11
reportat Rezultatul patrimonial - Rezultatul reportat -
(excedent patrimonial) la inceputul anului bugetul Trezoreriei bugetul Trezoreriel

Statului Statului



Transferul rezultatului patrimonial asupra rezultatului 117.11

reportat Rezultatul reportat -

(deficit patrimonial) la inceputul anului bugetul Trezoreriel
Statului

inchiderea la sfarsitul perioadei de raportare a contului 7709

de finantare de la bugetul Trezoreriei Statului prin Finantarea de la bugetul

contul de disponibil al bugetului Trezoreriei Statului (cu  Trezoreriei Statului
totalul platilor nete de casa, prin atribuirea unui cod

aleatoriu pentru creditul contului 5241 "Disponibil al

bugetului Trezoreriei Statului”, si nu pe fiecare

subdiviziune a clasificatiei bugetare pe care au fost

evidentiate veniturile incasate, conform Ordinului

ministrului finantelor publice nr. 59/2011 pentru

aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si

depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice

la 31 decembrie 2010

Transferarea la sfarsitul anului a soldului contului de
disponibil al bugetului Trezoreriei Statului in contul de
rezultat al executiei bugetului Trezoreriei Statului din

anul curent, astfel: 5242
- transferul soldului debitor al contului de disponibil al Rezultat al executiei
bugetului Trezoreriei Statului bugetului Trezoreriei

Statului din anul curent

5241
- transferul soldului creditor al contului de disponibil al ~ Disponibil al bugetului
bugetului Trezoreriei Statului Trezoreriei Statului
Transferul in contul Trezoreriei centrale a rezultatului 481
executiei bugetului Trezoreriei Statului la finele anului  Decontidri intre institugia
bugetar: superioard si institutiile
- virare excedent subordonate

5242

- incasare deficit Rezultat al executiei

bugetului Trezoreriel
Statului din anul curent
Inregistrarea in contabilitatea Trezoreriei centrale a
preluarii rezultatului executiei bugetului Trezoreriei

Statului la finele anului bugetar: 481
- preluare deficit Decontiri intre institutia
superioara si institugiile
subordonate
5242
- incasare excedent Rezultat al executiel

bugetului Trezoreriei
Statului din anul curent

. Cheltuielile bugetului de stat - MFP - Actiuni

generale
Capitolul 55.01 "Tranzactii privind datoria publica si
imprumuturi”

- titlul 30 "Dobanzi", articolul 30.01 "Dobanzi aferente
datoriei publice interne", alineatul 30.01.01 "Dobanzi

121.11
Rezultatul patrimonial
bugetul Trezoreriei

Statului

5241
Disponibil al bugetult
Trezoreriei Statului

5241
Disponibil al bugetult
Trezoreriei Statului

5242
Rezultat al executiei
bugetului Trezoreriel
Statului din anul curel

5242
Rezultat al executiei
bugetului Trezorerie
Statului din anul curei

481
Decontari intre institut
superioara si institufii
subordonate

5242
Rezultat al executiei
bugetului Trezoreriei
Statului din anul curel

481
Decontiri intre instituf
superioara si institufii

subordonate



aferente datoriei publice interne directe”

- inregistrarea dobanzilor datorate 666.01
Cheltuieli privind
dobanzile din bugetul de
stat - analitice pe
structura clasificatiei
bugetare

- plata dobanzilor datorate 5186
Dobanzi de platit

Capitolul 56.01 "Transferuri cu caracter general intre
diferite nivele ale administragiei”, subcapitolul 56.01.05
"Transferuri din bugetul de stat catre bugetele locale din
Fondul de interventie"

- titlul 51 "Transferuri intre unitai ale administraiei
publice”. articolul 51.01 "Transferuri curente", alineatul
51.01.06

"Transferuri din Fondul de interventie”

- inregistrarea platilor efectuate: 671
Transferuri curente intre
unitati ale administratiei

publice - analitice pe
structura clasificatiel

bugetare
Inchiderea la sfarsitul perioadei de raportare a 121.09
conturilor de cheltuieli prin contul de rezultat Rezultatul patrimonial -
patrimonial bugetul de stat
Inchiderea la sfarsitul perioadei de raportare a 7701
conturilor de finantare de la bugetul de stat - Ministerul ~ Finantarea de la bugetul
Finantelor Publice - Actiuni generale - atét in de stat

contabilitatea unitatilor Trezoreriei Statului, cét si in
contabilitatea Trezoreriei centrale

5186.xx
Dobanzi de platit

7701
Finantarea de la bugetul
de stat - analitice pe
structura clasificatiei
bugetare

7701
Finantarea de la bugetul
de stat - analitice pe
structura clasificatiel
bugetare

6xx
Conturi de cheltuieli

121.09
Rezultatul patrimonial -
bugetul de stat



